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QUYET DINH

V/v phé duyét va ban hanh chuong trink dao tao
ngheé K& toan doanh nghiép — Trinh d§ Cao dang

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG VIET - BUC NGHE AN
Ciin o Ludt Gido duc nghé nghiép ngay 27/11/2014;
Cin cir quyét dinh s6 195/ QD - BLDTBXH ngdy 31/01/2007 ctia B truong
Bo LDTB va XH vé viéc thanh 1ap trudng Cao Pang nghé k§ thuat Viét Duc Nghé An
(Nay la Trudong Cao dang Vigt - Dic Ngh€ An),
Ciin it Thong t s& 46/2016/TT-BLDTBXH, ngay 28/12/2016 cia B trudng
BLDTRXH vé vige quy dinh Diéu I trurdng Cao dang;
Cén ofr Thang tr 09/2017/TT-BLDTBXH, ngay 13/03/2017 cia B trudng Bo
Lao Dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh (6 chire thue hién chrong trinh dao tao
trinh dd trung cip, cao ding theo nién ché hogc theo phurong thire tich liy mo-dun
hode tin chi, Quy ché kiém tra, thi, xét cong nhin ot nghi¢p;
Can ofr Théng tu 03/2017/TT-BLDTBXH, ngay 01/03/2017cia B trudng Bo
Lao Dong - Thuong binh va Xa hot quy dinh ve quy trinh x8y dung, thim dinh, va ban
hinh chuong trinks 16 chire bién soqn, lyra chon, thim dinh gido trinh dao o trinh d§
(rung cép, trinh d¢ cao dang;
Cain el vio két qué thim dinh chuong trinh ddo tgo clia Hol ddng thédm dinh Chuong
trinh dao tao Trung cép, Cao ding cac nihé;
Theo d& nghi cta Trudng Phong Dao to.

QUYET DINH:

Picu 1. Phé duyét v ban hianh chuong, trinh d4o o trinh d§ Cao dﬁng nghé Ké tofn

doanh nghiép (C6 chuong trinh kém theo).
| Biénu 2. Chuong trinh dio tao nay duge dp dung cho cic lép ddo tao trinh db Cao diing
nghé Ké toan doanh nghi¢p chinh quy duge tuyén sinh bat déu tr nam hoc 2020-2021.

Piu 3. Quyét dinh ndy ¢6 hidu lyc ké tir npdy ky. Céc dng, ba trudmg cde phong: Dio
tao, Khao thi vi Dam bao chit lugng, cic phong, khoa va ¢4 nhin lién quan cdn elr quyét dinh
thi hanh.

Noi nhin:

- BGH (dé blc);
- Nhu biéu 3;
-Luu: VT, DT,
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UY BAN NHAN DAN TINH NGHE AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG VIET — PUC NGHE AN Doc lap — Tu do — Hanh phiic

CHUONG TRINH PAO TAO TRINH PQ CAO PANG
(Ban hanh kém theo quyét dinh sé /CPVD-DT ngay thang nam 2020
ciia Hiéu truong Trieong Cao dang Viét-Pirc Nghé An)

Tén nghé: K¢ toan doanh nghiép
Ma nghé: 6340302
Trinh d¢ dao tao: Cao dang nghé
Poi twong tuyén sinh: Tt nghiép Trung hoc phd thong va tuong dwong
S6 lwong mdn hoc dao tao: 35 mon hoc/mo dun
Bang cap sau khi tot nghiép: Bang t6t nghiép Cao dang nghé
1. Muc tiéu dao tao

1.1. Muc tiéu chung:

Chuong trinh Ké toan doanh nghiép duoc thiét ké dé dao tao trinh do cao
dang chuyén nganh Ké toan doanh nghiép. Chuong trinh cung cap cho sinh vién
kién thuc co ban va kién thtc nang cao vé ké toan doanh nghiép phil hop vai nhu
cau viéc 1am; hinh thanh va phat trién nhan céch, dao durc, tri thuc ciing nhu cac
k¥ ning co ban dé van dung trong cong tac ké toan noéi chung va thuc hanh thanh
thao vé cic nghiép vu ké toan dé dap umg yéu cau cdng viéc ké toan trong don vi
sau khi tot nghiép.

Sau khi tot nghiép sinh vién c6 du diéu kién dé hoc lién thong 1én dai hoc
cling nganh; c6 kha nang hoc tap, nghién ctru dé nang cao trinh d6 nham dép ung
yéu cau nghé nghiép phu hop nhu cau ctua x& hoi hién nay trong diéu kién hoi
nhap qudc té

1.2. Muc tiéu cu thé:

- Kién therc:

+ Trang bi cho ngudi hoc nhitng kién thirc co ban theo quy dinh cta luat gido
duc nghé nghiép dbi voi nganh ké toan trinh d6 cao dang bao gdom kién thirc co s
nganh, kién thirc chuyén mén trong linh vuc Ké toan - Kiém toan vé nhitng van dé
ly luan co ban, cac quy trinh va phuong phap hach todn ké toan trong cac doanh
nghiép va co quan hanh chinh sy nghiép dé van dung vao cong viéc

+ Trinh bay dugc phuong phap phat hién va xur ly cac tinh hudng ké toan phéat
sinh trong thuc té

- Ky nang:



+ T6 chtc va thuc hién duoc cong tac ké toan tai cac doanh nghiép va don vi
hanh chinh sy nghiép nhu: t6 chirc bd may ké toan, lra chon hinh thire ké toan, lap,
thu thap, phan loai va xt ly ching tir ké toan, ma s6 va hach toan cac nghiép vu
kinh té phét sinh vao s6 ké toan, 1ap céc béo céo ké toéan tai chinh, ké khai va quyét
toan thué theo ché do hién hanh;

+ Xir Iy dugc céc tinh hudng chuyén mén ké toan; phéi hop 1am viéc c6 hiéu
qua vai cdc nhdm, bo phan lién quan trong va ngoai don vi.

+ Hicu biét nhiing van dé co ban vé chi nghia Mac - L& nin, t twng Ho Chi Minh
va Hién phap, Phép luat ctia nha nudc;

- Nang luc tw chu va trach nhiém:

+ Rén luyén ngudi hoc yéu nghé, cd tinh than trach nhiém trong cong viée, co
y thirc t6 chure ky luat, phong cach 1am viéc ning dong va sang tao trong hoat dong
nghé nghiép theo cac quy dinh luat ké toan, tai chinh va chuan muc dao dirc nghé
nghiép ké toan va kiém toan;

+ C6 kha nang 1am nhom; Biét t6 chirc sap xép dé giai quyét cong viéc co
hi¢u qua;

+ Kha nang tu tim viéc lam, tu tao viéc 1am hoac tiép tuc hoc 1én trinh d6 cao

hon sau khi tt nghiép.

+ C6 kha nang t6 chirc lam viéc theo nhom, sang tao, img dung khoa hoc k¥
thuat cong nghé cao, giai quyét cac tinh hudng phuc tap trong thuc té san xuat,
kinh doanh; c6 tdc phong cong nghiép, tuan thu nghiém ngat quy trinh, quy pham
va ky luit lao dong.

1.3. Vi tri viéc 1am sau khi t6t nghiép:

Sau khi tét nghiép, sinh vién cd thé 1am viéc tai cac doanh nghiép, cac co
quan, don vi hanh chinh sy nghiép & cac vi tri ké toan vién cac phan hanh, can bo
tu van trong cac linh vuc ké toan, kiém toén, thué... Qua mot thai gian 1am viéc c6
thé phat trién 1én nhitng vi tri cong tac cao hon nhu ké toan tong hop, ké toan
truong.

2. Khoi lwgng kién thirc va thei gian khoa hoc

-S6 lugng mon hoc, mé dun dao tao: 35
- Khéi luong kién thirc, k¥ ning toan khoa hoc: 107 tin chi
- Khéi lugng cac mon hoc chung: 450 gid

- Khéi lugng cac mod dun, mon hoc chuyén mén: 2.0240 gio



- Khéi luong 1y thuyét: 784 gid; Thuc hanh, thuc tap: 1.578 gid; Kiém tra:

141 gidy

3. Noi dung chwong trinh

Thoi gian hoc tap (gio)

M3 ] Trong do

I\D//I[g/ Tén mon hoc, mé dun '(S|?1 Téng | Thye himh/ Thi/

sé Ly thuc tap/ .X
chi thuyét |  bai tap/ Kiem

thiao luin tra

I Cac mon hgc chung 22 | 450 191 230 29
MH 01 | Chinh trj 5 | 90 56 30 4
MH 02 | Phap luat 2 | 30 23 5 2
MH 03 | Gido duyc thé chét 2 | 60 2 54 4
MH 04 | Gi4o duc qubc phong - An ninh 4 75 43 26 6
MH 05 | Tin hoc 3 | 75 15 55 5
MH 06 | Ngoai ngitr (Anh van) 6 120 52 60 6

1 g’éﬁ]m"“ hoc, mo dun chuyén 85 |2.100| 608 1381 | 111
1.1 | Mén hoc, modun co so 18 | 275 191 88 19
MH 07 | Tiéng Anh chuyén nganh 4 45 15 27 3
MH 08 | Toan kinh té 3 45 35 7 3
MH 09 | Luat kinh té 2 30 22 6 2
MH 10 | Kinh té vi md 2 | 30 22 6 2
MH 11 | Nguyén ly ké toan 3 60 30 27 3
MH 12 | Kinh té vi mo 2 30 22 6 2
MH 13 | Ly thuyét Tai Chinh - tién té 2 30 22 6 2
MH 14 | Quan tri hoc 2 30 23 5 2
11.2 | Mén hoc, modun chuyén mon 59 11.620| 357 1.178 85
MH 15 | Tai chinh doanh nghiép 3 60 30 27 3
MH 16 | Phan tich hoat dong kinh doanh 3 60 30 27 3
MH 17 | K¢é toan doanh nghiép 1 5 | 105 | 45 56 4
MH 18 | K¢é toan doanh nghiép 2 5 | 105 | 45 56 4
MH 19 | K¢é toan quén tri 3 60 30 27 3
MH 20 | Théng ké doanh nghiép 3 60 30 27 3
MBD 21 | Thuc té giita khoa 1 | 45 2 38 5
MP 22 | Thuc hanh ké toan 1 2 60 56 4
MP 23 | Thuc hanh ké toan 2 2 60 56 4
MBP 24 | Tin hoc ké toan 4 90 30 54 6
MBD 25 | Thyc tap san xuat 4 | 180 170 10




MH 26 | Thué 5 | 105 | 45 56 4
MD 27 | Ké toan may 4 | 90 30 56 4
MH 28 | Kiém toan 3 60 30 27 3
MBD 29 | Thyc hanh nghé nghiép 4 | 120 115 5
MBD 30 | Thyc tap tot nghiép 8 360 10 330 20
Moén hoc, mé dun tw chon
1.3 (Chon di 8 tin chi) 8 | 180 | 60 112 8
MH 31 | T6 chirc cong tac ké toan 2 45 15 28 2
MH 32 | Ké toan hanh chinh sy nghiép 2 45 15 28 2
MH 33 | Thuong mai dién tur 2 45 15 28 2
MH 34 | Ké toan thuong mai dich vu 2 45 15 28 2
MH 35 | Ké toan ngan hang 2 45 15 28 2
Tong cong 107 | 2.510 | 784 1.578 141

4. Hwéng din sir dung chuong trinh

4.1. Cac mon hoc chung bit budc do Bd Lao dong - Thuong binh va X3 hdi phéi
hop véi cac Bo/nganh t6 chirc xay dung va ban hanh dé thyuc hién.

4.2. Huéng dan x4c dinh ndi dung va thoi gian cho cac hoat dong ngoai khoa:

- Pé sinh vién cp n}lén thire day du vé nghé nghiép dan,g theo hoc, khoa/gido vién
giang day c6 thé bo tri tham quan mdt s6 co sé san xuat, kinh doanh phu hop véi
nghé dao tao;

- Nha truong bd tri dé sinh vién tham gia cac hoat dong ngoai khoa, vin hoa, van
nghe¢, thé duc thé thao.

- Thoi gian tham quan, tham gia cac hoat dong ngoai khoa duoc bd tri ngoai thoi
gian dao tao chinh khoa.

4.3. Hudng dan t6 chirc kiém tra hét mon hoc, mo dun:

- Pbi véi mon hoc:

+ Noi dung kiém tra phai ndm trong chwong trinh ctia mén hoc;

+ Phai ddm bao danh gia dugc muc ti€u cia mon hoc;

+ Hinh thl‘:I'C kiém tra cq(') thé lya chon nhu kiém tra tu ludn, trac nghiém, van dap,
tuy vao diéu kién cu thé;

+ Thoi gian kiém tra: tir 1 dén 2 gio.

- Bdi v6i mo dun:

+ Noi dung kiém tra phai nam trong chuong trinh ctia mé dun;

+ Phai ddm bdo dénh gid dugc muyc ti€u cia mo dun;

+ Hinh thirc kiém tra c6 thé lya chon nhu kiém tra tich hop gitta kién thire 1y thuyét
va k¥ nang thyc hanh hodc kiém tra tay nghe;

+ Thoi gian kiém tra: tir 1 dén 2 gio.




- Pbi véi mo dun thuc tap san xut, thuc tap tdt nghiép

Sinh vién tién hanh 1am bao céo va bao vé két qua thuc tap trudc hoi dé)ng
khoa.
- Cudi mbi hoc ky Hiéu truong nha trudng t chirc mot ky thi chinh va mot ky thi
phu dé thi két thac mon hoc, mo dun; ky thi phu duogc td chirc cho ngudi hoc chua
duy thi két thiic moén hoc, md dun hodc mon hoc, md dun cé diém chua dat yéu cau
& ky thi chinh; ngoai ra Hiéu trudng co thé t6 chuc thi két thic mon hoc, mod dun
vao thoi diém khéac cho ngudi hoe du diéu kién du thi.
4.4, Huéng dan thi tot nghiép va xét cong nhan tot nghiép
- Sinh vién phai hoc hét chuong trinh dao tao va c6 du diéu kién theo quy dinh thi
s& duoc du thi tot nghiép.
- N6i dung thi t6t nghiép bao gébm: mén chinh tri, méon 1y thuyét tong hop va mon
thuc hanh.

T Mon thi Hinh thirc thi Thoi gian thi
1 | Chinh tri Viét 120 phut
2 | Kién thuc, k¥ ning nghé:
- Ly thuyét tong hop nghé nghiép Viét 120 phut
\ A A Bai thi thyc hanh A o s
- Thuc hanh nghé nghi¢p k§/ nang tong hop Khéng qua 8 gio

- Hiéu trudong nha trudng cin cir vao két qua thi tét nghiép cua sinh vién va cac
quy dinh lién quan dé xét cong nhan tt nghiép, cap bang va cong nhin danh hiéu
ctt nhan thyc hanh theo quy dinh cia Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.
4.5. Cac cha y khac
C6 thé lya chon cac moén hoc, md dun trong chuong trinh nay dé xay dung
chuong trinh ddo tao so cap, trung cép tiy theo nhu ciu ctia hoc sinh va phai dam
bao tinh lién thong khi hoc sinh ¢6 nhu cau hoc 1én Trung cép, Cao dang.
KT.HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

/

Nguyén Hiru Hang




CHUONG TRINH MON HQC
Tén mén hoc: Tiéng anh chuyén nganh Ké toan doanh nghiép
M& mon hoc: MH 07
Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 12 gid; Thuc hanh, thi
nghi¢m, thdo luan, bai tap: 25 gio; Kiém tra 3 gio)
I. Vi tri, tinh chat cia m6n hec
- Vi tri: LA mon hoc bd tro cac kién thirc va ki nang ngoai ngit can thiét cho sinh
vién vé kinh té, ké toan
- Tinh chéat: Pay la kién thic can thiét cho hoc vién trong mdi truong lam viéc
kinh doanh. La mdt mén hoc bét budc, véi vai trd cong cu tao diéu kién cho dit
nudce hoa nhip véi cong ddong quéc té va khu vire, hoa nhép kinh té thi truong thé
gidi, tiép can voi nhitng thong tin kinh té, tai chinh, ké toan gidp sinh vién nang
cao chuyén mon thong qua doc, dich tai liéu chuyén nganh bang Tiéng Anh
Il. Muc tiéu mén hoc:
- Kién thuc:

+ St dung cau tr(c, mau cau Tiéng Anh hiéu qua trong méi truong lam
viéc kinh doanh. Str dung duoc nhimg thuat ngir chuyén nganh lién quan dén tai
chinh va ké toan.

+ Sir dung thanh thao tir vung chuyén nganh theo cac chii dé va cac cu trac
co dé giao tiép hoi thoai mot cach tu nhién. Sir dung mot sé cau triic ngir phéap
hay dung trong tiéng Anh chuyén nganh nhu: thé bi dong, ménh dé quan hé, cau
mong udc, cau diéu kién, tinh tir so sanh, lién tir, cau muc dich, gioi tu

- K§ nang:
+ Poc, hiéu va dich duoc mot sb tai liéu lién quan dén chuyén nganh tai chinh va
ké toan tir Tiéng Anh sang Tiéng Viét, tiéng viét sanh tién anh
- Nang luc tu chu va trach nhi¢m
+ Phat trién dugc cac phém chét can thiét nhu kha nang tu hoc, tu tim hiéu kién
thirc, biét chia sé vai nguoi khac dé dat duoc trinh d6 muc tiéu bai hoc.
II1. Noi dung mén hoc
1. N¢i dung tong quat va phdan bo thoi gian:

S6 Thoi gian (gio)

T Ten chuong, myc Tong Ly Thue hanh, | Kiém
T sO | thuyét bai tap tra
1 | Unit 1: Marketing economy 7 3 4




2 | Unit 2: Microeconomics and 7 3 4
Macroeconomics
Test 2 1 1
3 | Unit 3: Supply and demand 7 3 4
4 | Unit 4: Money and its functions 7 3 4
Test 2 1 1
5 | Unit 5: Banks and Business 7 3 4
6 | Unit 6: Marketing, Analysis of 7 3 4
marketing opportunities
Test 3 1 1
Total 45 15 27 3
2. Néi dung chi tiét:
Unit 1: Marketing Economy Thoi gian: 7 gio

1. Muc tiéu:
- Str dung duoc cac thuat ngir lién quan dén nén kinh té, nén kinh té thi
trudng, nén kinh té€ 1ap ké hoach, thu nhap qudc noi.
- Poc, hiéu va dich duoc tai liéu lién quan dén nén kinh té, nén kinh té thi
truong, nén kinh té ké hoach, thu nhap qudc noi.
- Nghiém tiic, cuing hop tac véi gido vién dé hoan thanh bai hoc.
2. Noi dung:
2. 1. Vocabulary
2.2. Reading
2.3. Comprehension
2.4. Word - study
* Bai tap thuc hanh: Translate into Vietnamese: What is economics?
Test 1
IV. Piéu kién thwe hién mé dun
1. Phong hoc:
Hoc tich hop, trang bi day da &m thanh, hinh anh, hoc liéu can thiét.
2. Trang thiét bi may mac:
Loa, TV, may tinh két ndi Internet
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:
- Projector, overhead.
- Video
- Gido trinh
4. Cac diéu kién khéc: d6i twong hoc 12 sinh vién nam thir 2 sau khi da vuot qua
chuong trinh Tiéng Anh (120 gio)
V. Noi dung va phwong phap, danh gia:
1. N6i dung:



- Kién thirc:
+ Str dung cau trGc, mau cau Tiéng Anh hiéu qua trong mdi trudng lam viéc
kinh doanh
+ Str dung thanh thao tir viung chuyén nganh theo cac chii dé va céac cau tric co
ban dé giao tiép hoi thoai mot cach ti nhién
- Ky nang:
+ Nang cao k¥ nang nghe, noi, doc, viét.
- Nang lyc tu chu va trach nhiém:
+ Phat trién dwoc cac pham chit can thiét nhu kha nang tu hoc, tu tim hiéu kién
thuc, biét chia sé véi nguoi khac dé dat duge trinh d6 muc tiéu bai hoc.
2. Phuong phap:
- Phuong phép kiém tra trac nghiém
- Phuong phép kiém tra d6i thoai
- Phuong phép kiém tra ty ludn
- Phuong phép thuc hanh kiém tra tai chd
Unit 2: Microeconomics and Macroeconomics Thoi gian: 7 gio
1. Muc tiéu:
- Str dung duoc cac thuat ngit lién quan dén kinh té vi va mo kinh té vi mé.
- Poc, hiéu va dich duogc cac tai lidu lién quan dén kinh té vi mo, kinh té vi mé.
- Nghiém tuc, cung hop tac véi gido vién dé hoan thanh bai hoc.
2. Noi dung:
2.1. Vocabulary
2.2. Reading
2.3.Comprehension
2.4.Word- study
* Bai tap thuc hanh: Translate into Vietnamese: What is Macroeconomics?
Unit 3: Supply and demand Thoi gian: 7 gio
1. Muc tiéu:
- Sir dung duoc nhimg thuat ngir lién quan dén cung va cau
- Poc, hiéu va dich duoc tai liéu lién quan dén cung va cau.
- Nghiém tac, cing hop tac voi gido vién dé hoan thanh bai hoc.
2.Noi dung:
2.1. Vocabulary
2.2.Reading
2.3.Comprehension
2.4.Word- study

* Bai tap thuc hanh: Translate into Vietnamese: Demand
8



Test 2
1V. Piéu kién thwe hién mé dun
1. Phong hoc:
Hoc tich hop, trang bi day di &m thanh, hinh anh, hoc liéu can thiét.
2. Trang thiét bi may mac:
Loa, TV, may tinh két ndi Internet
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:
- Projector, overhead.
- Video
- Gido trinh
4. Cac diéu kién khéc: d6i tuong hoc 12 sinh vién nam thir 2 sau khi da vuot qua
chuong trinh Tiéng Anh (120 gio)
V. Noi dung va phwong phap, danh gia:
1. Noi dung:
- Kién thuc:
+ Str dung cau triic, mau cau Tiéng Anh hiéu qua trong moi truong lam viéc
kinh doanh
+ Str dung thanh thao tir vung chuyén nganh theo cac chi dé va cac cdu tric co
ban dé giao ti€p hoi thoai mot cach tu nhién
- K§ nang:
+ Nang cao k¥ nang nghe, noi, doc, viét.
- Nang luc tu chu va trach nhiém:
+ Phat trién dwoc cac pham chat can thiét nhu kha nang ty hoc, tu tim hiéu kién
thuc, biét chia sé véi nguoi khac dé dat duge trinh d6 muc tiéu bai hoc.
2. Phuong phap:
- Phuong phép kiém tra tric nghiém
- Phuong phép kiém tra ddi thoai
- Phuong phép kiém tra ty luan
- Phuong phép thuc hanh kiém tra tai chd
Unit 4: Money and its functions Thoi gian: 7 gio
1. Muc tiéu:
- Str dung duoc nhimg thuat ngir lién quan dén tién t&, chirc ning cua tién.
- Poc hiéu va dich duoc tai lidu lién quan dén tién va chuc nang cua tién.
- Nghiém tuc, cung hop tic véi gido vién dé hoan thanh bai hoc.
2. Noi dung:
2.1. Vocabulary
2.2. Reading



2.3. Comprehension
2.4. Word- study
Unit 5: Banks and Businesses Thoi gian: 7 gio
1. Muc tiéu:
- St dung duoc cac thuat ngit lién quan dén ngan hang, cac cum tir hay ding khi
di giao dich ngan hang, trang tir tan suat, thé bi dong.
- Poc, hiéu ngdn ngir giao dich ngan hang, biét cach dung trang tir chi tan suit.
biét bién do1 cau sang thé bi dong.
- Nghiém tuc, cung hop tac v6i gido vién dé hoan thanh bai hoc.
2. Noi dung:
2.1. Vocabulary
2.2. Dialogue
2.3. Word- study

* Bai tap thuc hanh: Do exercises: Change the active sentences into passive
sentences

Unit 6: Marketing, Analysis of market opportunities Thoi gian: 7 gio
1. Muc tiéu:
- Str dung dugc cac thuat ngir lién quan dén nghién ctru thi truong, dong
tho1 stir dung duoc cac dong tir khuyét thiéu nhu: should, can, must.
- Poc, hiéu va dich duogc ban nghién ctru thi truong. Lam dugc cac bai tap
str dung dong tir khuyét thiéu.
- Nghiém tic, cung hop tic véi gido vién dé hoan thanh bai hoc.
2. Noi dung:
2.1. Vocabulary
2.2. Reading
2.3. Comprehension
2.4. Word —study

* Bai tap thuc hanh: Do exercises using : can, could, should, shouldn’t, must,
mustn’t.

Test 3
IV. Piéu kién thwe hién mé dun
1. Phong hoc:
Hoc tich hop, trang bi day du am thanh, hinh anh, hoc liéu can thiét.
2. Trang thiét bi may mac:
Loa, TV, may tinh két ndi Internet
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:
- Projector, overhead.
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- Video
- Gido trinh
4. Cac diéu kién khéc: d6i tuong hoc 12 sinh vién nam thir 2 sau khi da vuot qua
chuong trinh Tieng Anh (120 gio)
V. Noi dung va phwong phap, danh gia:
1. N6i dung:
- Kién thuc:
+ Str dung cau tric, mau cau Tiéng Anh hiéu qua trong mdi trudong lam viéc
kinh doanh
+ Str dung thanh thao tir vung chuyén nganh theo cac chii dé va cac cau tric co
ban dé giao tiép hdi thoai mot cach ty nhién
- Ky nang:
+ Nang cao k§ nang nghe, noi, doc, viét.
- Nang lyc tu chu va trach nhiém:
+ Phat trién dwoc cac pham chat can thiét nhu kha ning tu hoc, tu tim hiéu kién
thiic, biét chia sé véi nguoi khac dé dat dugc trinh dd muc tiéu bai hoc.
2. Phuong phap:
- Phuong phép kiém tra tric nghiém
- Phuong phép kiém tra d6i thoai
- Phuong phép kiém tra ty luin
- Phuong phép thuc hanh kiém tra tai chd
VI. Huéng din thue hién mén hec:
1. Pham vi &p dung mon hoc:

Mo dun ndy duge ap dung cho sinh vién kinh té, ké toan nam th 2 sau khi
da vuot qua chuong trinh Tiéng Anh co ban (120 gio)

2. Hudng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mé dun
- D6i véi gido vién, giang vién:

+ Gi4o Vvién can can cir vao nodi dung cua ting bai hoc dé chuan bi day du
cac diéu kién can thiét nham dam bao chat lugng giang day.

+ Nén &p dung phuong phap dam thoai dé hoc vién ghi nhé k§ hon.

- B6i voi nguoi hoc:

+ Trén 16p: C6 day du tai liéu hoc tap; Ghi chép bai day du; Chap hanh ddng
ndi quy 16p hoc; Tham gia tich cuc cac phan thuc hanh va thao luan theo yéu cau
Cua giao Vvién.

+ O nha: Hoc tir vung theo ting chu dé cua bai; Hoan thanh bai tap duoc
giao; Hoc sinh chuén bi, nghién ctru ndi dung tu hoc truéc ¢ nha
3. Nhitng trong tdm can cha y:
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Céu trdc, tir vung chuy@n nganh kinh té. Nhitng noi dung di hoc thong qua 4
van dé:
- Vocabulary
- Dialogue
- Reading
- Comprehension
4. Tai liéu tham khao:
- Hanoi University of Finance, English for Finance and Accounting
- Hanoi University of Techniques, English for Finance and Accounting
- Hanoi Ecnomics University, English for Finance and Accounting
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CHUONG TRINH MON HQC: TOAN KINH TE

Tén mon hoc: Toan kinh té
Ma mon hoc: MH 08
Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gior (L thuyét: 35 gid; Thuc hanh, bai tap: 7
gid; Kiém tra: 3 gio)
I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOC:
- Vi tri: La mon hoc co so ctia nghé ké toan doanh nghiép, dugc bd tri hoc song
song v&i mon kinh té vi mo.
- Tinh chat: La mén hoc tu chon. Vi vai trd 13 mot mon hoc doc 1ap, n6 co thé xay
dung va phat trién cac hoc thuyét trong kinh té va trong quan tri kinh doanh, gitp
nguoi hoc van dung tt cac moén chuyén mén cta nghé
1. MUC TIEU MON HOC:
- Kién thuc:

+ Van dung céac kién thic co ban vé kinh té hoc va cong cu toan dé xay
dung, m6 hinh

+ Phan tich mbi lién hé dinh tinh, dinh luong giita cac bién sb kinh té trong
nhiéu linh vuc va s dung cac phuong phap nhu: phan tich can bang, phan tich toi
uu, quy hoach tuyén tinh, thong ké toan...
- K¥ nang:

+ Xay dyng duoc md hinh toan kinh té va phan tich dugc mo hinh

+ Lam dugc bai toan quy hoach tuyén tinh, xac sut va thong ké toan.
- Nang lyc tu chu va trach nhi¢m:

+ C6 pham chit dao dirc, ky ludt tot, co y thire ty rén luyén dé ning cao trinh do.
111. NOI DUNG MON HOC:

1. Néi dung tong qudat va phdn bé thoi gian:

Thoi gian (gio)

'IS'?I' Tén chwong, muc Tong| Ly | Thyc | Kiém
s0 | thuyet | hanh | tra

1 | Chuong 1. Dai s6 tuyén tinh 10 8 2
Vecto n chi€u va cac phép tinh

Ma tran
Dinh thirc

Ma tran nghich dao

o &~ W DD BE

Hé phuong trinh tuyén tinh

2 Chuong 2. Phwong phap don hinh va | 15 12 2 1
bai toan ddi ngau

1. Cac khai niém, tinh chat chung cua
bai toan quy hoach tuyén tinh

2. Phuong phéap don hinh

3. Bai toan d6i ngiu

13




3 | Chwong 3. Xac suit va thong ké toan 20 15 3 2
1. Toan xac suat

1.1. Giai tich t6 hop

1.2. Phép thur, cac loai bién ¢ va xé4c suit
ctia bién cb

1.3 Bién ngiu nhién va quy ludt phan
phéi x4c suat.

9. Mot s6 quy luat phan phdi xac suét
thong dung

2. Thong ké toan

2.1. Co s6 1y thuyét miu

2.2. Ubc luong tham s6

2.3. Kiém dinh gia thuyét thong ké.

Cong 30 | 35 7 3

2. Néi dung chi tiét:
Chuong 1: Pai s6 tuyén tinh Thoi gian: 10 gio

1. Muc tiéu :
- Cling cd lai céac kién thuc vé dai sb tuyén tinh da hoc nham van dung vao
hoc cac chuong tiép theo.
- Trinh bay duoc cac kién thirc vé dai s6 tuyén tinh
- Van dung dugc cac kién thirc vé dai sb tuyén tinh dé giai h¢ phuong trinh
va bai todn quy hoach tuyén tinh.
- Nghiém tac trong nghién ctru
2. Noi dung:
2.1. Vecto n chiéu va cac phép tinh
2.1.1. Binh nghia
2.1.2. Cac phép toan vecto
2.1.3. Poc lap va phu thudc tuyén tinh
2.2. Ma tran
2.2.1. Cac khai niém co ban
2.2.2. Cac phép tinh ma tran
2.3. Pinh thirc
2.3.1. Cach xac dinh gia tri dinh thirc
2.3.2. Tinh chét caa dinh thic
2.4. Ma tran nghich dio
2.4.1. Dinh nghia

14




2.4.2. Céch tim ma tran nghich dao
2.5. H¢ phwong trinh tuyén tinh
2.5.1. Khai niém
2.5.2. Phuong phap giai
* Bai tap thuc hanh:
- Giai cac bai tap vé tim nghiém cta hé phuong trinh
- Gia1 cac bai tap vé tim dinh thirc, ma tran nghich dao.
Chuong 2: Phwong phap don hinh va Bai toan dbi ngiu Thoi gian: 15 gio
1. Muc tiéu :
- Van dung phuong phap don hinh dé giai cac bai toan quy hoach tuyén tinh
- Trinh bay duoc bai toan dbi ngiu
- Nghiém tuc trung nghién ctru
2. Noi dung:
2.1. Cac khai niém, tinh chat chung ciia bai toan quy hoach tuyén tinh
2.1.1. Mot s6 vi du thyuc té dan dén bai toan quy hoach tuyén tinh
2.1.2. Bai toan quy hoach tuyén tinh va cac dang dac biét
- Bai toan quy hoach tuyén tinh va cac khai niém
- Céc dang dac biét
2.1.3. Phuong an cuc bién
2.1.4. Céac tinh chat chung cta bai toan quy hoach tuyén tinh
2.2. Phuong phap don hinh
2.2.1. No6i dung va co sé ctia phuong phap
2.2.2. Thuat toan cua phuong phap don hinh
2.2.3. Thuat todn mé rong
2.3. Bai toan d6i ngiu
2.3.1. Binh nghia
2.3.2. So d6 viét bai toan ddi ngiu
2.4. Bai tap thuc hanh
- Cach dua bai toan quy hoach tuyén tinh vé dang chinh tic
- Giai bai toan quy hoach tuyén tinh bang phuong phap don hinh
- Viét bai toan ddi ngau
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2.5. Kiém tra
Chuong 3: Xac suit va thong ké toan Thoi gian: 20 gio
1. Muc tiéu:
- Van dung toan giai tich to hop dé giai cac bai toan x4c suit.
- Tim dugc cac tham sb dic trung cla tong thé
- Van dung cic quy luat phan phdi cia mot sé théng ké dic trung mau dé
udc lugng cac tham sd cta bién ngau nhién va kiém dinh gia thuyét thong keé.
- Nghiém tac trung nghién ctru
2.1. To4n x4c suit
2.1.1. Giai tich t6 hop
2.1.1.1. Tinh giai thtra, hoan vi.
2.1.1.2. T6 hop, chinh hop
2.1.2. Phép thir, cac loai bién cd va xac sudt ctia bién co
2.1.3. Bién ngau nhién va quy luat phan phdi x4c suit.
2.1.3.1. Pinh nghia bién ngau nhién va quy luat phan phdi xac suat.
2.1.3..2. Bang phan phoi x4c suat
2.1.3..3. Ham phén bd xac sut
2.1.3..4. Ham mat do xac suét
2.1.3.5. Cac tham s6 dic trung ctia bién ngau nhién.
2.1.4. Mot s quy luat phan phdi xac suat thong dung
- Quy luat khong - mgt A(p)
- Quy luét nhi thtrc- B(n,p)
- Quy luat phan phéi déu — U(a,b)
- Quy luat phan phdi chuan- N(u,5?)
- Quy luét khi binh phuong
- Quy luat Student T"
2.1.4. Bai tap thuc hanh
- Giai cac bai tap vé giai tich to hop
- Giai cac bai tap tim xac suét ctia bién cb theo cong thirc xac suat.
- Giai cac bai tap tim tham sb dic trung ctia bién ngiu nhién.

2.2.Thong ké toan
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2.2.1.Tong thé nghién ctru
2.2.1.1. Khai niém
2.2.1.2. Cac phuong phap mé ta tong thé
2.2.1.3. Céc tham s dic trung cia mau ngau nhién
2.2.2. Quy luat phan phdi xac sudt cia mot s théng ké dic trung mau.
2.2.2.1. Bién ngiu nhién X phan phdi theo quy luat chuan.
2.2.2.2. Bién ngdu nhién X phén phdi theo quy luit khong — mot
2.2.3. Uéc luong tham sb
2.2.3.1. Udc luong diém cho ky vong, phuong sai va xac suat.
2.2.3.2. U6c luong khoang tin cdy cho tham sb P cta bién ngiu nhién phan phdi
theo quy luat khong — mot
2.2.3.3. Udc luong ky vong toan cua bién ngau nhién phan phdi theo quy luat
chuan
2.2.3.4. Udc lugng phuong sai ctia bién ngau nhién phan phdi theo quy luat chuan.
2.2.4. Kiém dinh gia thuyét thong keé
2.2.4.1. Khai niém
2.2.4.2. Kiém dinh vé tham s6 P cta bién ngau nhién phan phéi khong — mot
2.2.4.3. Kiém dinh gia thuyét vé ky vong toan cua bién ngiu nhién phan phdi theo
quy lut chuan.
2.2.4.4. Kiém dinh gia thuyét vé phuong sai ctia bién ngiu nhién phan phdi theo
quy luat chuan.
2.2.5. Bai tap thuc hanh
- Giai cac bai tap tim cac tham sb dic trung ctia mau.
- Giai cac bai tap tim khoang tin ciy cho ky vong toan, phuong sai va x4c sut.
- Giai cac bai tap udc luong gia thuyét thong ké
2.3. Kiém tra
IV. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HOC
- Gi4o trinh, dé cuong, gido an, tai liéu tham khao
- M6 hinh hoc cu: May tinh, may chiéu
- Cau héi, Bai tap thuc hanh
V. PHUONG PHAP VA NOI DUNG DANH GIA
- Kiém tra Iy thuyét cac noi dung di hoc
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- Kiém tra bai tap thyc hanh: Giai cic bai tap: Dai sd tuyén tinh va toan sic xuét;
Giai bai toan quy hoach tuyén tinh bang phuong phap don hinh — Giai cac bai toan
thong ké.

- Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Viét

- Panh gia cui mén hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Viét

VI. HUONG DAN THUC HIEN MON HOC

1. Pham vi dp dung chwong trinh: Chuong trinh mén hoc duge st dung dé giang
day cho trinh 46 Cao dang nghé. .

2. Huéng dan vé phwong phdp gidng day, hoc tdp mén hoc:

- Bbi véi gido vien

+ Hinh thtrc giang day chinh ctia mén hoc: Ly thuyét trén 10p két hop véi théo ludn nhém

+ Gido vién trude khi giang day can phai can cir vao ndi dung cua timg bai hoc
chuan bj dy du cac diéu kién thyc hién bai hoc dé dam bao chét luong gidng day.
Céc bai tap thuc hanh dugc xay dung theo ndi dung cua tirng chuong.

- Béi v6i ngudi hoc:

Tich cuc nghién ctru ndi dung bai hoc, luyén tap theo sy hudng dan cia gido vién
3. Nhitng trong tam chwong trinh cdn chii y:

- Pai s6 tuyén tinh

- Giai bai toan quy hoach tuyén tinh bang phuong phap don hinh. Viét bai toan doi
ngau

- Giai bai toan x4c suit, thong ké toan.

4. Tai liéu tham khao

- Pai hoc kinh té qudc dan, Gido trinh Mé hinh todn kinh té, 2006.

- Pai hoc kinh té qudc dan, Bai gidng Todn cao cdp

- Pai hoc kinh té quéc dan, Gido trinh Todn xdc sudt

- Pai hoc kinh té quéc dan, Gido trinh Kinh té hoc vi mé

- Pai hoc kinh té qudc dan, Gido trinh Quy hoach tuyén tinh

- Pai hoc kinh t€ quoc dan, Gido trinh todan xac suat va thong ké toan
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: Luat kinh té

Ma mén hoc: MH 09

Thoi gian thwe hién mon hoc: 30 gio (Ly thuyét: 22 gid; Thuc hanh, thyuc tap, thi
nghiém, bai tap, thdo luan: 6 gio; Kiém tra: 2 g10)

I. Vi tri, tinh chét ciia mén hoc

- Vi tri: La mon khoa hoc co s& trong nd1 dung chuong trinh dao tao cua nganh
ké toan doanh nghiép, duoc bd tri giang day sau khi hoc cac mon chung va trudc khi
hoc cac moén chuyén mon cia nganh.

- Tinh chat: Luat kinh té 12 mon hoc bat budc, nghién ctru nhirng kién thirc co ban
vé hanh vi kinh doanh cta cac cha thé kinh doanh trong nén kinh té, 1a co s& dé hoc
cac mon chuyén mon cia nganh.

I1. Muc tiéu mon hoc
- V& kién thtc:

+ Trinh bay dugc nhitng ndi dung co ban cua phap luit kinh té nhu hanh vi kinh
doanh, phuong thirc thuc hién hanh vi kinh doanh.

+ Phat hién cac tranh chap kinh té phat sinh trong hoat dong kinh doanh.

+ Van dung cac ché tai v6i hanh vi vi pham phap luat kinh té va vi pham hop
dong kinh té.

- Vé k¥ ning:

+Viét duoc hop dong kinh té ding quy dinh phap luat.

+ Phan biét duoc céac loai hinh doanh nghiép trong nén kinh té quéc dan.

+ Thuc hién duoc trinh tu, thu tuc dé giai quyét pha san doanh nghiép.

+ Giai quyét cac tranh chap kinh té phat sinh trong hoat dong kinh doanh.
-Vé nang luc tu chu va trach nhiém:

+ Tuan thil phap luat kinh té trong thyc hién hanh vi kinh doanh.

+ Béo vé quyén va loi ich hop phép ctia cac bén trong quan hé kinh té.

+ C6 thai d6 nghiém thc trong hoc tip, x4c dinh ding dan dong co va muc dich
hoc tap.

ITI. N¢i dung mon hgc

1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

S6 Tén chwong, muc Thaoi gian (gio)

19



TT

’

Ly
thuyét

Thue hanh,
thye tap,

bai tap,
thao luan

tra

Chuwong 1. Nhitng vin @& Iy luin
chung vé Luit kinh té

1. Khai niém luat kinh té

2. Chu thé cta Luat kinh té

3. Vai tro ctia Luat kinh té d6i v&i nén
kinh t& qudc dan

Chuwong 2. Ché dinh phap ly ciia cc
loai hinh doanh nghiép

1. Ché dinh phap 1y ctia doanh nghiép
nha nudc

2. Ché dinh phap 1y vé doanh nghiép
tap thé (HTX)

3. Ché dinh phap 1y vé Cong ty

4. Ché dinh phap 1y vé doanh nghiép
tu nhan

5. Ché dinh phap 1y vé doanh nghiép
c¢6 von dau tu nudc ngoai

6. Thao luan

7. Kiém tra

11

Chuwong 3. Ché dinh phap ly vé hop
dong kinh té

1. Khai niém, dic diém va vai tro cua
hop dong kinh té

2. Ky két hop dong kinh té

3. Thyc hién hop dong kinh té

4. Hop dong kinh té vo hiéu va xu ly
hop dong kinh té vo hiéu

5. Trach nhiém phap ly do vi pham hop
d6ng kinh té
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6. Thuc hanh

4 | Chwong 4. Ché dinh phap ludt vé 5 4 1
giai quyét tranh chép kinh té

1. Khai quat chung vé tranh chap kinh
té trong kinh doanh

2. Cac phuong thic giai quyét tranh
chép kinh té ¢ Viét Nam hién nay

3. Thuc hanh

5 | Chwong 5. Ché dinh phap Iy vé pha | 5 3 1 1
san doanh nghié¢p

1. Khai quat vé phé san va quy dinh vé
pha san
2. Trinh tu thu tuc giai quyét pha san
doanh nghi¢p
3. Thuc hanh

4. Kiém tra

Cong 30 22 6 2

2. Noi dung chi tiét:

Chuong 1: Nhirng van dé 1y luian chung vé luat kinh té
Thot gian: 02 gio (LT: 2 gio)

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém Luat kinh té; Lich sir hinh thanh va phat trién cia
Luat kinh té

- Nhén thic duoc vai tro va tam quan trong cua Luat kinh té dbi voi hoat dong
kinh doanh cta xa hoi

- Trung thuc, nghiém tic trong nghién ctru

2. Noi dung chuong:

2.1. Khai niém luit kinh té

2.1.1. Béi tuong, phuong phap diéu chinh ctia Luat kinh té

2.1.2. Khai ni¢m Luat kinh té

2.2. Chii thé ciia Luat kinh té

2.2.1. Khdi ni¢m vé chi thé kinh té

2.2.2. Phan loai chii thé kinh té

2.3. Vai tro ciia Luét Kinh té ddi véi nén kinh té qudc din

2.3.1. Nguén ctia Luat kinh té
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2.3.2. Vai tro ctia Luat kinh té trong quan 1y kinh té

Chuong 2: Ché dinh phap 1y ciia cac loai hinh doanh nghiép
Thoi gian: 11 gio (LT: 8 gio; TH,TL: 2 gio; KT: 1 gio)

1. Muc tiéu:

- M6 ta dugc md hinh kinh doanh tép trung phd bién hién nay 13 cic doanh
nghiép.

- Trinh bay dugc quy dinh phap 1y vé cac loai hinh doanh nghiép.

- Phan biét dugc su khac nhau gitra cac loai hinh doanh nghiép

- Trung thuc, nghiém thc trong nghién clru

2. Noi dung chuong:

2.1. Ché dinh phap Iy ciia doanh nghiép nha nuéc

2.1.1. Khai niém doanh nghiép nha nudc

2.1.2. Pic diém va vai tro ciia doanh nghiép nha nuéc

2.1.3. Thanh lap va giai thé DNNN

2.1.4. T6 chirc va quan Iy DNNN

2.1.5. Quyén va nghia vu ciia DNNN

2.2. Ché dinh phap 1y vé doanh nghiép tip thé (HTX)

2.2.1. Khai niém va dic diém cua HTX

2.2.2. Thanh 1ap va giai thé HTX

2.2.3. T6 chirc va quan ly HTX

2.2.4. Quyén va nghia vu ctia HTX

2.3. Ché dinh phap 1y vé Cong ty

2.3.1. bia vi phép 1y cua Cong ty hop danh

2.3.2. bia vi phép 1y cua Cong ty TNHH

2.3.3. Pia vi phap 1y ctia Cong ty Co phan

2.4. Ché dinh phap 1y vé doanh nghiép tu nhén

2.4.1. Khai niém, dac diém cua doanh nghi¢p tu nhan

2.4.2. Thanh 1ap va giai thé doanh nghiép tu nhan

2.4.3. Quyén va nghia vu ctia DN tu nhan

2.5. Ché dinh phap 1y vé doanh nghiép c6 von dau tw nwéc ngoai

2.5.1. Khai quéat cac hinh thirc dau tu truc tiép nudc ngoai tai Viét Nam 2.5.2.
Dia vi phép 1y cua doanh nghi¢p lién doanh

2.5.3. Pia vi phap 1y ctia doanh nghiép 100% von nudc ngoai

2.6. Thao luan

Noi dung thao ludn:

- Cac loai hinh doanh nghiép trong nén kinh té qubc dan.

- Phan biét giita cong ty doi nhan va cong ty doi von.

- M&i nhém hoc sinh tu soan thao gidy dé nghi dang ky kinh doanh; thu tuc
thanh 1ap doanh nghiép; du thao diéu 1¢ cong ty...

2.7. Kiém tra
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Chuwong 3: Ché dinh phap 1y vé hop dong kinh té
Thoi gian: 7 gio (LT: 5 gio; TH: 2 gio)

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém, ndi dung ctia hop dong kinh té.

- Lap duogc hop dong kinh té theo noi dung da hoc.

- Phan loai duoc cac hinh thire trach nhiém phap 1y khi vi pham hop ddng
kinh té.

- Tuén thu va thyuc hién dang cac quy dinh hop dong kinh té

2. Noi dung chuong:

2.1. Khai niém, dic diém va vai tro cia hop dong kinh té

2.1.1.Khai niém

2.1.2. Dic diém

2.1.3. Vai tro

2.2. Ky két hop ddng kinh té

2.2.1. Nguyén tic ky hop dong kinh té

2.2.2. Noi dung cua hop dong kinh té

2.3. Thure hién hop dong kinh té

2.3.1. Nguyén tac thuc hién hop dong kinh té

2.3.2. Cac bién phap dam bao vé tai san cho viéc thuc hién hop dong kinh té

2.3.3. Thyc hién hop ddng kinh té
2.4. Hop dong kinh té v hiéu va xir Iy hop dong kinh té vo hiéu
2.4.1. Hop dong kinh té v6 hiéu toan bo

2.4.2. Hop dong kinh té vo hiéu timg phan

2.5. Trach nhiém phap 1y do vi pham hop dong kinh té

2.5.1. Can cu phat sinh trach nhiém tai san

2.5.2. Cac hinh thtrc trach nhiém tai san

2.6. Thuc hanh

Noi dung thao ludn:

- Hoc sinh ty soan thao mot hop dong kinh té (vi du: Hop dong mua ban hang
hoa...) theo ndi dung da hoc.

- Hoc sinh ty dit ra nhiing truong hop vi pham hop dong kinh té va dé xuat
bién phap xur ly

Chuwong 4: Ché dinh phap luit vé giai quyét tranh chap Kinh té
Thoi gian: 5 gio (LT: 4 gio; TH: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Trinh bay dugc ban chét cua cac tranh chap kinh té phat sinh trong qua trinh
kinh doanh.
- Nhén biét duoc cac truong hop hop dong kinh té bi vo hiéu.
- Ap dung dugc cac hinh thirc giai quyét tranh chap kinh té theo quy dinh cta

phép luat
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- Trung thuc, nghiém tac trong nghién clru
2. Noi dung chuong:
2.1. Khai quat chung vé tranh chip kinh té trong kinh doanh
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Dic diém
2.2. Cac phuong thirc giai quyét tranh chap kinh té & Viét Nam hién nay
2.2.1. Thuong lugng
2.2.2. Hoa giai
2.2.3. Toa an
2.2.4. Trong tai thuong mai
2.3. Thuc hanh
Noi dung thao ludn:
- Pua ra cac tinh hudng tranh chép kinh té.
- Thao ludn cac phuong thirc giai quyét tranh chép kinh té trong hoat dong
kinh doanh
Chwong 5: Ché dinh phap ly vé pha san doanh nghiép
Thoi gian: 5 gi6 (LT: 3 gio; TH: 1 gio; KT: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Trinh bay dugc cac hinh thirc pha san trong kinh doanh. Pha san nhu mot
hau qua pho bién x4y ra trong hoat dong kinh doanh.
- Phan bi¢t dugc cac hinh thirc phé san.
- Van dung dugc cac trinh ty va thu tuc phap 1y dé giai quyét pha san trong
kinh doanh
- Trung thuc, nghiém tic trong nghién ctru
2. Noi dung chuong:
2.1. Khai quat vé pha sin va quy dinh vé pha san
2.1.1. Khai ni€ém pha san
2.1.2. Phan loai phé san
2.1.3. Phén biét pha san va giai thé
2.2. Trinh tu thii tuc giai quyét pha san doanh nghiép
2.2.1. Nop don yéu cau mé thu tuc pha san
2.2.2. T6 chirc hoi nghi chi ng va t6 chire lai hoat dong kinh doanh
2.2.3. Thu tyc thanh 1y tai san va thanh toan ng
2.2.4. Tuyén b pha san
2.3.Thuc hanh
Noi dung thao ludn:
- Hoc sinh tu dua ra cac diéu kién can va di dé mot doanh nghiép 1am vao tinh
trang phd san va tién hanh trinh tu, thi tuc dé giai quyét pha san doanh nghiép do.
- Hoc sinh tap viét don yéu cau pha san doanh nghiép theo ndi dung di hoc
2.4. Kiém tra
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IV. Piéu kién thwe hién mén hoc

1. Phong hoc chuyén mén hoa

- Phong hoc 1y thuyét.

2. Trang thiét bi may moc:

- Bang mém, may tinh, may chiéu.

3. Hoc li€u, dung cuy, nguyén vat liéu:

- Pé cuong, gido an, bai giang, tai liéu phat tay, ngan hang cau hoi tric
nghiém mon luat kinh té;

- Tap chi, sach, bdo, van ban phap luat

- Giéy bia, but da, ghim cai, cau héi va bai tap thuc hanh thao luén.

V. Noi dung va phwong phap danh gia

1. Noi dung danh gia

- Kién thirc:

+ Céc loai hinh doanh nghiép trong nén kinh té qudc dan.

+ Noi dung ctia hop dong kinh té.

+ Céac phuong thirc giai quyét tranh chap kinh té

+ Trinh ty thu tuc giai quyét pha san doanh nghiép

+ Kiém tra bai tip thuc hanh vé tha tuc thanh 1ap doanh nghiép, ndi dung hop
d6ng kinh té.

- Ky nang:

+ Nhan biét cac loai hinh doanh nghiép trong nén kinh té quéc déan.

+ Lap duogc hop dong kinh té theo ndi dung da hoc.

+ Phan loai duoc cac hinh thirc trich nhiém phap 1y khi vi pham hop dong kinh
te.

+ Van dung dugc céc trinh tu va thi tuc phap 1y dé giai quyét pha san trong
kinh doanh

- Ning lyc tu chii va trach nhiém: C6 thirc chap hanh ndi quy mén hoc; Tich
cuc, thao luan céc bai tap tinh huéng grfm voi thue té hoat dong kinh doanh

2. Phuong phap danh gia

- Kién thtrc: ddnh gia qua kiém tra bang hinh thuc viét hodc trac nghiém.

- K¥ ndng: danh gia qua k¥ nang thyc hanh, thao luan nhom

- Panh gi trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (Ty luan hodc trac nghiém)

- Panh giad cudi mén hoc: Kiém tra theo hinh thic: Van dap hoic viét (Tu
luan hodc tric nghiém)

VI. Huéng din thue hién mon hoc

1. Pham vi 4p dung mén hoc: chuong trinh méon hoc duoc sir dung dé giang
day cho trinh d6 trung cip nganh Ké toan doanh nghiép

2. Huéng dan vé phuong phép giang day, hoc tip ctia mén hoc

- Bdi véi giao vien
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+ Hinh thtc giang day chinh ctia mé dun: 1y thuyét trén 16p két hop véi thao
luan va thuc hanh.

+ Gido vién trudc khi giang day can phai can ctr vao ndi dung cua timg bai
hoc chuén bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chit luong giang
day. Cac bai tap thuc hanh duoc xay dung cu thé phu hop theo ndi dung cua timg
bai

- Péi voi nguoi hoc: Tham gia tich cuc cac bai giang 1y thuyét, thao luan
nhém, va thuc hanh theo su huéng dan cta gido vién

3. Nhitng trong can chu y:

- Cac loai hinh doanh nghiép trong nén kinh té qubc dan.

- Thu tuc thanh 14p doanh nghiép, ndi dung hop ddng kinh té

- Tranh chép kinh té va pha san doanh nghiép

4. Tai liéu tham khao:

[1]. PH Luat Ha Noi, Gido trinh Ludt kinh té

[2]. Nguyén Hop Toan (2013), Gido trinh Phdp ludt kinh té, NXB PHKTQD
[3]. Luat doanh nghiép, 2005

[4]. Luat doanh nghiép nha nudc, 2003

[5]. Luat hop tac xa, 2003

[6]. Luat ddu tu nude ngoai tai Viét Nam (Stra doi bd xung nam 2000)

[7]. Luat pha san, 2004

[8]. Luat to chtrc Toa 4n nhéan dan, 2002

[9]. BO luét dan sy, 2005

[10]. Nghi dinh 03/2000/ND-CP Hudng dan thi hanh Luat doanh nghiép.
[11]. Nghi dinh 109/2004/ND-CP vé dang ky kinh doanh

[12]. Lé Hoc Lam (2014), Nhitng van ban méi nhdt vé ludt kinh té, NXB LD-XH
[13]. Phap 1énh vé hop ddng kinh té.
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CHUONG TRINH MON HQC
Tén mon hoc: Kinh té vi md
Ma moé6n hgoc: MH 10
Thoi gian thwe hién mdn hoc: 30 gio (Ly thuyét: 22 gio, Thuc hanh,bai tap: 6
gio, Kiém tra: 2 gio)
I.VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOQC:
- Vi tri: Kinh t& hoc Vi md 1a mot mon khoa hoc thudce khéi kién thirc co s coa
nganh quan tri doanh nghiép vira va nhé nén mén hoc nady dugc bé tri giang day
trude cac mon chuyén mon cta nghé.
- Tinh chat: Kinh té hoc Vi mé 1a mdn khoa hoc kinh té mang tinh 1y luan gan voi
thuc tién, nghién ciru cich thire ra quyét dinh cta cac chu thé Kinh té ciing nhu su
twong tac cua ho trén cac thi truong cu thé, 1a co s& dé hoc cac mdn chuyén mén
clia nghé.
I1. MUC TIEU MON HQC:
- Kién thtrc: Trinh bay dugc cac van dé kinh té co ban cta cac chi thé trong nén
kinh t; cung cau va su hinh thanh gia ca hang hda trén thi truong; cac yéu té san
XUat; canh tranh va doc quyeén.
- Ky nang:
+ Phan tich dugc cac van dé kinh té co ban cua doanh nghiép.
+ X&c dinh dugc cung cau, gia ca hang hoa.
+ Giai thich duoc hanh vi cia nguoi tiéu dung va doanh nghiép.
+ So sanh dugc thi truong canh tranh va doc quyen.
+ X&c dinh duoc thi truong C4C Yéu td san Xuat.
- Vé nang lyc ty cha va trach nhiém:
+ Lam viéc doc 1ap hoac 1am viéc theo nhom, giai quyét cong viéc, van dé phirc
tap trong diéu kién 1am viéc thay doi.
+ Hudng dan t6i thiéu, giam sat nhitng nguoi khac thuc hién nhiém vu xac dinh;
chiu trdch nhiém cé nhan va trach nhiém ddi véi nhom.
I11. NOI DUNG MON HQC:

1. Néi dung tong qudt va phéan bé thoi gian:
Thot gian (gio)
p Thwe hanh/
So R -, - 2
T Tén chwong myc Tong | Ly thao luan/ | Kiém
so [thuyét | baitap tra

27



Chuwong 1. Tong quan veé kinh té
hoc

1. Kinh té hoc

2. Khan hiém va sy lua chon

3. Ba van dé kinh té co ban

Chuwong 2. Cung — Cau
1.Cau
2.Cung

3.Can bang thi truong

Chuwong 3. Ly thuyét hanh vi
nguwoi tieu dung

1. Ly thuyét vé loi ich

2. Lua chon tiéu duna téi uu

Chuwong 4. Ly thuyét hanh vi ciia
doanh nghié¢p
1. Ly thuyét vé san xuat

2 1 7 thinAt ‘7'/‘5 dnanh thii va 1~

Chwong 5. Cau truc thi
treong

1. Thi truong

2. Canh tranh hoan hao
3. Poc quyén thuan thy
4. Canh tranh doc quyén

Cong

30

22

2. Néi dung chi tiét:
Chwong 1: Tong quan vé Kinh té hoc
1. Muc tiéu :

- Trinh bay duoc khéi niém, phan loai, phuong phap nghién ciru kinh té hoc
va ly thuyét lra chon kinh té tbi uu.
- Thyc hién duoc cac bai tap tinh hudng, phan biét chinh xé&c kinh té vi mé va vi

2. Noi dung chuong
2.1. Kinh té hoc

2.1.1. Kinh té hoc la gi?

2.1.2. Kinh té hoc vi mé va kinh té hoc vi md
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Thot gian: 4 gio

- Nghiém tuc, chu dong, tich cuc trong qué trinh nghién ctru, hoc tap




2.1.3. Pdi tuong, ndi dung Co ban cua kinh té hoc vi méd
2.1.4. Cac phuong phap phan tich kinh té
2.2. Khan hiém va sw lya chon hoc
2.2.1. Su khan hiém
2.2.2. Chi phi co hoi
2.2.3. Puong gidi han kha nang san xuat va chi phi co hoi ting dan
2.3. Ba van dé kinh té co ban
2.3.1. San xuat cai gi?
2.3.2. San xuat nhu thé nao?
2.3.3. San xuat cho ai?
2.4. Cac hé thong kinh té
2.4.1 Heé thong kinh té ké hoach tap trung
2.4.2 Hé thong kinh té thi trudng
2.4.3 Heé thong kinh té hon hop
Chuong 2: Cung — cau Thei gian: 8 gio
1. Muc tiéu_:
- Trinh bay duoc khai niém cung cau va cac van dé lién quan dén cung cau.
- Thuc hién duoc c4c bai tap tinh hudng va tinh toén, xac dinh can biang cung
cau; xac dinh anh huong cuia cac yéu to dén cung cau, co dan cung cau.
- Tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap, nghién cuu.
2. Noi dung chuong
2.1. Cau
2.1.1. Mot s6 khai niém
2.1.1.1. Cau
2.1.1.2. Cau ca nhan
2.1.1.3. Cau thi trudong
2.1.2. Cac cong cy biéu dién cau
2.1.2.1. Biéu cau
2.1.2.2. D6 thi cau
2.1.2.3. Ham cau
2.1.3. Luat cau
2.1.4. Cac nhan t6 anh huong téi cau
2.1.4.1. Gia ca cua hang hoa (PX)
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2.1.4.2. Thu nhap cua ngudai tiéu dung (1)
2.1.4.3. Gia ca cua hang hang héa cd lién quan (PY)
2.1.4.4. Thi hiéu cua ngudi tiéu dung (T)
2.1.4.5. Ky vong (E)
2.1.4.6. Quy m0 thi truong (N)
2.1.5. Phan biét sy van dong va dich chuyén cua dudng cau
2.2.Cung
2.2.1. Mot s6 khai niem
2.2.1.1. Cung
2.2.1.2. Cung ca nhan

2.2.1.3. Cung thi trudong
2.2.2. Céc cbng cu biéu dién cung

2.2.2.1. Biéu cung
2.2.2.2. Db thi cung
2.2.2.3. Ham cung
2.2.3. Luat cung
2.2.4. Céc nhan t6 anh huéng téi cung
2.2.4.1. Gia ca cia hang hoa (PX)
2.2.4.2. Trinh d6 cong nghé¢ (Tech)
2.2.4.3. Gia cac yéu t san xuat (Pi)
2.2.4.4. Cac chinh sach cta chinh phu (G)
2.2.4.5. S6 lugng ngudi ban (M)
2.2.4.6. Ky vong cua nguoi mua (E)
2.2.5 Phan biét sy van dong va dich chuyén caa dudng cung
2.3. Can bang thi truong
2.3.1. Trang thai can bang
2.3.2. Du thira va thiéu hut
2.3.2.1. Du thtra
2.3.2.2. Thiéu hut
2.3.3. Thay d6i trang thai can bang va kiém soét gia
2.3.3.1. Sy thay doi trang thai can bang
2.3.3.2. Anh hudng cua thué ddi véi gia va san luong
2.3.3.3. Kiém soét gia
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2.4. Thue hanh_
- Tién hanh thao luan cac ndi dung da hoc trong chuong (cung cau, can bang cung
cau).
- Bai tap tinh toan luong cung, luong cu; xac dinh cung — cau, diém can bang
moi.
2.5. Kiém tra
Chuwong 3: Ly thuyét hanh vi nguoi tiéu ding Thei gian: 6 gio
1. Muc tiéu :
- Trinh bay duoc ly thuyét vé loi ich tiéu dung; phan tich dugc su lwa chon ti wu
trong hanh vi cua nguoi tiéu dung.
- Thuc hién dwoc céc bai tap tinh hudng va tinh toan lién quan dén lua chon tdi
vu trong tiéu dung.
- Nghiém tuc, chu dong, tich cuc trong qué trinh hoc tap, nghién ctu.
2. Noi dung chuong
2.1. Ly thuyét vé lgi ich
2.1.1. Mot s6 khai niem
2.1.1.1. Loiich
2.1.1.2. Tong loi ich

2.1.1.3. Loi ich can bién
2.1.2. Quy luat loi ich can bién giam dan

2.1.2.1. Phén tich vi du

2.1.2.2. Quy luat
2.1.3. Loi ich can bién va duong cau

2.1.3.1. Mdi quan hé giira loi ich can bién va duong cau
2.1.3.2. Giai thich duong cau ddc xudng
2.1.4. Quy tac tbi da hoa loi ich
2.2. Lua chon tiéu dung toi vu

2.2.1. S¢ thich cia nguoi ti€u dung

2.2.2. Puong bang quan

2.2.3. Buong ngan sach

2.2.4. Sy két hop giira duong bang quan va dudng ngan sach

2.2.5. Anh hudng cta sy thay d6i cua thu nhap va gia ca

2.3. Thuc hanh

- Dung cac cau hoi trac nghiém, dung sai dé cung co kién thue.
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- Pua ra chu dé lién quan dé chia nhém thao luén
- Bai tap xéc dinh loi ich, tong loi ich, loi ich can bién; Xac dinh diém tiéu
dung t61 uu trén do thi
Chuwong 4: Ly thuyét hanh vi ciia doanh nghiép Thoi gian: 6 gio
1. Muc tiéu :
- Trinh bay duoc ly thuyét vé san xuat, chi phi, doanh thu va lgi nhuén.

- Thuc hién dugc céc bai tap tinh huéng va tinh toan vé xac dinh doanh thu,
doanh thu c4n bién, loi nhuan va t6i da hoa loi nhuén.
- Chu dong, tich cuc trong qua trinh hoc tap va nghién ctru mon hoc.

2. Noi dung chuong
2.1. Ly thuyét vé san xuat
2.1.1. Ham san xuat
2.1.2. San xuat trong ngan han
2.1.2.1. Nang suat binh quan va nang suat can bién caa yéu t6 lao dong
2.1.2.2. Quy luét nang suit can bién giam dan
2.1.2.3. Quy tic xac dinh yéu tb kha bién t6i vu
2.1.3 San xuat trong dai han
2.1.3.1. Puong dong luong
2.1.3.2. Hai truong hop dic biét cia dudng dong lugng
2.1.3.3. Hiéu suit ctia quy md
2.1.3.4. Pudng dong phi
2.1.3.5. Lua chon yéu t6 san xuat toi uu
2.2. Ly thuyét vé chi phi
2.2.1 Khai niém vé chi phi san xuat
2.2.2 Chi phi ngan han
2.2.2.1. Téng chi phi (TC), chi phi c6 dinh (FC), chi phi bién d6i (VC)
2.2.2.2. Chi phi binh quan va chi phi can bién
2.2.2.3. Nhan t6 anh huong téi chi phi can bién va chi phi bién doi binh
quéan
2.2.2.4. Y nghia cta nghién ciru c4c chi phi ngan han
2.3. Ly thuyét vé doanh thu va lei nhuan
2.3.1. Khai niém, phuong phap x4c dinh nhimg nhan t6 chai yéu anh
huong dén lgi nhuan
2.3.2. Doanh thu binh quén va doanh thu can bién
2.3.3. Quy tic tbi da hda loi nhuan va tdi da hda doanh thu
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2.4. Thwe hanh
- Céc kién thirc vé san xuit, chi phi, doanh thu va loi nhuan; xac dinh
diém toi da hoa doanh thu.
- Bai tap xac dinh chi phi, tong chi phi, chi phi can bién; Xac dinh tong
doanh thu va doanh thu can bién.
Chuwong 5: Ciu tric thi truwong Thoi gian: 7 gio
1. Muc tiéu :
- Phén biét dugc cac cau trac thi truong (canh tranh hoan hao, doc quyén, canh
tranh doc quyén va doc quyén tap doan) tir 6 dua ra dugc su so sanh uu, nhugc
diém cua tung loai thi truong.
- Thuc hién dugc cac bai tap tinh hudng, bai tap tinh toan. Nhan dinh chinh xac
duogc thi truong trong thuc tién.
- Nghiém tuc, tich cuc, chu dong trong viéc hoc tap, nghién clru.
2. Noi dung chuwong
2.1. Thi trwong
2.1.1. Khai niém thi truong
2.1.2. Phan loai thi trudong

2.1.2.1. S6 luong ngudi ban va ngudi mua

2.1.2.2. Loai san pham

2.1.2.3. Sttc manh thi trudong cua nguodi ban va ngudi mua

2.1.2.4. Céac tro ngai ddi voi viée ra nhap thi trudng

2.1.2.5. Céc hinh thuc canh tranh phi gia
2.2. Canh tranh hoan hao

2.2.1. Ban chat cta thi truong canh tranh hoan hao
2.2.2. Ti da hoa lgi nhuan trong ngén han
2.2.3. Pudng cung ngan han cta hing canh tranh hoan hao
2.2.4. Thai do Uimg xur cia doanh nghi¢p canh tranh hoan hao
2.2.4.1. Diém hoa vén
2.3.4.2. Diém dong cira san xuét
2.2.5. Téi da héa loi nhuan dai han
2.3. Poc quyeén thuan tay
2.3.1 Doc quyén ban
2.3.1.1. Khai niém va dic diém cua doc quyén
2.3.1.2. Cac nguyén nhan dan dén doc quyén

2.3.1.3. Puong cau va doanh thu cin biét
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2.3.1.4.Quyét dinh san xuét ciia doanh nghiép

2.3.1.5. Strc manh thi trudng va phan mat khong cta xa hoi do doc quyén gay
ra

2.3.1.6. Phan biét gia
2.3.2 DPoc quyén mua
2.4. Canh tranh déc quyén
2.4.1 Dic trung cia canh tranh doc quyén
2.4.2 Xac dinh gid va san lugng
2.4.3 Canh tranh doc quyén va hiéu qua kinh té
2.5. Thwe hanh
- Céc cAu trac thi truong (canh tranh, doc quyén,).
- Cac bai tap xac dinh diém can bang cung cau trong ting loai thi truong.

- So sanh wu nhuge diém cua tung loai thi truong; léy mot thi truong cu thé
trong thuc tién dé phan tich, thao luan.
2.6. Kiém tra

IV. PIEU KIEN THUC HIEN MON HOQC
1. Phong hoc chuyén mon héa/nha xudng:
- Hoc tai phong hoc 1y thuyét va phong hoc thuc hanh.
2. Trang thiét bi may mac:
- Gi4o trinh, dé cuong, gi4o an.
- M6 hinh hoc cy: bang biéu, so do, d6 thi,..
- May tinh, may chiéu.
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:
- Nguyeén vat liéu va cac nguon luc khac,..
- Ngan hang ciu héi trac nghiém mon kinh té vi mo.
- Bai tap thuc hanh.
4. Céc diéu kién khac: Khong
V. Noi dung va phwong phap danh gia
1. No1 dung:
- Kién thirc:
Kiém tra ly thuyét voi cac noi dung da hoc c6 lién hé véi thue tién.
- K¥ nang:
Kiém tra va danh gia c4c bai thao luan cua cac nhom qua cac bai thuc hanh.

- Nang luc tu chu va trach nhiém:
34



Dénh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (tu luan va tric nghiém).
- Panh gia cubi mon hoc: Kiém tra theo hinh thuc: van dap, viét (tu luan, tric
nghiém).
2. Phuong phap:
+ Phuong phép kiém tra trac nghiém
+ Phuong phép kiém tra tu luan
+ Phuong phép thuc hanh kiém tra tai chd
VI. HUONG DAN THUC HIEN MON HQC
1. Pham Vi &p dung mon hoc: chuong trinh mén hoc duoc str dung dé giang day
cho trinh @6 Cao dang nghé. Gido vién giang cac tiét ly thuyét két hop véi cac
bai tap thuc hanh dan xen.
2. Huréng dan vé phwong phap day, hoc tdp mén hoc:
- D61 véi giao vién, giang vién:
+ Hinh thirc giang day chinh ctia mon hoc: Ly thuyét trén 16p két hop voi
bai tap va thao luan nhom.
+ Gi&o vién trude khi giang day can phai can cir vao noi dung cua tirng bai hoc
chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang day.
- B6i v6i ngudi hoc:
+ Hoc sinh chuén bi, nghién ctru nd1 dung tu hoc trude & nha.
3. Nhitng trong tAm can ch y:
- Cau — cung hang hoa.
- Ly thuyét hanh vi nguoi tiéu ding va doanh nghiép.
- Cau tréc thi truong.
- Thi truong cac yéu td san xuét.
4. Tai liéu tham khao:
[1]. N. Gregory Mankiw (Tai liéu dich - 2003), Neuyén Iy kinh té hoc tp 1,2
, NXB Thong ké;
2]. Lé Thé Gidi (2011), Giao trinh kinh té vi mé, NXB Lao dong;
3]. Nguyén Thi Pa (2010), Bai tdp kinh té vi mé, NXB Tai chinh;
4]. Nguyen Kim Diing (2005), Nguyén ly kinh te hoc vi m0, NXB Thong ké;
5]. Tran Thuy Lan (2005), Gido trinh Kinh té vi mo, NXB Ha Noi, 2005;
[6]. Hoang Thi Tuyét (2004), TS. D6 Phi Hoai, Kinh té hoc vi mé Ly thuyét
va thuc hanh, NXB Tai chinh;
[7]. Nguyén Van Dan (2006), Nhitng van dé co ban vé Kinh té hoc vi mao,
NXB Lao dong - Xa hoi.

[
[
[
[
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CHUONG TRINH MON HQC
Tén moén hec: NGUYEN LY KE TOAN
Ma moén hoc: MH 11
Thoi gian thwe hién mdn hec: 60 gio' (Ly thuyét: 30 gid; Thuc hanh, bai tap: 27
gio; Kiém tra: 3 gio)
I. VI TRI, TINH CHAT CUA MON HQC:

- Vi tri: Mén hoc Nguyén ly ké toan thuoc nhdm cac mén hoc co sé duge b tri
giang day sau khi d& hoc xong cac moén hoc chung. Mon hoc trong nhém cac
mén hoc co s, ¢6 vi tri quan trong trong khoa hoc kinh t& quan Iy néi chung va
khoa hoc ké toan néi riéng.

- Tinh chat: Mén hoc Nguyén 1y ké toan cung cap nhiing kién thirc co ban, nén
tang vé ké toan 1am co s cho hoc sinh hoc tot cac mon chuyén mén ciia nganh

Il. MUC TIEU MON HQC
- Vé kién thirc:

+ Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban cua linh vuc ké toan: Khai niém,
dic diém, nhiém vy, Yéu cau, d6i tugng cua ké toan.

+ Phén loai dugc tai san cua don vi ké toan va hé théng phuong phap ké toan.

+ Phan biét dugc cac hinh thic ké toan va xéac dinh duge cac loai s6 sach can
thiét cho tirng hinh thirc ké toén.
- V& k¥ nang:

+ Sir dung duoc cac phuong phap ké toan dé thuc hanh ghi chép cac hoat
dong chu yéu trong don vi ké toén.

+ Van dung duoc nhitng kién thirc da dwgc hoc vao nghién ctru mén hoc
chuyén moén cua nghé va tng dung c6 hiéu qua vao hoat dong thuc tién sau nay.
- V& niang lyc ty cha va trach nhiém:

+ C0 y thtrc tich cuc, chu dong trong qué trinh hoc tap, tham gia cac cong
viéc phan cong va danh gia két thuc hién cua cac thanh vién trong nhom.

+ Tuan thu nhitng y8u ciu vé pham chat caa nghé ké toan Ia trung thuc,
chinh xac, khoa hoc.

I11. NOI DUNG MON HOQC:
1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian (gio)
Sé A . Thuce hanh, .
T Tén chwong, muc Tong Ly thue tip, thi | Kiém
i) thuyeét nghiém, bai tra
tip, thao luin
Chwong 1. Vai tro, chitc ning, déi| 4 3 1
twong va phwong phap hach toin ké
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toan

1. Vai tro, chirc ndng, nhiém vu ctia hach | 1 1
toan ké toan

2. Mot s6 khai niém va nguyén tic ké | 0,5 0,5
toan

3. Pbi tuong cua hach toan ké toan 0,75 | 0,75
4. Phuong phap hach toan ké toan 0,75 | 0,75
5. Thyc hanh 1

Chuwong 2. Phwong phip ching tir ké | 6 3
toan

1. Khai ni¢m, y nghia cua phuong phap | 0,25 | 0,25
chung tir ké toan

2. Cac loai chiig tir ké toan 1,75 | 1,75
3. Trinh tu luan chuyén ching tir ké toan | 0,5 0,5
4. Kiém ké 05 | 05
5. Thuc hanh 3
Chwong 3. Phuong phap tai khoan ké | 14 7
toan

1. Khai ni¢ém, y nghia cua phuong phap | 0,5 0,5
tai khodn ké todn
2. Tai khoén ké toan 1 1
3. Cach ghi chép vao tai khoan 2 2
4. Kiém tra sb liéu ghi chép trén tai khoan | 1 1
ké toan
5. Phan loai tai khoan ké ton 15 | 15
6. Hé thong tai khoan ké toan 1 1
7. Thuc hanh 6
8. Kiém tra 1
Chuwong 4. Phuong phap tinh gla vaké| 13 6
toan cac qua trinh kinh té chi yéu

1. Phuong phép tinh gia 1.5 1,5
2. Ké toan cac qua trinh kinh té chayéu | 45 | 45
3. Thuc hanh 6
4. Kiém tra 1
Chwong 5. Phwong phap tong hop -| 11 5
can d6i ké toan

1. Khai niém, y nghia cua phuong phap | 0,25 | 0,25
tong hop — can doi ké toan
2. Hé thong bang téng hop — can doi ké| 0,5 0,5
toan
3. Nhiing cong viéc chuan bj truéc khi | 0,25 | 0,25
1ap cac Bang tong hop — cén d6i ké toan

4. Bang can d6i ké toan 4 4
5. Thuc hanh 5
6. Kiém tra 1
Chuong 6. SO ké toan va hinh thirc ké | 8 4
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toan

1. S6 ké toan 15 | 1,5

2. Hinh thirc ké toan 25 | 25

3. Thuc hanh 4 4
Chuwong 7. To chirc cong tac hach toan | 4 2 2
ké toan

1.Y nghia va nhi¢ém vu td chire cong tac | 0,5 0,5
hach toan ké toan

2. Noi dung t6 chtic cong tac hach toan ké | 3,5 1,5 2
toan
Cong 60 30 27 3

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Vai tro, chirc ning, ddi twong va phwong phap hach toan ké toan
Thoi gian: 4 gio (LT: 3 gio; TH: 1 gio)

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém, dic diém, nhiém vu va yéu cau cia ké toan.

- X4c dinh duoc dbi tuong cua hach toan ké toan.

- Phén loai dugc toan bo tai san ctia don vi ké toan.

- Phan tich dugc khai niém cua timg phuong phap trong hé thong phuong
phap ké toan.

- Co y thuc tich cyc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

2. Noi dung chuong:

2.1. Vai tro, chirc ning, nhiém vu ciia hach toan ké toan

2.1.1. Hach toan ké toan va tinh tat yéu khach quan cta hach toan ké toan

2.1.2. Vai tro ciia hach toan ké toan trong nén kinh té thi truong

2.1.3. Churc nang va nhiém vu cua hach toan ké toan

2.1.4. Phan loai hach toan ké toan

2.2. Mot so6 khai niém va nguyén tic ké toan

2.3. P6i twong ciia hach toan ké toan

2.3.1. Pbi tuong chung cua hach toan ké toan

2.3.2. béi tuong cu thé cta hach toan ké toan trong cac don vi

2.4. Phwong phap hach toan ké toan

2.4.1. Phuong phép chimg tir ké toan

2.4.2. Phuong phap tai khoan ké toan

2.4.3. Phuong phap tinh gia

2.4.4. Phuong phap tong hop — can ddi ké toan

2.5. Thuwe hanh

- Phan tich tai san cta don vi ké toan

- Xac dinh dbi tuong chung cua hach toan ké toan

- Phan loai tai san ctia don vi theo 2 cach phan loai

- Tinh tong gi4 tri tai san va ngudn hinh thanh tai san cua don vi
Chuwong 2: Phuong phap chirng tir ké toan
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Thoi gian: 6 gio (LT: 3 gio; TH: 3 gio)

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khéi niém, ¥ nghia cua phuong phap chimg tir ké toan;
chung tir ké toan; No dung cu thé va tac dung cua timg cach phan loai chtng tir ké
toan.

- Xac dinh dugc mot ching tir hop phap, hop I¢.

- Van dung ding trinh ty ludn chuyén chung tir ké toan.

- Phan loai dugc cac loai ching tur ké toéan, céc loai kiém ké.

- Lap duogc cac chimg tir ké toan theo diing mau quy dinh cua ché do ké toan
hién hanh.

- C6 y thure tich cyce, chu dong trong qua trinh hoc tap.

2. Noi dung chuong:

2.1. Khai niém, ¥ nghia ciia phwong phép ching tir ké

2.2. Céc loai chirng tir ké toan

2.2.1. Khai niém va y nghia cta chung tir ké toan

2.2.2. Cac loai ching tir ké toan

2.2.3. Cac yéu tb co ban cua chung tir

2.3. Trinh tu ludn chuyén chirng tir ké toan

2.4. Kiém ké

2.5. Thuwe hanh

- X4c dinh cac yéu t6 ctia chung tir ké toan.

- Phan loai chung tur ké toan ctia don vi theo ndi dung.

- Lap cac chimg tir ké toan: Phiéu thu, phiéu chi, phiéu nhap kho, phiéu xuat
kho, hod don gia tri gia tang

Chuwong 3: Phuong phap tai khoan ké toan
Thoi gian: 14 gio (LT: 7 gio; TH: 6 gio; KT: 1 gio)

1. Muyc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém phuong phap tai khoan ké toan, tai khoan ké
toan, dinh khoan ké toan.

- M6 ta duogc két cau chung cua tai khoan ké toan.

- Van dung duoc cach ghi chép vao tai khoan ké toan trén céc tai khoan ké
toan trong hé thong tai khoan ké toan.

- Mo ta duoc hé théng tai khoan ké toan.

- Phén loai duoc két cau chung cua mdt s6 loai tai khoan ké toan chu yéu.

- Lap duoc dinh khoan ké toan cac nghiép vu kinh té phat sinh.

- Thue hién duoc viéc kiém tra sb liéu ghi chép trén tai khoan ké toan chi
tiét va tai khoan ké toan tong hop.

- Phéan loai dugc cac tai khoan phan anh trong hé théng tai khoan ké toan

- C6 ¥ thic tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

2. Noi dung chuong:
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2.1. Khai niém, y nghia ciia phwong phap tai khoin ké toan

2.2. Tai khoén ké toan

2.2.1. Khai niém tai khoan ké toan

2.2.2. Két cdu chung cua tai khoan ké toan

2.2.3. Noi dung va két cdu chung ctia mot sb loai tai khoan ké toan chu yéu

2.3. Cach ghi chép vao tai khoan

2.3.1. Ghi don vao tai khoan ké toan

2.3.2. Ghi kép vao tai khoan ké toan

2.4. Kiém tra s liéu ghi chép trén tai khoan ké toan

2.4.1. Kiém tra sb liéu ghi chép trén tai khoan téng hop

2.4.2. Kiém tra s6 liéu ghi chép trén tai khoan ké toan chi tiét véi tai khoan
ké toan tong hop tuong tng

2.5. Phén loai tai khoan ké toan

2.5.1. Phan loai tai khoan theo noi dung kinh té

2.5.2. Phan loai tai khoan theo céng dung va két cau

2.5.3. Phan loai theo méi quan hé tai khoan ké todn véi cac bao cdo tai chinh

2.5.4. Phan loai tai khoan ké toan theo muc d6 khai quat cua ddi twong ké
todn phan anh trong tai khoan

2.6. H¢ thong tai khoan ké toan

2.7. Thwe hanh

- Xéc dinh noi dung, két cau cia timg loai tai khoan

- Dinh khoan ké toan

- Phan 4nh vao so do chit T, cong s6 phat sinh, tinh s6 du cudi thang.

- Lap Bang ddi chiéu s6 phat sinh.

- Lap bang chi tiét s6 phat sinh.

2.8. Kiém tra

Chuwong 4: Phuong phap tinh gia va ké toan cac qua trinh kinh té chi yéu
Thoi gian: 13 gio (LT: 6 gio; TH: 6 gio; KT: 1 gio)

1. Muyc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém, y nghia ctia phuong phép tinh gia tai san, noi
dung cua cac budc tinh gia tai san.

- M6 ta duoc ndi dung, két cAu cua céc tai khoan sir dung trong qua trinh
mua hang, qua trinh san xuat, qua trinh ban hang.

- Xac dinh dugc ndi dung chi phi cau thanh gia cua tung loai tai san.

- Phan tich dugc cac yéu cau cia viéc tinh gia tai san.

- Van dung céach ghi chép mot sO nghi¢p vu kinh té phat sinh vao tai khoan ké
toan.

- Thuc hién duogc viéc ghi chép mot ) nghi¢p vu kinh té phat sinh vao tai
khoan ké toan.
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- V& dugc so d6 khai quat va giai thich trinh tw ghi chép cac nghiép vu kinh té
qué trinh mua hang, qua trinh san xuét, qua trinh ban hang vao tai khoan ké toan.

- Co y thuc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

- Tuén thu ché d6 ké toan doanh nghiép

2. Noi dung chuong:

2.1. Phuwong phap tinh gia

2.1.1. Khai niém va y nghia cua phuong phap tinh gia

2.1.2. Yéu cau cua viéc tinh gia tai san

2.1.3. Nguyén tic tinh gia cta tai san

2.1.4. Trinh ty tinh gia tai san

2.2. Ké toan cac qua trinh kinh té chii yéu

2.2.1. Ké toan qia trinh mua hang

- Nhiém vu ké toan qua trinh mua hang

- Tai khoan ké toan sir dung

- Cach ghi chép mét s6 nghiép vu kinh té chil yéu vao tai khoan ké toan

2.2.2. Ké toan qu4 trinh san xuét

- Nhiém vu ké toan qua trinh san xuat

- Tai khoan ké toan sir dung

- Cach ghi chép mét s6 nghiép vu kinh té chit yéu vao tai khoan ké toan

2.2.3. Ké toan qua trinh ban hang

- Nhiém vu ké toan qua trinh ban hang

- Tai khoan ké toan sir dung

- Cach ghi chép mét s6 nghiép vu kinh té chil yéu vao tai khoan ké toan

2.3. Thwe hanh

- Xéc dinh cac budc tinh gia va quy tac tinh gia tai san theo ché do ké toan hién
hanh.

- Ghi chép céac nghiép vu kinh té phat sinh thudc qua trinh mua hang.

- Ghi chép cac nghiép vu kinh té phat sinh thudc qua trinh san xuat.

- Ghi chép céac nghiép vu kinh té phat sinh thudc qua trinh ban hang

2.4. Kiém tra
Chuwong 5: Phuong phap tong hop — can ddi ké toan

Thoi gian: 11 gio (LT: 5 gio; TH: 5 gio; KT: 1 gio)

1.Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém, y nghia ctia phuong phap tong hop — can doi ké
toan; Bang can dbi ké toan.

- M0 ta dugc ndi dung, két cu cua Bang can ddi ké toan.

- Néu lén dugc nguyén tac va phuong phap chung 1ap Bang can ddi ké toan.

- Xac dinh duoc tinh chat “can ddi” cua Bang can dbi ké toan.

- Phan loai duoc cac truong hop ting, giam tai san hodc nguén von lam anh
hudng dén Bang can ddi ké toan.
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- Phan biét duoc s du trén céc tai khoan dé ghi vao cac chi ti€u bén tai san

hozc ngudn vén cho phu hop.

toan.

- Phan tich dugc moi quan hé gitra Bang can doi ké toan véi tai khoan ké

- C6 y thtre tich cyce, chu dong trong qua trinh hoc tap.

- Tuén thu cac quy dinh trong ché d6 ké toan doanh nghiép

2. Noi dung chuong:

2.1. Khai niém, y nghia ciia phwong phap tong hop — cin doi ké toan
2.2. Hé théng bang tong hop — cin d6i ké toan

2.3. Nhirng cong viéc chuin bj truée khi lap cac Bang tong hop — can

doi ké toan

2.4. Bang cin d6i ké toan

2.4.1. Khai niém va y nghia ctia Bang can d6i ké toan

2.4.2. Noi dung va két cdu cta Bang can doi ké toan

2.4.3. Tinh chat “can d6i” cua Bang can ddi ké toan

2.4.4. Nguyén tic va phuong phéap chung 1ap Bang cin d6i ké toan

2.4.5. Mbi quan hé giita Bang can ddi ké toan véi tai khoan ké toan

2.5. Thue hanh

- Str dung s6 liéu vé s du dau ky trén tai khoan ké toan va cac nghiép vu

kinh té phat sinh trong ky dé lap bang can dbi ké toan.

- St dung s0 liéu trén bang can doi ké toan d€ ma tai khoan ké toan
2.6. Kiém tra

Chuong 6: SO ké toan va hinh thirc ké toan

Thoi gian: 8 gio (LT: 4 gio; TH: 4 gio)
1. Muyc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém, y nghia cta so ké toan.
- Phén biét duoc cac loai s6 ké toan
- Van dung duoc cac quy tac ghi so ké toan dé ghi so ké toan.
- Chi ra dugc cac phuong phap chita s6 ké toan.
- Phén biét duoc cac hinh thire ké toan
- Trinh bay duoc dic diém, so ké toan sir dung, trinh ty va phuong phap ghi

s6 theo timg hinh thirc.

- T6 chtrc duoc hé thong s6 ké toan

- Lua chon dugc hinh thite ké toan phu hop cho tirng loai hinh doanh nghiép.
- C6 y thuc tich cyc, chu dong trong qua trinh hoc tap.

- Tuan thu ché d¢ ké toan doanh nghiép

2. Noi dung chuong:

2.1. So ké toan

2.1.1. Khéi niém va y nghia so ké toan

2.1.2. Céc loai s6 ké toan

2.1.3. Quy tac so ké toan
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- Ghi s6 ké toan

- Stra chita sai s6t trong s ké toan

- Nguyén tic 1ap va dang ky s6 ké toan

- Nguyén tic ghi so ké toan trén mdy vi tinh

2.2. Hinh thtrc ké toan

2.2.1. Khai niém hinh thirc ké toan

2.2.2. Hinh thtrc ké todn

- Hinh thtic ké toan Chimg tir ghi s6

- Hinh thirc ké toan Nhat ky chung

- Hinh thirc ké toan Nhat ky chimg tir

- Hinh thtc ké toan Nhat ky S6 cai

- Hinh thirc ké toan trén mdy vi tinh

23. Thuc hanh

- Phan loai s ké toan va quy trinh ghi s6 ké toan.

- Phén biét cac hinh thirc ké toan va xac dinh trinh ty ghi so cho timg hinh
thirc.

- Ghi sb ké toan chi tiét: Nguyén li€u vat li€u, Phai trd nguoi ban. ..

- Ghi s6 ké toan tong hop: S6 Nhat ky chung, S6 Cai

- Stra chira sai sot trén so ké toan.

Chwong 7: To chirc cong tic hach toan ké toan
Thoi gian: 4 gi6 (LT: 2 gio; TH: 2 gio)

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém, y nghia va nhiém vu to chirc cong tac ké toan

- Chi ra dugc nhiing yéu cau dé to chirc tt cong tac ké toan.

- Néu 1én dugc mét s6 ndi dung co ban cua t6 churc cong tac ké toan.

- Phan biét cac hinh thtc t6 chirc cong tac ké toan.

- Néu dugc nhiing nhiém vu cia cong viéce kiém tra ké toan.

- Nhan biét dugc kiem toan ndi bo.

- V& duogc so do va giai thich dugce chic ning, nhiém vu cia timg bd phin
va mdi quan hé giita cic bd phan trong bd may ké toan theo ting hinh thic t6 chuc
cong tac ké toan.

- C6 y thuc tich cyc, chu dong trong qué trinh hoc tap.

- Tuan thi ché d6 ké toan doanh nghiép

2. Noi dung chuong:

2.1. Y nghia va nhiém vu t6 chirc cong tac hach toin ké toan

2.1.1. Y nghia t6 chiic cong tac hach toan ké toan

2.1.2. Nhiém vu td churc cong tac hach toan ké toan

2.2. Noi dung t6 chirc cong tac hach toin ké toan

2.2.1. T6 chirc van dung hé théng chimg tir ké toan

2.2.2. T6 chirc van dung hé thong tai khoan ké toan

2.2.3. T6 chirc van dung hinh thic ké toan
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2.2.4. T6 chirc hé théng bao céo ké toan

2.2.5. T6 chirc bd may ké toan

2.2.6. Tb chirc kiém tra ké toan va kiém toan ndi bd
IV. Piéu kién thwe hién mén hoc

1. Phong hoc chuyén mén hoa

- Phong hoc 1y thuyét.

2. Trang thiét bi may moc:

- Bang mém, may tinh, may chiéu.

3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:

- Pé cuong, gido an, bai giang, tai liéu phat tay, ngan hang cau hoi tric
nghiém nguyén 1y ké toan;

- Gio trinh, tai liéu phat tay va cac tai liéu lién quan khac: Hé thong tai
khoan ké toan; Biéu mau chimg tir ké toan, s6 ké toan, Bang dbi chiéu sb phat sinh,
Bang can doi ké toan

- Giéy bia, but da, ghim cai, cau hdi va bai tap thuc hanh thao luan.

V. Néi dung va phuwong phap danh gia

1. No1 dung

- Kién thuc:

+ Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban cua linh vuc ké toan: Khai niém,
dic diém, nhiém vy, yéu cau, doi tuong cua ké toan.

+ Phan loai dugc tai san ctia don vi ké toan va hé théng phuong phap ké toan.

+ Phan biét dugc cac hinh thic ké toan va xac dinh duogc cac loai so sach
can thiét cho ting hinh thirc ké toan.

- K¥ nang:

+ Sir dung duoc cac phuong phap ké toan dé thuc hanh ghi chép cac hoat
dong chu yéu trong don vi ké toan.

+ Van dung duoc nhitng kién thie d3 dugce hoc vao nghién cru mén hoc
chuyén mon cud nganh va tmg dung c6 hiéu qua vao hoat dong thuc tién sau nay.

- Nang luc tu chua va trach nhiém:

+ C6 y thuc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap; chap hanh ndi quy
mon hoc.

+ Tuan tha ché do ké toan doanh nghiép; tuan thii yéu cau vé pham chét cua
nganh ké toan 1a trung thuc, chinh xac, khoa hoc.

+ Tich cuc, thdo luan céc bai tap tinh huéng gén véi thue té hoat dong kinh
doanh

2. Phuong phap

- Kiém tra 1y thuyét voi cac ndi dung da hoc co lién hé véi thuc tién.

- Thuc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai thao ludn cua cac nhom qua céc
bai thuc hanh.

- Banh gié trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (Tu luan hoac tric nghi¢m)
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- Panh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Véan dép hodc viét (Tu
luan hodc tric nghi¢m)

VI. Huéng din thue hién mon hoc

1. Pham vi 4p dung mén hoc: chuong trinh mén hoc duge sir dung dé giang
day cho trinh d6 trung cap nganh

2. Huéng dan vé phuong phép giang day, hoc tip ctia mén hoc
- Béi véi gido vién

+ Hinh thirc giang day chinh ciia mé dun: 1y thuyét két hop véi thao luan va
thuc hanh.

+ Gido vién trude khi giang day can phai cin ¢t vao ndi dung cua timg bai
hoc chuan bi day du cac didu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang
day. Cac bai tap thuc hanh duoc xiy dung cu thé phi hop theo ndi dung cia timg
bai.

- B6i voi nguoi hoc: Tham gia tich cuc cac bai giang 1y thuyét, thao luan nhom, va
thuc hanh theo sy huéng dan cua gido vién

3. Nhiing trong tim chuong trinh can chu ¥:

+ Phuong phap chimg tir ké toan

+ Phuong phap tai khoan ké toan

+ Phuong phap tinh gia va ké toan cac qué trinh kinh té chu yéu

+ Phuong phap tong hop — can doi ké toan

+ S0 ké toan va hinh thirc ké toan

4. Tai liéu can tham khao:

[1]. Ché a6 ké todn doanh nghiép quyén 1,2 (2015), B tai chinh, NXB TPHCM
[2].Gido trinh Ly thuyét hach todn ké todn, NXB ban Tai chinh, 2006.

[3]. Luat ké toan

[4].V6 Vian Nhi (2006), Huéng ddn thwce hanh ché dé ké todn méi, NXB Tai Chinh
[5]. Phan Ptic Diing (2015), Nguyén Iy ké todn, NXB LD-XH

[6]. Tran Quy Lién (2015), Gido trinh Nguyén Iy ké todn, NXB KT Qudc dan
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: Kinh té vi mé

M4 mén hoc: MH 12

Thoi gian thwe hién mén hoc: 30 gior (Ly thuyét: 22 gid; Thuc hanh, bai tip:6
gio; Kiém tra: 2 gio)

I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOC:

- Vj tri: M6n hoc kinh té vi mé nim trong nhom kién thtrc co s&, dugce bd tri trude
khi hoc cac mon chuyén mon.

- Tinh chat: Mén hoc kinh té vi mé cung cap nhimg kién thirc 1am co sé cho hoc
sinh nhan thirc va phat trién ky nang hoc cac mén chuyén mon cua nghe.

II. MUC TIEU MON HOQC:

- Kién thirc:

+ Van dung céc kién thirc co ban vé kinh té hoc noi chung va kinh t& vi mo
noi riéng dé phan tich cac van dé cu thé nhu : Tong cdu, tong cung, cac chinh sach
kinh t€ vi mo, tong san pham quoc dan, thi trudong lao dong, thi trudng tién t¢, lam
phat that nghiép......

- Ky nang:

+ Sir dung mot s6 phuong phap phan tich tdi uu, phan tich can bang dé danh
gia tinh Kinh té x3 hoi ¢ tAm vi mo.

+ Ung dung nguyén 1y kinh té dé so sanh va phan tich tic dong cua cac chinh
sach vi m6 do61 vo1 nén kinh té.

- Nang luc tu chua va trach nhiém: 7

+ Lam viéc ddc lap hoac lam viéc theo nhdm trong viéc tim hiéu tai liéu, thao
luan, giai quyét van dé kinh té vi mo; Chiju trach nhiém c4 nhan va trach nhiém doi
véi nhom.

+ Két hop Iy luan voi thuc tién.

I1I. NOI DUNG MON HOC:
1. Noi dung téng qudt va phdn bé thoi gian:

S6 Thoi gian (gio)

T Tén chwong muc Tong | Ly | Thuc hanh, | Kiém
T s6 | thuyét | baitap tra
1 | Chuong 1. Khai quat kinh té hoc va| 3 3 .

kinh té hoc vi mé

1. Khai niém vé kinh té hoc va nhimg dic
trung ctia kinh té hoc

2. Béi tuong va phuong phap nghién ctru
mon hoc

3. T6 chirc kinh té ciia mot nén kinh té hon
hop
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4. Mot s6 khai niém lién quan co ban
5. H¢ thong kinh té vi mo
6. Muc ti€u va cong cu trong kinh t€ vi mo

2 | Chwong 2. Tong san pham va thu nhap | 7 4 2 1
quoc dan

1. Tong san pham quéc dan, thudc do
thanh tyu ctia nén kinh té

2. Cac phuong phép xac dinh GDP

3. C4c d6ng nhat thic kinh té vi mo co ban

3 | Chwong 3. Tong ciu va chinh sich tai| 5 4 1 -
khoéa

1. Tong cau va san lugng can bang cua nén
kinh té

2. Chinh sach tai khoa

4 | Chwong 4. Tién té va chinh sach tién té 6 5 1 1
1. Chirc ning cta tién té

2. Thi truong tién té

3. M6 hinh IS - LM

4. Su két hop cua chinh sach tai khod va
chinh séch tién té

5 | Chwong 5. Tong cung va chu ky kinh | 4 3 1
doanh

1. Thi truong lao dong

2. Tong cung va cac mo hinh téng cung
3. Chu ky kinh doanh

6 | Chwong 6. That nghiép va lam phat 5 3 1 1
1. That nghiép
2. Lam phat
3. Mdi quan hé gilra lam phat va thét
nghiép
Cong 30 22 6 2

2. Néi dung chi tiét:
Chuong 1: Khai quat vé kinh té hoc va kinh té hoc vi mé Thoi gian: 3 gio
1. Muc tiéu:
- Nhan biét dugc céac kién thirc co ban vé kinh té hoc néi chung va kinh té vi
MO nol rieng
- M6 ta mot cach khai quat cac hoat dong ctia cac tac nhan trong nén kinh té
- Thu thap duoc cac kién thic co ban vé kinh té hoc vi md, co ché van hanh
cua mot nén kinh té
- Nghiém tdc trung nghién ctru
2. Noi dung:
2.1. Khai niém vé kinh té hoc va nhirng diic trung cia kinh té hoc
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2.1.1. Khai niém vé kinh t& hoc

2.1.2. Nhitng dic trung cua kinh té hoc

2.2. P6i twong va phwong phap nghién ciru mén hoc

2.2.1. Béi tugng nghién ctru ciia kinh té hoc vi mo

2.2.2. Phuong phap nghién ciru kinh té hoc

2.3. To6 chirc kinh té ciia mdt nén kinh t&é hdn hop

2.3.1. Ba chtrc ning co ban ctia mot nén kinh té

2.3.2. To chirc kinh té ciia nén kinh té hdn hop

2.4. Mot s6 khai niém lién quan co ban

2.4.1. Yéu t0 sdn xuat

2.4.2. Gi6i han kha nang san xuét

2.4.3. Chi phi co hoi

2.4.4. Mot s0 khai niém khac

2.5. Hé thong kinh té vi mo

2.5.1. Tong cung (AS)

2.5.2. Tong cau (AD)

2.5.3. Can bang tong cung, tong cau

2.6. Muc tiéu va cong cu trong kinh té vi mé

6.1. Cac myc tiéu kinh té vi mo

6.2. Céc chinh sach kinh té vi mé chu yéu

- Chinh sach tai khoa

- Chinh s4ch tién t¢

- Chinh sach kinh té d6i ngoai

- Chinh sach thu nhap

Chuong 2: Tong san pham va thu nhip qudc dan Thoi gian: 7 gio
1. Muc tiéu :

- Trinh bay ndi dung y nghia tong san pham qudc dan, tong san pham qudc ndi
- Giai thich dugc cac dong nhét thic kinh té vi mo co ban

- Str dung mdt s6 phuong phép tinh toan tong san pham va thu nhap qudc dan
- Phan biét tong san pham quéc ndi (GDP) va téng san pham qudc dan (GNP)
- Nghiém tac trung nghién ctru

2. Noi dung:

2.1. Tong san pham quéc déan, thwéc do thanh twu ciia nén kinh té
2.1.1. Cac khai niém co ban

2.1.2. Bién danh nghia va bién thuc té
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2.1.3. Mdi quan hé giira GDP va GNP

2.2. Cac phwong phap xac dinh GDP

2.2.1. Vong chu chuyén kinh té vi mé

2.2.2. Ba phuong phép xac dinh GDP

- Phuong phép xéac dinh GDP theo ludng san pham
- Phuong phap xac dinh GDP theo ludng chi phi

- Phuong phép xac dinh GDP theo gia tri gia tang
2.3. C4c dong nhat thirc kinh té vi mé co ban
2.3.1. Trong nén kinh té gian don

2.3.2. Trong nén kinh té dong

2.3.3. Trong nén kinh t&é mo

2.4. Thuc hanh

- X&c dinh tong san pham qudc dan theo cac phuong phap di hoc
2.5. Kiém tra

Chuong 3: Tong ciu va chinh sich tai khoa Thoi gian: 5 gio
1. Muc tiéu :
- Giai thich dugc cac yéu té anh huong dén tong ciu cta nén kinh té
- Trinh bay dugc cac chinh sach vi mé ctia Chinh phu
- Phan tich vai trd va tac dong ctia chinh sach vi mo d6i véi nén kinh té
- Nghiém tac trung nghién ctu
2. Noi dung:
2.1. Tong cau va san lwong caAn bang ciia nén Kinh té
2.1.1. Tong cau trong nén kinh té
2.1.2. Cach xay dung ham tong cu va xac dinh san lugng can bang ctia nén kinh té
2.2. Chinh sach tai khoa
2.2.1. Khai niém
2.2.2. Cach thtrc va tac dong cua chinh sach tai khoa
2.2.3. Véan dé tham hut ngan sach va cac bién phép tai tro
2.3. Thue hanh
- Xé&c dinh cac yéu t6 anh huéng dén tong cau cia nén kinh té

- Xac dinh san lugng can béng ctia nén kinh t& m@, v& dd thi minh hoa

Chuong 4: Tién té va chinh sach tién té Thoi gian: 6 gio
1. Muc tiéu:
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-Trinh bay dugc vai trd cua Chinh phu trong viée kiém soat tién té
- Giai thich dugc luong tién co so va lugng cung tién, hé sd nhan chi tiéu
trong nén kinh té
- X&c dinh dugc vi tri va vai tro ctia Chinh phu trong viéc kiém soat tién
- Phan biét ngan hang Nha nudc va ngan hang thuong mai
- Phan tich vai trd va tac dong cua chinh sach tién té ddi v6i nén kinh té
- Nghiém tac trung nghién ctru
2. Noi dung:
2.1. Chirc niing ciia tién té
2.1.1. Pinh nghia
2.1.2. Chtrc ning cua tién t&
2.1.3. Céc loai tién t&
2.2. Thi trudng tién té
2.2.1. Cau tién
2.2.2. Cung tién
2.2.3. Su can bﬁng trén thi truong tién té
2.2.4. Ngan hang trung wong va vai trd kiém soat tién té
2.3. MO hinh IS - LM
2.3.1. Buong IS
2.3.2. buong LM
2.3.3. Su két hop cta duong IS — LM
2.4. Sw két hop ciia chinh sach tai kho4 va chinh sach tién té
2.4.1. Chinh sach tién t¢
2.4.2. Sy phdi hop giira chinh sach tai khoa va chinh sach tién té
2.5. Thuc hanh
- Van dung chinh sach tién té thu hep va mé rdng trong viéc diéu chinh nén kinh té
quoc dan
- Xé&c dinh hé sé nhén tién va kha ning tao tién ctia ngan hang thuong mai.
2.6. Kiém tra

Chuong 5: Tong cung va chu ky kinh doanh Thoi gian: 4 gio
1. Muc tiéu :

- Trinh bay dugc tong cung va chu ky kinh doanh

- Trinh bay cung cau lao dong va sy can bang cua thi truong lao dong

- X4&c dinh dugc cac mo hinh téng cung trong nén kinh té
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- Ung dung dé phan tich qué trinh tu diéu chinh nén kinh té trong ngin han
va dai han
- Nghiém tac trung nghién ctru
2. Noi dung:
2.1. Thi truong lao dong
2.1.1. Cau lao dong
2.1.2. Cung lao dong
2.1.3. Su can bang cua thi trudng lao dong
2.2. Tong cung va cac mo hinh tong cung
2.2.1. Téng cung
2.2.2. Cac mo hinh téng cung
2.2.3. Qua trinh diéu chinh cua nén kinh té trong ngan han va dai han
2.3. Chu ky kinh doanh
2.3.1. Binh nghia
2.3.2. Co ché cta chu ky kinh doanh
2.4. Thuc hanh
- Phan tich su can bang cua thij truong lao dong
- X&c dinh cac yéu to anh huong dén tong cung va qua trinh ty diéu chinh nén kinh
te.
Chuong 6: That nghiép va lam phat Thoi gian: 5 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc ngudn gdc va nguyén nhan giy ra that nghiép va lam phat
- Phan tich cac yéu t6 dan dén that nghiép va lam phat
- Trinh bay mbi quan hé giita that nghiép va lam phat.
- Nghiém tac trung nghién ctu
2. Noi dung:
2.1. That nghiép
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Phan loai that nghiép
2.1.3. Phan tich thi truong lao dong
2.2. Lam phat
2.2.1. Khai niém
2.2.2. Phan loai lam phat
2.3. Mdi quan hé giira lam phat va that nghiép
2.3.1. Buong Phillips

2.3.2. Trudng hop lam phét do cu kéo
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2.3.3. Truong hop lam phat do chi phi day

2.3.4. Trudong hop lam phét dy kién

2.4. Thyue hanh

- X4&c dinh cac nguyén nhéan chinh gay ra that nghiép

- Phan tich mdi quan hé gitta lam phat va that nghiép

2.5. Kiém tra

IV. PIEU KIEN THUC HIEN MON HOC

- Phong hoc 1y thuyét

- May tinh, may chiéu projecto

- Pé cuong, gido an, bai giang mon hoc, gio trinh, tai liéu tham khao

- Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai liéu lién quan khac

- Ngan hang cau hoi trac nghiém mon kinh té vi mo

- Cau hoi, bai tap thuc hanh

V. PHUONG PHAP VA NOI DUNG DANH GIA:

- Kiém tra Iy thuyét véi cac ndi dung da hoc c6 lién hé voéi thuc tién.

- Thyc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan ctia cic nhom qua céc bai thuc
hanh.

- Panh gi trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (Ty ludn va trac nghiém)

- Danh gia cudi mén hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Van dap hoac viét (Tu luan va
trac nghi€m)

VI. HUOGNG DAN THU HIEN MON HOC

1. Pham vi dp dung chwong trinh: Chuong trinh mén hoc duge st dung dé giang
day cho trinh d0 Cao dang nghe.

2. Hudng ddn vé phurong pihp gidng day, hoc tdp mén hoc

- Doi véi gido vién

+ Hinh thitc giang day chinh ctia m6 dun: 1y thuyét két hop véi théo lugn va
thuc hanh.

+ Gido vién trudc khi giang day can phai cin ctr vao ndi dung cia timg bai
hoc chuan bi day du céac di€u kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang
day. Céc bai tap thuc hanh dugc xay dung cu thé phu hop theo ndi1 dung cua tung
bai.

- P6i v6i nguoi hoc: Tham gia tich cuc cac bai giang 1y thuyét, thao luan
nhom va lam bai tap, thuc hanh theo su huéng dan cia gi4o vién
3. Nhiing trong tam can chii y:

- Khai quat vé kinh té hoc va kinh té hoc vi mé, cac yéu to anh huong dén tong cau, tong
cung, tac dong cia chinh sdch vi mé dbi voi nén kinh té, that nghiép va lam phét
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- Téng san pham qudc ndi, tong san pham quéc dé}n; San ‘lu’()’ng cét,n bang cua nén
kinh té; Chinh sach tai khoa va chinh sach tién t€ do1 voi nén kinh te.

4. Tai lieu tham khdao:

- Pai hoc Kinh t& qudc dan, Gido trinh Kinh té hoc vi mé, 20086.

- TS. Tran Vin Dtc, Bai giang Kinh té vi mé.

- Hoc vién Tai chinh, Gido trinh Kinh té hoc vi mé, 2005.

- Pai hoc Néng nghiép I HN, Gido trinh Kinh té hoc vi mé, 1996.

- Nguyeén Iy kinh ¢é, sach dich, 1998

- Hiép hoi kinh té Nong 1am, Kinh té hoc, 1998.

- B6 gido duc va ddo tao, Gido trinh Kinh té hoc vi mé, nam 1999.
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mon hoc: Ly thuyét tai chinh tién té
M& mon hec: MH 13
Thoi gian thuc hién mén hoc: 30 gid  (Ly thuyét: 22 gid; Thuc hanh,
théo ludn, bai tap: 6 gio; Kiém tra: 2 gid)
I. Vi tri, tinh chat mon hec
- Vi tri: Mén hoc 1y thuyét tai chinh thudc nhém cac mén hoc co sd dugc bd tri
giang day sau khi da hoc xong cac mén hoc chung. Trong nhom cac mon hoc co
s, mon Ly thuyét tai chinh tién t& dugc b tri sau ca&c mon kinh té chinh trj va
kinh té vi mo.
- Tinh chat: Mén hoc ly thuyét tai chinh tién té cung cip nhimg kién thirc co
ban, nén tang vé tai chinh 1am co s& cho hoc sinh nhan thirc cdc mén chuyén
mon ciia nghé.
I1. Muc tiéu moén hec:
- V¢ kién thuc:
+ Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban cuaa linh vyc tai chinh: Nhiing van dé
chung vé tai chinh, vé hoat dong cuia cac khau tai chinh (bao gom ngan séch nha
nuéc, tai chinh doanh nghiép, tin dung va bao hiém va hoat dong cua tai chinh
quéc té
+ Van dung nhiing ndi dung caa ly thuyét tai chinh vao hoc cac mdn chuyén
mon ctia nghé
- V& k¥ nang:
+ Xir ly duoc céc van dé vé hoat dong tai chinh trén goc do6 phuong phap luan
thdng qua cac cau hoi thao ludn, cdu haéi 6n tap trong qué trinh hoc tap moén hoc
+ Sir dung kién thirc da dugc nghién ctu 1am co s cho viée nhan thic, hoc tap
cac mon chuyén mon cua nghé va tmg dung c6 hiéu qua vao hoat dong thuc tién
sau nay.
- Vé ning lyc ty cha va trach nhiém
+ Lam viéc doc lap va lam viéc nhdm trong viéc tim hiéu tai liéu, thao lun, két
hop Iy luan voéi thuc tién
+ Co thai d6 nghiém tic, cach tiép can khoa hoc khi xem xét mot van dé thudc
linh vuc tai chinh
I11. N¢i dung mon hoc

1. Néi dung tong qudt va phdn bé thoi gian:
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Tén chwong muc

Theoi gian

Ly
thuyét

Thwe hanh,

thi nghiém,
thao luan,
bai tap

Kiém
tra

Chuwong 1. Nhirng van dé co ban vé
tai chinh

1. Tién dé ra doi, ton tai va phat trién
cua tai chinh

2. Ban chat cua tai chinh

3. Chirc nang cua tai chinh

4. Hé théng tai chinh cua Viét Nam

Chuwong 2. Ngan sach Nha nwoc

1. Nhitng van dé chung vé ngan sach
nha nudc

2. Noi dung hoat dong cha yéu

cua ngan sach nha nudc

3. To chirc hé thong ngan sach nha
nuéc va phan cap quan 1y ngan sach
nha nudc & Viét Nam

4. Chu trinh quan ly ngan sach nha
nudc

Chuwong 3. Tai chinh doanh nghiép

1. Nhiing van dé chung vé tai chinh
doanh nghiép

2. Nhitng n6i dung chu yéu cua
hoat dong tai chinh doanh nghiép

Chwong 4. Tai chinh trung gian

1. Tin dung
2. Bao hiém
3. Ngén hang

Chuwong 5. Tai chinh quéc té
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1. Nhiing van dé chung vé tai chinh
quéc té

2. Cac hinh thirc quan hé tai chinh
qudc té cua Viét Nam

3. Mot s6 t6 chuc qudc té c6 quan hé
v61 Viét Nam

Cong 30 22 6

2. Néi dung chi tiét:
Chuwong 1: Nhitng van dé co ban vé tai chinh Thei gian: 3 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay dugc nhitng van dé co ban cua tai chinh
- M6 ta duoc hé thong tai chinh cia Viét Nam
- Phan tich dugc chtc nang va ban chat caa tai chinh
- Phan tich dugc mdi quan hé giita cac khau trong hé thong tai chinh
- Van dung kién thirc vao hoc cac mdn chuyén mén nghé
- Nghiém tuc khi nghién ctru
2. Noi dung chuong:
2.1. Tién dé ra doi, ton tai va phat trién caa tai chinh
2.1.1. Tién dé san xuat hang hod va tién té
2.1.2. Tién dé nha nuéc
2.2. Ban chat cia tai chinh
2.2.1. Biéu hién bén ngoai cua tai chinh
2.2.2. Noi dung kinh té xa héi cta tai chinh
2.3. Chirc nang cua tai chinh
2.3.1. Chirc nang phan phéi
2.3.2. Chuc nang giam déc
2.4. Hé thong tai chinh cia Viét Nam
2.4.1. Can ct dé xac dinh cac khau tai chinh cua hé thong tai chinh
2.4.2. Khéi quat nhiém vu cua cac khau tai chinh
2.5. Thao luan

- Phén tich ban chét, chirc nang cua tai chinh
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- Phan biét tai chinh va cac pham tru gia tri khac nhu: tién té, gia cd, thuong mai,
tién luong

- Céu trac hé théng tai chinh va mbi quan hé giita cac bo phan cdu thanh hé théng
tai chinh
- Vai trd ctia hé thdng tai chinh trong qué trinh phat trién kinh té x3 hoi cua cac
qué)c gia. Lién hé thyc tién & Viét Nam.

Chuwong 2. Ngan sach Nha nwéc Thei gian: 8 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay chinh x&c cé4c van dé chung vé ngan sach nha nudc

- Nhan biét duoc ndi dung cdng tac to chtc hé thdng ngan séch nha nude va phan
cap quan ly ngan sach nha nudc

- Chung minh dugc vai trd cua ngan sach nha nuéc trong qua trinh phat trién kinh
té xa hoi cua cac qubc gia.

- Phan tich dugc noi dung hoat dong chu yéu caa thu va chi ngan sach nha nuéc

- Lién hé noi dung thu, chi ngan sach ¢ Viét Nam

- Van dung kién thirc vé ngan sach nha nudc vao hoc cac mén chuyén man nghé.

- Nghiém tuc khi nghién ctru

- Nhan thuc duge tim quan trong ctia ngan sach nha nudc, tir d6 thay rd trach
nhiém cta minh va caa doanh nghiép trong viéc thuc hién cac nghia vu dbi véi
ngan sach

2. Noi dung chuong:
2.1. Nhirng van dé chung vé ngan sach nha nuéc
2.1.1. Khai niém ngan sach nha nudc
2.1.2. Pic diém cua ngan sach nha nude
2.1.3. Vai tro cda ngan sach nha nuéc
2.2. Noi dung hoat déng chii yéu cia ngan sach nha nuéce
2.2.1. Thu ngén sach nha nuéc
2.2.2. Chi ngan sach nha nudc
2.3. T chirc hé thong ngin sach nha nuwéc va phin cip quan ly ngin sach
nha nwée & Vit Nam
2.3.1. T6 chuec hé théng ngan sach nha nudce
2.2.3. Phan cap quan ly ngan sach nha nudc
2.4. Chu trinh quan ly ngan sach nha nwéc
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2.4.1. Hinh thanh ngéan sach nha nudc
2.4.2. Chap hanh ngan sach nha nuéc
2.4.3. Quyét toan ngan sach nha nudc
2.5. Thue hanh, thido luian
- Ching minh Yai trd clia ngan sach nha nudc trong qua trinh phat trién kinh té xa
hoi ctia cac quoc gia. Lién hé ¢ Viét Nam.
- Cac ngudn thu chu yéu cta ngan sach nha nudc
- Cac ti€u thure phan loai cac khoan chi ngan sach nha nuéc
- Tim hiéu cac nhan t6 anh hudng dén thu va chi ngan sach nha nuéc
- M6 ta chu trinh quan 1y ngan sach nha nudc
- Lién hé d6i voi ca nhan va doanh nghiép dén thu chi ngan sach nha nudc
2.5. Kiém tra
Chwong 3: Tai chinh doanh nghiép Thet gian: 7 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai niém, dic diém cua tai chinh doanh nghiép
- Liét ké dugc nhitng nguyén tac to chuc tai chinh doanh nghiép

- Chtrng minh duoc vai trd quan trong cua tai chinh doanh nghiép trong nén kinh
té thi trudong

- Phan tich duoc cac noi dung chu yéu cia hoat déng tai chinh doanh nghiép

- Pé xuat mot sb giai phap co ban nham bao toan phat trién von, tang doanh thu,
loi nhudn va giam chi phi san xuat

-Van dung kién thirc tai chinh doanh nghiép vao hoc cac mén chuyén mén nghé
- Nghiém tuc khi nghién ctru

- Xtr ly cac quan hé tai chinh doanh nghiép mét céch tét nhat phuc vu cho viée
thue hién cac nhiém vu va lgi ich caa doanh nghiép & vi tri cdng tac cuaa minh sau
khi t6t nghiép

2. Noi dung chuong:
2.1. Nhirng van dé chung vé tai chinh doanh nghiép
2.1.1.Khéi niém tai chinh doanh nghiép
2.1.2. bic diém cua tai chinh doanh nghiép
2.1.3. Vai tro cua tai chinh doanh nghiép
2.1.4. Nhitng nguyén tac to chuc tai chinh doanh nghiép
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2.2. Nhitng ndi dung chi yéu ciia hoat dong tai chinh doanh nghiép
2.2.1. Quan Iy va str dung vdn kinh doanh trong doanh nghiép
2.2.2. Chi phi kinh doanh va gia thanh san pham dich vu ctia doanh nghiép
2.2.3. Doanh thu va lgi nhuan cta doanh nghiép
2.3. Thuc hanh

Chwong 4: Tai chinh trung gian Thot gian: 9 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khéi niém va vai tro cua tin dung trong nén kinh té thi truong
khai niém, dic diém, nguyén tic hoat dong chung va vai trd caa bao hiém trong
nén kinh té thi truong

- Trinh bay duoc ndi dung vé bao hiém thuong mai va bao hiém xa hoi

- Phan tich dwoc wu diém va han ché cua cac hinh thire tin dung

- Phan biét duoc cac loai hinh tin dung; Céc hinh thirc bao hiém

- Van dung kién thirc vao hoc cac mdn chuyén mén va vao thuce tién san xuat

- Nhan thtrc dugce vai tro quan trong ciia cac khau tai chinh trung gian déi véi qua
trinh phat trién kinh té xa hoi cua dat nudc

2. Noi dung chuong:
2.1. Tin dung

2.1.1. Khai ni€m, chlic ndng va vai tro cua tin dung

2.1.2. Céc hinh thuc tin dung
2.1.2.1.Tin dung thuong mai
2.1.2.2.Tin dung ngan hang
2.1.2.3. Tin dung Nha nudc
2.1.2.4. Tin dung ti€u dung
2.1.2.5. Tin dung thué mua

2.1.3. Lai suat tin dung
2.1.3.1. Binh nghia
2.1.3.2. Nguyén tic xac dinh 1ai suét
2.1.3.3. Céc loai 14i suat
2.1.3.4. Cac nhan t6 anh huéng dén 1ai suat

2.1.3.5. Y nghia cua 13i suét tin dung
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2.2. Bio hiém
2.2.1. Nhimng van dé chung vé bao hiém
2.2.1.1. Khéi niém bao hiém
2.2.1.2. Pic diém va cac nguyén tic chung ciia bao hiém
2.2.1.3. Vai tro ctia bao hiém
2.2.2. C4c hinh thic bdo hiem
2.2.2.1. Bao hiém thuong mai
2.2.2.2. Bao hiém xa hoi
2.3. Ngan hang
2.3.1. Ngan hang trung uong
2.3.1.1 Su ra doi va phat trién ctia ngan hang trung wong
2.3.1.2. Hé théng t6 chirc ciia ngan hang trung wong
2.3.1.3. Chutrc nang cua ngan hang trung uwong
2.3.1.4. Vai trd cuia ngan hang trung uong
2.3.2. Ngan hang thuong mai
2.3.2.1. Khéi niém
2.3.2.2. Phan loai
2.3.2.3. Chtic nang
2.3.2.4. Hoat dong ctiia ngan hang thuong mai
2.4. Thuc hanh, thio luan
* Noi dung thao luan
- Tin dung trong nén kinh té thi truong

- Pa dang hoa 1a mot chién luoc dé tranh rai ro mot ngan hang khong nén
chuyén mon hod nhimg mén cho vay dic thi. y kién nay dang, sai hay khong chic
chin? Tai sao.

- Béo hiém — Céc hinh thirc béo hiém
- Ngan hang trung uwong — Hé thong to chiic ctia ngan hang trung wong
- Ngén hang thuong mai — Hé thong t6 chirc ctia ngan hang thuong mai
2.5. Kiém tra
Chuwong 5: Tai chinh qudc té Thoi gian: 4 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay chinh xéc khai niém, dic diém cua tai chinh qubc té
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- Goi tén mot s6 to chirc qudc té c6 quan hé voi Viét Nam

- Giai thich dugc vai tro cua tai chinh qubc té

- Phan biét dugc cac hinh thirc quan hé tai chinh quéc té cua Viét Nam

- Van dung kién thirc vé tai chinh qudc té vao hoc cac mon chuyén mén nghé

- C6 thai do ding dan thyuc hién duong 16i, chinh sach cua Pang va nha nuée vé
kinh té d6i ngoai.

2. Noi dung chuong:
2.1. Nhitng van dé chung vé tai chinh quédc té
2.1.1. Khéi niém tai chinh quéc té
2.1.2. Pic diém cua tai chinh qudc té
2.1.3. Vai trd cia tai chinh quoc té
2.2. Céc hinh thire quan hé tai chinh qudc té ciia Viét Nam
2.2.1. Tin dung qubc té
2.2.2. Pau tu qudc té truc tiép
2.2.3. Vién trg quéc té khong hoan lai
2.3. Mt sb to chirc qudc té c6 quan hé véi Viét Nam
2.3.1. Chuong trinh phét trién cta Lién hop qudc
2.3.2. Quy tién t& qudc té
2.3.3. Ngan hang thé gioi
2.3.4. Ngan hang phat trién chau A
IV. Piéu kién thye hién mén hoc
1. Phong hoc chuyén mon héa/nha xuong: Phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bi may méc: May tinh, Mdy chiéu projecto
3. Hoc li€u, dung cu
- Bé cuong, gido an, bai giang moén hoc, gido trinh, tai liéu tham khao
- Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai liéu lién quan khac
- Ngan hang cau hoi tric nghiém moén ly thuyét tai chinh
- Cau hoi, bai tap thuc hanh
V. Noi dung va phwong phap danh gia:
1. Noi dung
- Kién thuc:
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+ Kiém tra ly thuyét v6i cac ndi dung di hoc c6 lién hé véi thyc tidn.
+ Kiém tra va danh gia céc bai thao luan cua cac nhém

+ Dénh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (Tu luan va tric nghiém)
- Ky nang

+ Tim hiéu kién thtrc thuc té lién quan dén tai chinh

+ Xir Iy cac tinh hudng tai chinh théng qua cac cau hoi thao luan

- Nang luc tu cha va trdch nhiém:

+ Lam viéc doc 1ap va lam viéc nhém trong viéc tim hiéu tai liéu, thao luan, két
hop 1y luan véi thuc tién

+ C6 thai ¢6 nghiém tic, céch tiép can khoa hoc khi xem xét mot van dé thudc
linh vuc tai chinh.

2. Phuong phap danh gia

- Phuong phap kiém tra tu luan

- Phuong phap kiém tra trac nghiém

- Phuong phép danh gia thdng qua ndi dung thao luan
VI. Huéng dan thue hién mon hoc:

1. Pham vi &p dung chuong trinh:

Chuong trinh mén hoc duoc str dung dé giang day cho sinh vién nam thi
nhat nganh Ké toan doanh nghiép trinh d6 Cao dang. Tong thoi gian thuc hién moén
hoc 1a 40 gio, gi4o vién giang céc tiét ly thuyét két hop véi cac bai tap thuc hanh
dan xen.

2. Hudng dan vé phuong phép giang day,hoc tdp mén hoc:
- Béi véi gido vién, giang vién: Hinh thice giang day chinh ctia mon hoc: Ly
thuyét trén 16p két hop véi thao luan nhém

+ Gido Vvién can can cir vao ndi dung cua ting bai hoc dé chuan bi day du cac
diéu kién can thiét nham dam bao chat lugng giang day.

+ Nén dua ra nhiéu con s6 thyc té va hinh anh 1lién quan dén noi dung bai hoc
dé hoc vién ghi nhé k§ hon.

- P6i v6i nguoi hoc:

+ Hoc sinh chuén bi, nghién ctru ndi dung ty hoc trude & nha.
3. Nhitng trong tdm can chi y

- Ban chat cua tai chinh

- Ngan sach nha nuéc
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- Tai chinh doanh nghiép

- Tin dung, Bao hiém

- Céc hinh thire quan hé tai chinh qudc té cua Viét Nam
4. Tai liéu tham khao:

[1].Nguyén Hiru Tai (2012), Gido trinh Ly thuyét tai chinh - tién té , NXB
KTQD

[2]. Gido trinh Ly thuyét tai chinh ciia S gido duc ddao tao Ha Ngi — Nha xuat
ban Ha Noi, 2005

[3].Gido trinh Ly thuyét tai chinh ciia Hoc vién tai chinh, Nha xuat ban Tai chinh, 2005
[4]. Gido trinh Iy thuyét tién té tin dung, BO tai chinh, NXB TC 2004
[5]. Lé Thi Man (2014), Gido trinh Iy thuyét tai chinh tién té, NXB Lao Pong XH

[6]. Gido trinh Thi trudng ching khoan ctia Pai hoc kinh té thanh phé Ho Chi
Minh — Nha xuat ban lao dong xa hoi, 2007

[7]. Luat ngan sach nha nudc va cac vin ban hudng dan thyc hién

[8]. Luat kinh doanh bao hiém va cac van ban hudng dan thuc hién

[9]. Luat chimg khoan va cac vin ban hudéng dan thyc hién

[10]. Thong tin trén céc tap chi chuyén nganh nhu: Tap chi nghién ctru tai chinh,
Thoi béo kinh té, Thoi bao tai chinh. ..

[11]. Thong tin trén mang internet: Cac trang web: www.vietnam.gov.vn : Chinh
Phu Viét Nam; www.mof.gov.vn: B6 Tai Chinh.
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CHUONG TRINH MON HOC
Tén mon hoc: Quan tri hoc
M4 mén hgoc: MH 14

Thoi gian thwe hién mén hoc: 30 gio; (Ly thuyét: 22 gid; Thuc hanh, thi
nghiém, thao luan, bai tap: 5 gio; kiém tra: 2 gio)

I. Vi tri, tinh chat ciia mon hoc

- Vi tri: Quan tri hoc 18 mon hoc co sé cho khdi nganh kinh té, dugc b tri
giang day hoc ky 2 ctia ndm hoc thir nhat.

- Tinh chat: Quan tri hoc 1a mén hoc bat budc lam co s& cho viéc hoc tap cac
hoc phan chuyén sau vé€ quan tri chuyén nganh.

I1. Muc tiéu mon hoc
- Vé kién thuc:

Trinh bay dugc cac kién thuc co ban vé quan tri: cac khai niém, ban chat va
cac ndi dung chu yéu cua hoat dong quan tri.

- V€ k¥ nang:

Van dung duoc cac quy luat, cac nguyén tac trong cong tac quan tri & cac to chirc,
dua ra cac quyét dinh quan tri va thyc hién dugc cac chitc nang quan tri cong viéc.

- V& nang lyc tu chu va trach nhiém:

Co thai do nghiém tuc, trung thuc, ky luat trong hoc tap va nghién ctiru moén hoc

ITI. N§i dung moén hoc
1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:
Thoi gian (gio)
Thuc
hanh, thue
S6 To Ly tap, thi | Kié
0 Tén chwong, muc O?g y; ap.A ' o

TT so0 | thuyéet | nghiém, tra

bai tap,
thao luin

1 | Chwong 1. Tong quan vé quan tri hoc 4 3
1. Khéi niém va ban chat ctia quan tri

2. Vai tro va chirc ndng ctua quan tri

3. Ly thuyét hé thdng trong quan tri to
churc

4. Pbi tugng va phuong phap nghién
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ciu quan tri
5. Van dung cac quy luat va nguyén tic
trong quan tri

Chuwong 2. Thong tin va quyét dinh 4 4
quan tri

1. Hé thong thong tin trong quan tri
2. Quyét dinh quan tri

Chuwong 3. Chirc ning lap ké hoach 6 4 1 1
1. Khai niém va vai tro cua lap ké hoach
2. Hé thong ké hoach ciia to chirc

3. Lap ké hoach chién lugc

4. Lap ké hoach tac nghiép

Chuwong 4. Chirc ning to chirc 6 5 1
1. Chtic ning to chirc va co cau to chic
2. Can bo quan tri to chirc

3. Quan tri sy thay d6i ctia to chuc

Chuong 5. Chire nang lanh dao 5 4 1
1. Lanh dao va can ctr dé lanh dao trong
quan tri

2. Cac phuong phap lanh dao con nguoi
3. Nhom va lanh dao theo nhom

4. Giao tiép va dam phan trong lanh dao

Chuong 6. Chirc ning kiém tra 4 3 1
1. Khai niém va vai tro cia kiém tra
2. Noi dung va muc do kiém tra

3. Qua trinh kiém tra

Cong 30 | 23 5 2

2. Néi dung chi tiét:
Chuwong 1: Tong quan vé quan tri hoc Thoi gian: 3 gio (LT 3 gio)
1. Muyc tiéu:

- Nhan thirc duoc nhitng 1y luan co ban ctia quan tri hoc: khai ni€m, vai tro,
chirc nang cua quan tri; doi tugng, nd1 dung va phuong phap nghién clru quan tri
hoc.

- Van dung duoc cac quy luat, cic nguyén tic trong quan tri to chic.
- Trung thuc, nghiém tac khi nghién ctru

2. Noi dung chuong:

2. 1. Khai niém va bén chit ciia quan tri
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2.1.1. Khai niém

2.1.2. Ban chat
2.2. Vai tro va chirc nang cua quan tri
2.3. Ly thuyét h¢ thong trong quan tri t6 chirc
2.4. Poi twong va phuong phap nghién ciru quan tri
2.5.Van dung cic quy ludt va nguyén tic trong quan tri
2.6. Bai tap, thao luan
Chuong 2: Théong tin va quyét dinh trong quan tri

Thoi gian: 5 gio (LT: 4 gio; TL, BT: 1 gio)

1. Muc tiéu:

- Nhan thtc duoc khai niém, ban chit va vai tro cia thong tin quan tri; cac
mo hinh vé hé thong thong tin trong quén tri.

- Van dung dugc cac quy ludt, cac nguyén tic trong viée ra quyét dinh quan
tri cac to chuc.

- Trung thuc, chinh xac nghiém tuc khi nghién ctru
2. Noi dung chuwong:
2.1. Hé thong thong tin trong quan tri
2.1.1. Mot s6 khai niém
2.1.2. Hé thong thong tin v6i nha quén tri
2.1.3. Xay dung hé théng thong tin quan tri
2.2. Quyét dinh quan tri
2.2.1. Khai niém, dic diém cua quyét dinh quan tri
2.2.2. Yéu cau va nguyén tic di véi quyét dinh quan tri
2.2.3. Phuong phép ra quyét dinh quan tri
2.3. Bai tap, thao luan nhém
Chuwong 3: Chire niing lap ké hoach
Thot gian: 6 gio (LT: 4 gio; TL, BT: 1 gio; KT: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém, vai trd ctia chirc ning 1ap ké hoach ddi vdi cac cap

quan tri.
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- Biét duogc cac budce lap ké hoach tac nghiép trong quan tri & cip co so.
- Lap duogc so dd ké hoach tac nghiép cho mot cong viéc cu thé.
- Trung thuc, nghiém tac khi nghién ctru
2. Noi dung chuong:
2.1. Khai niém va vai tro cia lap ké hoach
2.2. Hé thong ké hoach ciia t6 chirc
2.2.1. Céc ké hoach cua t6 chirc
2.2.2. Qua trinh 1ap ké hoach
2.3. Lap ké hoach chién hrgc
2.3.1. Khai niém vé ké hoach chién lugc
2.3.2. Lap ké hoach chién luge & cac cép
2.4. Lap ké hoach tac nghiép
2.4.1. Khai niém vé ké hoach tac nghiép
2.4.2. Lap ké hoach tac nghiép
2.5. Bai tap, thao ludn nhom
2.6. Kiém tra
Chuwong 4: Chirc niing té chirc
Thoi gian: 6 gio (LT: 5 gio; TL, BT: 1 gio)
1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc ban chat ctua chirc nang t6 chiic trong quan tri, cac kiéu co
cau to churc va biét to chirc khoa hoc lao dong cua nha quan tri.

- Phan biét dugc moéi quan hé va quyén han cua cac cap, cac bd phan chirc
nang trong mot co cau to chic nhat dinh

- Trung thyc, nghiém tac khi nghién ctru
2. Noi dung chuong:
2.1. Chirc ning té chirc va co ciu to chire
2.1.1. T6 chirc va chirc nang t6 chirc
2.1.2. Co chu t6 chirc va thuge tinh ctia né
2.1.3. Céac kiéu co ciu to chire

2.2. Can b quan tri to chirc
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2.2.1. Can bd quan tri va vai tro cua cac can b quan tri

2.2.2. Nhimg yéu cau d6i véi can bo quan tri

2.2.3. T6 chirc khoa hoc lao dong ctia nha quan tri
2.3. Quan tri su thay ddi ciia t6 chirc
2.4. Bai tap, thao ludn nhom
Chwong 5: Chire nang lanh dao

Thoi gian: 5 gio (LT: 4 gio; TL,; KT: 1 gio)

1. Muc tiéu:

- Nhan thtcc duge ban chit chire nang lanh dao va phan biét dugc cac
phuong phap 1anh dao ddi v6i con ngudi trong quan tri.

- Lap dugc so d6 v€ nhu cau va dong co lam viéc cua con nguoi trong quan
tri

- Trung thuc, nghiém tuc khi nghién ctu
2. Noi dung chuwong:
2.1. Lanh dao va cin cir dé lanh dao trong quan tri
2.2. Cac phuwong phap lanh dao con nguoi
2.2.1. Khai niém vé phuong phap lanh dao
2.2.2. Nhu ciu va dong co lam viéc cuia con nguoi
3.2.3. Cac phuong phap 1anh dao dbi véi con ngudi
2.3. Nhom va lanh dao theo nhom
2.3.1. Nhom va sy hinh thanh nhém
2.3.2. Cac dic diém thudng gip ciia nhém
2.3.3. Lanh dao theo nhom
2.4. Giao tiép va dam phan trong lanh dao
2.4.1. Tinh hudng va nguyén tic xir Iy
2.4.2. Giao tiép va dic diém cua giao tiép
2.4.3. bam phéan trong lanh dao
2.5. Bai tip, thao ludn nhom
2.6. Kiém tra
Chuong 6: Chirc ning kiém tra Thoi gian: 4 gio (LT: 3 gio; TL, BT: 1 gio)
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1. Muc tiéu:

- Xéc dinh dugc vai trd quan trong cua churc nang kiém tra, yéu cau va noi
dung ki€ém tra trong hoat dong quan tri.

- T6 chirc duoc qué trinh kiém tra trong hoat dong quan tri & don vi co so.
- Trung thuc, nghiém tac khi nghién ctru
2.Noi dung chuong:
2.1. Khai niém va vai tro ciia kiém tra
2.1.1.Khéi niém va béan chat
2.1.2. Vai trd cia kiém tra
2.2. Noi dung va mirc d kiém tra
2.2.1. Noi dung kiém tra
2.2.2. Yéu cau dbi voi hé thong kiém tra
2.2.3. Céc chil thé kiém tra
2.3. Qua trinh kiém tra
2.3.1. Xay dung hé thng céc tiéu chuan
2.3.2. Do luong va danh gia su thuc hién
2.3.3. Cac hinh thirc va k§ thuat kiém tra
2.4. Bai tap, thao luan nhém
IV. Piéu kién thwe hién mon hoc
1. Phong hoc chuyén mon hoa
- Phong hoc 1y thuyét.
2. Trang thiét bi may moc:
- Bang mém, may tinh, may chiéu.
3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:

- Pé cuong, gido an, bai giang, tai liéu phat tay, ngan hang cau hoi tric
nghiém quan tri hoc;

- Nguyén vat liéu va cac ngudn luc khac

- Giéy bia, but da, ghim cai, cau hoi va bai tap thyc hanh thao luén.
V. Noi dung va phwong phap danh gia
1. No1 dung
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- Kién thuc:

+ Trinh bay dugc: Nhitng 1y lun co ban cuia quan tri hoc; Khai niém, ban
chét va vai trd cua thong tin quan tri; cic mo hinh vé hé théng théng tin trong
quan tri; Khai ni€m, vai trd ctia chirc nang 1ap ké hoach dbi véi cac cép quan tri,
biét dugc cac budce 1ap ké hoach tac nghiép trong quan tri & cip co s&; Ban chét
ctia chtc ning to chire trong quan tri, cac kiéu co céu to chirc va biét to chuc
khoa ho

+ Nhan thitc dugc ban chat chuc nang lanh dao va phan bi¢t dugc cac
phuong phap 1anh dao ddi v6i con ngudi trong quan tri.

+ Xac dinh dugc vai tro quan trong cia chuc nang ki€ém tra, yéu cau va noi
dung ki€m tra trong hoat dong quan tri.

- Ky nang:

+ Van dung dugc cac quy ludt, cic nguyén tic trong quan tri t6 chirc; ra
quyét dinh quan trj cac t6 chic.

+ Lap dugc so dd ké hoach tac nghi¢p cho mdt cong viéc cu thé.

+ Phan bi¢t dugec moi quan hé va quyén han cua cac cap, cac by phan chirc
nang trong mot co cau t0 chirc nhat dinh

+ Phan bi¢t dugc moi quan hé va quyén han cua cac cap, cac by phan chuc
nang trong mot co cau to chirc nhat dinh

+ Té chuc duge qué trinh kiém tra trong hoat dong quan tri & don vi co s6.
- Nang lyc tu chu va trach nhi¢m:

+ C6 y thuc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tip; chip hanh noi quy
mon hoc.

+ Tich cuyc, thao luan céc bai tap tinh huéng gén véi thuce té hoat dong kinh
doanh

2. Phuong phap
- Kiém tra ly thuyét v61 cac ndi dung da hoc c6 lién hé vai thuc tién.

- Thuc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan cta cac nhdm qua cac
bai thuc hanh.

- Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (Ty ludn va tric nghiém)

- Panh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thire: Véan dép hodc viét (Tu
luan va trac nghiém

VI. Huéng din thue hién mon hoc
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1. Pham vi 4p dung mon hoc: chuong trinh mén hoc duoc sir dung dé giang day
cho trinh d¢ trung cdp nganh
2. Huéng dan vé phuong phép giang day, hoc tip ctia mén hoc

- D6i v6i gido vién

+ Hinh thtc giang day chinh ctia mé dun: 1y thuyét két hop véi thao luan va
thuc hanh.

+ Giao vién trudc khi giang day can phai cin ctr vao ndi dung cia timg bai
hoc chuan bi day du cac diu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chit luong giang

day. Cac bai tap thuc hanh duoc xiy dung cu thé phi hop theo ndi dung cia timng
bai.

- P6i v6i nguoi hoc: Tham gia tich cuc cac bai giang 1y thuyét, thao luan
nhoém, va thuc hanh theo su huéng dan cia gido vién

3. Nhitng trong tdim chuong trinh can chu ¥:

- Thong tin va quyét dinh trong quan tri

- Céc churc nang co ban cua quan tri: Lap ké hoach; T6 chirc; Lanh dao;
4. Tai liéu tham khao

[1] Nguyén Thi Lién Diép- Pham Vian Nam(1996), Qudn tri hoc, NXB
théng ké Ha Noi

[2]Tran Anh Tai, Qudn tri hoc (2013), NXB PH Quéc gia Ha Noi, 2013

[3] Nguyén Thanh Hoi va Phan Thing (1999), Qudn tri hoc, NXB Théng ké
Ha Noi

[4] Poan Thi Thu Ha va Nguyén Thi Ngoc Huyén (2002), Qudn tri hoc,
NXB Tai chinh.

[5] Richard L.Daft (2016), Ky nguyén mdi ciia qudn tri, NXB Hong Dtic
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CHUONG TRINH MON HOC
Tén modn hoc: Tai chinh doanh nghiép
Mi s6 mon hoc: MH 15
Thoi gian thue hién mén hoc: 60 gio (Ly thuyét: 30 gid; Thuc hanh, bai tap,
thao luan 26 gid; Kiém tra: 4 gio)
I. Vi tri, tinh chat mon hoc
- Vi tri: L& mén hoc dugc b tri sau khi hoc xong cac mon co sé va song song véi
mén ké toan doanh nghiép.
- Tinh chat: Tai chinh doanh nghiép 13 mén hoc chuyén mén bit budc chinh trong
chuong trinh dao tao nghé ké toan doanh nghiép
I1. Muc tiéu ctia mon hoc:
- Kién thirc:
+ Giai thich dugc céc loai tai san va ngudn von cua doanh nghiép
+ Theo ddi, quan ly, kiém tra mot cach chat ché céc chi phi san xuét kinh doanh
+ Giai thich duoc cic noi dung vé gia thanh, doanh thu va loi nhuan cta doanh
nghiép; Pau tr dai han, nguédn tai tro dai han va du bao bao cao tai chinh cta doanh
nghiép
+ Van dung nhing kién thirc co ban ciia moén hoc vao cong tac ké toan, tai chinh ¢
vi tri lam viéc sau nay
- Ky nang:
+ Lam duoc c4c bai tap thuc hanh vé tinh khau hao tai san ¢é dinh, tinh nhu cu
von lvu dong, tinh gi4 thanh, tinh doanh thu, tinh thué va tinh loi nhuén cta doanh
nghiép
+ Lap duoc cac ké hoach tai chinh doanh nghiép
+ Phéan tich, danh gia dugc tinh hinh tai chinh doanh nghiép
+ Pé xuat cac giai phap nham nang cao nang lyc tai chinh cia doanh nghiép
+ T6 chirc duge cdng tac tai chinh ké toan phu hop véi timg doanh nghiép
+ Lya chon cc phuong thirc huy dong von va dau tu von dai han co hiéu qua
+ Van dung tinh toan, dé xuat vai 1anh dao doanh nghiép vé huy dong ngudn tai tro
dai han cho doanh nghiép
+ Phan tich va du bao dugc bao céo tai chinh caa doanh nghiép
- V& niang luc ty cha va trach nhiém:
+ Lam viéc doc lap va lam viéc nhdm trong viéc nghién cuu Iy thuyét va lam
bai
+ Hudng dan tdi thiéu, gidm sat nhitng nguoi khac thuc hién nhiém vu xéac dinh;
chju trach nhiém cé nhan va trach nhiém ddi véi nhém.
+ Tuan thu céc luat va ché do quan ly tai chinh ma nghé hoc doi hoi
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I11. Noi dung mon hec:

1. N§i dung téng qudt va phdn bé thoi gian:

Tén chwong, muc

Thot gian

Ly
thuyét

Thue
hanh,
thi
nghiém,
bai tap,
thao luan

Kiém
tra

Chuwong 1. Tong quan veé tai chinh doanh
nghiép

1. Tai chinh doanh nghiép
2. Nhitng nhén t6 chu yéu anh huéng dén viéc
t6 chirc tai chinh doanh nghiép

Chwong 2.Von ¢6 dinh trong doanh nghiép

1. Tai san ¢6 dinh va von c6 dinh trong doanh
nghiép

2. Khéu hao tai san cé dinh

3. Bao toan va nang cao hiéu qua sir dung von

Chuong 3. Von luu dong trong doanh

1. Von luu dong va cac nhan t6 anh huong két
cau von luu dong trong doanh nghiép

2. Nhu cau vén luu dong va cac phuong phap
x4c dinh nhu cau von luu dong cua doanh
nghiép

3. Ngudn tai trg ngan han caa doanh nghiép
4. C4c chi tiéu danh gia hiéu qua st dung vén
luvu dong

Chuwong 4. Chi phi san xuat kinh doanh va
gia thanh san pham cia doanh nghiép

1. Chi phi kinh doanh cua doanh nghiép

2. Chi phi san xuat kinh doanh va gia thanh
san pham ctia doanh nghiép

3. C4c loai thué chil yéu ddi v6i hoat dong san
xuat kinh doanh caa doanh nghiép

Chwong 5. Doanh thu va lgi nhuan ciaa

doanh nghiép
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1. Tiéu thu san pham va doanh thu tiéu thu san
pham cua doanh nghiép

2. Biém hoa vén va don bay kinh doanh

3. Loi nhuan va phan phdi loi nhuan trong
doanh nghiép

6 (Chwong 6. Ké hoach hoa tai chinh 7 3 4

1. Phan tich tai chinh - tién dé ciia ké hoach
hoa tai chinh

2. K& hoach tai chinh

3. Du kién bang can ddi tai san theo cac chi
tiéu tai chinh dac trung

7 |Chwong 7. Pau tr dai han caa doanh 9 4 4 1
nghiép

1. Tong quan vé dau tu dai han cua doanh
nghiép

2. X&c dinh dong tién caa dy &n

3. Yéu td |3 suat va gia trj thoi gian cua tién
trong cac quyét dinh dau tu dai han cua doanh
nghi¢p

4. Chi phi va thu nhap cua du 4n dau tu

5. Cac phuong phap chua yéu danh gia va lua
chon du &n dau tu

8 |Chwong 8. Nguon tai tro dai han ciaa doanh| 6 3 3
nghiép

1. Nguon tai tro bén trong

2. C6 phiéu thuong

3. C6 phiéu wu dai

4. Vay dai han

5. Thué tai chinh

6. Trai phiéu chuyén doi va trai phiéu c6

9 |Chwong 9. Du bao béo cao tai chinh doanh | 6 3 3

1. Céac giai doan cua du bao bao cao tai chinh
2. Phuong phap du bao béo céo tai chinh
3. Du bé&o bao céo tai chinh doanh nghiép

Cong 60 | 30 27 3

2. Néi dung chi tiét:
Chuwong 1: Tong quan vé tai chinh doanh nghiép Thoi gian: 2 gio
1.Muyc tiéu:

74



- Nhan biét duoc hoat dong caia doanh nghiép va tai chinh
- Trinh bay duoc cic ndi dung co ban caa tai chinh doanh nghiép; cac nhan t anh
huong dén to chirc tai chinh doanh nghiép
- Phén tich dugc vai tro cua tai chinh doanh nghiép
- Phén biét dugc cac loai hinh doanh nghiép theo luat doanh nghiép
- Giai thich dugc ban chat tai chinh caa doanh nghiép
- Nghiém tuc khi nghién ctu
- Tuan thu luat va ché d6 quan 1y tai chinh cua nha nudce
2. Noi dung
2.1. Tai chinh doanh nghiép
2.1.1. Hoat dong cua doanh nghiép va tai chinh
2.1.2. Noi dung tai chinh doanh nghiép
2.1.3. Vai tro cua tai chinh doanh nghiép
2.2. Nhitng nhan t6 chit yéu anh hwéng dén viéc t6 chirc tai chinh doanh
nghiép
2.2.1. Hinh thtrc phap 1y t6 chuc doanh nghiép
2.2.2. Pac diém kinh té ky thuat cua nganh kinh doanh
2.2.3. M0Gi truong kinh doanh
Chuwong 2: Vén c¢b dinh trong doanh nghiép Thei gian: 7 gio
1.Muc tiéu:
- Trinh bay dwoc khai niém tai san c6 dinh va von ¢6 dinh
- Phan biét duogc cac loai tai san ¢ dinh theo céc tiéu thirc phan loai
- Trinh bay dwoc nodi dung hao mon tai san ¢b dinh
- Giai thich dugc hé thdng chi tidu danh gia hiéu qua st dung vdn ¢ dinh
- Tinh dugc khau hao tai san ¢6 dinh theo cac phuong phap da hoc
- Lap duoc ké hoach khau hao tai san ¢ dinh tai doanh nghiép
- Lam duoc cac bai tap thuc hanh vé tinh khau hao tai san ¢b dinh
- Nghiém ttc khi nghién ctru, can than, chinh xac trong luyén tap
- Tuén tha theo dung ché do tai chinh
2. Noi dung:
2.1. Tai san c6 dinh va von cd dinh trong doanh nghiép
2.1.1. Tai san ¢b dinh
2.1.2. Von ¢6 dinh
2.2. Khau hao tai san c6 dinh
2.2.1. Hao mon tai san c6 dinh va khau hao tai san ¢ dinh

2.2.2. Céac phuong phap tinh khau hao tai san ¢ dinh
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2.2.3. Pham vi tinh khau hao

2.2.4. Ché @6 tinh khau hao va 1ap ké hoach khau hao tai san ¢ dinh

2.3. Bao toan va nang cao hiéu qua sir dung vén cé dinh

2.3.1. Bao toan vén ¢6 dinh

2.3.2. Hé thdng chi tiéu danh gia hiéu qua st dung vén cb dinh

Chuong 3: Vén luu dong trong doanh nghiép Thoi gian: 9 gio
1.Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém vén luu dong va cac nhan t6 anh huong dén vén luu
dong

- Liét ké dugc cac ngudn tai tro ngan han cua doanh nghiép

- Phan biét dugc cac loai von luu dong theo c4c tiéu thirc phan loai

- Giai thich dwoc cac mé hinh tai tro vén luu dong ciia doanh nghiép, hé thong chi
tiéu danh gia hiéu qua str dung von luu dong

- Tinh dugc von luu dong theo cac phuong phép di hoc

- Lap duoc ké hoach nhu cau von luu dong tai doanh nghiép

- Lam duorc cac bai tap thuc hanh vé xac dinh nhu cau von luu dong

- Nghiém tlic khi nghién ctru, can than, chinh xac trong luyén tap

- Tuan tha theo dung ché @6 tai chinh

2. Noi dung

2.1. Von lwu dong va cic nhan té anh hwéng két ciu von lwu dong trong
doanh nghiép

2.1.1. Vén luu dong caa doanh nghiép

2.1.2. Két cau vén luu dong va céc nhan t6 anh hudng

2.2. Nhu cau von leu dong va cac phwong phap xac dinh nhu cau von luu
dong caa doanh nghiép

2.2.1. Su can thiét phai xac dinh nhu cau vén luu dong

2.2.2. Cac nguyén tic Xac dinh nhu cau vén luu dong

2.2.3. Cac phuong phap xac dinh nhu cau von luu dong va lap ké hoach vén luu dong
2.2.4. Xac dinh cac ngudn vén luu dong

2.3. Nguon tai trg' ngan han cia doanh nghiép

2.3.1. Cac md hinh tai trg von luu dong ctia doanh nghiép

2.3.2. C4c ngudn tai tro ngan han

2.3.3. T6 chirc dam bao nhu cau von luu dong thuong xuyén can thiét

2.4. CAc chi tiéu danh gia hiéu qua sir dung von lwu dong

2.4.1. Toc @6 luan chuyén von luu dong

2.4.2. M tiét kiém von luu dong do ting téc do luan chuyén
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2.4.3. Hiéu qua st dung vén luu dong
2.4.4. Ham lugng von luu dong
2.4.5. Mirc doanh lgi vén lvu dong
Chuwong 4: Chi phi san xuat kinh doanh va gia thanh san pham caa
doanh nghiép Thoi gian : 6 gio
1.Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém chi phi san xuét kinh doanh, gia thanh san pham
- Giai thich duogc cac loai thué chu yéu trong doanh nghiép
- Tinh duoc thué gia trj gia tang, thué tiéu thu dic biét, thué xuat khau nhap khau,
thué tai nguyén, thué thu nhap doanh nghiép, thué sur dung dat nébng nghiép va cac
loai thue khac
- Lap duogc ké hoach gié thanh
- Lam duoc cac bai tap tinh cac loai thué chu yéu cho doanh nghiép, cac bai tap
tinh gia thanh
- Nghiém tdc khi nghién ctru, can than, chinh xac trong luyén tap
- Tuan tha theo dung ché @6 tai chinh
2. Noi dung:
2.1. Chi phi kinh doanh cia doanh nghiép
2.1.1. Khai niém chi phi kinh doanh
2.1.2. Noi dung chi phi kinh doanh cua doanh nghiép
2.2. Chi phi san xuat kinh doanh va gia thanh san pham ciia doanh nghiép
2.2.1. Phan loai chi phi san xuat kinh doanh
2.2.2. Gia thanh va ha gia thanh san pham cuia doanh nghiép
2.2.3. Lap ké hoach gia thanh san pham - dich vu trong doanh nghiép
2.3. C4c loai thué chii yéu ddi véi hoat dong san xuat kinh doanh cia doanh
nghi€p
2.3.1. Thué gia tri gia ting
2.3.2. Thué tiéu thy dic biét
2.3.3. Thué xuét khau, thué nhap khau
2.3.4. Thué tai nguyén
2.3.5. Thué thu nhap doanh nghiép
2.3.6. Cac khan thué va 18 phi khac
Chwong 5. Doanh thu va lgoi nhuan caa doanh nghiép Thoi gian: 8 gio
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1.Muc tiéu:

- Nhan biét vé tiéu thu san pham cua doanh nghiép

- Trinh bay dwoc khai niém vé loi nhuan ctia doanh nghiép

- X&c dinh duoc ndi dung cua lgi nhuan trong doanh nghiép

- Theo do6i duogc cac loai quy trong doanh nghiép

- Xéc dinh va vé& dugc d6 thi diém hoa von

- Giai thich dugc ndi dung doanh thu tiéu thu san pham va cac chi tiéu vé lgi nhuan
cua doanh nghiép

- Tinh duoc doanh thu tiéu thu san pham va loi nhuan cia doanh nghiép; Lap duoc
ké hoach doanh thu tiéu thu san pham va ké hoach loi nhuan cua doanh

nghiép
- Lam duoc cac bai tap thuc hanh vé lap ké hoach doanh thu va lgi nhuan cho
doanh nghiép; x&c dinh va phan tich diém hoa vdn; xac dinh don bay kinh doanh
- Nghiém ttc khi nghién ctru, can than, chinh xac trong luyén tap
- Tuén thu theo ding ché do tai chinh
2. Noi dung:
2.1. Tiéu thu san pham va doanh thu tiéu thu sin pham ciia doanh nghiép
2.1.1. Tiéu thy san pham caa doanh nghiép
2.1.2. Doanh thu tiéu thu san pham hang hoa dich vu
2.2. Piém hoa von va don bay kinh doanh
2.2.1. Diém hoa vén
2.2.2. Pon bay kinh doanh
2.3. Loi nhuan va phan phéi lei nhuin trong doanh nghiép
2.3.1. Khai niém
2.3.2. N¢i dung
2.3.3. Céc chi tiéu vé lgi nhuan
2.3.4. Ké hoach hoé loi nhuan
2.3.5. Phan phdi loi nhuan cia doanh nghiép
2.3.6. Bién phap tang lgi nhuan
2.3.7. Céac quy cua doanh nghiép
Chuong 6: Ké hoach hoa tai chinh Thei gian : 7 gio
1. Muc tiéu:
- Hé thdng duge cac ké hoach tai chinh cia doanh nghiép
- Liét ké duogc cac loai ké hoach tai chinh can 1ap trong nam
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- Giai thich va tinh dugc cac hé sd tai chinh dic trung cua doanh nghiép
- banh gia duoc tinh hinh tai chinh cua doanh nghiép
- Lam céc bai tap thuc hanh 1ap bang can dbi tai san theo cac chi tiéu tai chinh
dac trung
- Lap duoc cac ké hoach tai chinh doanh nghiép
- Nghiém tac khi nghién ctu
- Can than, chinh x&c trong luyén tap; Tuan thu theo dung ché d6 tai chinh
2. Noi dung:
2.1. Phan tich tai chinh - tién dé cia ké hoach hoa tai chinh
2.1.1. Phan tich cac hé sé tai chinh cua doanh nghiép
2.1.2. Phan tich dién bién ngudn vén va sir dung von
2.2. K¢é hoach tai chinh
2.2.1. Tam quan trong va ndi dung ké hoach tai chinh
2.2.2. Trinh ty va can ct 1ap ké hoach tai chinh
2.2.3. Ké hoach Ivu chuyén tién ¢
2.3. Dy kién bang cin d6i tai san theo cac chi tiéu tai chinh dic trung
Chuwong 7: Pau tw dai han cia doanh nghiép Thai gian: 9 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém dau tu dai han; c4c loai dau tu dai han
- Nhan biét cac yéu t6 tac dong dén quyét dinh dau tu dai han
- X&c dinh dugc cac trinh tu dau tu dai han; Chi phi va thu nhap cta du 4n dau tu
- Giai thich dugc cac phuong phap danh gia du an dau tu
- Tinh dugc gia tri hién tai va gia tri tuong lai cta tién d6i v6i 1 dy an dau tu dai
han cua doanh nghiép
- Lya chon duoc cac dy an dau tu tdi uu nhat theo cac phuong phép danh gia
- Lap duogc ké hoach dau tu va huy dong von dau tu dai han cho doanh nghiép
- Lam duogc cac bai tap thue hanh vé danh gia va lra chon cac dy 4n dau tu dai han
cho doanh nghiép
- Nghiém ttc khi nghién ctru, can than, chinh xac trong luyén tap
- Tuén tha theo dung ché do tai chinh
2. Noi dung cua chuong:
2.1. Tong quan vé dau tw dai han ciia doanh nghiép
2.1.1. Khai niém dau tu dai han
2.1.2. C4c loai dau tu dai han caa doanh nghiép

79



2.1.3. Cac yéu tb tac dong dén quyét dinh dau tu dai han cua doanh nghiép
2.1.4. Trinh ty ra quyét dinh dau tu dai han
2.2. X&c dinh dong tién cia dw 4n
2.2.1. Cac nguyén tic co ban khi x4c dinh dong tién cua dy &n
2.2.2. X&c dinh dong tién caa dy an dau tu
2.3. Yéu td 4i suat va gia tri thoi gian caa tién trong cac quyét dinh dau tr dai
han cta doanh nghiép
2.3.1. Yéu t6 i suat
2.3.2. Gia trj thoi gian cua tién
2.4. Chi phi va thu nhép cia dw &4n diu tw
2.4.1. Chi phi cua du &n dau tu
2.4.2. Thu nhap cua dy &n dau tu
2.4.3. DONg tién thuan cua du an dau tu
2.5. C4c phwong phap chii yéu danh gia va lwa chon du 4n dau tu
2.5.1. Phuong phdp ti suat loi nhuan binh quan cua vén dau tu
2.5.2. Phuong phép thoi gian hodn vén dau tu
2.5.3. Phuong phdp gia tri hién tai thuan
2.5.4. Phuong phép ti suat doanh loi ndi bo
2.5.5. Phuong phap chi sé sinh 10i
Chuwong 8: Ngudn tai tre dai han cia doanh nghiép Thei gian: 6 gio
1.Muc tiéu:
- Liét ké dugc cac nguon tai tro bén trong cua doanh nghiép
- X&c dinh duoc nodi dung cua c4c ngudn tai trg dai han nhu: ¢d phiéu thuong;cd
phiéu vu dai; Vay dai han; Thué tai chinh va Trai phiéu
- Van dyng tinh toan, dé xuat véi 1anh dao doanh nghiép vé huy dong ngudn tai trg
dai han cho doanh nghiép
- Lam dugc cac bai tap thuc hanh vé xac dinh ngudn tai trg dai han ciia doanh nghiép
- Nghiém ttc khi nghién ctru, can than, chinh xac trong luyén tap
- Tuan tha theo dung ché do tai chinh
2. Nogi dung cua chuong:
2.1. Nguon tai trg bén trong
2.2.1. C6 phiéu thuong
- C6 phiéu thuong va huy dong von bang ¢ phiéu thuong
- Quyén uu tién mua c6 phiéu méi cua cac ¢d dong
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2.2.2. C6 phiéu vu dai
- Nhitng dic trung ctia ¢6 phiéu vu dai
- Nhitng diém loi va bat loi cua viée huy dong von bang phét hanh ¢ phiéu vu dai
2.3. Vay dai han
2.3.1. Vay dai han ngan hang thuong mai va cac t chirc tai chinh — tin dung khac
2.3.2. Tréi phiéu doanh nghiép
2.4. Thué tai chinh
2.4.1. Thué tai san
2.4.2. Thué tai chinh
2.5. Tréai phiéu chuyén déi va trai phiéu cé quyén mua co phiéu
2.5.1. Trai phiéu chuyén do6i
2.5.2. Tréi phiéu c6 quyén mua co phiéu
Chwong 9: Dw bao cac bao cao tai chinh doanh nghiép Thoi gian: 7 gio
1. Muc tiéu:
- Xac dinh duoc muc tiéu cua du bao bao cao tai chinh; Cac trinh tu du bao bao
cao tai chinh
- Van dung dugc cac phuong phép du béo bdo cdo tai chinh vao thyc tién nghé
nghiép
- Du bao duoc c4c chi tiéu cia bao céo két qua hoat dong kinh doanh, cac chi tiéu
ctia bang can dbi ké toan, c4c chi tiéu cua bao céo luu chuyén tién té
- Nghiém ttc khi nghién ctru, can than, chinh xac trong luyén tap
- Tuén tha theo dung ché do tai chinh
2. Noi dung:
2.1. Cac giai doan cua dw bao bao c4o tai chinh
2.1.1. Khai niém vé dyu bao bao céo tai chinh
2.1.2. Muc tiéu du bao béo céo tai chinh doanh nghiép
2.1.3. Cac giai doan cua du bao béo céo tai chinh doanh nghiép
2.2. Phwong phap duw bao bao céo tai chinh
2.2.1. Cac phuong phap du bao béo cao tai chinh doanh nghiép
2.2.2. Méi quan hé giita cac béo céo tai chinh doanh nghiép
2.3. Du béo bao cao tai chinh doanh nghiép
2.3.1. Du béo béo céo két qua hoat dong kinh doanh
2.3.2. Dy bao bang can ddi ké toan
IV. Piéu kién thye hién mon hoc:
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1. Phong chuyén mén hoa/nha xudéng

- Hoc tai phong hoc ly thuyét

2. Trang thiét bi, may méc

- May tinh, may chiéu projecto

3. Hoc liéu, dung cu

- Pé cuong, giao &n, bai giang mon hoc, gi4o trinh, tai liéu tham khao

- Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai liéu lién quan khéac

- Ngan hang ciu héi trac nghiém mon Tai chinh doanh nghiép

- Céu hoi thao luan va bai tap thuc hanh

V. Noi dung va phwong phéap danh gia:

1. Noi dung

- Kién thuc:

+ Vén ¢6 dinh, von lvu dong trong doanh nghiép

+ Chi phi san xuat kinh doanh va gia thanh san pham trong doanh nghiép
+ Doanh thu va lgi nhuan trong doanh nghiép

+ B&o cao tai chinh trong doanh nghiép

- K§ ning

+ Tinh toan cac chi tiéu vén lvu dong, cac chi tiéu vé von cd dinh, c4c chi tiéu
doanh thu, lgi nhuén cua doanh nghiép

+ Phéan tich céc chi tiéu trén béo céo tai chinh caa doanh nghiép

- V& ning luc ty cha va trach nhiém

+ Nang luc lam viéc doc 1ap va lam viéc nh m dudi sy huéng dan cua gido vién
+ Hudng dan nguoi khac lam dugc céac bai tap tai chinh doanh nghiép

2. Phuong phép danh gia

- Phuong phap kiém tra trac nghiém

- Phuong phap kiém tra ty luan

- Phuong phap kiém tra tai chd

VI. Huéng din thue hién mon hoc

1. Pham Vi dp dung churong trinh:

Chuong trinh mon hoc duge sir dung dé giang day cho nghé Ké toan doanh
nghiép trinh d6 Cao dang.

2. Huong dan vé phuong phap giang day va hoc tap mon hoc -

- Béi véi gido vién, giang vién:
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+ Gido vién trudc khi giang day can phai can ct vao noi dung cua timg bai hoc,
xay dung c4c bai thyc hanh cu thé theo ndi dung cua timg chuong, chuan bi day
du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang day.
+ Hinh thirc giang day chinh ctia mén hoc: Ly thuyét trén 16p két hop véi 1am bai
tap tng dung.
- Pbi voi hoe vién
+ Hoc sinh chuén bi, nghién ctu ndi dung tu hoc trude & nha.
+ Lam nhiéu bai tap dé nhé k§ kién thirc.
3. Nhitng trong tdm can ch y:
- Tai san c6 dinh va khau hao tai sai c6 dinh
- Vén lvu dong
- Chi phi, gia thanh
- Doanh thu va lgi nhuan
- Phén tich tinh hinh tai chinh doanh nghiép
- Lap ké hoach tai chinh doanh nghiép
- Pau tr dai han ciia doanh nghiép
- Ngudn tai trg dai han caa doanh nghiép
- Du bao bao cao tai chinh doanh nghiép
4. Tai liéu tham khao:
[1]. Nguyén Thanh Liém (2014), Qudn tri tai chinh, NXB Tai chinh
[2]. Pham Quang Trung (2014), Quan tri tai chinh doanh nghiép, NXB
Kinh t¢ QD
[3]. BO Tai Chinh, Gido trinh tai chinh doanh nghiép (Dung trong cdc
truong co dao tao bdc trung hoc kinh té, ké todn, tai chinh), NXB Tai chinh, 2000
[4]. Nguyén Minh Kiéu (2014), Gido trinh tai chinh doanh nghiép, NXB
Thong Ké
[S]. Bui Hiru Phudc (2014), Gido trinh tai chinh doanh nghiép, NXB Kinh
te TP HCM
[6]. Nedn hang cdu héi trdc nghiém ké todn tdi chinh doanh nghiép, NXB
Tai chinh, 2005
[7]. Hoc vién tai chinh, Gido trinh tai chinh doanh nghiép, NXB Tai chinh,
2007
[8]. Cac luat thué va vin ban hudng din thyc hién

[9]. Céc qui dinh vé ché d6 tai chinh & cac doanh nghiép
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[10].Thong tin trén cac tap chi chuyén nganh nhu: Tap chi nghién clru tai
chinh, Thoi béo kinh té, Thoi béo tai chinh. ..

[11]. Thong tin trén mang internet: Cac trang web:www.viethnam.gov.vn :
Chinh Phu Viét Nam; www.mof.gov.vn: Bo Tai Chinh.
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CHUONG TRINH MON HOC
Té&n mon hoc: Phan tich hoat dgng kinh doanh
Ma& mon hoc: MH 16
Thoi gian thuc hién mon hoc: 60 Gio (Ly thuyét: 30 gio; Bai tap, thuc hanh,
thao luan: 27¢iod, Kiém tra: 3 gio)
I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC:

- Vi tri: Mon hoc Phan tich hoat dong kinh doanh thuoc nhém cac mon
chuyén mon cua nganh ké toan doanh nghiép, duoc bé tri giang day sau khi da hoc
xong cac mon chuyén mon ctia nganh.

- Tinh chit: Mén hoc Phan tich hoat dong kinh doanh 1a mén hoc chuyén
mon bit budc cé tinh chit tong hop, van dung cac cong cu phan tich kinh té dé
phan tich va danh gia hoat dong san xuat kinh doanh ctia doanh nghiép nham cung
cap cho nha quan 1y cac thong tin can thiét trong viéc ra cac quyét dinh to chuic va
diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh.

I1. MUC TIEU MON HQC:
- Kién thuc:

+ Nhan biét duoc ddi twong nghién ciru cua phan tich hoat dong kinh
doanh trong doanh nghiép.

+ X4&c dinh duoc nhirng ndi dung phan tich, cac phuong phap phén tich va
tién hanh t6 chirc phan tich.

+ Van dung dugc cac kién thic co so va chuyén mén cua kinh té, tai
chinh thong ké dé phan tich mirc d6 anh huong cua cac nhan to dén déi tuong cia
phan tich,

- Ky nang:

+ Xay dung duoc cac phuong trinh kinh té khoa hoc pht hop véi ting ddi
tugng can phan tich.

+ Lya chon dung cac phuong phap dé phan tich, danh gia va xéac dinh
chinh x4c mic do anh hudong ciia cac nhén t6 dén ddi twong phan tich.

+ To chirc dugc viéc phan tich tinh hinh kinh doanh caa doanh nghiép &
timg khau, timg giai doan. Tir d6, tim nguyén nhan va dé xuat cac giai phap pho
hop.

- V& nang luc ty cha va trach nhiém:

+ CO6 tinh than 1am viéc hop tac, c6 thai do 1am viéc tich cuc, chu dong
sang tao, co ky luat va tac phong cong nghiép.

+ C6 kha niang tim kiém viéc 1am va hoc 1én trinh d6 cao hon hoic to

chirc kinh doanh.

IT1. NQI DUNG MON HOQC:



1. Néi dung tong qudt va phdn bé thoi gian:

Thoi gian
Thuc hanh,

. A Tong | LY | thao luan,| Kiem
50 Ten chwong, myc s6 | thuyét | baitap | tra
TT
1 | Chwong 1: Khéi quat chung caa 5 3 2

phan tich hoat dong kinh doanh
1. Khéi niém, ndi dung vay
nghia cta phan tich hoat dong
kinh doanh
2. Cac phuong phap cua phan
tich hoat dong kinh doanh
3. T6 chtic va phan loai phan tich
hoat dong kinh doanh
2 | Chwong 2: Phan tich két qua 13 7 5 1

hoat dong kinh doanh va tinh
hinh san xuit trong cac doanh
nghiép

1. Y nghia, nhiém vu cta phan tich
két qua hoat dong KD

2. Phan tich két qua san xuat vé
quy mo.

3. Phan tich méi quan hé can do6i
chu yéu trong san xuat

4. Phan tich chat luong caa nhimg
san pham c6 phan chia tha hang
va khong phan chia thir hang




Chwong 3: Phan tich tinh
hinh sir dung cac yéu to trong
san xuat caa doanh nghiép

1. Phan tich tinh can dbi cua céc
yéu tb san xuét

2. Phén tich tinh hinh st dung
lao dong

3. Phan tich tinh hinh st dung tai
san ¢b dinh

4. Phén tich tinh hinh sir dung
nguyeén vat liéu

13

Chuong 4: Phan tich chi phi san
xuit va gia thanh sian xuat san
phflm

1. Y nghia, ndi dung phan tich chi
phi san xuét san pham

2. Panh gia chung chi phi san xuat
va gia thanh san pham

3. Phan tich tinh hinh thuc hién ké
hoach chi phi trén 1000 dong gia
tri san lugng hang hoa

4. Phan tich khoan muc chi
phi nguyén vat liéu truc tiép

5. Phéan tich khoan muc chi phi
tién luong

17

Chwong 5: Phéan tich tinh hinh
tiéu thu va lgi nhuan

1.Y nghia va noi dung

2. Phan tich tinh hinh thyc hi¢n ké
hoach tiéu thu san pham vé khéi
luong.

3. Phan tich tinh hinh thyuc hién
ké hoach tiéu thu san pham theo
mat hang.

12

Cong

60

30

27




2. Néi dung chi tiét:
Chuong 1: Khai quat chung caa phén tich hoat dong kinh doanh
Thoi gian: 5 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay khai dugc khai niém, y nghia cta phan tich hoat dong kinh
doanh trong hé thong quan ly doanh nghiép
- Nhan biét ddi tuong nghién ctru cua phan tich hoat dong kinh doanh
- Van dung 4 phuong phap phén tich cha yéu nhét cau phan tich hoat dong
kinh doanh vao phan tich hoat dong kinh doanh cu thé cia doanh nghiép
- Phén loai dugc cac hinh thirc phan tich hoat dong kinh doanh dé van dung
vao to6 chirc phan tich hoat dong kinh doanh & doanh nghiép.
2. Noi dung
2.1. Khai niém, ndi dung va y nghia cia phan tich hoat dong kinh doanh
2.1.1. Khai niém:
2.1.2. Pbi tugng ciia phan tich hoat dong kinh doanh
2.1.3. Y nghia cua phan tich hoat dong kinh doanh
2.1.4. Nhiém vu ctia phan tich hoat dong kinh doanh
2.1.5. No6i dung cua phan tich hoat dong kinh doanh
2.2. Cac phwong phap phén tich hoat dong kinh doanh
2.2.1 Phuong phap so sanh
2.2.2 Phuong phap lién hé can d6i
2.2.3 Phuong phap phan tich chi tiét
2.2.4 Phuong phép loai trur
2.3. T6 chirc va phan loai phan tich kinh doanh
2.3.1 Cac loai hinh phan tich kinh doanh
2.3.2 T6 chuc c6ng tac phan tich kinh doanh
2.4. Thuc hanh
- Lam bai tap thuc hanh phuong phép phén tich

Chuwong 2: Phan tich két qua hoat dong kinh doanh va tinh hinh san xuat
trong cac doanh nghiép Thoi gian: 13 gio
1. Muc tiéu:

- Y nghia va nhiém vu cia phan tich két qua kinh doanh va tinh hinh san
xuat cua doanh nghiép.

- Giai thich duoc mtc do anh huong cua cac nhan t6 anh huong dén két qua
va tinh tinh san xuat cta doanh nghiép



- Str dung duogc cac phuong phép phan tich vao trong bai toan dé phan tich
ket qua va tinh hinh san xuat ctia doanh nghiép.
- Phan tich duogc: két qua san xuat vé qui md, phan tich duge mbi quan hé can
doi cha yéu trong san xuat
- Van dung linh hoat: Lam dugc cac bai tap ing dung.
2. Noi dung
2.1. Y nghia, nhiém vu ciia phan tich hoat dong kinh doanh
2.1.1 Y nghia va noi dung cua hoat dong kinh doanh
2.1.2 N6i dung va nhiém vu phan tich hoat dong kinh doanh
2.2. Phan tich két qua san xuét vé qui md
2.2.1. Chi ti€u su dung
2.2.2. Phuong phép phéan tich
2.3. Phan tich mdi quan hé can ddi chi yéu trong san xuat
2.3.1 Phan tich két qua san xuét theo mit hang
2.3.2 Phan tich tinh ddng bo trong san xuat
2.3.3. Phan tich xu hudng, téc d6 va nhip diéu ting trudng trong san xuat
2.4. Phan tich chat lwgng ciia nhitng san pham c¢d phan chia thir hang
2.4.1. Phuong phép co cau ti trong
2.4.2 Phuong phap gia don vi binh quan
2.4.2. Phuong phap hé sd pham cap binh quan
2.5. Phan tich chét lugng ctia nhitng san pham khong phan chia thir hang
2.5.1. Xac dinh ti 1€ sai hong cé biét
2.5.2 Xac dinh ti I€ sai hong binh quan
2.6. Thuc hanh
Gi4o vién hudng dan 0.5 gid hoc sinh to chire theo nhém diéu tra thi trudng
1 s6 san pham dé danh gia mac do quan sat cua nguoi tiéu ding doi véi 1 san
pham do nhiéu doanh nghiép khéac nhau san xuat.
2.7. Kiém tra

Chuwong 3. Phan tich tinh hinh sir dung c4c yéu to san xuat cia doanh nghiép
Thoi gian: 13 gio
1. Muc tiéu:
- Néu duoc cac yéu td san xuat chu yéu cua doanh nghiép, nhitng mat can doi
va mat mat can doi gitra cac yeu to san xuat nay:
- Phan biét va tinh duoc cac loai nang sut lao dong



- Van dung céc phuong phép phan tich caa phan tich hoat dong kinh doanh dé
danh gia va xac dinh mirc @6 anh hudng cta cac nhan to vé lao dong, tai san co
dinh, nguyén vat liéu dén két qua san xuat kinh doanh cua doanh nghiép.
- Lam duoc thanh thao cac bai tap ing dung.
2. Noi dung:
2.1. Phén tich tinh cAn ddi ciia cAc yéu to san xuit
2.2. Phéan tich tinh hinh sir dung lao dgng
2.2.1 Phan tich tinh hinh sir dung s6 luong lao dong
2.2.2 Phan tich tinh hinh ting giam nang suit lao dong
2.2.3 Phuong hudng nang cao ning suit lao dong
2.3. Phan tich tinh hinh sir dung tai san c6 dinh
2.3.1 Phan tich tinh hinh trang bi k¥ thuat
2.3.2 Phan tich tinh hinh st dung tai san ¢6 dinh
2.4. Phan tich tinh hinh st dung nguyén vat li¢u
2.4.1 Phan tich hiéu sut sir dung nguyén vat liéu

2.4.2 Phan tich tinh hinh cung cép, du trit va sir dung NVL anh huéng dén két
qua san xut

2.5. Thuc hanh

- Lam bai tap Phan tich tinh hinh sir dung s6 luong lao dong

- Phan tich tinh hinh tang (giam) ning suat lao dong

- Phan tich cac nhan t6 anh hudng cia thiét bj dén két qua san xuat

- Phan tich tinh hinh cung cap, du trit va str dung NVL anh huéng dén két qua san
Xudt

Chuwong 4. Phan tich chi phi san xuit va gia thanh san xuat san phim

Thoi gian: 17 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc y nghia va ndi dung cua phan tich chi phi va gia thanh san
pham.

- Néu phuong phép chung dé danh gia tinh hinh thyc hién ké hoach gia thanh
clia toan bo san pham hang hoa

- Trinh bay phuong phap phén tich tinh hinh thuc ké hoach ha gia thanh san
pham so sanh dugc

- X4c dinh cac nhan t6 anh hudng dén tinh hinh thuc hién ké hoach ha gia
thanh san pham so sanh dugc

- Lam dugc bai tap ung dung



2. Noi dung
2.1. 'Y nghia, ndi dung phan tich chi phi san xuét va gia thanh san pham

2.1.1 Y nghia

2.1.2 Noi dung
2.2. Panh gia chung tinh hinh thye hién ké hoach gia thanh cia toan b san
pham hang hoa

2.2.1 banh gia su bién dong cua gia thanh don vi

2.2.2 Bénh gia su bién dong cua téng gia thanh
2.3. Phan tich chi phi che 1000 ddng san pham hang hoa.

2.3.1 Panh gia chung tinh hinh thuc hién ké hoach chi tiéu chi phi cho 1000
dong san pham hang hoa.

2.3.2 Xac dinh mtrc ¢ anh huong cua cac nhan to, rat ra nhan xét va kién nghi
2.4. Phan tich tinh hinh thuc hién ké hoach ha gia thanh san pham so sanh
dwoc.

2.4.1 X&c dinh nhiém vu ha gia thanh caa san pham so sanh duoc

2.4.2 X&c dinh tinh hinh thuc té ha gia thanh ctia san pham so sanh dugc

2.4.3 X&c dinh trinh do hoan thanh ké hoach ha gia thanh cua san pham so sanh
duoc

2.4.4 Phan tich cac nguyén nhan anh huong dén trinh d6 hoan thanh ké hoach
ha gi4 thanh caa san pham so sanh dugc.
2.5. Thwc hanh
- Phan tich c4c nhan té anh huéng dén chi phi cho 1000 dong san pham hang hoa
- Phan tich cac nhan t6 anh huong dén trinh do hoan thanh ké hoach ha gia
thanh ctia san pham so snh dugc.
2.6. Kiém tra

Chwong 5. Phan tich két qua hoat ddng san xuit kinh doanh
Thoi gian: 12 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay cic hudng phan tich khai quat quy mo san xut cia doanh nghiép
- Trinh bay ¥ nghia va phuong phap phén tich chat lwong san pham, két qua tiéu
thu sdn pham hang hoa
- Ung dung cac phuong phap phan tich dé lam cac bai tap lién quan.
2. Noi dung:
2.1. Phan tich két qua hoat dong san xuat kinh doanh
2.1.1 Phan tich két qua khdi lugng san xuét



2.1.2 Phan tich tinh hinh dam bao chat lugng san pham
2.2. Phan tich két qua tiéu thu san pham hang hoa
2.2.1 Nhiém vu va y nghia cta tiéu thy san pham hang hoé
2.2.2 Cac nguyén nhan chu yéu anh hudng dén két qua tiéu thu san pham hang
hoa cua doanh nghiép
2.3. Phan tich diém hoa vén
2.3.1 Khai niém vé diém hoa vén
2.3.2 Phuong phép x4c dinh diém hoa vén
2.3.3 D6 thi diém hoa vén
2.4. Thuc hanh:
- Lam cac bai tap phan tich quy md cua két qua san xut
- Phan tich két qua tiéu thu san pham hang hoé
2.5. Kiém tra
IV. PIEU KIEN THUC HIEN MON HOC
1. Phong hoc chuyén mon hdéa/nha xuong:
Hoc tai phong hoc Iy thuyét/phong hoc thue hanh/phong tich hop
2. Trang thiét bi may moc
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:
- Gi4o trinh, dé cuong, gi4o an.
- M5 hinh hoc cu: bang biéu, so dd, d6 thi,..
- May tinh, may chiéu.
- Nguyén vat liéu va céc ngudn luc khac,..
- Ngan hang cu héi trac nghiém mon kinh té vi mo.
- Bai tap thuc hanh.
4.Céc diéu kién khéc: Khong
V. PHUONG PHAP VA NOI DUNG PANH GIA:
1. Noi dung:
- Kién thirc:
Kiém tra Iy thuyét véi cac noi dung ¢ hoc c6 lién hé véi thuc tién
- K¥ nang:
kiém tra va danh gia céc bai thao luan cua cac nh m qua cac bai thuc hanh.
- Nang luc tu chu va trdch nhiém:
+ Ning luc lam viéc doc lap, 1am viéc theo nhdm duéi su huéng dan cua gido
vién.
+ Panh gia trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (tu luan va trac nghiém).



+ Pénh gia cudi mon hoc: kiém tra theo hinh thic: Van dép, viét (tu ludn, trac
nghiém).
2. Phuong phép:
+ Phuong phép kiém tra trac nghiém
+ Phuong phép kiém tra ty luan
+ Phuong phép thyuc hanh kiém tra tai chd
V1. HUOGNG DAN THUC HIEN MON HOC:
1. Pham vi 4p dung mén hoc: Chuong trinh mén hoc duogc st dung dé giang day
cho trinh d¢ Trung cap nghe. Tong thoi gian thyc hién mon hoc 1a 50 gio, giao
vién giang cac tiet ly thuyét két hop voi céc bai tap thuc hanh dan xen.
2. Hudng dan vé phuong phap giang day mon hoc:
- D6i véi gido vién, giang vién:
+ Gi4o vién can can ¢t vao ndi dung cia ting bai hoc dé chuan bi day du
cac diéu kién can thiét nham dam bao chat luong giang day.
+ Nén dua ra nhiéu con s6 thyuc té va hinh anh lién quan dén ndi dung bai
hoc dé hoc vién ghi nhé k¥ hon.
- Béi véi nguoi hoc:
+ Hoc sinh chuén bi, nghién ctiru ndi dung tu hoc truge ¢ nha.
3. Nhiing trong tdm chuong trinh can cht y: Chuong 2.3.,4,5,6
4. Tai liéu tham khao
[1]. Pham Van BPuogc, Pang Kim Cuong (1997), Phan tich hoat dong kinh
doanh, NXB Théng ké
[2]. Nghiém Vian Loi (2006), Nguyén Iy ké toan, NXB Tai chinh;
[3].Nguyén Tan Binh (2003), Phdn tich hoat déng doanh nghiép, NXB Dai
hoc quoc gia TP. H6 Chi Minh
[4].V{i Duy Hao (1998), Gido trinh quan tri doanh nghiép, PHKTQD, NXB
Giao duc
[5]. Josette Peyrard (P& Vian Than dich 1999), Phan tich tai chinh doanh
nghiép, NXB Théng ké
[6]. Bui Van Truong (2012), Phan tich hoat dong kinh doanh, NXB Lao
dong xa hoi
[7]. Phan Quang Niém (2002), Phdn tich hoat déng kinh doanh, NXB Thong
ké
[8]. Truong Cao déng Kinh té ky thuat — Ha Noi, Pé cuwong mon hoc.: Hach
toan va phan tich hoat dong kinh doanh.



CHUONG TRINH MON HQC
Tén mdn hoc: Ké toan doanh nghiép 1
Ma mon hoc: MH 17
Thoi gian thuc hién rpc“)n hoc: 105 gio; (Ly thuyét: 45 gio; Thuc hanh, thao
luan, bai tap: 56 gio; kiém tra: 4 gio)
. Vi tri, tinh chat ciia mdn hec

- Vi tri: Mon ké toan doanh nghiép 1 1a mot b phan cu thanh quan trong cua hé
théng quan Iy Kinh té tai chinh, dugc hoc sau cac mén tai chinh doanh nghiép,
thué; 1a co s& dé hoc mdn ké toan quan tri va thuc hanh ké toan

- Tinh chéat:

+ M6n hoc ké toan doanh nghiép cung cap nhiing kién thiic vé nghiép vu ké
toan, 1& mon chuy@n mén chinh caa nghé ké toan doanh nghiép

+ Thong qua kién thic chuyén mén vé ké toan doanh nghiép, ngudi hoc thuc
hién duogc cac noi dung vé nghiép vu ké toan. Moén hoc ké toan doanh nghiép dong
vai tro tich cuc trong viéc quan 1y diéu hanh va kiém soat cac hoat dong kinh té.

I1. Muc tiéu mén hoc:
- V¢ kién thic:

+ Van dung duoc cac kién thic vé ké toan doanh nghiép trong viéc thuc
hién thuc hién nghiép vu ké toan dugc giao

+ Van dung duoc céc kién thic ké toan da hoc vao tng dung cac phan mém
ké toan

- Vé k¥ ning:

+ Giai quyét duoc nhitng van dé vé chuyén mon ké toan va to chuc duoc
cong tac ké toan — tai chinh trong doanh nghiép

+ Lap dugc chang tir, kiém tra, phan loai, xtr Iy ching tir ké toan
+ Str dung duoc chung tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop
+ Lap duoc cac bao cao tai chinh theo quy dinh

+ St dung thanh thao 2 dén 3 phan mém ké toan vao thuc tién cong tac ké
toan.

+ Kiém tra danh gia dugc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép

- V& nang luc ty cha tu chiu trach nhiém:



+ Lam viéc doc lap hoac lam viéc theo nhom, tinh toan cac chi tiéu lién quan
dén dau tu dai han trong cac bai tap khéac nhau

+ Hudng dan téi thiéu, gidm sat nhitng nguoi khac thuc hién nhiém vu xac
dinh; chiu trach nhiém c& nhan va trach nhiém ddi vai nhau

+ Co thai d6 nghiém tlc, cach tiép can khoa hoc khi xem xét mot van dé
thudc linh vuc ké toan doanh nghiép 1

I11. Ngi dung mén hec

Thot gian (gio)

S6 Thuc
T Tén chuong, myc Tong| Ly hanh, | Kiém
so |thuyét |thao luan, | tra
bai tap
1 | Chwong 1: T6 chirc cong tac ké toan tai 7 5 2
chinh trong doanh nghiép
1. Khai niém, vai tro, nhiém vu, yéu cau
cua ké toan trong céc doanh nghiép
2. Noi dung cua cong tac ké toan doanh
nghiép
3. T6 chuc cong tac ké toan doanh nghiép
2 | Chwong 2. Ké toan von bang tién, dau tw | 20 8 11 1

tai chinh ngan han
1. Ké toan von bang tién
1.1. Khai niém va nguyén tac ké toan
1.2. K& toan tién mat
1.3. K& toan tién giri ngan hang
1.4. Ké toén tién dang chuyén
2. Ké toan céac khoan dau tu tai chinh
2.1. Khai niém va nguyén tic ké toan
2.2. Ké toan dau tu chiung khoan ngan han

2.3. Ké toan dau tu ngan han khac




2.4. Ké toan dy phong giam gia dau tu nga
han

2.5. Ké toan dau tu vao cong ty lién két

Chuwong 3: Ké toan cac khoan phai thu
va cac khoan ing truwoc

1. K& toan cac khoan phai thu

1.1. Khéai niém va nguyén tac ké toan

1.2. Ké toan phai thu cua khach hang

1.3. Ké toan thué GTGT duoc khau trir
1.4. Ké toan phai thu noi bo

1.5. Ké toan cac khoan phai thu khéc

1.6. Ké toan du phong phai thu khach hang
2. Ké toan cac khoan tng truwéc

2.1. Ké toan tam ung

2.2. Ké toan cac khoan cam cé, ky quy, ky
CuQC

2.3. Ké toan chi phi tra trudc

20

11

Chuwong 4: Ké toan nguyén vat liéu céng
Cu, dung cu

1. Khai niém, nhiém vu cua ké toan vat
liéu, cong cu dung cu

2. Phan loai, nguyén tic va phuong phap
tinh gia vat liéu, cong cu dung cu

3. K& toan chi tiét nguyén vat liéu, cong cu
dung cu

4. Ké toan tong hop nguyén vit liéu, cong
cu dung cu theo phuong phap ké khai
thuong xuyén

5. Phuong phap hach toan nguyén vat liéu,

20

11




cong cu dung cu theo phuong phap kiem
ké dinh ky

6. Ké toan du phong giam gia hang ton kho

Chuwong 5: Ké toan tai san cé dinh va 19 8 11
bat dong san dau tu

1. Téng quan vé tai san ¢b dinh

2. Ké toan tai san c6 dinh thudc quyén so
hiru cua doanh nghiép

4. Ké& toan khau hao TSCD
5. Ké toan sira chira, nang cap TSCD
6. K& toan bat dong san dau tu

7. Ké toén tai san thué thu nhap hodn lai
lién

quan dén tai san ¢ dinh va bt dong san
dau tu

Chuwong 6: Ké toan ké toan tién hrong va | 19 8 10 1
cac khoan trich theo lwong

1. Y nghia nhiém vu cta ké toan tién luong
va cac khoan trich theo Iuwong

2. Hinh thic tién luong, quy luong va cac
khoan trich theo luong

3. K& toan tong hop tién lwong va cac
khoan trich theo luong

4. Phuong phap xdy dung bang phan bd
tién lwong va BHXH

Cong 105 | 45 56 4

2. Noi dung chi tiét:
Chuwong 1: Té chirc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép

Thet gian: 7 gio




1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc y8u cau nhiém vu va noi dung cua cong tac ké toan tai
chinh
- Van dung duoc hé thong tai khoan ké toan phi hop
- Phan biét dugc céac hinh thire ghi s6 ké toan trong doanh nghiép
- Trinh bay duoc cac hinh thic té chic bo may ké toan trong doanh nghiép
- V& dugc so do trinh tu ghi s6 ké toan theo 4 hinh thire theo quy dinh
- Lya chon duoc cac hinh thuc to chic bo may ké toan phu hop vai ting
loai hinh doanh nghiép
- Trung thuc nghiém tdc, tuan tha ché do ké toan doanh nghiép
2. Noi dung chuwong:
2.1. Khai niém, vai tro, nhiém vu, yéu cau caa ké toan trong cac doanh nghiép
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Vai tro
2.1.3. Nhiém vu
2.1.4. Yéu cau
2.2. Ndi dung ciia cong tac ké toan doanh nghiép
2.3. T6 chiic cdng tac ké toan doanh nghiép
2.3.1. T6 chuc cong tAc hach toan ban dau & don vi co s&
2.3.2. T6 chc van dung hé thdng tai khoan ké toan
2.3.3. T6 chirc lva chon hinh thuc ké toan
2.3.4. T6 chuc cong tac lap bao céo ké toan
2.3.5. T6 chuc cong tac ké toan trong diéu kién stir dung may vi tinh
2.3.6. T6 chuc bo may ké toan

Chuwong 2: Ké toan vén bang tién, dau tw tai chinh ngin han
Thet gian: 20 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém va nguyén tic ké toan von bang tién va cac
khoan dau tu tai chinh ngin han, phuong phéap hach toan céc nghiép vu ké toan
cha yéu cua vén bang tién, dau tu tai chinh ngan han

- Van dung duogc céc kién thic vé ké toan von bang tién vao l1am bai thuc
hanh urng dung

- Hach toan duogc c&c nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén von bing
tién, dau tu tai chinh ngan han

- Xac dinh duoc cac chung tir ké toan von bang tién, dau tu tai chinh ngan
han.

- Lap va phan loai dugc ching tir ké toan ké toan vén bang tién, dau tu tai
chinh ngan han



- Ghi duoc s6 chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh tng dung
- Trung thuc nghiém tdc, tuan tha ché do ké toan doanh nghiép
2. Noi dung:
2.1. Ké toan vén bang tién
2.1.1. Khai niém va nguyén tic ké toan
2.1.2. K& toan tién mat
2.1.2.1. Khai niém va nguyén tac ké toan
2.1.2.2. Chiing tir s6 sach ké toan
2.1.2.3. Tai khoan st dung, noi dung va két cau
2.1.2.4. Phuong phap ké toan mot sé nghiép vu kinh té chi yéu
2.1.3. Ké toan tién gui ngan hang
2.1.3.1. Khai niém va nguyén tac ké toan
2.1.3.2. Chiing tir s6 sach ké toan
2.1.3.3. Tai khoan st dung, noi dung va két cau
2.1.3.4. Phuong phap ké toan mot sé nghiép vu kinh té chi yéu
2.1.4. Ké toan tién dang chuyén
2.1.4.1. Khai niém va nguyén tic ké toan
2.1.4.2. Chirng tir s6 sach ké toan
2.1.4.3. Tai khoan st dung, noi dung va két cau
2.1.4.4. Phuong phép ké toan mot s6 nghiép vu kinh té chi yéu
2.2. Ké toan cac khoan dau tu tai chinh
2.2.1. Khai niém va nguyén tic ké toan
2.2.2. Ké toan dau tu chirng khoan ngan han
2.2.3. Ké toan dau tu ngan han khac
2.2.4. Ké toan dy phong giam gia dau tu ngan han
2.2.5. Ké toan dau tu vao cong ty lién két
2.3. Kiém tra

Chuwong 3: K¢ toan cac khoan phai thu va cac khoan ing truéc

Thoi gian: 20 gio (LT: 10gio; TH:9 gio; KT: 1gio)

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc khai niém va nguyén tic ké toan cac khoan phai thu va cac
khoan tng trudc, phuong phap hach todn cac nghiép vu ké toan cha yéu caa von

bang tién, cac khoan phai thu va cac khoan tng truéc

- Van dung duogc céc kién thic vé khoan phai thu va céc khoan tmg trudc

vao lam bai thyc hanh (ng dung

- Hach toan duoc céc nghiép vu kinh té phat sinh lién quan dén khoan phai

thu va cac khoan tng trudc

- Xac dinh duogc cac ching tir ké toan céc khoan phai thu va cac khoan tng

trudc



- Lap va phan loai duoc ching tir ké toan cac khoan phai thu va cac khoan
ung truGc
- Ghi duoc s6 chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh tng dung
- Trung thuc nghiém tdc, tuan tha ché do ké toan doanh nghiép
2. Noi dung:
2.1. Khai niém va nguyén tic ké toan
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Nguyén tic ké toan
2.2. Ké toan phai thu ciia khach hang
- Khéi niém va nguyén tic ké toan
- Chimg tir s6 sach ké toan
- Tai khoan sur dung, ndi dung va két cAu
- Phuong phap ké toan mot sd nghiép vu kinh té chu yéu
2.3. Ké toan thué GTGT dwoc khau trir
2.3.1. Khai niém va phuong phép tinh thué
2.3.2. Tai khoan st dung st dung, ndi dung va két cau
2.3.3. Chimg tir va s6 sach ké toan
2.3.4. Phuong phap ké toan mot s6 nghiép vu kinh té phat sinh chi yéu
2.4. K¢ toan phai thu ndi bd
2.4.1. Khai niém va nguyén tic ké toan
2.4.2. Tai khoan sir dung, ndi dung va két cau
2.4.3. Chimg tir va s6 sach ké toan
2.4.4. Phuong phap ké toan mot s nghiép vu kinh té phat sinh
2.5. Ké toan cac khoan phai thu khac
2.5.1. Khéi niém va nguyén tic ké toan
2.5.2. Tai khoan sir dung, ndi dung va két cau
2.5.3. Chung tir va s6 sach ké toan
2.5.4. Phuong phap ké toan mot so nghiép vu kinh té phat sinh
2.6. K¢ toan du phong phai thu khé doi
2.6.1. Khai niém va nguyén tic ké toan
2.6.2. Tai khoan st dung, ndi dung va két cu
2.6.3. Chimg tir va s6 sach ké toan
2.6.4. Phuong phap ké toan mot so nghiép vu kinh té phat sinh
2.7. Ké toan tam tng
2.7.1. Khai niém va nguyén tac ké toan
2.7.2. Tai khoan sir dung, ndi dung va két cdu
2.7.3. Chimg tir va s6 sach ké toan
2.7.4. Phuong phap ké toan mot s nghiép vu kinh té phat sinh
2.8. Ké toan cac khoan cam co, ky quy, ky cwoc
2.8.1. Khai niém va nguyén tac ké toan



2.8.2. Tai khoan sir dung, ndi dung va két cdu

2.8.3. Chimg tir va s6 sach ké toan

2.8.4. Phuong phap ké toan mot s nghiép vu kinh té phat sinh
2.9. Ké todn chi phi trd truéc

2.9.1. Khai niém va nguyén tic ké toan

2.9.2. Tai khoan sur dung, ndi dung va két cu

2.9.3. Chung tir va s6 sach ké toan

2.9.4. Phuong phap ké toan mot s nghiép vu kinh té phat sinh
* Bai thuc hanh ung dung
* Kiém tra

Chuwong 4: Ké toan vat liéu, cong cu, dung cu Thet gian: 20 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém va nhiém vu cua ké toan vat liéu cdng cy, dung cu
- Phén loai va céch tinh gia vat liéu cong cu dung cu
- Xac dinh duoc cac chung tur ké toan vat liéu cdng cu dung cu va tai san ¢
dinh
- Lap va phan loai dugc chang tir ké toan ké toan vt liéu céng cu dung cu
- Thyc hién dugc cac nghiép vu ké toan vat liéu cong cu dung cu
- Ghi duoc s6 chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh tng dung
- Trung thuc nghiém tdc, tuan thi ché do ké toan doanh nghiép
2. Ngi dung:
2.1. Khéi niém, nhiém vu cia ké toan vat liéu, cong cu dung cu
2.2. Phan loai, nguyén tic va phwong phap tinh gia vt liéu, cong cu dung cu
2.2.1. Phan loai vat liéu cdng cu dung cu
2.2.2. Nguyén tic tinh gia va phuong phap tinh gia
2.3. Ké toan chi tiét nguyén vat lig¢u, cong cu dung cu
2.3.1. Chuing tir s6 sach ké toan str dung dung
2.3.2. Phuong phap hoach toan ké toan chi tiét vat liéu, cong cu dung cu -
- Phuong phap m¢ thé song song
- Phuong phap s6 d6i chiéu luan chuyén
- Phuong phap s6 du
2.4. K& toan tong hop nguyén vat li¢u, cong cu dung cu theo phwong phap ké
khai thwong xuyén
2.4.1. Khai niém va nguyén tic ké toan
2.4.2. Két cau tai khoan sir dung
2.4.3. Phuong phap ké toan cac nghiép vu cha yéu
- Phuong phap ké toan nguyén vat liéu, cong cu dung cu nhap kho
- Ké toan xuat nguyén vat liéu, cdng cu dung cu



2.5. Phwong phap hach toan nguyén vat liéu, cong cu dung cu theo phwong
phép kiém ké dinh ky
2.5.1. Khai niém va nguyén tic ké toan
2.5.2. Tai khoan sir dung, ndi dung va két cau
2.5.3. Phuong phap ké toan cac nghiép vu chi yéu
2.6. Ké toan dw phong giam gia hang tén kho
2.6.1. Khai niém va nguyén tic ké toan
2.6.2. Tai khoan sir dung, noi dung va két cau
2.6.3. Phuong phap ké toan mot s6 nghiép vu chi yéu
2.7. Bai tap thuc hanh wng dung
- Tinh gia vat tu theo gia thuc té
- Tinh gia vat tu theo gia hach toan
- X4ac dinh chung tir ké toan
- Pinh khoan ké toan
- Ghi s6 ké toan chi tiét ké toan vat liéu, dung cu
- Ghi s6 ké toan tong hop theo hinh thic ching tir ghi s6
- Va0 sb ké toan téng hop theo hinh thirc nhat ky ching tur

Chwong 5: K& toan tai san cé dinh va bat déng sian dau tu
That gian: 20 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém va nhiém vu cua ké toan vat liéu cong cu, dung
cu, hang ho4, tai san cb dinh
- Phan loai va tinh dugc nguyén gia tai san ¢b dinh
- Xé&c dinh duoc cic chung tir ké toan tai san ¢ dinh
- Lap va phan loai duoc chiing tir ké toan ké toan tai san ¢ dinh
- Thyc hién dugc céc nghiép vu ké toan tai san cé dinh
- Ghi duoc s6 chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh tng dung
- Trung thuc nghiém tdc, tuan thi ché do ké toan doanh nghiép
2. Ngi dung:
2.1. Tong quan vé tai san cé dinh
2.1.1. Khéi niém, tiéu chuan va dic diém ctiia TSCD
2.1.2. Nhiém vy ké toan TSCD
2.1.3. Phan loai va danh gia TSCD
2.2. K& toan tai san cé dinh thudc quyén sé hiru ciia doanh nghiép
2.2.1. Ké toan chi tiét tai san cb dinh
- Ching tir va s ké toan st dung
- T6 chiic ké toan chi tiét tai phong ké toan
- T6 chure ké toan tong hop tai noi st dung
2.2.2. Ké toan tong hop TSCPD



2.2.1. Noi dung két cau tai khoan

2.2.2. K& toan tang tai san ¢6 dinh

2.2.3. Ké toan giam TSCD
2.3. Ké toan TSCD di thué va cho thu@

2.3.1. Ké toan TSCP di thué tai chinh

2.3.2. Ké toan TSCP di thué va cho thué hoat dong
2.4, Ké toan khau hao TSCD

2.4.1. Khai niém va nguyén tic ké toan

2.4.2. Cach tinh khau hao

2.4.3. Phuong phap ké toan khau hao
2.5. Ké toan sira chira, nang cap TSCP

2.5.1. Khai niém va nguyén tic ké toan

2.5.2. Ké toan stra chita thuong xuyén TSCD

2.5.3. K¢é toan stra chira Ion TSCD
2.6. Ké toan bat dong san diu tw

2.6.1.Khai niém va nguyeén tac ké toan

2.6.2. Tai khoan str dung ndi dung va két cau

2.6.3. Phuong phap hach toan ké toan bat dong san dau tu
2.7. Bai thuc hanh wng dung

Chuwong 6: K¢ toan tién lwong va cac khoan trinh theo lwong
Theti gian: 19 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay dugc ¥ nghia va nhiém vu cua ké toan tién luong
- Phén biét duoc cac hinh thac tra lwong trong doanh nghiép
- Thuc hién duoc céc nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop cua ké
toan tién luong va cac khoan trich theo luong
- Van dung kién thuc ké toan chi tiét va tong hop vat tu, hang hoa vao lam
duoc bai thyc hanh tng dung
- Xac dinh duoc cac chung tir ké toan tién lwong va cac khoan trich theo
luong
- Lap duoc ching tir ké toén tién luong
- Vao dugc so chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh ang dung
- Tuén thu cac ché do ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh
2. Ngi dung:
2.1. 'Y nghia nhiém vu ciia ké toan tién lwong va cac khoan trich theo lwong
2.1.1. Y nghia
2.1.2. Nhiém vu
2.2. Hinh thic tién hrong, quy hrong va cac khoan trich theo lwong



2.2.1. C4c hinh thuc tién luong
2.2.2. Quy tién luong, quy BHXH, BHYT, KPCP, BHTN
2.2.3. Trich trudc tién luong nghi phép theo ké hoach cua cong nhan truc tiép san
XUAt
2.3. Ké toan tong hop tién lwong va cic khoan trich theo lwong
2.3.1. Nguyén tic ké toan
2.3.2. Tai khoan sur dung
2.3.3. Chuing tir s6 sach ké toan st dung
2.3.4. Phuong phap ké toan
2.4. Bai thuc hanh @ng dung
ké toan vén bang tién, ké toan nguyén vat liéu CCDC, ké toan tai san cb dinh, ké
toan cac khoan dau tu tai chinh, ké toan tién luong trong viéc thyuc hién thuc hién
nghiép vu ké toan theo tirng noi dung caa phan hanh
2.5. Kiém tra
IV. Piéu kién thwe hién mon hoc
1. Phong hoc chuyén mén héa/ nha xuong:
- Phong hoc 1y thuyét.
2. Trang thiét bi may moéc:
- Bang mém, may tinh, may chiéu.
3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:
- Pé cuong, gido an, bai giang theo mo dun, gido trinh, tai liéu tham khao
- Gido trinh, tai li€u phat tay va cac tai li¢u li€én quan khac
- M6 hinh hoc cu:
+ Hé thong so d6 hach toan céc tai khoan
+ Cac mau chtng tir in sdn; Cac biéu mau s6 ké toan chi tiét va tong hop
+ Hé thong biéu mau bao cio tai chinh doanh nghiép
4. Céc diéu kién khac:
- Nguyén vat liéu va cac ngudn luc khac: Phong thuc hanh, phong chiéu, gidy
bong kinh, gidy A4, phin mém ké toan
- Ngan hang cau hoi tric nghiém, ty ludn mo dun Ké toan doanh nghiép 1
- Bai tap thuc hanh
V. N¢i dung va phuong phap, danh gia
1. Noi dung
- Kién thuc:

+ Hiéu va van dung duoc cac kién thuc di hoc vé: ké toan von bﬁng tién, ké
toan tai san c6 dinh, ké toan cac khoan dau tu tai chinh trong viéc thuc hién thuc
hién nghiép vu ké toan theo timg ndi dung ctia phan hanh; tmg dung cic phan
mém ké toan.



+ Giai quyét dugc nhing van dé vé chuyén mon ké toan va to chirc duoc
cong tac ké toan — tai chinh theo tig phan hanh ké toan trong doanh nghiép;
- Ky nang:
+ Lap duoc ching t, kiém tra, phan loai, xur ly chimg tu ké toan;
+ St dung dugc chig tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;
+ Kiém tra danh gia duoc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép
- Nang luc tu chua va trach nhi¢m:
+ Xéc dinh ding muyc ti€u cia moén hoc
+ C6 thai d6 hoc tap nghiém tac, can than va chinh xac trong luyén tap
+ C6 y thuc tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap;
+ Tudn thu cac ché d6 ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh
2. Phuong phap:
- Kiém tra Iy thuyét véi cac ndi dung da hoc c6 lién hé véi thuc tién.
- Thyc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan ciia cic nhom qua céac bai
thuc hanh.
- Banh gia trong qua trinh hoc:
+ Thao luan nhom, thuc hanh
+ Kiém tra viét (Tu luan hoac trac nghi¢m)
- Panh gia cubi mén hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Van dap hodc viét (Tu luan
hoic tric nghiém)
VI. Huéng din thue hién mén hoc
1. Pham vi 4p dung mén hoc: Chuong trinh mon hoc dugc str dung dé giang day
cho trinh d6 Cao dang nganh
2. Huéng dan vé phuong phép giang day, hoc tip ctia mén hoc:
- D6i v6i gido vién, giang vién
+ Hinh thuc giang day chinh ctia mon hoc: Ly thuyét két hop véi thao luan va thuc
hanh.
+ Gido vién trudc khi giang day can phai cin ¢t vao ndi dung cia timg bai hoc
chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chit luong giang day.
Céc bai tap thuc hanh dugc x4y dung cu thé phu hop theo ndi dung cia timg bai.
- Bdi v6i nguoi hoc: Tham gia tich cuc cac bai giang 1y thuyét, thao ludn nhom, va
thuc hanh theo sy hudng dan cua gido vién
3. Nhitng trong tdm can chd y:
- Trinh tu ghi s6 ké toan
- Nguyén tac ké toan, noi dung va két cau tai khoan sir dung
- Xac dinh ching tur
- Pinh khoan ké toan
- Lap chung tir ké toan
- Vao s6 ké toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké toan cta cac bai trong mo
dun



4. Tai liéu tham khao:

[1]. BO6 Tai chinh (2015), Hé thong ké toan Viét Nam, ché do ké toin doanh
nghiép, quyén 1,2 NXB Tai chinh;

[2]. Pham DBc Cuong (2015), Ké todn tai chinh cin ban, NXB Tai chinh

[3]. Lé Thi Thanh Ha (2014), GT K¢é todn tai chinh, NXB Tai chinh

[4]. Phan Pirc Diing (2014), Bdi tdp — bai gidi ké toan tai chinh, NXB LD-XH

[5]. Phan Dtrc Diing (2014), Bai tdp — bai gidi ké todn chi phi san xudt, NXB tai
chinh

[6]. Gido trinh hach todn ké todn trong cdc doanh nghiép thiong mai, NXB Tai
chinh.

[7]. Nguyén Pha Giang (2014), Ly thuyét va thuc hanh Ké toan tai chinh, NXB tai
chinh;

[8]. Hoc vién tai chinh, Ké todn tai chinh, NXB tai chinh, 2010.

[9]. Chudn muc ké todn, cdc théng tw diéu chinh bo sung ké toan doanh nghiép
cua bo tai chinh ban hanh.

[10]. Cdc tdi liéu sdch, bdo vé ké todn, kiém todn, tai chinh..

[11]. Vii Hitu Bac (2014), Tim hiéu chudn mwc Ké todn Viét Nam, NXB Théng
Ké

[12] Phan Ptc Diing (2014), Ké todn tai chinh F4- Ké todn thué va bdo cdo thué,
NXB LD-XH



CHUONG TRINH MON HOC

Tén mdn hoc: Ké toan doanh nghiép 2

Ma& moén hoc: MH 18

Thoi gian thuc hién mén hoc: 105 gio; (Ly thuyét: 45 gio; Thuc hanh, thi
nghiém, thao luan, bai tap: 55 gio; Kiém tra: 5 gio)

. Vi tri, tinh chat cia mon hec:

- Vj tri: M6 dun ké toan doanh nghiép 2 dugc hoc sau cac mo dun ké toan doanh
nghiép 1, 1a co s& dé hoc mén thuc hanh, thuc tap tét nghiép

- Tinh chat: M6n ké toan doanh nghiép 2 1a mdn chuyén nganh bat bugc. Mén hoc
la mot trong cac mdn chuyén nganh chinh caa nganh ké toan doanh nghiép

I1. Muc tiéu moén hec:

- V¢ kién thic:

+ Hiéu va van dung duoc céc kién thirc di hoc vé ké toan doanh nghiép vé
ngudn von cha o hiru va no phai tra; Chi phi san xuat, gia thanh san pham; Béan
hang xac dinh két qua. Van dung céc kién thirc ké toan da hoc vao tng dung cac
phan mém ké toan.

+ Giai quyét duoc nhiing van dé vé chuy@n mon ké toan lién quan dén ting
phan hanh ké toan

+ Lap duogc chung tir, Kiém tra, phan loai, xtr Iy chang tir ké toan;

+ Str dung duoc chung tir ké todn trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

- V& ki nang:

+ Ung dung dugc phan mén ké toan lién quan dén tirng phan hanh ké toan

+ Kiém tra dugc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép theo ting
phan hanh
- V& ning luc ty chu va trach nhiém:

+ Xac dinh dang muc tiéu caa modn hoc

+ Nghiém tuc, can than va chinh xéc trong luyén tap

+ CO y thic tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap; Trung thuc, can
than, tuan thu cac ché do ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh

I11. N6i dung mdn hoc

1. Noi dung tong quat va phan b thoi gian:

Thoi gian (gio)

S6 i Thuc hanh,
T Ten chwong, myc Téng | Ly thuc tap, | Kiém
so | thuyét | Dbaitap, tra

thao luan




Chuwong 1: Ké toan ngudn vén chii sé
hiru va no' phai tra

1. Ké toan ngudn vén chu so hitu
2. Ké toan céc khoan no phai tra
3. Bai thuc hanh tng dung

25

10

14

Chwong 2: Ké toan toan chi phi san
Xuit va gia thanh san pham

1. Tong quan vé ké toan chi phi san xuat
va tinh gia thanh san pham

2. Ké toan chi phi san xuat theo phuong
phap ké khai thuong xuyén

3. Ké toan chi phi san xuat theo phuong
phap kiém ké dinh ky

4. Ké toan tap hop chi phi va tinh gia
thanh san pham ¢ céc loai hinh doanh
nghiép chua yéu

5. Bai thuc hanh tng dung

6. Kiémtra

30

12

17

Chuwong 3: K¢ toan tiéu thu va két qua
kinh doanh

1. Ké toan thanh pham, hang hoa

2. Ké toan ban hang

4. K¢é toan chi phi ban hang va chi phi
quan ly doanh nghiép

5. Ké toan chi phi khac va thu nhap khac
6. K& toan chi phi thué TNDN

7. Ké toan xac dinh két qua kinh doanh
va phan phéi lgi nhuan

8. Bai tap tng dung

9. Kiémtra

30

15

14

Chuong 4. Bao cao tai chinh trong
doanh nghiép

1. Khéai niém, tac dung, yéu cau bao cao
tai chinh

2. Hé thdng béo céo tai chinh

3. Bai tap van dung

20

11

Cong

105

45

56

2. Noi dung chi tiét:




Chuong 1: K& toan ngudn vén chii sé hiru va ng phai tra
Thoi gian: 25 gio (LT:10 gio; TH, BT: 14 gio; KT:1 gio)

1. Muc tiéu:
- Phan biét dugc cac khoan ng phai tra va nguén von chu sir hitu ciia doanh nghiép
- Trinh bay dugc nguyén tic ké toan cac khoan ng phai tra va nguon vén chu sir
hitu ciia doanh nghiép; Phuong phép ké toan cac khoan ng phai tra va ngudn vén
chu su hitu
- Van dung kién thtc 1am duoc bai thuc hanh ang dung vé cac khoan ng phai tra
va ngudn vén cha st hitu caa doanh nghiép
- Xac dinh dugc cac chung tir ké toan cac khoan ng phai tra va nguon vén chu sir
hiru caa doanh nghiép
- Lap dugc cac chung tir ké todn ngudn vén chi st hitu va cac khoan ng phai tra
cua doanh nghiép
- Vao duoc so chi tiét, bang tdng hop chi tiét va s6 tong hop theo bai thuc hanh
urng dung
- Trung thuc, can than, tuan thi cac ché do ké toan tai chinh do Nha nudc ban
hanh
2. Ngi dung:
2.1. Ké toan nguon vén chi sé hiru

2.1.1. Khéai niém va ngudn hinh thanh

2.1.2. Nguyén tic ké toan nguén vén cha so hitu

2.1.3. Ké toan nguon vén kinh doanh

2.1.4. Ké toan c6 phiéu quy

2.1.5. Ké& toan lgi nhuan va phan phdi lgi nhuan

2.1.6. Ké toan céc quy doanh nghiép

2.1.7. K& toan chénh léch danh gia lai tai san

2.1.8. Ké toan chénh léch ty gia ngoai té

2.1.9. Ké toan nguon von dau tu xay dung co ban

2.1.10. Ké toan nguon kinh phi di hinh thanh tai san ¢ dinh
2.1.11. Ké toan cac nghiép vu nhan cam cd, ky quy ky cuoc
2.1.12. Ké toan cac tai khoan ngoai bang can doi ké toan

2.2. Ké toan céac khoan ne phai tra

2.2.1. Ké& toan tién vay
- Nguyén tic va tai khoan sir dung
- K& toan céc khoan vay ngan han
- Ké toan cac khoan tién vay dai han
- Ké toan phat hanh va thanh toan trai phiéu

2.2.2. Ké toan nghiép vu thanh toan
- Ké toan thanh toan véi ngudi cung cap



- Ké toan thanh toan voi ngan sach nha nuéc

- K& toan thanh toan ndi bo

- Ké toan phai tra phai nop khac

- K& toan thanh toan cac khoan ng dai han dén han tra
- K& toan thanh toan no dai han

- Ké toan thué thu nhap hoan lai phai tra

- Ké toan du phong phai tra

2.3. Bai thuc hanh #ng dung

2.4. Kiém tra

Chuong 2: K& toan chi phi san xuit va tinh gia thanh san pham
Thai gian: 30 gio (LT: 12 gio; TH, BT:17 gio: KT: 1 gio)

1. Muc tiéu:
- Phan loai dugc chi phi san xuat
- Trinh bay duoc dbi tuong va phuong phap xac dinh gia thanh san pham
- Lap va phan loai dugc chang tir ké toan vé tap hop chi phi va gia thanh san pham
- Thuc hién dugc céc nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop cua ké toan
chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham
- Van dung kién lam duoc bai thuc hanh tng dung
- Xéc dinh duoc cac chang tir ké toan chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham
luong
- Lap duoc thé tinh gié thanh
- Vao dugc s6 chi phi san xuat kinh doanh va sb tong hop theo bai thuc hanh ang
dung
- Trung thuc, can than, tuan thia cac ché do ké toan tai chinh do Nha nudc ban
hanh
2. Noi dung:
2.1. Tong quan vé ké toan chi phi san xuét va tinh gia thanh san pham

2.1.1. Chi phi san xuat
- Khéi niém va phan loai chi phi san xuat
- Béi twong va phuong phéap ké toan chi phi san xuat
- Chung tir s6 sach sir dung

2.1.2. Gia thanh san pham
- Khéi niém va ddi tugng gia thanh san pham
- Phuong phap tinh gia thanh san pham
- Chung tir s6 sach sir dung

2.1.3. Mdi quan hé gitra chi phi san xuat va gia thanh san pham

2.1.4. Phuong phap xac dinh gié tri san pham d¢ dang
2.2. Ké toan chi phi san xuét theo phuong phap ké khai thuong xuyén



2.2.1. Ké toan chi phi nguyén vat liéu truc tiép (TK 621)

2.2.2. Ké toan chi phi nhan cdng truc tiép (TK 622)

2.2.3. Ké& toan cac khoan thiét hai trong san xuat

2.2.4. K& toan chi phi san xuat chung (TK 627)

2.2.5. Téng hop chi phi san xuét, kiém ké va danh gia san pham dé dang
2.3. K& toan chi phi san xuit theo phwong phap kiém ké dinh ky

2.3.1. K& toan chi phi nguyén vat liéu truc tiép (TK 621)

2.3.2. K& toan chi phi nhan cdng truc tiép (TK 622)

2.3.3. Ké toan chi phi san xuat chung (TK 627)

2.3.4. Téng hop chi phi san xuét, kiém ké, danh gia san pham dé dang
2.4. Ké toan tap hep chi phi va tinh gia thanh san pham & cac loai hinh doanh
nghiép cha yéu

2.4.1. Doanh nghiép san xuét gian don

2.4.2. Doanh nghiép san xuit theo don dat hang

2.4.3. Doanh nghiép c6 to chirc bd phan san xuét, kinh doanh phu

2.4.4. Doanh nghiép hach toan chi phi san xuat va gia thanh theo dinh muc

2.4.5. Doanh nghiép san xuat phuc tap theo kiéu ché bién lién tuc
2.5. Bai thuc hanh #ng dung
2.6. Kiém tra

Chwong 3: Ké toan tiéu thu va két qua kinh doanh
Thaoi gian: 30 gio (LT:15 gio; TH, BT:14 gio; KT:1gio)

1. Muc tiéu:
- Phan biét dugc cac hinh thic ban hang trong doanh nghiép
- Trinh bay duoc phuong phép ké toan thanh pham, ban hang va két qua hoat dong
- Van dung kién thirc 1am dugc bai thuc hanh tng dung vé ké toan thanh pham,
ban hang va két qua hoat dong
- Xéc dinh duogc cac chang tir ké toan thanh pham, ban hang va két qua hoat dong
- Ghi dugc sb chi tiét, bang tong hop chi tiét va s tong hop theo bai thuc hanh
urng dung
- Van dung ghi s6 ké toan thanh pham, ban hang va két qua hoat dong theo céc
hinh thirc nhat ky chung; nhat ky chang tir va chang tir ghi s6
- Trung thuc, can than, tuan tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nudc ban
hanh
2. Ngi dung:
2.1. Ké toan thanh pham, hang hoa

2.1.1.Nhiém vy cua ké toan
- Khéi niém thanh pham, hang hoa
- Nhiém vu cua ké toan



2.1.2.Tinh gia thanh pham, hang hoa
- Tinh gia thanh pham, hang hoa theo gia thuc té
- Tinh gia thanh pham, hang hoa theo gia hach toan
2.1.3. Ké toan chi tiét thanh pham, hang hoa
- Chung tir ké toén
- Phuwong phap hach toén chi tiét
2.1.4. Ké toan tong hop thanh pham, hang hoa
2.2. Ké toan ban hang
2.2.1. Khai niém va nhiém vu ké toan ban hang
2.2.2. Pham vi xac dinh ban hang
2.2.3. Biéu kién ghi nhan doanh thu ban hang
2.2.4. Phuong phap hach toan ké toan ban hang
- Ké toan ban hang theo phuong thirc truc tiép
- Ké toan ban hang theo phuong thirc chuyén hang
- Ké toan ban hang theo phuong thirc tra cham, tra gop
- K& toan ban hang dai ly
- K& toan ban hang noi bo
- Ké toan cac truong hop ban hang khac
2.3. Ké toan doanh thu va chi phi hoat ddng tai chinh
2.4. Ké toan chi phi ban hang va chi phi quan Iy doanh nghiép
2.5. Ké toan chi phi khac va thu nhap khac
2.6. Ké toan chi phi thué TNDN
2.7. Ké toan xac dinh két qua kinh doanh va phan phoi loi nhuan
2.7.1. Noi dung va phuong phap xac dinh két qua kinh doanh
2.7.2. Phuong phap ké toan xac dinh két qua kinh doanh
2.7.3. Phuong phap ké toan phan phdi két qua kinh doanh
- Tai khoan st dung
- Hach toan ké toan két qua kinh doanh
2.8. Bai tap ng dung
2.9. Kiém tra
Chuong 4: Bao cao tai chinh trong doanh nghiép
Thoi gian: 19 gio (LT: 8 gio; TH, BT: 11 gio; KT: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Phan biét duogc cac bao céo tai chinh doanh nghiép
- Trinh bay dugc phuong phap 1ap cac bao cao tai chinh
- Lap duoc cac bao cao tai chinh theo bai thuc hanh ung dung
- Trung thyc, can than, tuan tha cac ché do ké toan tai chinh do Nha nudc ban
hanh
2. Ngi dung:



2.1. Khai niém, tac dung, y&u cau béo céo tai chinh
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Y nghia tac dung cua bao céo tai chinh
2.1.3. Yéu cau
2.2. Hé théng bao céo tai chinh
2.2.1. Céac loai bao cao tai chinh
2.2.2. Phuong phap 1ap bao cao tai chinh
- Bang can dbi Ké toan
- B4o céo két qua kinh doanh
- B4o c4o luu chuyén tién té
- Thuyét minh béo c&o tai chinh
2.3. Bai tap van dung
- Lap béao céo tai chinh
- Lap bang can ddi ké toan
- Lap béo céo két qua kinh doanh
- Lap béo cao luu chuyén tién té
- Lap thuyét minh bao céo tai chinh
IV. Piéu kién thuc hién mon hec
1. Phong hoc chuyén mon héa/nha xuong:
- Phong hoc ly thuyét.
2. Trang thiét bi may mac:
- Bang mém, may tinh, may chiéu.
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat li¢u:
- Pé cuong, giao an, bai giang theo moé dun, gido trinh, tai liéu tham khao
- Giao trinh, tai liéu phat tay va céc tai liéu lién quan khéac
- M© hinh hoc cu:
+ Hé thong so d6 hach toan cac tai khoan
+ Cac mau chang tir in san
+ Cé&c biéu mau sb ké toan chi tiét va tong hop
+ Hé thdng biéu miu bao céo tai chinh doanh nghiép
- Nguyén vat liéu va cac ngudn luc khac: Phong thuc hanh, phong chiéu, giay
bong kinh, gidy A4, phan mém ké toan
- Ngan hang cau héi trac nghiém, tu luan moé dun Ké toan doanh nghiép 2
- Bai tap thuc hanh
V. Noi dung va phwong phap, danh gia
1. Noi dung:
- Kién thuc:



+ Hiéu dugc cac kién thirc dd hoc vé ké toan doanh nghiép toan ké toan
ngudn vén cha s hitu va no phai tra, ké toan chi phi san xuat va gia thanh san
pham; K& toan tiéu thu va két qua kinh doanh;

+ Van dung duoc céc kién thuc ké toan di hoc vao tng dung cac phan mém
ké toan. Lap dugc bao céo tai chinh trén phan mém ké toan doanh nghiép

+ Giai quyét duoc nhitng van dé vé chuyén mon ké toan lién quan dén ting
phan hanh ké toan

+ Lap dugc chang tir, kiém tra, phan loai, xtr Iy chang tir ké toan;

+ Str dung duoc chtng tir ké todn trong ghi s6 ké toan chi tiét va tong hop;

- K¥ nang:

+ Ung dung dugc phan mén ké toan lién quan dén tirng phan hanh ké toan

+ Kiém tra dugc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép theo ting
phan hanh
- Nang luc tu chu va trach nhiém

+ Nghiém tuc, can than va chinh xéc trong luyén tap

+ CO 'y thiec tich cuc, cha dong trong qua trinh hoc tap; Trung thuc, can than,
tudn thu cac ché do ké toan tai chinh do Nha nuéc ban hanh
2. Phuong phap
- Kiém tra ly thuyét véi cac noi dung da hoc c6 lién hé vai thuc tién.

- Thyc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan cua cac nhdm qua céac bai
thuc hanh.

- Banh gia trong qua trinh hoc:

+ Thao luan nhém, thuc hanh

+ Kiém tra viét (Tu luan hoic trac nghiém)

- Panh gia cudi mdn hoc: Kiém tra theo hinh thuc: Van dap hodc viét (Tu luan
hoic trac nghiém)

VI. Hwéng dan thuc hién mon hoc

1. Pham vi &p dung mén hoc : Chuong trinh mén hoc duoc sir dung dé giang day
cho trinh d6 trung cap nganh

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap cia mo dun

- Bdi véi gido vién, giang vién:

+ Hinh thuc giang day chinh ctia mé dun: 1y thuyét két hop vai thao luan va
thuc hanh.

+ Gido vién truéc khi giang day can phai cin cir vao noi dung cua ting bai
hoc chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lwong giang
day. Cac bai tap thuc hanh duoc xay dung cu thé phl hop theo néi dung cua ting
bai.

- B4i véi nguoi hoc: Tham gia tich cuc cac bai giang 1y thuyét, thao luan nhom, va
thuc hanh theo sy huéng dan cua gido vién
3. Nhitng trong tdm can chi y:



- Trinh ty ghi s6 ké toan

- Nguyén tic ké toan, noi dung va két cau tai khoan sir dung

- X&c dinh chuang tu

- Pinh khoan ké toan

- Lap chuang tir ké toan

- V40 sb ké toan chi tiét va tdng hop theo noi dung ké toan cta cac bai trong mé dun

4. Tai liéu tham khao:

[1]. B6 Tai chinh (2015), Hé thong ké toan Viét Nam, ché dé ké toan doanh
nghiép;

[2]. Nguyén Vin Cong (2006), Hé thong cau hdi trdc nghiém - Bai tap, NXB Dai
hoc Kinh té Qudc dan;

[3]. Nguyén Vin Céng (2006), Ké toan doanh nghiép, Iy thuyét - bai tdp mau,
NXB Dai hoc Kinh té Quéc dan;

[4] Ngb Thé Chi, Truong Thi Thay (2006), Giéo trinh ké toan tai chinh, NXB Tai
chinh, 2006.

[5]. Gido trinh ké todn thirong mai, NXB Théng ké.

[6]. Gi&o trinh hach toan ké toan trong cac doanh nghiép thirong mai, NXB Tai chinh.
[7] Lé Thanh Ha (2014), Giao trinh Ké toan tai chinh, NXB tai chinh;

[8] Hoc vién tai chinh, Ké toan tai chinh, NXB tai chinh, 2010.

[9] Chudn muec ké todn, cdc théng te diéu chinh bé sung ké toan doanh nghiép cua
bo tai chinh ban hanh.

[10] Cac tai liéu sach, bao vé ké toan, kiém toan, tai chinh..



CHUONG TRINH MON HOC
Tén mon hoc: Ké toan Quan tri
Ma mon hec: MH 19
Thoi gian thwe hién mdn hec: 60 giod; (Ly thuyét: 30 gid; Thuc hanh, bai ta:
27 gio; Kiém tra: 3 gio)
I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HOQC:

- Vi tri:

+ Mon hoc ké toan quén tri 1a mon hoc chuyén mén cta nganh ké toan doanh
nghiép.

+ Mo6n hoc nay dugc hoc sau cac mon hoc: tai chinh, théng ké, ké toan doanh
nghiép.

- Tinh chat: La mot bo phan quan trong cua hé théng ké toan duoc hinh thanh
va phat trién thich trng v&i yéu cau cua nén kinh té thi truong hién nay. Co chirc
nang cung cap va xu ly thong tin vé hoat dong san xuat kinh doanh mot cach cu
thé. La tai licu can thiét do1 voi can bg tai chinh ké toan dang thuc té lam viée tai
doanh nghi¢p

II. MUC TIEU MON HQC:

- Vé kién thirc:

+ Trinh bay dugc nhiing kién thirc co ban vé ké toan quan tri trong doanh
nghiép

+ Phan tich dugc cac thong tin cho nha quan 1y trong viéc 1ap ké hoach diéu
hanh, t6 churc thuc hién ké hoach va quan 1y hoat dong ké toan tai chinh trong ndi
b doanh nghiép

+ Van dung duoc cac thong tin kinh té trong viéc ra quyét dinh kinh doanh
ngoai thuc té
- V& k¥ ning:

+ Thu thip duoc cac thong tin trong quyét dinh kinh doanh ngan han

+ Tinh dugc cac chi tidu vé chi phi, dinh gia san pham, quyét dinh gia ban
san pham

+ Phan biét dugc ké toan quan tri v6i ké toan tai chinh va mén hoc khac
- Ve nang luc ty chu va trach nhiém:

+ Nang luc lam viéc doc 1ap, lam viéc theo nh m dudi sy huong dan cua
giéo vién.

+ Giai quyét van dé tinh toan va thuc hién cong vi¢e ké toan quan tri

+ Thyc hién cac cong viéc lién quan dén ké toan quan tri va chiu trach nhiém



111. NOI DUNG MON HOC:

1. Néi dung tong qudt va phan bé thoi gian:

Tén chwong muc

Theot gian

Ly
thuyét

Thue
hanh, bai

A

tap

Kiém
tra

Chuwong 1. Nhirng van dé chung vé
ké toan quan tri

1. Khai niém, muc tiéu va nhiém vu
cta ké todn quan tri

2. K& toan quan tri, ké toan tai chinh
va ké toan chi phi

3.Vai tro cia ké toan quan tri trong
viéc thuc hién cac chac nang quan ly

3

Chuwong 2. Phan loai chi phi va phan
tich bién dong chi phi

1. Khéi ni¢m va dac diém

2. Phén loai chi phi

3. Hé thdng quan ly chi phi

4. Phan tich bién dong chi phi

14

Chuwong 3. Phan tich méi quan hé chi
phi khéi lwgng loi nhuan va théng tin
thich hop véi quyét dinh ngin han

1. Nhitng khai niém co ban thé hién
modi quan hé chi phi khoi luong loi
nhuan

2. Phan tich diém hoa vén

3. Mot s6 ung dung cua viéc phan tich
mdi quan hé chi phi khéi luong va loi
nhuan vao viéc lya chon du an

4. Thdng tin thich hop cho viéc ra

quyét dinh kinh doanh ngéan han

17




4 | Chwong 4. Dy toan san xuat kinh 16 8 7 1
doanh

1. Khai quat vé du toan san xuét kinh
doanh

2. Xay dyng dinh mirc chi phi san xuét
kinh doanh

3. Lap du toan san xuat kinh doanh

5 | Chwong 5. Xac dinh chi phi va dinh 10 5 5
gia san pham va dich vu

1. Phuong phap xac dinh chi phi
2. Pinh gia san pham va dich vu

Cong 60 30 27 3

2. Néi dung chi tiét:
Chuwong 1: Nhitng van dé chung vé ké toan quan tri
Thet gian: 3 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai niém ké toan quan tri
- Phan biét dugc sy gidng va khac nhau giira ké toan quan tri ké toan tai
chinh va ké toan chi phi
- Van dung dugc vai tro cta ké toan quan trj trong viéc thuc hién chtrc nang
quan ly
- Lya chon va str dung cac ky thuat nghiép vu co ban vé ké toan quan tri,
do ludng két qua ctia cac mit hoat dong, cac don vi, cAc nha quan tri va nhan vién
trong to chuc
- Tham gia mot cach tich cyuc véi vai tro 1a mot thanh phan cua doi ngii quan
ly
2. Noi dung:
2.1. Khai niém, muc tiéu va nhiém vu ciia ké toan quan tri
2.1.1. Khéi niém vé ké toan quan tri
2.1.2. Vai tro cua ké toan quan tri
2.1.3. Muc tiéu caa ké toan quan tri
2.2. Ké toan quan tri, ké toan tai chinh va ké toan chi phi
2.2.1. Ké toan tai chinh va ké toan quan tri
2.2.2. Ké toén chi phi véi ké toan quan tri
2.2.3. Ké toan quan tri v&i cac mon khoa hoc khac
2.3. Vai tro ciia ké toan quan tri trong viéc thwe hién cac chire ning quan ly
2.3.1. Qua trinh quan ly va chtrc nang quan ly



2.3.2. Phuong phap nghiép vu ciia ké toan quan tri
2.3.3. T6 chirc hé théng bo may ké toan quan tri

Chuwong 2: Phan loai chi phi va phan tich bién déng chi phi
Thot gian: 14 gio
1. Muc tiéu :
- Trinh bay dugc khai niém vé chi phi; Hé théng quan Iy chi phi
- Phan loai dugc chi phi san xuat va lap duoc cac bao cao vé mo hinh tng xir chi
phi
- Tinh duoc tirng loai chi phi va 1ap dwoc cac béo céo vé cach tng xu chi phi
- Phan biét duoc chi phi 1y thuyét va chi phi thyc té
- Van dung duoc cach &ng xi chi phi trong hé thdng quan ly
2. Noi dung:
2.1. Khai niém va dic diém
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Pic diém
2.2. Phan leai chi phi
2.2.1. Phan loai chi phi theo chirc nang hoat dong
2.2.2. Phan loai theo mdi quan hé véi thoi ky x&c dinh loi nhuin
2.2.3. Phén loai theo mdi quan hé véi d6i tuong chiu chi phi
2.2.4. Phan loai theo cach ung xu chi phi
2.3. Hé théng quan ly chi phi
2.3.1. Tap hop va phéan b chi phi
2.3.2. Ké toan chi phi cho viéc 1ap béo céo
2.3.3. B4o céo két qua san xuat kinh doanh theo md hinh tng Xt chi phi
2.4. Phan tich bién déng chi phi
2.4.1. Khai niém vé phan tich bién dong chi phi
2.4.2. Phan tich bién dong chi phi
2.5.Thuc hanh
- Tinh to&n va tap hop chi phi nguyén vat lidu truc tiép, chi phi nhan cong truc
tiép va chi phi san xuit chung
- Lap béo céo két qua san xuat kinh doanh theo mé hinh ting xir chi phi
2.6. Kiém tra

Chuwong 3: Phan tich méi quan hé chi phi khéi lreng lei nhuan va théng tin
thich hop véi quyét dinh ngan han Thei gian: 17 gio
1. Muc tiéu:

- Giai thich dwoc mdi quan hé gitta chi phi khoi luong va lgi nhuan

- Van dung duoc cac Iy luan co ban vé mébi quan hé gitta chi phi khdi luong va
loi nhuan dé Iwa chon phuong &n phi hop



- Giai thich duoc trong kinh doanh ngan han phai Iwa chon cic phuong an dé dat
duogc muc tiéu cua doanh nghiép

- Nhan biét dwoc cac théng tin thich hop trong quyét dinh kinh doanh va lam
duogc cac bai tap

2. Noi dung:

2.1. Nhirng khai niém co' ban thé hién mdi quan hé chi phi khéi lwong loi
nhuan

2.1.1. S6 du dam phi

2.1.2. Ti 18 s6 du dam phi

2.1.3. Két cau chi phi

2.1.4. Don bay kinh doanh

2.2. Phan tich diém hoa von

2.2.1. Khai niém

2.2.2. Phuong phép xac dinh diém hoa von

2.2.3. D6 thi hoa von

2.3. Mot sb ing dung ciia viéc phan tich méi quan hé chi phi khoi lwgng va
loi nhuan vao viéc lya chon du dn

2.3.1. Thay dbi dinh phi va doanh thu

2.3.2. Thay d6i bién phi va doanh thu

2.3.3. Thay d6i dinh phi gia ban va doanh thu

2.3.4. Thay dbi dinh phi bién phi va doanh thu

2.4. Thong tin thich hop cho viéc ra quyét dinh kinh doanh ngin han

2.4.1. Khai niém vé quyét dinh ngén han va dic diém cta n

2.4.2. Thong tin thich hop

2.4.3. Thong tin thich hop véi viée ra quyét dinh kinh doanh ngin han

2.5.Thwc hanh

- Van dung dé phan tich mbi quan hé chi phi khoi luong va loi nhuan cu thé phan
tich diém hoa von, doanh thu hoa von, lgi nhuan trong doanh nghiép, v& db thi
diém hoa von

- Van dyng lam bai tap vé thong tin thich hop vdi cac quyét dinh kinh doanh nhur
quyét dinh hay loai b6 mot don dit hang, quyét dinh san xuat hay mua ngoai,
quyét dinh ban thanh phiam hay quyét dinh san xuat thanh san pham cudi cung,
quyét dinh lya chon don dit hang dic biét

2.6. Kiém tra

Chuwong 4. Du toan san xuat kinh doanh Thoi gian: 16 gio
1. Muc tiéu:

- Nhan biét dugc khai niém va vai tr cta du todn san xuat kinh doanh

- Trinh bay duoc cac bude 1ap du toén san xuét kinh doanh

- Lap duoc cac du todn san xuat kinh doanh



- Nguoi hoc van dung va 1am dugc cac bai tap vé du todn san xuat
2. Noi dung:
2.1. Khai quat vé du toan san xuit kinh doanh
2.1.1. Khai niém va vai tro cua dy toan
2.1.2. Hé thong du toan san xuat kinh doanh & doanh nghiép
2.1.3. Trinh ty 1ap du to&n san xuat kinh doanh
2.2. Xay dwng dinh mire chi phi san xuit kinh doanh
2.2.1. Binh mic chi phi nguyén vat liéu truc tiép
2.2.2. Binh mic chi phi nhan cong truc tiép
2.2.3. Pinh muc chi phi san xuat chung
2.3. Lap du tean san xuat kinh doanh
2.3.1. Du toan tiéu thu
2.3.2. Dy toan san xuat
2.3.3. Dy toan chi phi nguyén vat liéu truc tiép
2.3.4. Dy toan chi phi nhan céng tryc tiép
2.3.5. Dy toan chi phi san xut chung
2.3.6. Dy toan thanh pham tn kho cudi ky
2.3.7. Du toan chi phi ban hang va chi phi quan ly doanh nghiép
2.3.8. Dy toan tién
2.3.9. Dy toan san xuat kinh doanh
2.3.10. Du toan bang can d6i ké toan
2.4. Thgc hanh
- Lap du toan tiéu thu
- Lap dy toén san xuat
- Lap du toan chi phi nguyén vat liéu truc tiép
- Lap du toan chi phi nhan cong truc tiép
- Lap du toan chi phi san xuat chung
- Lap du toan chi phi ban hang va chi phi quan ly
- Lap du toan hang ton kho
- Lap du toén tién
- Lap du todn bang can d6i ké toan
2.5. Kiém tra

Chuwong 5. Xac dinh chi phi va dinh gia san pham- Thet gian: 10 gio

1. Muc tieu
- X&c dinh duoc chi phi san xuat va dinh gia san pham

- Nguoi hoc van dung duogc 1y luan dé 1ap chi phi san xuat va dinh gia san
pham- Phan biét dugc cac phuong phéap chi phi va dinh gia san pham



- Nguoi hoc van dung va lam dugc cac bai tap vé phuong phap xac dinh chi phi
trong qua trinh san Xuat
2. Noi dung:
2.1. Phwong phap xac dinh chi phi
2.1.1. Xac dinh chi phi theo cong viéc
2.1.2. Phuong phép xéac dinh chi phi theo qua trinh san xuét
2.2. Pinh gia san pham va dich vu
2.2.1. Xéc dinh gia san pham san xuét hang loat
2.2.2. Pinh gi4 san pham méi
- Thuc nghiém tiép thi san pham méi
- Céc chién lugc dinh gia
- Chi phi va viéc dinh gia san pham méi
2.3.Thuc hanh
- V& so d6 ké toan chi phi theo cong viéc va theo qua trinh san xuat theo bai tap
ung dung
- Pinh gia san pham méi theo phuong phép chi phi ting thém
+ Phuong phap tryc tiép
+ Phuong phap toan bd
IV. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC
1. Phong hoc chuyén mén hoa
- Phong hoc ly thuyét
2. Trang thiét bi may moc:
- May tinh, may chiéu projecto, bang viét
3. Hoc li€u, dung cy, nguyén vat li¢u:
- Pé cuong, gido an, bai giang mén hoc, gido trinh, tai liéu tham khao
- Gido trinh, tai li¢u phat tay va céc tai li¢u lién quan khac
4. Céc diéu kién khac:
V.NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA:
1. N1 dung:
- Kién thirc:
+ Phuong phap tach chi phi hon hop



+ Nhiing khai niém co ban thé hién mdi quan hé chi phi khéi lugng loi nhuan;
mdi quan hé chi phi khéi luong loi nhuan va théng tin thich hop véi quyét dinh
ngan han

+ Dy toan san xuat kinh doanh

+ X4c dinh chi phi va dinh gi& san pham va dich vu
- Ky nang:

+ Tach chi phi hon hop theo 02 phuong phap

+ Tinh cac chi tiéu va xay dung d6 thi hoa von

+ Tinh toan, phan tich Iya chon du an

+ Tinh dugc cac chi tiéu vé chi phi, dinh gia san pham, quyét dinh gia ban san
pham

- V& nang luc ty cha va trach nhiém:
+ Ning Iuc lam viéc doc 1ap, 1am viéc theo nh m duéi sy huéng dan cia gido
vien.
+ Giai quyét van dé tinh toan va thuc hién cdng viéc ké toan quan tri
+ Thuc hién céc cong viéc lién quan dén ké toan quan tri va chiu trach nhiém
2. Phuong phap:
+ Phuong phap kiém tra ty luan
VI. HUONG DAN CHUONG TRINH:
1. Pham vi ap dung mon hoc
Mon hoc nay duoc st dung dé giang day cho trinh d6 Cao ding. Gido vién
giang cac gio 1y thuyét két hgp vai cac bai tap thuc hanh dan xen.
Puoc ap dung ddi v4i cong viée ciia mot nguoi ké toan tai chinh
2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mén hoc:
- B6i véi gido vién, giang vién:
+ Gido vién can cin ¢t vao ndi dung cua tung bai hoc dé chuan bj dﬁy du
cac diéu kién can thiét nham dam bao chat luong giang day.
+ Nén &p dung phuong phap dam thoai dé hoc vién ghi nhé k¥ hon.
- Béi véi nguoi hoc:
+ Hoc sinh chuén bi, nghién ctru nd1 dung tu hoc trudc & nha.
3. Nhiing trong tdm can chu y:
- Phan loai chi phi va phan tich bién dong chi phi
- Phan tich méi quan hé chi phi khéi lugng lgi nhuan va thong tin thich hop
voi1 quyét dinh ngan han



- Dy toan san xuat kinh doanh
- X4c dinh chi phi va dinh gia san pham
- Lap bao cdo san xuét kinh doanh, 1ap du toan san Xuét, quyét dinh ban san
pham, dinh gia san pham, chap nhan don dat hang hay loai bé.
4. Tai li€u tham khao:
- Ké toan quan tri NXB tai chinh nim 1999
- K& toan quan trj va phan tich kinh doanh NXB Théng ké
- Bai tap ké toan quan tri NXB Théng ké 2002
- Ké toan quan tri NXB lao dong xa hoi 2006
- Ké toan quan trji NXB tai chinh ndm 2002



CHUONG TRINH MON HOQC
Tén mon hec: Thong ké doanh nghiép
Ma mon hoc: MD 20
Théi gian thye hign mén hoc: 60 giv: (LY thuyét: 30 gid; Thuc hanh, bai tap, thao
luan: 27 gio, Kiém tra: 3 gio)
I. VI TRI, TINH CHAT CUA MON HQC:

- Vi tri: Mén hoc thong ké doanh nghiép nam trong nhém kién thirc chuyén mén
ctia nghé K¢é toan doanh nghiép.

- Tinh chat: Mén hoc thong ké doanh nghiép cung cap nhitng kién thirc co ban,
nén tang vé thong ké 1am co s& cho hoc sinh nhan thirc cic mdn chuyén mén cia
nghé.

Il. MUC TIEU MON HQC:
- Kién thirc:
+ Trinh bay va phan tich dugc dbi tugng nghién ctru caa théng ké

+ Trinh bay duoc noi dung théng ké két qua san xuat kinh doanh, thong ké
nguyén liéu vat liéu, tai san cb dinh, lao dong tién lwong, gia thanh va tinh hinh tai
chinh trong doanh nghiép san xuat.

- Ky nang:

+ Thong ké duogc két qua san xuat kinh doanh, tai san, lao dong tién luong, gia
thanh, tinh hinh tai chinh trong doanh nghiép.

+ Ung dung dugc c4c kién thuc trong mdn Théng ké doanh nghiép vao thuc té san xuat
- Nang luc tu chu va trach nhi¢m
+ X4ac dinh dang muc tiéu cua moén hoc
+ C6 thai 6 hoc tap nghiém tdc, can than va chinh xéc trong luyén tap
I11. NOI DUNG MON HOQC:
1. Néi dung tong qudt va phdn bé thoi gian

Thaoi gian (gio)

S6 Thue hanh,
TT Tén chwong, muc Tong Ly bai tap, | Kiém
s0 | thuyét| thaoluin | tra
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Chwong 1. Nhirng van dé co ban ciia
thong ké doanh nghiép

1. Vai trd cua thong tin thong ké dbi voi
quan ly doanh nghiép

2. Béi tuong va pham vi nghién ctru cua
thong ké doanh nghiép

3. Phuong phap luan cua théng ké doanh
nghiép

4. Nhiém vu cong tac thong ké doanh
nghiép

Chuwong 2. Thong ké két qua san xuat
kinh doanh ciia doanh nghiép

1. Nhiing khai niém co ban

2. Hé théng chi tiéu théng ké két qua hoat
dong san xuit kinh doanh cua doanh
nghiép va phuong phap tinh

3. Thong ké chat lugng san pham

4. Phuong phap phan tich théng k& nhan
to anh huong dén két qua san xuat, kinh
doanh cua doanh nghiép

Chwong 3. Thong ké nguyén ligu vat
liéu trong doanh nghiép san xuét

1. Y nghia va nhiém vy cua théng ké
nguyén vat li¢u trong doanh nghi¢p san
xuat

2. Thong ké tinh hinh cung cip nguyén
vat liéu trong doanh nghiép san xuat
3. Thong ké dy trit nguyén vat liéu dung
cho san xuat

4. Thong ké tinh hinh st dung nguyén va
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Chuwong 4. Thong ké tai san coé dinh

trong doanh nghiép 12 5 6
1.Y nghia, nhi€ém vu cua théng ké tai san
co dinh trong doanh nghiép
2. Thong ké khoi lugng va két cau TSCD
3. Thong ké tinh hinh bién dong va
hiéu qua sir dung TSCD
4. Thong ké thiét bi trong san xuat
Chuwong 5. Thong ké lao dong, ning Suit
lao ddng va tién lwong trong doanh 9 5 4
nghiép
1. Théng ké lao dong trong doanh nghiép
2. Thong ké nang suat lao dong trong
doanh nghiép
3. Thong ke tién lwong trong doanh nghiép
Chwong 6. Thong ké gia thanh san pham
cua doanh nghiép 10 5 4
1. Khai niém chi phi san xuat va gia thanh
san pham
2. Y nghia, nhiém vu théng ké gia thanh
san pham
3. Théng ké gia thanh san pham so sanh
duoc
3. Théng ké gia thanh cho mot dong san
lugng hang hoa
4. Phan tich gia thanh theo khoan muc chi
phi
Chuong 7. Théng ké cac hoat déng| © S 4
tai chinh trong doanh nghiép san xuat
1. Théng ké vbn ¢b dinh
2. Théng ké von luu dong
3. Théng ké két qua san xuat kinh doanh
Cong 60 30 27

2. Néi dung chi tiét:
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Chuong 1: Nhitng van dé co ban cia thong ké doanh nghiép
Thet gian: 2 gio
1. Muc tiéu:
- Phan tich dugc vai trd thong tin cua thong ké dbi véi quan ly
- X&c dinh dugc d6i tuong va pham vi nghién cau caa thong ké
- Trinh bay dwoc nhiém vu cdng tac thong ké doanh nghiép
- Hé thdng hoé duoc nhitng van dé co ban cuaa thong ké doanh nghiép
- CO y thire tu hoc, tu nghién curu tai liéu
2. Noi dung:
2.1. Vai tro ciia thong tin thong ké d6i véi quan 1y doanh nghiép
2.1.1. Vai tro cua thdng tin déi véi qué trinh hinh thanh va phét trién cua doanh
nghi¢p
2.1.2. Nguon thong tin phuc vu quan ly doanh nghiép
2.2. Poi twong va pham vi nghién ciru ciia thong ké doanh nghiép
2.3. Phuwong phap luin ciia thong ké doanh nghiép
2.4. Nhiém vu cong tac thong ké doanh nghiép

Chuwong 2: Thong ké két qua hoat ddng san xuat kinh doanh cia doanh nghiép
Thot gian:10 gio

1. Muc tieu

- M@ ta duoc nhitng khai niém co ban lién quan dén két qua hoat dong san xuat
kinh doanh cta doanh nghi¢p

- Phan tich duoc hé thong chi tiéu théng ké két qua hoat dong san xuat kinh doanh
cua doanh nghiép va phuong phap tinh

- Trinh bay duoc ndi dung thong ké chat lugng san pham

- Giai thich dugc phuong phap phan tich thong ké nhan té anh hudong dén két qua
san xuat, kinh doanh caa doanh nghiép

- Thong ké va tinh dugc két qua hoat dong san xuat kinh doanh caa doanh nghiép

- Thong ké va danh gia dugc chét lvong san pham trong doanh nghiép

- Panh gia duoc cac nhan t6 anh huong dén két qua san xuat kinh doanh cua doanh
nghiép; Két qua san xuat kinh doanh cua doanh nghiép tir 6 ¢6 nhiing dé xuat cu
thé cho doanh nghiép

- C6 y thai d6 nghiém tdc trong hoc tap

- Can than, ti mi, chinh x&c trong luyén tap

2. Noi dung:

2.1. Nhirng khai niém co ban
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2.1.1. Hoat dong san xuat va hoat dong san xuat kinh doanh
2.1.2. Khéi niém vé két qua hoat dong san xuat ctia doanh nghiép
2.1.3. Cac dang biéu hién két qua hoat dong san xuit ctia doanh nghiép
2.1.4. Pon vi biéu hién két qua san xuat kinh doanh caa doanh nghiép
2.1.5. Nhitng nguyén tac chung tinh két qua san xuét kinh doanh
2.2. Hé théng chi tiéu thdng k& két qua hoat dong san xuét kinh doanh ciia doanh
nghiép va phwong phap tinh
2.2.1. Chi tiéu san pham hién vat caa doanh nghiép
2.2.2. Gia tri san Xuat
2.2.3. Chi phi trung gian
2.2.4. Chi tiéu gia tri gia tang
2.2.5. Gia trj gia tang thuan cua doanh nghiép
2.2.6. Doanh thu ban hang
2.2.7. Doanh thu thuan
2.2.8. Loi nhuan kinh doanh cua doanh nghiép
2.3. Thong ké chat lweng san pham
2.4. Phuong phép phan tich théng ké nhan té anh huéng dén két qua san xuét, kinh
doanh cua doanh nghi€p
2.5. Kiém tra

Chwong 3. Thong k& nguyén liéu vat liéu trong doanh nghiép san xuat
Thoi gian: 8 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc y nghia va nhiém vy ciia thong ké nguyén vat liéu trong doanh

nghiép

- Banh gia duoc tinh hinh cung cap nguyén vat liéu trong doanh nghiép san xuat

- Phan tich dugc c4c chi tiéu thong ké du trir nguyén vat liéu dung cho san xuat

- Trinh bay duoc ndi dung thong ké tinh hinh str dung nguyén vat liéu

- Théng ké va phan tich dugc tinh hinh cung cap, dy trit va st dung nguyén vat

liéu trong doanh nghiép

- Pua cac giai phép st dung hop ly nguyén vat liéu trong doanh nghiép

- C6 thai d6 nghiém tdc trong hoc tap, can than, chinh x4c trong luyén tap
2. Noi dung:
2.1. Y nghia va nhiém vu cia thong ké nguyén vit liéu trong doanh nghiép san

XUat
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2.1.1. Khai niém, phan loai nguyén liéu vat liéu
2.1.2. Y nghia, nhiém vu thong ké nguyén vat liéu trong doanh nghiép
2.2. Théng ké tinh hinh cung cip nguyén vat liéu trong doanh nghiép san xuét
2.2.1. CAc chi tiéu thdng ké tinh hinh cung cip nguyén vat liéu
2.2.2. Kiém tra, phan tich tinh hinh thuc hién ké hoach cung cap nguyén vat liéu
2.3. Thong ké du trir nguy@n vt liéu diing cho san xuat
2.3.1. Chi tiéu lwong nguyén vat liéu con lai cudi ky
2.3.2. Chi tiéu luong nguyén vat liéu du trit thuong xuyén
2.3.3. Chi tiéu luong vat tu dy trix bd sung
2.3.4. Chi tiéu luong dy tri vat liéu bao hiém cho san xuat
2.3.5. Chi tiéu lugng nguyén vat liéu du trit theo thoi vu
2.4. Thong Ké tinh hinh sir dung nguyén vat liéu
2.4.1. C4c chi tiéu thong ké tinh hinh sir dung nguyén vat liu
2.4.2. Kiém tra, phan tich tinh hinh str dung nguyén vat liéu
2.4.3. Phan tich mac tiéu hao nguyén vat liéu cho mot don vi san pham

Chuwong 4: Thong keé tai san cé dinh trong doanh nghiép ~ Thei gian: 12 gio

1.Muc tiéu:
- Néu dugc y nghia, nhiém vu cta théng ké tai san ¢ dinh trong doanh nghiép
- Trinh bay dugc ndi dung théng ké khdi lwong va két ciu TSCH

- Giai thich dugc noi dung thong ké tinh hinh bién dong va hiéu qua str dung TSCD;
Noi dung thdng ké thiét bi trong san xuat

- Thong ké va phan tich duoc tinh hinh tai san ¢ dinh trong doanh nghiép
- D& xuit cac giai phap sir dung hiéu qua tai san ¢ dinh trong doanh nghiép
- CO y thirc hoc tap nghiém tlc, can than, chinh xé4c trong luyén tap
2. Noi dung:
2.1. Y nghia, nhiém vu ciia thong ké tai san ¢é dinh trong doanh nghiép
2.1.1. Khai niém, phan loai tai san c¢b dinh
2.1.2. Y nghia cta théng ke tai san ¢6 dinh
2.1.3. Nhiém vu ctia thong ké tai san ¢6 dinh
2.2. Thong ké khéi lwgng va két cau TSCP
2.2.1. Thbng ké khdi lugng TSCH
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2.2.2. Théng ké két cdu TSCD
2.3. Thong ké tinh hinh bién déng va hiéu qua sir dung TSCP
2.3.1. Thong ké tinh hinh ting, giam TSCP
2.3.2. Thong ké hién trang TSCD
2.3.3. Thong ké hiéu qua sir dung TSCD
2.4. Théng K& thiét bi trong san xuit
2.4.1. Thong ké sd lugng thiét bi trong san xuat
2.4.2. Thong ké thoi gian thiét bi san xuat
2.4.3. Thong ké nang suat thiét bi san xuat
2.4.4. Thong ké sir dung tong hop thiét bi san xuét

2.5. Kiém tra
Chuong 5: Thong ké lao dong, niang suat lao dong va tién lwong trong
doanh nghiép Thot gian: 9 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc ndi dung: Théng ké lao dong trong doanh nghiép; Thong ké nang
suat lao dong trong doanh nghiép; Thong ke tién lwong trong doanh nghiép
- Thong ké va phan tich duoc tinh hinh lao dong, ning suét lao dong va tién
luvong trong doanh nghiép
- P& xuat giai phap stir dung hiéu qua lao dong trong doanh nghiép
- Co thai d6 nghiém tdc trong hoc tap
2. Noi dung:
2.1.Théng ké lao dong trong doanh nghiép
2.1.1. Y nghia, nhiém vu caa théng ké lao dong trong doanh nghiép
2.1.2. Thong ké sd lugng lao dong trong doanh nghiép
2.1.3. Théng ké tinh hinh sir dung thoi gian lao dong
2.2. Thong ké ning suat lao ddng trong doanh nghiép
2.2.1. Y nghia, nhiém vu cua théng ké ning suat lao dong trong doanh nghiép
2.2.2. Phuong phap xac dinh nang suat lao dong
2.2.3. Théng ké su bién dong cua nang suét lao dong
2.3. Thong ké tién lrong trong doanh nghiép
2.3.1.Y nghia, nhiém vu ctia thong ké tién lwong trong doanh nghiép
2.3.2. Chi tiéu tién luong binh quan
2.3.3. Phan tich su bién dong caa tong quy luong
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2.34.Phan tich méi quan hé giira tbc do tang tién lwong binh quan va toc do ting
nang suat lao dong

Chuwong 6: Thong ké gia thanh san pham cia doanh nghiép
Thot gian: 10 gio
1. Muc tiéu:
- Néu duogc khai niém chi phi san xuét va gia thanh san pham; Y nghia, nhiém vu
thong ké gia thanh san pham
- Trinh bay ndi dung: Théng ké gia thanh san pham so sanh dugc; Thong ké gia
thanh cho mot dong san luong hang hod; Phan tich gia thanh theo khoan muc chi
phi
- Thong ké va phan tich duoc gia thanh san pham trong doanh nghiép
- Pua ra duoc c4c giai phap ha gia thanh san pham trong doanh nghiép
- Lap duoc ké hoach gia thanh san pham cho ki sau
- C6 thai d6 nghiém tlc trong hoc tap, can than, chinh xéac trong luyén tap
2. Noi dung:
2.1. Khai niém chi phi san xuat va gia thanh san pham
2.1.1. Chi phi san xuét va phan loai chi phi san xuat
2.1.2. Gia thanh san pham va phan loai gia thanh san pham
2.2.Y nghia, nhiém vu thong ké gia thanh sin pham
2.3. Thong ké gia thanh san pham so sanh dwugc
2.3.1. Chi s gia thanh thyc té
2.3.2. Chi s6 gia thanh ké hoach
2.4. Thong ké gia thanh cho mét dong san lrong hang hoa
2.4.1. Khai niém va céach xac dinh gia thanh cho mot déng san lugng hang hoé
2.4.2. Phan tich gia thanh cho mot dong san lwong hang hoa
2.5. Phan tich gia thanh theo khoan muc chi phi
2.5.1. Phan tich sy bién dong khoan muc chi phi nguyén vat liéu anh huong dén gia
thanh san pham
2.5.2. Phan tich sy bién dong khoan muc chi phi tién lvong anh huéng dén gia
thanh san pham
2.5.3. Phan tich sy bién dong khoan muc chi phi san xuat chung anh huéng dén gia
thanh san pham
2.6. Kiém tra

132



Chuwong 7: Thdong ké c4c heat ddng tai chinh trong doanh nghiép san xuét
Thot gian: 9 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay ndi dung: Théng ké vén ¢ dinh; Théng ké von luu dong; Thong ké két
qua san xuat kinh doanh
- Théng ké va phan tich dugc tinh hinh tai chinh cua doanh nghiép
- Pé xuét duoc cac giai phap nham sir dung hiéu qua vén trong doanh nghiép, 1am
tang lo1 nhuan cho doanh nghi¢p
- Lap duogc ké hoach tai chinh cua doanh nghiép ki sau
- C6 y thiic nghiém tac trong hoc tap
- Cén thén, chinh xéc trong luyén tap
2. Noi dung:
2.1. Thong ké von cé dinh
2.1.1. Chi tiéu mtrc von c6 dinh
2.1.2. Chi tiéu hiéu suat vén cb dinh
2.2. Thong ké von lru dong
2.2.1. Chi tiéu mtrc vbn luu dong
2.2.2. Chi tiéu hiéu qua st dung vén lwu dong
2.3. Thong ké két qua san xuat kinh doanh
2.3.1. Théng ké tong doanh thu cua doanh nghiép
2.3.2. Théng ké loi nhuan cua doanh nghiép
2.3.3. Thong ké doanh loi ciia doanh nghiép
IV. PIEU KIEN THU'C HIEN MON HQC
- Phong hoc ly thuyét
- May tinh, may chiéu projecto
- Bé cuong, gi4o an, bai giang mdn hoc, gi4o trinh, tai liéu tham khao
- Gido trinh, tai liéu phét tay va cac tai liéu lién quan khéac
- Ngan hang cu héi trac nghiém moén Théng ké doanh nghiép
- Céu hoi, bai tap thuc hanh
V. PHUONG PHAP VA NQI DUNG PANH GIA:
- Kiém tra ly thuyét véi cac noi dung da hoc c6 lién hé voi thyc tién.
- Thyc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai thao luan cua cac nh m qua céc bai tap
thuc hanh.
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- Banh gia trong qua trinh hoc:
+ Kiém tra viét (Tu luan va trac nghiém);
+ Thao luan nhom
- Péanh gia cudi mdn hoc: Kiém tra theo hinh thic Van dap hoic viét (Tu luan
va tric nghiém)
VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC
1. Pham vi &p dung chuong trinh:
Chuong trinh mdn hoc dugc sir dung dé giang day cho trinh d6 Cao dang. Tong
thoi gian thuc hién mén hoc 12 50 gio, gido vién giang cac gio ly thuyét két hop
véi cac bai tap thuc hanh dan xen.
2. Huéng dan mdt s6 vé phuong phap giang day, hoc tdp mon hoc:
- D61 voi gido vién:
Hinh thtrc giang day chinh cia mon hoc: Ly thuyét trén 16p két hop véi thao luan
nhom
+ Gido Vvién can can ctr vao ndi dung cua ting bai hoc dé chuan bi diy du cac
diéu kién can thiét nham dam bao chat luong giang day.
+ Nén dua ra nhiéu con s6 thuc té va hinh anh 1ién quan dén ndi dung bai hoc
dé hoc vién ghi nhd kg hon.
- B6i voi nguoi hoc: Hoc sinh chuan bi, nghién ctru ndi dung tu hoc trude ¢ nha.
3. Nhitng trong tdm can chd y:
- Thong ké két qua kinh doanh
- Théng ké nguyén liéu vat liéu
- Thong ké tai san ¢ dinh
- Théng ké gia thanh san pham
4. Tai liéu tham khao:
[1]. Pai hoc kinh té qudc dan, Gido trinh Thong ké doanh nghiép, nam 2006
[2]. Pai hoc md ban cong TP.HCM, Gido trinh Thong ké doanh nghiép, ndam
2007
[3]. Pai hoc kinh té TP.HCM, Gido trinh Thong ké doanh nghiép, nam 2007
[4]. Mot s6 tai liéu lién quan thong ké DN khac.
[5]. Nguyén Thi Hong Ha (2011), Gido trinh Thong ké doanh nghiép, NXB
TPHCM
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CHUONG TRINH MO DUN
Tén mé dun: Thue té giira khoa
Ma mo6 dun: MD 21
Thoi gian qthu’c hién m6 dun: 45 gid  (Ly thuyét: 02 gid; Thuc hanh, thao luan:
38 gio, kiém tra: 5 gio)
I.VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN

- Vi tri: Thuc té gitta khoa 13 mé dun chuy@n mén duge hoc sau khi hoc xong cac
moén chuyén mdn va Thuc hanh ké toan doanh nghiép.

- Tinh chét: Thong qua dot thuc té gitra khoa, ngudi hoc tiép can véi thyc tién
hoat dong san xuat kinh doanh va cong tac ké toan tai chinh tai doanh nghiép
nham nang cao nhan thac vé cong tac t chuc ké toan tai mot doanh nghiép cu
the.

Il. MUC TIEU MO PUN
- Kién thie:

+ Khai quat dugc tinh hinh to chic bd may quan 1y, bd may ké toan va cac hoat
dong kinh té tai chinh ctia mot doanh nghiép

+ Tiép can va thuc hién duoc k§ ning nghiép vu chuyén moén

+ Van dung duogc cac kién thirc, k¥ ndng thuc hanh ké toadn vao cong viéc thuc
tién tai co sO

+ Van dung dugc k¥ ning nghé trong thuc hién cac phan mém ké toan.
- K¥ nang:

+ Xay dung dugc bd may t6 churc cong tac ké toan tai don vi

+ Hach toan va kiém tra dugc mot s6 phﬁn hanh ké toan

+ K¥ nang soan thao vin ban, sir dung phan mém ké toan va cac k¥ ning trong
excel

-Vé nang luc tu chu va trach nhiém:
+ Lam viéc doc 1ap hoac lam viéc theo nhom
+ Huéng dan tdi thiéu, giam sat nhiing nguoi khac thuc hién nhiém vu xac dinh;
chiu trach nhiém ca nhan va trdch nhiém d6i v6i nhom.
+ C6 thai do nghiém tuc trong cong tac tim hiéu cac cong viéc cua ké toan.
111. NOI DUNG MO PUN:
1. Néi dung tong quat Va phdn bé thoi gian:
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Thoi gian (gio)

S Thoi gian (gio) Toéng Ly Thue | Kiém
T 50 thuyét | hanh, tra
] _ ] thuc tap
1| Phan 1. Hwong dan thuec té giira 2 2

khoa

1. Huéng dan ban dau vé tim hiéu

qué trinh hoat dong san xuét kinh
doanh cua co so

2. Huéng dan ban dau vé tim hiéu

tinh hinh tai chinh va két qua san xuét
kinh doanh tai doanh nghiép

3. Huéng din ban dau vé tim hiéu
cong tac ké toan tai doanh nghiép

4. Hudng dan ban dau vé phuong phap
viét khod luan thyc tap nghé nghiép

2 | Phan 2. Thyec té giira khoa
1. Tim hiéu vé hoat dong san xuat 43 38 5
Kinh doanh

2. Tim hiéu tinh hinh tai chinh caa
doanh nghiép

3. Tim hiéu c6ng tac ké toan

4. Viét bao cao thuc té

Cong 45 2 38 5

2. Néi dung chi tiét:
Phan 1: Huéng din thuc té Thoi gian: 02 gio
1. Muc tiéu:
- Tiép can dugc hoat dong san xuat kinh doanh, co cau t6 chtc bo may quan Iy,
bd may ké toan.
- Tiép can dugc véi hoat dong tai chinh va hoat dong cua cdng tac ké toan tai
doanh nghiép
- M6 ta duoc phuong phap viét mot bao céo thuc tap nghé nghiép.
2. Noi dung:
2.1. Huéng dan ban dau vé tim hiéu qua trinh hoat dong san xuét kinh doanh
cua co sO
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2.2. Huéng dan ban dau vé tim hiéu tinh hinh tai chinh va két qua san xuét
kinh doanh tai doanh nghiép

2.3. Huéng dan ban dau vé tim hiéu cong tac ké toan tai doanh nghiép

2.4. Huéng dan ban dau vé phuong phap viét khoa luan thuc tap nghé nghiép

Phan 2: Thue té giira khoa: Thoi gian: 28 gio
1. Muc tiéeu
- T6 chirc dugc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép
- Banh gia duoc hoat dong san xuét kinh doanh cua doanh nghiép
- Tiép can dugc véi cong tac ké toan tai chinh tai cac doanh nghiép, tur dé
nang cao kién thirc va k¥ ning nghé
- Thuc hanh thanh thao dugc cac nghiép vu ké toan tai chinh ctia doanh nghiép
- Panh gia dugc hoat dong tai chinh va cong tac ké toan tai doanh nghiép
2. Noi dung
2.1. Tim hiéu vé hoat dong san xuat kinh doanh
2.1.1. Tim hiéu qua trinh hinh thanh va phat trién cta doanh nghiép
2.1.2. Tim hiéu co cdu to chtrc bd may quan 1y, nhiém vu chiic ning cua ting
bo phan
2.1.3. Trinh bay dic diém quy trinh cong nghé
2.1.4. Khai quéat c4c yéu t6 anh huong dén hoat dong san xuét kinh doanh caa
doanh nghiép
2.1.5. Tim hiéu két qua hoat dong san xuat kinh doanh cua ky truéc
2.1.6. Péanh gia thuan loi va kho khan trong qua trinh san xuat kinh doanh
2.2. Tim hiéu tinh hinh tai chinh cia doanh nghiép
2.2.1. Khai quét tinh hinh tai san, ngudn von ctia doanh nghiép
2.2.2. Néu céac hoat dong tai chinh cua doanh nghiép
2.2.3. Tong hop két qua hoat dong tai chinh
2.2.4. Thuan loi va kho khan trong hoat dong tai chinh
2.3. Tim hiéu cdng tac ké toan
2.3.1. So db bd may ké toan
2.3.2. V& so d6 trinh ty ghi s6 ké toan
2.3.3. Néu h¢ théng cac tai khoan don vi st dung
2.3.4. Hé thong chung tir s6 sach doanh nghiép sir dung
2.3.5. Lap ching tir ké toan
2.3.6. Kiém tra chung tir ké toan
2.3.7. Ghi s6 ké toan chi tiét
2.3.8. Ghi s6 ké toan tong hop
2.3.9. Kiém tra, d6i chiéu s6 liéu ké toan
2.3.10. Lap bao cao tai chinh
2.4. Viét béo céo thue té giira khoa
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IV. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN
- Ké hoach thuc hanh nghé nghiép
- Noi dung thyc tap; dé cuong thuc té, giédo an
- Co s6 thuc té
- Phuong tién dua don sinh vién thuc tap
V. PHUONG PHAP VA NOI DUNG DANH GIA
- Puoc danh gia qua két qua béo céo thuc té gitta khoa
- Y thirc thuce té tai co s6
VI. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN
1. Pham vi &p dung chuong trinh: Chuwong trinh mén hoc dugc sir dung dé
giang day cho trinh d6 trung cap nghé.
2. Hudng dan vé phuong phép giang da, hoc tap mén hoc:
- Pbi voi gido vién, giang vién:
+ Hinh thirc giang day chinh cia mén hoc: Giéo vién huéng dan phan thyc té
co ban; Gi&o vién can can ¢t vao ndi dung cua tirng bai hoc dé chuan bi day du
c4c diéu kién can thiét nham dam bao chat lugng giang day.
- D6i v6i ngudi hoc: Ngudi hoc thuc hién thyc té cong tac ké toan vién tai co so
thuc tap
3. Nhitng trong tdm can cha y:
- Thuyc té gitra khoa
4. Tai liéu tham khao:
[1]. BO6 Tai chinh (2015), Hé thong ké toan Viét Nam, ché dé ké todn
doanh nghiép, quyén 1,2 NXB Tai chinh;
[2]. Pham Puc Cudng (2015), Ké todn tai chinh cin ban, NXB Tai chinh
[3]. L& Thi Thanh Ha (2014), GT K& todn tai chinh, NXB Tai chinh
[4]. Phan Dtic Diing (2014), Bdi tdp — badi gidi ké todn tai chinh, NXB LD-
XH
[5]. Phan Ptc Diing (2014), Bai tdp — bai gidi ké todn chi phi san xudt,
NXB tai chinh
[6]. Gido trink hach todn ké todn trong cdac doanh nghiép thwong mai, NXB
Tai chinh.
[7]. Nguyén Pht Giang (2014), Ly thuyét va thwc hanh Ké todan tai chinh,
NXB tai chinh;
[8]. Hoc vién tai chinh, Ké todn tai chinh, NXB tai chinh, 2010.
[9]. Chudn muc ké todn, cdc théng tw diéu chinh bé sung ké todn doanh
nghiép cua bo tai chinh ban hanh.
[10]. Cdc tai liéu sdch, bdo vé ké todn, kiém todn, tai chinh..
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[11]. Vi Hitu buc (2014), Tim hiéu chuan muc Ké todn Viét Nam, NXB
Théng Ké

[12] Phan Ptc Diing (2014), Ké todn tai chinh F4- Ké todn thué va bdo
cdo thué, NXB LD-XH

[13] Hudng dan thue hanh ghi chép ching tir va s6 sach ké toan trong
cac loai hinh doanh nghiép, NXB Thdéng k& nam 2001

[14] Huéng dan thuc hanh ké toan theo cac hinh thirc ghi s6, NXB Thdng
ké Ha N6i nam 2002

[15] Hudng dan thuc hanh ké toan tai chinh doanh nghiép, NXB Théng ké
Ha Noi nam 2003
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CHUONG TRINH MO PUN
Tén Modun: Thuc hanh ké toan 1
M3 s6 mé dun: MD 22
Thoi gian md dun: 60 gio ( Thuc hanh, bai tap, thao luan: 56 gio, kiém tra: 4
gio)
I. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN:
- Vi tri:
+ M6 dun thyc hanh ké toan 1 14 m6 dun chuyén mén trong chwong trinh dao
tao nghé ké toan doanh nghiép.
+ M6 dun duge bd tri ngay sau khi hoc xong cac mon ké toan doanh nghiép 1
va ké toan doanh nghiép 2
- Tinh chat: M6 dun Thyc hanh ké toan 1 1a mé dun thyc hanh, c6 ndi dung
chuyén mén tong hop cta nganh. Qua trinh thue hanh ké toan 1 dugc tién hanh
tir don gian dén phurc tap, tir chi tiét dén tong hop cac ndi dung da dang ciia bai
thuc hanh.
Il. MUC TIEU MO PUN:
- Kién thuc:
+ Van dung duoc k§ ning thuc hanh ké toan trong thuc hién céc nghiép vu lién
quan dén qué trinh quan ly hoat dong san xuét kinh doanh caa doanh nghiép.
+ Nhan biét duoc céc loai chung tir, s6 sach ké toan
+ Xu 1y dugc nhitng van dé vé ki nang nghé ké toan doanh nghiép trong cong
tac quan Iy hoat dong san xuat kinh doanh & doanh nghiép
+ Str dung hé thong théng tin trong viéc dua ra cac quyét dinh quan ly hoat
dong san xuét kinh doanh.
- K§ ndng:
+ Lap duogc cac chung tir ké toan
+ Biét cach ghi chép vao cac so ké toan
+ Sap xép luu chung tir s6 sach ké toan
+ Lap va phan loai duoc cac loai bang biéu chung tir
+ Biét cach xu 1y cac truong hop sai hong khi ghi ching tir
- V& nang luc ty chu va trach nhiém:
+ Lam viéc doc 1ap hoac lam viéc theo nhdm
+ Huéng dan téi thiéu, giam sat nhimg nguoi khac thuc hién nhiém vu xac
dinh; chiu trach nhiém cé& nhan va trach nhiém ddi vai nhém.
+ C6 thai do nghiém tlc, céch tiép can khoa hoc khi xem xét mot van dé thuoc
linh vuc ké toan
I11. NOI DUNG MO PUN:
1. Ngi dung téng quét va phan bé thoi gian:
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S6 ) Thoi gian (gio)
TT Tén chuong, myc Tong s6|Ly thuyétThwc hanh| Kiém tra
1  (Ghi s du dau ky 5 4 1
2 |Lap chung tir ké toan 15 14 1
3 (Ghi s6 nhat ky chung 15 14 1
4 |Ghi so chi tiét 15 14 1
5  |Ghiso cai 10 10
Cong 60 56 4

2. Ngi dung chi tiét:

Bai 1: Ghi so dw dau ky Thoi gian: 5 gio
1. Muc tiéu cua bai:
- Nhan biét sé du cua céc tai khoan
- Biét cach kiém tra sé du dau ky cho céc tai khoan
- Va0 s du dau ky
2. Noi dung bai:
2.1. Vao s6 du dau ky trén cac so chi tiét
2.2. Ghi sb du dau ky cho cac tai khoan trén so cai
2.3. Va0 s du dau ky trén bang can d6i ké toan
Bai 2: Lap chitng tir ké toan Thoi gian: 15 gio
1. Muc tiéu cua bai:
- Lap chinh xac cac ching tir ké toan cho céc nghiép vu phéat sinh
2. Noi dung bai:
2.1. Lap cac chtng tir cho tirng nghiép vu kinh té phat sinh
2.2. Kiém tra cac chung tir 1ap trén ting nghiép vu phét sinh
2.3. Luu ching tu

Bai 3: Ghi s6 nhat ky chung Thoi gian: 15 gio
1. Muc tiéu cua bai:
- VAo s6 nhat ky chung tirng nghiép vu phat sinh
- Kiém tra hach toan ting tai khoan
- Kiém tra tinh d6i tng
- Kiém tra s6 tién phét sinh
2. Noi dung bai:
2.1. Ghi s6 nhat ky chung cho tirng nghiép vu phéat sinh
2.2. Kiém tra quan hé di ung
3. Kiém tra s6 tién ghi chép dam bao tinh can ddi trén sau ting nghiép vu phét
sinh
Bai 4: Ghi sé chi tiét Thoi gian: 15 gio
1. Muc tiéu cua bai:
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- Vo so chi tiét cho ting tai khoan

- Kiém tra quan hé dbi tng

- Kiém tra s tién ghi chép

2. Noi dung bai:

2.1. Va0 s6 chi tiét lién quan dén ting tai khoan chi tiét
2.2. Kiém tra cach ghi chép

Bai 5: Ghi s céi Thoi gian: 10 gio

1. Muc tiéu cua bai:

- Va0 so céi cho tung tai khoan

- Kiém tra s6 tién trén tirng nghiép vu phat sinh

- Béi chiéu véi sb chi tiét va sb nhat ky chung

2. Noi dung bai:

2.1. Can ctr vao so nhat ky chung va so6 chi tiét cac tai khoan vao so6 céi ting
nghiép vu phét sinh

2.2. Kiém tra c4c thong tin chinh xac: SH, NT, sb chiing tir, TK di ung, sd
tién

IV. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN:

1. Phong chuy&n mén hda/nha xuong

- Hoc tai phong hoc ly thuyét

2. Trang thiét bi, may mac

- May tinh, may chiéu projector

- S6 sach thuc hanh

3. Hoc liéu, dung cu

- Pé cuong, giao &n, bai giang mon hoc, gi4o trinh, tai liéu tham khao

- Giao trinh, tai liéu phat tay va céc tai liéu lién quan khéac

- Bai tap thuc hanh

V. PHUONG PHAP VA NOI DUNG PANH GIA:

- banh gia trong qué trinh hoc: Kiém tra viét cac bai thuc hanh tng dung

- Banh gia cubi mé dun: Kiém tra theo hinh thuc: Viét

VI. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN:

1. Pham vi &p dung chuong trinh: Chuong trinh mé dun dugc sir dung dé giang
day cho Trinh d6 Trung cap nghé va cao dang. Tong thoi gian thuc hién mén
hoc la 100 gio thuc hanh.,

2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tdp mé dun

- Péi voéi gido vién:

+ Hinh thic giang day chinh caa md dun: Giéo vién huéng dan phan thyc
hanh co ban, nguai hoc thyc hanh nghé ké toan doanh nghiép
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+ Gi4o vién truéc khi giang day can phai cin ca noi dung cua tirng phan thuc
hanh, chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc d¢é dam bao chit lugng
giang day.

+ Pbi véi hoc sinh: tich cuc rén luyén ki ning thuc hanh theo sy nphaan cong,
huéng dan cia gido vién

3. Nhiing trong tdm churong trinh can chi y:

- Lap chuang tir ké toan chinh xac

- Ghi chép vao cac sb ké toan chi tiét

- Ghi chép vao cac sb céi tai khoan

4. Tai liéu tham khao:

- Hé théng biéu s6 ké toan

- Huéng dan thuc hanh ghi chép chang tir va sb séch ké toan trong céc

loai hinh doanh nghiép, NXB Théng ké nam 2001

- Heé théng ké toan Viét Nam, ché do ké toan doanh nghiép, quyén 1

cua Bo Tai chinh, NXB Tai chinh nam 2006

- Heé thong ké toan Viét Nam, ché @6 ké toan doanh nghiép, quyén 2 ctia Bo
Tai chinh, NXB Tai chinh nam 2006
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CHUONG TRINH MO DUN

Tén mé dun: Thuc hanh ké toan 2

M4 s6 mé dun: MP 23

Thoi gian mé dun: 60 gio (Thuc hanh, thao luan: 56 gio, kiém tra: 4 gio)

I. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN:

- Vi tri: M6 dun thuc hanh ké toan 2 1a mé dun chuyén mén trong chwong trinh dao
tao nghé ké toan doanh nghiép. Mé dun duoc bd tri ngay sau khi hoc xong cac mén
ké toan doanh nghiép 1 va ké toan doanh nghiép 2, thuc hanh ké toan 1.

- Tinh chat: M6 dun Thyc hanh ké toan 2 1a mé dun thyc hanh, c6 noi dung chuyén
mon téng hop cua nganh. Qua trinh thuc hanh ké toan 2 duoc tién hanh tir don gian
dén phuc tap, tir chi tiét dén tong hop cac noi dung da dang cua bai thuc hanh.

Il. MUC TIEU MO PUN:
- Kién thuc:

+ Van dung duoc ki niang thuc hanh ké toan trong thuc hién cac nghiép vu lién
quan dén qué trinh quan ly hoat dong san xuét kinh doanh caa doanh nghiép.

+ Nhan biét duoc céc loai chung tir, s6 sach ké toan

+ Xt 1y duoc nhitng van dé vé ky ning nghé ké toan doanh nghiép trong cong tac
quan ly hoat dong san xuét kinh doanh & doanh nghiép

+ Sir dung hé thdng théng tin trong viéc dua ra cac quyét dinh quan Iy hoat dong
san xuat kinh doanh.

- K§ ndng:

+ Lap duogc cac chung tir ké toan

+ Biét cach ghi chép vao cac so ké toan

+ Sap xép luu chang tir s6 séch ké toan

+ Lap va phan loai duoc céc loai bang biéu ching tir

+ Biét cach xu 1y cac truong hop sai hong khi ghi ching tir
+ Biét cach 1ap va trinh bay béo céo tai chinh

- V& nang luc ty chu va trach nhiém:

+ Lam viéc doc lap hoac lam viéc theo nhom.

+ Hudéng dan toi thiéu, giam séat nhimg nguoi khéac thuc hién nhiém vu xéac dinh;
chiu trach nhiém cé& nhan va trach nhiém déi vai nhom.
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+ C6 thai d6 nghiém tuc, cach tiép can khoa hoc khi xem xét mot van dé thudc linh
vuc ké toan

1. Néi dung tong qudt va phdn bé thoi gian:

Thot gian (gio)
S6 Tén chwong, muc | Tong |Ly thuyét| Thue Kiém

1 | Lap ching tir ké toan 10 9 1
2 | Ghi s6 nhat ky chung 12 12
3 | Ghi so chi tiét 13 12 1
4 | Ghi so céi 13 12 1
5 | Lap bao cao tai chinh 12 11 1

Cén 60 56 4

3. Néi dung chi tiét:

Bai 1: Lap chirng tir ké toan Thei gian 10 gi¢

1. Muc tiéu:
- Lap chinh xac cac chting tir ké toan cho tirng nghiép vu phaét sinh
- Lap bang tong hop chi phi

- Lap bang phan b6 chi phi

- Lap bang tinh gia thanh

2. Noi dung

2.1. Lap ting chung tir cho ting nghiép vu phét sinh

2.2. Lap cé4c bang biéu chung tir phan bd va tap hop chi phi

Bai 2: Ghi s6 nhat ky chung Thei gian 12 gio
1. Muc tiéu:
- Vo so nhat ky chung timg nghiép vu phét sinh
- Kiém tra hach toan tirng tai khoan
- Kiém tra tinh d6i tng
- Kiém tra so tién phéat sinh
2. Noi dung
2.1. Ghi s6 nhat ky chung cho timg nghiép vu phét sinh
2.2. Kiém tra quan hé d6i tng
2.3. Kiém tra s tién ghi chép dam bao tinh can ddi trén sau tirng nghiép vu
phat sinh
Bai 3: Ghi so chi tiét Thoi gian 13 gio
1. Muc tiéu:
- Vo s chi tiét cho ting tai khoan
- Kiém tra quan hé d6i ang
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- Kiém tra s6 tién ghi chép
2. Noi dung
2.1. Vao s6 chi tiét lién quan dén ting tai khoan chi tiét
2.2. Kiém tra cach ghi chép
Bai 4: Ghi s6 cai Thoi gian 13 gio
1. Muc tiéu:
- Vo sd céi cho ting tai khoan
- Kiém tra s6 tién trén tirng nghiép vu phat sinh
- B6i chiéu véi s6 chi tiét va s6 nhat ky chung
2. Noi dung
2.1. Can ctr vao s6 nhat ky chung va so chi tiét cac tai khoan vao so céi ting
nghiép vu phét sinh
2.2. Kiém tra céc thdng tin chinh xac: SH, NT, s6 chimg tir, TK ddi tng, so tién
Bai 5: Lap bao céo tai chinh Thoi gian 12 gio
1. Muc tiéu:
- Biét cach lap tirng bao cao trong béo céo tai chinh
- Kiém tra tinh can ddi cua timg chi tiéu trén béo céo tai chinh
2. No1 dung
2.1. Lap bang can ddi tai khoan
2.2. Lap bang can doi ké toan
2.3. Lap béo cao két qua hoat dong kinh doanh
2.4. Lap b&o cao luu chuyén tién té
2.5. Lap thuyét minh bao céo tai chinh
IV. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN:
1. Phong chuy&n mén hda/nha xuong
- Hoc tai phong hoc ly thuyét
2. Trang thiét bi, may méc
- May tinh, may chiéu projector
- S6 sach ké toan
3. Hoc liéu, dung cu
- Bé cuong, gi4o an, bai giang mdn hoc, gi4o trinh, tai liéu tham khao
- Gido trinh, tai liéu phét tay va cac tai liéu lién quan khéac
V. PHUONG PHAP VA NOI DUNG PANH GIA:
- banh gia trong qué trinh hoc: Kiém tra viét cac bai thuc hanh tng dung
- Banh gia cudi mé dun: Kiém tra theo hinh thic: Viét
VI. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN:
1. Pham Vi 8p dung chuong trinh: Chwong trinh md dun duoc st dung dé giang
day cho trinh d6 Trung cap nghé va cao dang. Tong thoi gian thuc hién mon hoc
14 60 gio thuc hanh.
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2. Hudng dan vé phuong phap gidng day, hoc tdp ciia mé dun
- Béi voéi gido vién:
+ Hinh thac giang day chinh cia md dun: Gi4o vién huéng dan phan thuc hanh
co ban, nguoi hoc thuc hanh nghé ké toan doanh nghiép
+ Gido vién truéc khi giang day can phai can ca noi dung cua ting phan thuc
hanh, chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng
giang day.
+ D4i véi hoc sinh: tich cyc rén luyén ki niang thuc hanh theo sy nphaan céng,
huéng dan cia gido vién
3. Nhitng trong tam can chl y:
- Lap chung tir ké toan chinh xac
- Ghi chép vao cac so6 ké toan chi tiét
- Ghi chép vao céc so cai tai khoan
4. Tai liéu tham Khao:
- Hé thdng biéu s6 ké toan
- Huéng dan thuc hanh ghi chép chang tir va so sach ké toan trong cac
loai hinh doanh nghiép, NXB Théng ké nam 2001
- Hé thong ké toan Viét Nam, ché do ké toan doanh nghiép, quyén 1 cua
Bo Tai chinh, NXB Tai chinh nam 2006
- Hé thong ké toan Viét Nam, ché do ké toan doanh nghiép, quyén 2 cia
Bo Tai chinh, NXB Tai chinh nam 2006
- Hé théng chu hoi tric nghiém - Bai tap, PGS.TS .Nguyén Vin Cong,
NXB Pai hoc Kinh t& Qubc dan nam 2006
- K& toan doanh nghiép, ly thuyét - bai tap mau, PGS.TS. Nguyén Vin Cong,
NXB Pai hoc Kinh té Qubc dan niam 2006
- Gi4o trinh ké toan tai chinh, GS.TS. Ng6 Thé Chi, TS. Truong Thi Thay,
NXB Tai chinh nam 2006
- Ké toan doanh nghiép san xuat - NXB Tai chinh 12/2000 - TS. Nguyén
Pinh D6 - CN.Pham Thi Thoan
- Ké toan doanh nghiép theo luat ké toan mai, NXB théng ké, TT. Tac
gia Hoc vién tai chinh, nam 2005
- Hudng dan ké toan doanh nghiép theo chuan muc ké toan Viét Nam,
NXB Tai chinh, 2005, TS. Nguyén Vin Bao
- Gido trinh ké toan thuong mai — NXB Thdong ké
- Gi4o trinh hach toan ké toan trong cac doanh nghiép thuong mai — NXB
Tai chinh
- Chuan muc ké toan
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CHUONG TRINH MO PUN
Tén mo dun: Tin hoc ké toan
Ma mé6 dun: MD24
Thoi gian thwe hién md dun: 90 gid; (Ly thuyét: 30 gid; Thuc hanh:
54 gid; Kiém tra 6 gio)
I. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN:
- Vi tri: Mon ké toan tin hoc 1& md dun chuyén mén caa nghé ké toan doanh
nghiép. Md dun nay dugc hoc sau ca&c mon: tai chinh, thong ké, ké toan quan tri,
ké toan doanh nghiép, thuc hanh ké toan.
- Tinh chat: Mo dun ké toan tin hoc cung cdp nhitng kién thuc vé nghiép vu ké
toan, hudng dan sinh vién cach lap va nhap liéu vao phan mém ké toan Excel
Il. MUC TIEU CUA MO PUN
- Kién thirc
+ Trinh bay duoc nhitng kién thic co ban vé ké toan Excel; Quy trinh nhap liéu
tirng phan hé; Cac chimg tir can sir dung dé hach toan céc nghiép vu phét sinh
+ Phan tich duoc cac théng tin ké toan tir viéc thu thap chung tir va xu Iy cac
nghiép vu kinh té phét sinh
+ Van dung dugc cac thdng tin kinh té qua cac chung tir phét sinh dé xur Iy va giai
quyét cac van dé lién quan.
- K§ nang:
+ X&c dinh chinh xéac chung tir ké toan dé nhap liéu
+Thu thap dugc cac thdng tin thu nhan duoc qua cac ching tir ké toan
+ Xt ly céc thong tin ké toan qua phan mém ké toan
+ Biét sir dung linh hoat cac phan hé trong phan mém ké toan
+ Xu ly céc tinh hudng trong nhap liéu
- V& ning lyc ty cha va trach nhiém:
+ Nang luc lam viéc doc lap, 1am viéc theo nh m dudi sy hudng dan cua gido
vién.
+ Giai quyét van dé khi nhép liéu trén ké toan Excel
+ Thuc hién céc cong viéc lién quan dén nhap liéu ké toan trén Excel va chiu
trach nhiém.
IV. NOI DUNG MO PUN:
1. Néi dung tong quat va phdn bé thoi gian:

Tong s6
Tong Ly Thue | Kiém
STT Tén bai trong mé dun sb thuyét hanh tra
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1 | Bai 1:Thiét lap théng tin doanh 20 6 12 2
nghiép va sé dw dau ky cac tai khoan
1. Thiét 1ap thong tin ban dau va xay
dung hé

thdng danh muc

2 | Bai 2: Cap nhat cac nghiép vu phat 40 12 26 2
sinh trong Ky

1. Cap nhat c4c nghiép vu tién mat

2. Cap nhat cac nghiép vu tién giri ngan
hang

3. Cap nhat cac nghiép vu kho

4. Cap nhat cac nghiép vu tai san cd
dinh

5. Cap nhat cac nghiép vu mua hang

3 | Bai 3: Thuc hién cac but toan két 17 5 10 2
chuyén

1. Ching ttr str dung khi thuc hién cac
bt toan két chuyén cudi ky

4 | Bai4: Lam béao cao tai chinh va in 13 7 6

s0 ke toan

1. Gidi thiéu chung

2. Cac loai bao cao
Cong 90 30 54 6

2. N§i dung chi tiét

Bai 1: Thiét 1ap thong tin doanh va so dw dau ky cac tai khoan

Thoi gian: 20 gio

1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc cac ham ding trong ké toan Excel; hé thong so sach ding trong ké toan
Excel
- Néu dugc cac danh muc can khai bao khi nhap liéu ( nam tai chinh,nha cung cip Nhan
vién, ké toan, ph ng ban)
- Biét cach khai béo céc danh muc; Cach cap nhat s du dau ky; Céach khai b4o hé thong
tai khoan phu hop véi doanh nghiép
- Hiéu duge cach thirc van hanh cua co s¢ dit liéu.
- Nhén biét dwoc céc sai sot thuong gaplﬁgi khai bao danh muc va sb du dau ky



2. Noi dung:
2.1. Thiét 1ap thong tin ban dau va xay dung hé théng danh muc
2.1.1. Thiét lap thong tin ban dau
2.1.2. Xay dung danh muc
2.2. Thiét 1ap miu sé ké toan (NKC)
2.2.1. Tao mau s6
2.2.2. Mot sb thao tac vé bang tinh va mot s6 ham thudng dung trong ecel ké
toan
2.3. Cap nhat s6 dw ban dau
2.4. Thuc hanh
2.5. Kiém tra
Bai 2: Cap nhat cac nghiép vu phét sinh trong ky Thoi gian: 40 gio
1. Muc tiéu
- Xac dinh duoc ching tr st dung khi nhap li¢u
- Trinh bay dugc cach xay dung hé théng so sach ké toan trén Excel; cach lap
chung tir, s6 sach, va bao cao co lién quan trén Excel; Quy trinh nhap liéu trong
tirng phan hé; Céach 1ap va kiém tra chiing tir ban dau truée khi nhap dit liéu; Céch
Nhap dir liéu vao chuong trinh Excel
- Ung dung cac ham trong excel dé truy xuat dir liéu.
2. Noi dung:
2.1. Cap nhat cac nghiép vu tién mit
2.1.1. Tao cau tric sb
2.1.2. Thiét lap cong thuc
2.2. Cap nhat cac nghiép vu tién giri ngan hang
2.2.1. Tao cau trdc s6
2.2.2. Thiét 1ap cong thirc
2.3. Cap nhat cac nghiép vu kho
2.3.1. Tao cau tric sd
2.3.2. Thiét lap cong thuc
2.4. Cap nhat cac nghiép vu tai san c¢6 dinh
2.4.1. Tao cau trdc so
2.4.2. Thiét lap cong thuc
2.5. Cap nhat cac nghiép vu mua hang
2.5.1. Tao cau tric sd

2.5.2. Thiét lap cong thuc
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2.6. Cap nhat cac nghiép vu tién lwong
2.6.1. Tao ciu tric sd
2.6.2. Thiét lap cong thuc
2.7. Cap nhat cac nghiép vu ban hang
2.7.1. Tao cau trlc s6
2.7.2. Thiét 1ap cong thirc
2.8. Cap nhat cac nghiép vu cudi ky
2.8.1. Tao ciu tric sd
2.8.2. Thiét lap cong thuc
2.9. Thuc hanh
2.10. Kiém tra
Bai 3: Thue hién cac bt toan két chuyén cudi ky Thoi gian: 17 gio
1. Muc tiéu:
- Phan tich dugc 1énh dé 1am cac bt toan két chuyén cudi ky
- Lam thanh thao cé4c thao tac thiét lap dé lam cac but toan két chuyén cudi ky
- Két chuyén tinh gia thanh va xac dinh két qua kinh doanh trén form dix liéu ban dau.
2. Noi dung:
2.1. Chiing tir sir dung khi thwe hién céc bt toan két chuyén cudi ky
- Huéng dan cach xac dinh ching tir
- Hudng dan cach doc va lay thong tin trén chang tir
2.2. Céc bat toan két chuyén
2.2.1. Két chuyén thué GTGT
2.2.2. Két chuyén cac khoan giam trir doanh thu
2.2.3. Két chuyén doanh thu
2.2.4. Két chuyén gia vén
2.2.5. Két chuyén chi phi ban hang, CPQLDN
2.2.6. Két chuyén chi phi khac, thu nhap khéc
2.2.7. Két chuyén doanh thu, chi phi HDTC
2.2.8. Ké chuyén chi phi thué TNDN
2.2.9. Két chuyén 10 I3i
2.3. Thuc hanh
2.4. Kiém tra
Bai 4: Lam bao cao tai chinh va in so ké toan Thei gian: 13
1. Muc tiéu
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- Xay dung va in dugc hé thdng so sach Nhat Ky Chung
- Xay dung va in hé thong sb céi, so chi tiét
- Lap dugc bang can dbi sé phat sinh; Bang can dbi ké toan va bao cdo KQ HD
Kinh Doanh
- Lap bao céo luu chuyén tién té
- Kiém tra va phan tich sé liéu bao céo trén Excel
- Lap duoc va kiém tra b4o cdo tai chinh; Kiém tra va soat xét s6 liéu trén so chi tiét, s6
tong hop
2. Noi dung
2.1. Giéi thiéu chung
-Y nghia
- C4c loai bao céo can thiét khi nop BCTC
2.2. Céc loai bao céo

2.2.1. Bang can dbi tai khoan

- Can cu lap

- Hudéng dan céch 1ap

- Hudng dan kiém tra va phét hién sai sot

- Huéng dan in

2.2.2. Bang cén dbi ké toan

- Can cu lap

- Hudéng dan cach 1ap

- Huéng dan kiém tra va phat hién sai sot

- Huéng dan in

2.2.3. Bao céo két qua kinh doanh

- Can cu lap

- Hudéng dan céch 1ap

- Hudng dan kiém tra va phét hién sai sot

- Huéng dan in

2.2.4. B4o céo luu chuyén tién té

- Hudéng dan céch 1ap

- Hudng dan kiém tra va phét hién sai sot

- Huéng dan in

2.2.5. S6 sach ké toan (S6 céi, so chi tiét)

- Hudng dan lap

- Huéng dan in
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2.3. Thuc hanh
IV. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN
1. Phong hoc chuyén mén héa
- Phong hoc thyuc hanh
2. Trang thiét bi may mac:
- May tinh, may chiéu projecto
3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:
- Pé cuong, gi4o an, bai giang mdn hoc, gi4o trinh, tai liéu tham khao
- Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai liéu lién quan khéac
4. Céc diéu kién khac: Phan mém Excel
V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA:
1. Noi dung:
- Kién thue: Xéac dinh cac chung tir can sir dung dé hach todn cac nghiép vu phét sinh
- Ky nang:
+ Xa&c dinh chinh xac chtng tir ké toan dé nhap liéu
+ Thu thap duoc cac théng tin thu nhan dugc qua cac ching tir ké toan
+ Xu 1y cac thong tin ké toan qua phan mém ké toan
+ Biét sir dung linh hoat cac phan hé trong phan mém ké toan
+ Xur 1y cac tinh hudng trong nhép liéu
- VE€ nang luc tu chu va trach nhiém:
+ Nang luc 1am viéc doc 1ap, 1am viéc theo nhém dudi sy huéng dan cua gido vién.
+ Giai quyét van dé khi nhap liéu trén ké toan Excel
+ Thyc hi¢n cac cong vige li€n quan dén nhap li¢u ké toan trén Excel va chiu trach
nhiém.
2. Phuong phap:
+ Phuong phép kiém tra van dap
+ Phuong phap kiém tra so sach, bao cao
VI. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN
1. Pham vi &p dung mé dun:
- M6 dun nay dugc str dung dé giang day cho trinh do Cao dang. Tong thoi gian thuc
hién mo dun 1a 100 gid, gido vién giang céc gio ly thuyét két hop véi thuc hanh dan
Xen.
- Puoc ap dung ddi véi cong viéc cuia mot ngudi ké toan trong doanh nghiép
2. Hudng dan vé phuong phap giang day, hoc tap mé dun:
- D6i véi gido vién, giang vién:
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_ + Gido vién ,cén can cir vao ndi dung cua ting bai hoc dé chuan bi day du cac
dicu kién can thict nham dam bao chat lugng giang day.
+ Nén &p dung phuong phép dam thoai dé hoc vién ghi nhé k§ hon.
- Béi véi nguoi hoc:
+ Hoc sinh chuén bi, nghién ctru ndi dung tu hoc trude ¢ nha.

3. Nhitng trong tdm can cha y:

- Chung tr str dung

- C4ch tao sb va nhap liéu trén ké toan Excel

- Béo céo tai chinh

4. Tai liéu tham khao:

- Huodng dan sir dung ham co ban trong Excel
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CHUONG TRINH MO PUN

Tén md dun: Thuc tip san xuat

Ma moé dun: MbD 25

Thoi gian thuc hién mo6 dun: 180 gio (Thue hanh: 170 gio, Kiém tra: 10 giod)

I. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN:
- Vi tri: Thyc tdp san xuit 1a mon hoc dugc hoc sau tat ca cac mon chuyén mén
ctia nghé ké toan doanh nghiép va l1a co s& dé xét tét nghiép hé trung cap cho
nguoi hoc trude khi ra trudng.
- Tinh chat: Thong qua dot thuc tip san xuat, nguoi hoc tiép can véi thuc tién
cong tac ké toan tai chinh tai doanh nghiép. Nang cao nhan thirc vé chuyén mén
nghiép vu, thuc tap thanh thao k¥ niang thuc hanh céc cong viéc ké toan, dé sau
khi tot nghiép co kha ning tay nghé viing trong thuc hién cong tac ké toan tai cac
doanh nghiép.
I1. MUC TIEU MO PUN:

- Kién thic:
+ Khéi quat dugc tinh hinh co ban cua doanh nghiép
+ Van dung dugc cac kién thuc, ky nang thuc hanh ké toan vao thuc tién cong
tac ké toan tai co so
+ Van dung duoc k¥ nang nghé trong thuc hién cac phan mém ké toan.
- Ky nang:
+ T6 chire duge cong tac ké toan phu hop theo ting loai hinh doanh nghiép
+ Lap, kiém tra, phan loai, xt Iy chinh xé&c chung tir ké toén;
+ Sir dung thanh thao ching tir ké toan trong ghi so ké toan chi tiét va tong hop
trén 4 hinh thirc ghi s6 ké toan
+ Lap dang cac bao cao tai chinh theo quy dinh
+ Str dung dugc cac phan mém ké toan va thuc tién cong tac ké toan.
+ Kiém tra, danh gia duoc cong tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép
- V& ning luc ty cha va trach nhiém:
+ Lam viéc doc 1ap hoac lam viéc theo nhom
+ Huéng dan tbi thiéu, gidm sat nhitng nguoi khac thuc hién nhiém vu xéc
dinh; chju trdch nhiém ca nhan va trach nhiém ddi v&i nhom.
+ CO thai do6 nghiém tlc, cach tiép can khoa hoc khi xem xét mot van dé
thudc linh vuc ké toan.
I11. NOI DUNG MO DBUN

1. Noi dung téng qudt va phdn bé thoi gian:
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Thot gian (gio)

Tén bai trong mé dun

Téng Ly | Thwe hanh, | Kiém
) thuyét | thuc tap tra

1 Phian 1. Thue tip co ban

1. Huéng dan ban dau vé tim hiéu
tinh hinh co ban ctia doanh nghiép

2. Huéng dan ban dau vé tim hiéu

t6 chuc cobng tac ké toan cua
doanh nghiép 10 10
3. Huéng dan ban dau vé céac
chuyén dé ké toan lia chon

4. Huéng din ban dau vé phuong
phap viét khoa luan thyc tap tot
nghiép

2 [Phan 2. Thue tap ké toan vién

1. Tim hiéu vé tinh hinh co ban
cua doanh nghiép

2. Thuc tap t6 chic cong tac ké toan
tai doanh nghiép 170 170
3. Thuc tap cong tdc ké toan cua
doanh nghiép

4. Viét béo cao thuc tap tot nghiép

Cong

180 170 10

2. Ngi dung chi tiét:
Phan 1: Thue tap co ban Thet gian: 10 gio
1. Muc tieu
- Tiép can dugc hoat dong san xuat kinh doanh, co ciu t6 chirc bd may quan ly
- Trinh bay dugc qua trinh t6 chtc cdng tac ké toan tai doanh nghiép
- Van dung duoc ki nang thuc hanh vao giai quyét cac nghiép vu ké toan tai co s
- Viét dugc dé cuong khod luan thyc tap tot nghiép
2. Noi dung:
2.1. Hwéng din ban dau vé tim hiéu tinh hinh co ban ciia doanh nghiép

2.2. Huwéng din ban dau vé tim hiéu td chirc cong tac ké toan ciia doanh nghiép
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2.3. Huong dan ban dau vé cac chuyén dé ké toan lua chon
2.3.1. Ké toan von bang tién
2.3.2. K& toan nguyén vat liéu, cong cu dung cu
2.3.3. K& toan tai san co dinh
2.3.4. K¢ toan tién luong va cac khoan trich theo lwong
2.3.5. Ké toan tap hop chi phi va tinh gia thanh san pham
2.3.6. Ké toan thanh pham, ban hang va xéc dinh két qua

2.3.7. K& toan thanh toan
2.3.8. K& toan thué

2.4. Hwémg din ban diu vé phwong phap viét khoa luin thue tip tot nghiép

Phan 2: Thue hanh ké toan vién Thei gian: 170 gio
1. Muc tieu
- T6 chirc dwoc cdng tac ké toan tai chinh trong doanh nghiép
- Tiép can dugc véi cong tac ké toan tai chinh tai cac doanh nghiép, tird nang cao
kién thirc va k§ nang nghé
- Thyc hanh thanh thao duoc cac nghiép vu ké toan tai chinh caa doanh nghiép
- Panh gia duoc cong tac ké toan tai doanh nghiép.
2. Noi dung:
2.1. Tim hiéu vé tinh hinh co ban cia doanh nghiép
2.1.1. Qua trinh hinh thanh va phat trién ctia doanh nghiép
2.1.2. Co céu td chirc bd may quan ly, nhiém vu chic nang caa ting bd phan
2.1.3. Pac diém quy trinh cdng nghé

2.1.4. Khéi quét cac yéu t6 anh huong dén hoat dong san xuat kinh doanh caa
doanh nghiép
2.1.5. Két qua hoat dong san xuat kinh doanh cua ky truéc

2.1.6. Péanh gia thuan loi va kho khan trong qua trinh san xuét kinh doanh
2.1.7. Khéai quét tinh hinh tai san, ngudn von caa doanh nghiép

2.1.8. Panh gia thuan loi va khé khan trong hoat dong san xuat kinh doanh cua
doanh nghiép
2.2. Thue tap to chire cong tac ké toan tai doanh nghiép
2.2.1. T6 chirc bo may ké toan
2.2.2. Trinh ty ghi s6 ké toan ctia doanh nghiép ghi sb ké toan
2.2.3. Van dung hé thdng tai khoan ké toan cua doanh nghiép
2.2.4. Hé théng chang tir s6 séch doanh nghiép sir dung
2.3. Thure tap cong tac ké toan ciia doanh nghiép

2.3.1. Ké toan von bang tién
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- Tap hop chuang tir gbc

- Lap chung tu

- Lap bang tong hop ching tir
- Kiém tra chiing tir

- Ghi s6 ké toan chi tiét

- Ghi s6 ké toan tong hop
2.3.2. Ké toan nguyeén vat liéu, cdng cu cung cu
- Tap hop chung tir gbc

- Lap chung tu

- Lap bang tong hop ching tir
- Kiém tra ching tir

- Ghi s6 ké toan chi tiét

- Ghi s6 ké toan tong hop
2.3.3. Ké toan tai san c6 dinh
- Tap hop chuang tir gbc

- Lap chung tur

- Lap bang tong hop ching tur
- Kiém tra ching tir

- Ghi s6 ké toan chi tiét

- Ghi s6 ké toan tong hop
2.3.4. Ké toan tién lwong va cac khoan trich theo luong
- Tap hop chung tir gbc

- Lap chung tur

- Lap bang tong hop ching tir
- Kiém tra chung tir

- Ghi s6 ké toan chi tiét

- Ghi s6 ké toan tong hop
2.3.5. Ké toan tap hop chi phi va tinh gia thanh san pham
- Tap hop chuang tir gbc

- Lap chung tu

- Lap bang tong hop ching tir
- Kiém tra chung tir

- Ghi s6 ké toan chi tiét
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- Ghi s6 ké toan tong hop
2.3.6. Ké toan thanh pham, ban hang va xéc dinh két qua ban hang
- Tap hop chung tir gbc
- Lap chung tu
- Lap bang tong hop ching tir
- Kiém tra ching tir
Ghi s6 ké toan chi tiét
- Ghi s6 ké toan tong hop
2.3.7. Ké toan thanh toan
- Tap hop chung tir gbc
- Lap chang tu
- Lap bang tong hop ching tir
- Kiém tra ching tir
- Ghi s6 ké toan chi tiét
- Ghi s6 ké toan tong hop
2.3.8. Ké toan thué
- Tap hop chung tu
- Lap bang ké chung tr
- Kiém tra ching tir
- Ghi s6 ké toan chi tiét
- Ghi s6 ké toan tong hop
- Lap béo thué
2.3.9. Lap béo céo tai chinh
2.4. Viét béo céo thue tap
IV. PIEU KIEN THU'C HIEN MO PUN
- Quyét dinh thuc hanh nghé nghiép caa Hiéu trudng
- Noi dung thyc tap; dé cuong thuc tap, gido an
- Co s¢ thuc tap
V. PHUONG PHAP VA NOI DUNG PANH GIA:
- Puoc danh gia qua két qua khoa luan thyc tap tot nghiép
-'Y thuc thuc tap tai co S
VI. HUONG DAN THU'C HIEN MO PUN
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1. Pham vi &p dung chuong trinh: Chuong trinh mén hoc duge st dung dé giang
day cho

trinh d6 cao dang nghé. Tong thoi gian thyc hién mén hoc gom thuc tap co ban va
thue tap ké toan vién 180 gio

2. Hudng danvé phuong phap giang day mén hoc:

- Béi voi gido vién, giang vién: Hinh thuc giang day chinh caa mén hoc: Giéo vién
hudng dan phan thuc tap co ban. Gido vién trude khi giang day can phai can ci vao
timg n6i dung cta dé cuong, chuan bi day du céc diéu kién thuc hién chwong trinh,
huéng dan thyc tap dé dam bao chat luong

- Pbi véi ngudi hoc: Ngudi hoc thuc hién thyc tap cong tac ké toan vién tai co so
thuc tap

3. Nhitng trong tdm can cha y:

- Thyc tap ké toan vién

- Céch viét bao céo thuc tap tot nghiép

4. Tai liéu tham khao:

- Gio trinh huéng dan noi dung thuc tap va viét bao céo tot nghiép thuc tap tot
nghiép chuyén nganh ké toan doanh nghiep san xuat, Th.s. Tran Van Long, NXB
Ha No6i nam 2005

- Huéng dan thue hanh ghi chép chang tir va sb sach ké toan trong cac loai hinh
doanh nghiép, NXB Théng ké nim 2001

- Ké toan doanh nghiép, Iy thuyét - bai tap mau, PGS.TS. Nguyén Vian Cong, NXB
Pai hoc Kinh t& Qudc dan nam 2006

- Hudng dan thue hanh ké toan theo cac hinh thirc ghi s, NXB Thong ké Ha Noi
nam 2002

- Hudng dan thue hanh ké toan tai chinh doanh nghiép, NXB Théng ké Ha Noi nam
2000
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CHUONG TRINH MON HQC
Tén mén hoc: Thué
Ma moén hoc: MH 26
Thoi gian thwe hién mon hoc: 105 gio; (Ly thuyét: 45gio; Thuc hanh, bai tap:
55gio; Kiém tra 5 gio)
I. VI TRI, TINH CHAT CUA MON HQC:
- Vi tri: Mén hoc Thué thudc nhém cac mon hoc chuy@n mén duge bd tri giang
day sau khi da hoc xong cac mén hoc co sé. Mdn hoc ¢ vi tri quan trong trong
khoa hoc kinh té quan 1y néi chung va khoa hoc ké toan néi riéng.
- Tinh chat: Mén hoc Thué c6 tinh chit hd trg cho cac mén hoc nghiép vu cua
nghé va van dung vao cong tac thyc tién cua doanh nghiép.
Il. MUC TIEU MON HQC:
- Kién thirc
+ Trinh bay duoc ndi dung co ban cia ting sac thué dang ap dung tai cac doanh
nghiép trong nén kinh té hién nay
+ Phan biét dugc ting sac thué dang ap dung tai cac doanh nghiép trong nén kinh
té hién nay.
- Ky nang :
+ Tinh toan duogc sé tién phai ndp ngan sach nha nude cua ting sic thué lién
quan dén hoat dong san xuét kinh doanh cua cac doanh nghiép theo ché d6 hién
hanh.
+ Van dung nhiing noi dung chi yéu cua thué va két hop voi phuong phap tinh
thué hop ly cho timg truong hop cu thé va cho ting doanh nghiép.
- Vé ning lyc ty cha va trach nhiém:
+ Nang luc lam viéc doc 1ap, 1am viéc theo nh m dudi sy hudng dan cua gido
vién.
+ Giai quyét van dé khi ké khai thué, tinh toan va xac dinh cac loai thué
+ Thuc hién cac cdng viéc lién quan dén tinh ; k& khai thué va chiu trach nhiém.
I11. NOI DUNG MON HOQC:
1. Néi dung tong qudat va phdn bé thoi gian:

Téng SO
A Thue
S0 Tén Ly hanh Kiém
TT Tén chweng muc ng y ann,
$0 thuyet | thuctap | tra
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Chuwong 1. Pdi twong, nhiém vu va
phwong phap nghién ciu

1. Thué va vai tro cua thué trong nén
kinh té

2. C4c yéu td cAu thanh nén mot sac
thué

3. Phan loai thué

4. Céc tiéu chi dé xay dung hé thdng
thué

5. Bdi trong nghién ciru

Chuwong 2. Thué xuat khau, nhap
khau

1. Khai niém, dic diém, nguyén tic
thiét 1ap va tac dung cta thué xuat
khau, nhap khau

2. Nbi dung co ban ctia thué xuat
khau, nhap khau

20

12

Chwong 3. Thué Tiéu thu dic biét
1. Khai niém, dic diém, nguyén tic
thiét 1ap va tac dung cua thué tiéu thu
dac biét

2. Noi dung co ban cua thué tiéu thu
dac biét

18

10

Chuwong 4. Thué Gia tri gia ting

1. Khai niém, dic diém, nguyén tic
thiét 1ap va tac dung cta thué GTGT
2. Noi dung co ban cia thué gia tri gia

25

10

14

Chwong 5. Thué thu nhap doanh nghiép
1. Khai niém, dic diém, nguyén tic
thiét 14p va tac dung cta thué thu nhap
doanh nghiép

2. Noi dung co ban ciia thué thu nhap

doanh nghiép

18

10
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6 | Chuong 6. Céc khoan thué va Ié phi 18 8 10
khéc

1. Thué thu nhép tir chuyén quyén sir
dung dét, chuyén nhuong quyén thué
dat

2. Thué thu nhéap c& nhan

3. Thué tai nguyén

Cong 105 45 56 4

2. Ngi dung chi tiét
Chuong 1: Poi twong nhiém vu va phuong phap nghién ciru
Thei gian: 6 gio

1. Muc tiéu:
- Nhan biét dugc tinh tat yéu khach quan cua sy ra doi va phat trién ciing nhu vai
tro cia thué d6i véi nén kinh té, tir d6 thay duoc tim quan trong cua né déi véi
moi hoat dong cia nén kinh té.
- Trinh bay dwoc c4c yéu tb cAu thanh nén mot sac thué
- Phén biét duogc cac sic thué trong nén kinh té hién nay
2. Noi dung:
2.1. Thué va vai tro cia thué trong nén kinh té

2.1.1. Su ra doi va phat trién cua thué

2.1.2. Khai niém va dic diém cua thué

2.1.3. Vai trd cua thué trong nén kinh té
2.2. Céc yéu té cau thanh nén mét sic thué

2.2.1. Tén goi ctia sac thué

2.2.2. Pbi tugng ndp thué

2.2.3. Pbi tugng chiu thué

2.2.4. Co sé tinh thué

2.2.5. Mirc thué

2.2.6. Ché d6 giam thué, mién thué

2.2.7. Ché @6 trach nhiém

2.2.8. Thoi han thu, thil tuc ndp thué va cac ché tai lién quan
2.3. Phan loai thué

2.3.1. Phan loai theo d6i tugng chiu thué

2.3.2. Phan loai theo phuong thirc danh thué

2.3.3. Phan loai theo mdi quan hé d6i voi kha nang nop thué

2.3.4. Phan loai theo pham vi tham quyén vé thué
2.4. CAc tiéu chi dé xay dung hé théng thué

2.4.1. Tinh cong bang

2.4.2. Tinh hiéu qua
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2.4.3. Tinh rd rang, minh bach
2.4.4. Tinh linh hoat
2.5. Pdi twong, nhiém vu va phwong phap nghién ciru
2.5.1. Béi tugng nghién ctru
2.5.2. Nhiém vu nghién ctru mon hoc
2.5.3. Phuong phap nghién ctru moén hoc

Chuong 2: Thué xuit khau, thué nhap khau  Thei gian: 20 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay dwoc nhitng van dé co ban cta thué xuat khau, nhap khau; Nhiing quy
dinh cu thé cua thué xuat nhap khau.
- Giai thich duoc sy ra doi cua thué xuat khau, nhap khau ciing nhu tim quan
trong cua sac thué nay ddi voi su phat trién kinh té- x& hoi.
- Lam duoc bai tap va tinh ra ddng sé thué xuat khau, nhap khau phai nop cho
NSNN
2. Noi dung:
2.1. Khai niém, diic diém, nguyén tic thiét 1ap va tac dung caa thué xuat khau,
thué nhap khau
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Dic diém
2.1.3. Nguyén tac thiét lap thué xuat khau, nhap khau
2.1.4. Tac dung caa thué xuat khau, nhap khau
2.2. Noi dung co ban ciia thué xuat khau, nhap khau
2.2.1. Pham vi 4p dung thué xuat khau, nhap khau
- Péi tuong nop thué
- Bdi tuong chiu thué
- Béi tuong khong chiu thué
2.2.2. Cin cir tinh thué
- S6 lugng hang hoé xuat khau, nhap khau
- Gi tinh thué
- Thué suat thué xuat khau, nhap khau
2.2.3. Phuong phép tinh thué xuat khau, nhap khau
2.2.4. Mién thué, xét mién thué, giam thué, hoan thué, truy thu thué xuat khau,
nhap khau
2.2.5. Pang ky, ké khai thué, nop thué xuat khau, nhap khau
- K& khai hang hoa xuat khau, nhap khau
- Thoi diém tinh va thdng béo thué
- Thoi han nop thué
2.3. Thuc hanh
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- Lam mot s bai tap vé thué xuét khau, nhap khau va bai tap két hop tinh ca
thué gié tri gia ting va thué tiéu thu dac biét.

- Gido vién lay mot bai tap cu thé rdi phan tich, huong dan céch giai.

- Yéu cau sinh vién lam bai tap.

- Yéu cau sinh vién I&n bang chira bai tap. Gido vién nhan xét, danh gia bai 1am
do.

2.4. Kiém tra

Chuwong 3. Thué tiéu thu diic biét Thoi gian: 18 gio
1. Muc tieu

- Trinh bay dugc nhitng van dé co ban cua thué tiéu thu dic biét va so sanh su
gidng va khac nhau giira thué TTDB voi thué GTGT.
- Trinh bay dugc nhitng quy dinh cu thé cta thué tiéu thy dac biét.
- Giai thich dugc su ra doi cua thué tiéu thy dic biét cling nhu tim quan trong
clia sac thué nay doi v6i su phat trién kinh té- xa hoi.
- Lam duoc bai tap va tinh ra ding s6 thué tiéu thu dic biét phai nop cho NSNN
2. Noi dung:
2.1. Khai niém, dic diém, nguyén tic thiét 1ap va tac dung caa thué tiéu thu diic
biét

2.1.1. Khai niém

2.1.2. Pic diém

2.1.3. Nguyén tac thiét lap thué tiéu thy dac biét

2.1.4. Tac dung caa thué tiéu thy dic biét
2.2. Noi dung co ban ciia thué tiéu thu diic biét

2.2.1. Pham vi &p dung thué tiéu thu dic biét

- Béi twong chiu thué

- Béi twong khong chiu thué

- Béi tuong nop thué tiéu thu dic biét

2.2.2. Can ct tinh thué

- Gi4 tinh thué tiéu thy dic biét

- Thué suat thué tiéu thu dac biét

2.2.3. Phuong phép tinh thué tiéu thu dic biét

2.2.4. Ché d6 mién, giam, hoan thué tiéu thu dic biét

- Céc truong hop duge giam thué, mién thué

- Hoan thué tiéu thy dic biét

2.2.5. Pang ky, ké khai thué, nop thué va quyét toan thué

- bang ky thué

- Ké khai thué

- Hoa don, chang tur

- Nop thué
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- Quyét toan thué tiéu thy dac biét
2.3. Thuc hanh
- Lam mot s bai tap vé thué tiéu thu dic biét va bai tap két hop tinh ca thué gia
trj gia tang va thué tiéu thy dic biét.
- Gido vién lay mot bai tap cu thé rdi phan tich, huéng dan céch giai.
- Yéu cau sinh vién 1am bai tap.
- Yéu cau sinh vién Ién bang chira bai tap. Gi4o vién nhan xét, danh gia bai lam
do
2.4. Kiém tra

Chuwong 4. Thué gia tri gia ting Thoi gian: 25 gio
1. Muc tiéeu

- Trinh bay dugc nhitng van dé co ban cta thué gia trj gia tang; nhing quy dinh cu
thé cua thué GTGT.
- Giai thich duoc sy ra doi cta thué GTGT ciling nhu tim quan trong cia sic thué
nay ddi voi su phat trién kinh té- xa hoi.
- Van dung nhimg ndi dung chu yéu cua thué va két hop v6i phuong phép tinh thué
hop 1y cho timg trudng hop cu thé va cho timg doanh nghiép.
- Lam duoc bai tip va tinh ra ding s thué gia tri gia ting phai ndp cho NSNN
2. Noi dung:
2.1. Khai niém, dic diém, nguyén tic thiét 1ap va tac dung cia thué GTGT
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Pic diém
2.1.3. Nguyén tic thiét lap thué GTGT
2.1.4. Tac dung cta thué GTGT
2.2. Ndi dung co ban cia thué gia tri gia ting

2.2.1. Pham vi dp dung

- Pbi twong chiu thué, khong chiu thué GTGT

- Péi tugng ndp thué, khong ndp thué GTGT

2.2.2. Cin ctt tinh thué

- Gi4 tinh thué

- Thué suat thué GTGT

2.2.3. Phuong phap tinh thué GTGT

- Phuong phép khéu trir thué

- Phuong phap truc tiép trén gia tri gia ting

2.2.4. Quy dinh vé hoa don chiing tir mua, ban hang hoa, dich vu

2.2.5. Ché d¢ hoan thué

- Péi tugng va truong hop duge hoan thué

- Trach nhiém cua cac ddi tuong lién quan dén viéc hoan thué

- Thdm quyén giai quyét hoan thué

166



- Thoi han giai quyét hoan thué

2.2.6. Ché d6 giam thué, mién thué

2.2.7. Pang ky, ké khai thué, nop thué va quyét toan thué

- Pang ky nop thué GTGT

- Ké khai thué GTGT

- Nop thué GTGT

- Quyét toan thué GTGT
2.3. Thuc hanh
- Lam mat s6 bai tap vé thué GTGT.
- Gi4o vién cho vi du mot mot bai tap cu thé rdi phan tich hudng dan cach giai.
- Y&u cau nguoi hoc lam mét sb bai tap cu thé.
- Y&u cau sinh vién I1&n chira bai tap va gido vién nhan xét, danh gia
2.4. Kiém tra

Chwong 5. Thué thu nhap doanh nghiép Thoi gian: 18 gio
1. Muc tiéu

- Nhan biét dugc vi tri quan trong caa thué thu nhap doanh nghiép ddi véi su
phét trién kinh té, dong thoi giai thich dugc viéc Nha nude quan 1y diéu tiét hoat
dong kinh doanh trong timg thoi Ky théng qua sac thiéu nay.

- Trinh bay duoc nhitng van dé co ban caa thué thu nhap

doanh nghiép.

- X&c dinh dugc doanh thu tinh thué, chi phi hop ly dé tinh ra dugc thu nhap chiu
thué trong timg thoi ky.
- Biét 4p dung thué suat dung quy dinh cho cé4c loai hinh
doanh nghiép.
- Lam duoc bai tap va tinh ra dung s6 thué thu nhap doanh nghiép phai nép cho
ngan sach nha nuéc
2. Noi dung:
2.1. Khai niém, dic diém, nguyén tic thiét 1ap va tic dung ciia thué thu nhap
doanh nghié¢p
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Bic diém
2.1.3. Nguyén tic thiét 1ap thué thu nhap DN
2.1.4. Tac dung cua thué thu nhap doanh nghiép
2.2. Ndi dung co ban ciia thué thu nhip doanh nghiép
2.2.1. Dbi tugng ndp thué
2.2.2. Béi tuong chiu thué
2.2.3. Cin cir tinh thué

- Thu nhap chju thué
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- Thué suat thué thu nhap doanh nghiép
2.2.4. Phuong phép tinh thué thu nhap DN
2.2.5. Mién, giam thué thu nhap doanh nghiép
- biéu kién wu dai thué thu nhap DN
- C4c hinh thte mién, giam thué thu nhap DN
- Nguyén tic thyc hién mién, giam thué
2.2.6. Bang ky, ké khai thué, nop thué va quyét toan thué thu nhap doanh nghiép
- Bang ky thué thu nhap doanh nghiép
- Ké khai thué thu nhap doanh nghiép
- Nop thué thu nhap doanh nghiép
- Quyét toan thué thu nhap doanh nghiép
2.3. Thuc hanh
- Lam mot sd bai tap vé thué thu nhap doanh nghiép
- Gi4o vién 1ay mot bai tap cu thé roi phan tich, huéng dan cach giai.
- Yéu cau sinh vién lam bai tap.
- Y&u cau sinh vién I&n bang chira bai tap. Gido vién nhan xét, danh gia bai 1am
do
2.4. Kiém tra
Chwong 6. Cac khoan thué va 1 phi khac Thoi gian: 18 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc noi dung khéi quét ciia cac khoan thué va 18 phi khéc.
- Phan biét dugc gidng va khéac nhau gitta thué n6i chung va 1¢ phi.
- Viét duge chinh xac cong thire tinh thué va cac biéu thué.
- Lam duoc bai tap va tinh dung sé thué va I¢é phi phai nop cho NSNN
2. Noi dung:
2.1. Thué thu nhap tir chuyén quyén sir dung dat, chuyén nhwong quyén thué
dat
2.1.1. Béi tuong chiu thué
2.1.2. Dbi tugng ndp thué
2.1.3. Thu nhap chiu thué
2.1.4. Thué suat thué thu nhap tir chuyén quyén st dung dét, chuyén quyén thué dat
2.1.5. Phuong phép tinh thué

2.2. Thué thu nhap ca nhan
168



2.2.1. Gi6i thiéu chung vé thué thu nhap ca nhan

2.2.2 Béi tuong ndp thué

2.2.3. Bdi tuong chiu thué va khdng chiu thué

2.2.4. Thué suét, biéu thué

2.2.5. Phuong phép tinh thué

2.2.6. K& khai thué, nop thué va quyét toan thué
2.3. Thué tai nguyén

2.3.1. Giéi thiéu chung vé thué tai nguyén

2.3.2. Dbi tugng ndp thué
2.3.3. Déi tuong chiu thué

2.3.4. Can ct tinh thué va phuong phép tinh thué
2.3.5. Mién, giam thué tai nguyén
2.3.6. bang ky, ké khai, nop thué va quyét toan thué

2.4. Thué nha, dat
2.4.1. Giéi thiéu chung vé thué nha, dat
2.4.2. Béi tuong ndp thué
2.4.3. Ddi tuogng chiu thué va khéng chiu thué
2.4.4. Phuong phap va can ctr tinh thué
2.4.5. Mién, giam thué dat
2.4.6. Thu tuc ké khai, thu nop thué dat

2.5. Phi, I¢ phi va thué mon bai

2.5.1. Noi dung co ban cua phi, 1€ phi
2.5.2. Thué mdn bai

2.6. Thuc hanh

- Lam bai tap lién quan vé thué: Thué thu nhap tir chuyén quyén st dung dat,

chuyén nhuong quyén thué dat; thué thu nhap ca nhan; thué tai nguyén va thué

nha, dat.

- Hinh thuc thuc hanh 1a: Cho sinh vién lam bai tap khi day xong phan ly thuyét
cua ting sic thué nay

IV. PIEU KIEN THUC HIEN MON HQC
1. Phong hoc chuyén mén hdéa/nha xuong:

- Phong hoc thyc hanh

- Phong ly thuyét
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2. Trang thiét bi may mac:

- May tinh, may chiéu projecto, bang viét

3. Hoc li¢u, dung cu, nguyén vat li¢u:

- Pé cuong, gido an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao

- Gido trinh, tai li¢u phat tay va cac tai li¢u li€n quan khac

4. Cac diéu kién khac: Phin mém hd trg ké khai Thué

V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA:

- Kién thuc :

+ Noi dung co ban cua timg sic thué dang ap dung tai cac doanh nghiép trong

nén kinh té hién nay

+ Céch thurc ké khai ting loai thué vao phan mém hd tro

- Ky nang :

+ Tinh toan dugc so tién phai nop ngan sach nha nudc cua timg sac thué lién

quan dén hoat dong san xuat kinh doanh ciia cac doanh nghiép theo ché do hién

hanh.

+ Van dung nhiing noi dung chu yéu cua thué va két hop vai phuong phap tinh

thué hop 1y cho timg trudng hop cu thé va cho ting doanh nghiép.
- V& ning luc ty cha va trach nhiém:

+ Ning Iuc lam viéc doc 1ap, lam viéc theo nhdm duéi sy hudng dan cia gido

vién.

+ Giai quyét van dé khi ké khai thué, tinh toan va xéc dinh cac loai thué

+ Thuc hién céc cdng viéc lién quan dén tinh; ké khai thué va chiu

trach nhiém.

VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HQC

1. Pham vi &p dung mon hoc

Moén hoc nay duogc sir dung dé giang day cho trinh do Cao dang. Tong thoi

gian thyc hién mon hoc 1a 105 gio, gido vién giang cac gio Iy thuyét két hop véi
cac bai tap thuc hanh dan xen. Pugc ap dung ddi vai cong viéc cua mdt nguoi ké
toan trong doanh nghi¢p

2. Hudng dan vé phuong phép giang day, hoc tap mon hoc:

- D6i vé6i gido vién, giang vién:

+ Gido vién can cin ¢t vao ndi dung cua ting bai hoc dé chuén bi day du cac

diéu kién can thiét nham dam bao chat luong giang day.

+ Nén ap dung phuong phap dam thoai dé hoc vién ghi nhd k¥ hon.

- P6i v6i ngudi hoc:

+ Hoc sinh chuén bi, nghién ctru ndi dung tu hoc trudc ¢ nha.
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3. Nhitng trong tdm can chd y:
- Thué gia tri gia ting

- Thué tiéu thu ddc biét

- Thué xuét khau nhap khau

- Thué thu nhap doanh nghiép
4. Tai liéu tham khao:

- Gio trinh vé ly thuyét thué - NXB Tai chinh 2005
- C4c van ban quy pham phdp luét vé thué

- Gi4o trinh nghiép vu thué - NXB Tai chinh 2005

- Chinh séch thué 2007 - NXB Tai chinh

- Céc tai lieu khéc lién quan toi thué duoc lay tir mang

171



CHUONG TRINH MO DUN

Tén md dun: K¢ toan may

Ma moé dun: MD 27

Thoi gian thwe hién mé dun: 90 gio:  (Ly thuyét: 30 gio; Thuc hanh: 56 gio;
Kiém tra: 4)

l. VI TRI, TINH CHAT CUA MO DUN:

- Vi tri: M6n dun K& toan may 1a mén hoc chuyén mon cua nghé ké toan doanh
nghi¢p. Mon hoc nay dugc hoc sau cac mon hoc: tai chinh, théng ké, ké toan
hanh chinh sy nghiép, ké toan doanh nghiép.

- Tinh chat: La mot bo phan quan trong cua hé thong ké toan duoc hinh thanh va
phat trién thich ing v&i yéu cau ciia nén kinh té thi truong canh tranh hién nay.
C6 chic nang cung cdp va xur 1y thong tin vé hoat dong san xuat kinh doanh mot
cach cu thé qua phan mém ké toan. La tai liéu can thiét d6i v6i can bo tai chinh
ké toan dang thyc té 1am viéc tai doanh nghiép

Il. MUC TIEU MO PUN:

- Kién thuc:

+ Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban vé phan mém ké toan

+ Phan tich duoc cac thong tin ké toan tir viéc thu thap ching tir va xur 1y cac
nghiép vu kinh té phat sinh

+ Van dung duoc cac thong tin kinh té qua cac chung tir phat sinh dé xu 1y va
giai quyét cac van dé lién quan.

- Ky nang:

+ Thu thip duogc cac thong tin thu nhan dugc qua cac ching tir ké toan

+ Xur 1y cac thong tin ké toan qua phan mém ké toan

+ Biét str dung linh hoat cic phan hé trong phan mém ké toan

-Vé nang luc tu chu va trach nhiém:

+ Lam viéc doc 1ap hoac lam viéc theo nhom,

+ Hudéng dan tbi thiéu, giam sat nhirng nguoi khac thuc hién nhiém vu xac dinh;
Chiu trach nhiém c& nhan va trach nhiém déi véi nhom.

+ Co6 thai do nghiém tac, cach tiép can khoa hoc khi xem xét mot van dé thude
linh vuc ké toan.

I11. NQI DUNG MO PUN

1. Néi dung tong qudt va phdn bé thoi gian:

Thoi gian (gio)
So Tong Ly | Thwe | Kiém
TT Tén cac bai trong mé dun s0 thuyét | hanh, tra
bai tap
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Bai 1. Gi6i thiéu chung vé phan mém
Misa

1. T6 chuc cac phan hé nghiép vu
trong phan mém Misa

2. Phan loai chirng tir trong Misa

3. Quy trinh xt ly sb liéu trong Misa
4. C4c van dé quan ly sé liéu, in chang
tur trong Misa

Bai 2. Cong viéc chuan bi cho sir
dung Misa

1. Danh sach cac cong viéc can
chuan bj trude khi str dung Misa

2. T6 chire thong tin dé quan 1y cac
don vi thanh vién va tong hop toan
cong ty

Bai 3. Cac thao tac chung khi sir
dung Misa

1. Hé théng Menu

2. Cac phim churc nang

3. Cac thao tac chung khi cip nhat
ching tir

4. Céc luu y khi cap nhat chiing tir
5. Céac thao tac chung khi Ién bao
céo

6. Céch thirc nhap tai khoan

Bai 4. Phan hé hé thong

1. G161 thiéu chung

2. Khai béo cac danh muc tir dién va
tham s tiy chon

3. Quan 1y va bao tri s6 licu

4. Quan ly nguoi sur dung

5. Tro gitp
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Bai 5. Phan hé ké toan tong hop

1. Gidi thiéu chung

2. Khai b4o cac danh muc tir dién

3. Cap nhat sb du dau ky va két
chuyén s6 du cudi nim

4. Cap nhat chimg tir dau vao

5. Béo céo

Bai 6. Phan hé ké toan tién mit, tién
giri va tién vay

1. Gi6i thi¢u chung

2. Huéng dan cép nhat ching tir

Bai 7. Phan hé ké toan ban hang va
cong ng phai thu

1. Giéi thi¢u chung

2. Huéng dan cap nhat cac héa don ban
hang

3. Kiém tra s6 cong no phai thu

10

Bai 8. Phan hé ké toan mua hang va
cong no phai tra

1. G161 thiéu chung

2. Cap nhat hoa don mua hang

3. Kiém tra s6 cong no phai tra

Bai 9. Phan hé ké toan hang ton kho
1. G161 thi¢u chung

2. Huéng dan cap nhat phiéu nhap -
xuat kho

10

Bai 10. Ké toan chi phi va tinh gia
thanh san pham

1. Giéi thi¢u chung

2. Phuong phap tinh gia thanh san pham

10

11

Bai 11. Phan hé ké toan TSCP
1. Gi6i thiéu chung
2. Huéng dan cap nhat thong tin vé
TSCb
3. Huéng dan cach tinh va phan bo
khéu hao TSCD
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12 | Bai 12. Phan hé bao céo thué 15 6 8 1
1. Khai béo danh muc tir dién va cap
nhat ching tir

2. Ké khai thué GTGT dau vao - dau ra
3. Quyét toan thué GTGT, TNDN

Cong 90 30 56 4

2. Néi dung chi tiét:
Bai 1: Giéi thiéu chung vé thwe hanh phan mém Misa
Thoi gian: 3 gio
1. Muc tiéu:
- Hiéu dugc vé phan mém ké toan
- Phan loai chitng tir ké toan cho tirng phan hé
2. Noi dung:
2.1. T6 chuc cac phan hé nghiép vu trong phan mém Misa
2.2. Phan loai chung tr trong Misa
2.3. Quy trinh xu ly s6 liéu trong Misa
2.4. C4c van dé quan ly s6 liéu, in ching tir trong Misa
2.5. Thuc hanh
Bai 2: Cong viéc chuén bi cho sir dung Thoi gian: 3 gio
1. Muc tiéu
- Biét dugc cbng viéc can phai chuan bi trude khi sir dung phan mém
- Lya chon hinh thtc ké toan cho phu hop véi ting loai hinh doanh nghiép
- C6 céch nhan biét cac théng tin ké toan
2. Noi dung:
2.1 Danh sach cac cdng viéc chuan bi trudc khi sir dung Misa
2.2 Lya chon phuong an to chuc thong tin
2.3 T6 chirc thong tin dé quan Iy cac don vi thanh vién va tong hop toan cong ty
2.4 Thuc hanh

Bai 3: Céac thao tac chung khi sir dung Misa
Thot gian: 3 gio
1. Muc tiéu
- Trinh bay dugc giao dién cua phan mém Misa; Cac phan hé trong Menu cua
phan mém
- C6 céac thao tac nhanh khi str dung phan mém bang céc phim chuc nang
- Mot vai luu y khi cap nhat chiing tir dé tranh sai sot cho nguoi sir dung
2. Noi dung:
2.1 Hé thong Menu
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2.2 Cac phim chire nang
2.3 Céc thao tac chung khi cap nhat ching tir
2.4 CAc lwu y khi cap nhat ching tir
2.5 Cac thao tac chung khi Ién bao cao
2.6 Céach thire nhap tai khoan
2.7 Thuc hanh
2.8 Kiém tra

Bai 4: Phan h¢ hé théng Thei gian: 6 gio
1. Muc tiéeu
- Nguoi hoc nam duge céc cach quan Iy phan mém ké toén
- Céach khac phuc s liéu ké toan khi nguoi ding st dung sai chic nang
2. Ngi dung:
2.1 Gidi thiéu chung
2.2 Khai b&o cac danh muc tir dién va tham s tly chon
2.3 Quan ly va bao tri s6 liéu
2.4 Quan ly nguoi str dung
2.5 Tro giup
2.6 Thuc hanh

Bai 5: Phan hé ké toan tong hop Thei gian: 9 gio
1. Muc tieu
- Nhan biét dugc chire nang caa phan hé
- Biét céch chuyén sd liéu dau va cudi nam tai chinh- Thém méi cac danh muc
khi can thiét
2. Noi dung:
2.1 Giéi thiéu chung
2.2 Khai bao cac danh muc tir dién
2.3 Cap nhat s6 du dau ky va két chuyén sé du cubi nam
2.4 Cap nhat ching tir dau vao
2.5 Bao cao
2.6 Thuc hanh
2.7. Kiém tra

Chuwong 6: Phan hé ké toan tién mat, tién giri va tién vay  Thei gian: 8 gio’
1. Muc tiéu
- Hiéu dugc chire nang cia phan hé
- Biét cé4ch str dung céc chirc nang cua phan hé
- Cap nhat chung tir dang cho tirmg nghiép vu phat sinh
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2. Noi dung:
2.1 Giéi thiéu chung
2.2 Huéng dan cap nhat chieng tir phiéu thu - phiéu chi tién mat
2.3 Huéng dan cap nhat chieng tir giri vao - chi ra lién quan dén TGNH
2.4 Thgc hanh

Chuong 7: Phan hé ké toan ban hang va cong ne phai thu Thei gian: 10 gio
1. Muc tiéu
- Nhan biét dugc phan hé
- Chure nang cua phan hé
- Céch thire nhap liéu chimg tir cho tirng nghiép vu phat sinh
- D6i chiéu kiém tra s liéu khi can thiét
2. Noi dung
2.1 Giéi thiéu chung
2.2 Huéng din cap nhat cac hda don ban hang
2.3 Huéng din kiém tra so6 cong no phai thu
2.4 Thyc hanh
2.5. Kiém tra

Chuong 8: Phan hé ké toan mua hang va cong ng phai tra Thei gian: 7 gio
1. Muc tiéu
- Nhén biét duoc phan hé mua hang
- Chtrc nang nhap liéu cua phan hé
- Cap nhat cac ching tir mua hang va kiém tra cdng no phai tra
- D6i chiéu kiém tra s liéu khi can thiét
2. Noi dung:
2.1Gidi thiéu chung
2.2. Huéng dan cap nhat hda don mua hang
2.3. Hudng dan kiém tra s6 ¢6ng no phai tra
2.4 Thuc hanh

Bai 9: Phan hé ké toan hang ton kho Thoi gian: 9 gio

1. Muc tiéu

- Nhan biét chtrc nang caa phan hé

- Biét cap nhat ching tir nhap - xuat - ton kho

- B6i chiéu s6 luong ton kho

- K§ ning quan 1y sb liéu

2. Noi dung:
2.1 Gidi thiéu chung
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2.2 Hudng dan cap nhat phiéu nhap - xuat kho
2.3 Thuc hanh
2.4. Kiém tra

Bai 10: K& toan chi phi va tinh gia thanh san pham  Thei gian: 10 gio
1. Muc tiéu
- Ndm duoc ndi dung ctiia phan hé
- Biét dugc cac thao tac trude khi tinh gia thanh
- Kiém tra déi chiéu s6 ligu
- Ndm duoc c4c thdng tin co ban trude va sau khi tinh gia thanh
2. Noi dung:
2.1 Gioi thiéu chung
2.2 Phuong phap tinh gia thanh san pham
2.3 Thyc hanh

Bai 11: Phan hé ké toan TSCP Thoi gian: 7 gio
1. Muc tieu
- Hiéu dugc ndi dung cua phan hé TSCDH
- Nguoi dung quan ly duge TSCD hién dang cd tai doanh nghiép
- Nam bat duoc trang thai hoat dong cua tirng TSCPH
2. Noi dung:
2.1 Giéi thiéu chung
2.2 Huéng din cip nhit thong tin vé TSCD
2.3 Huwéng din cach tinh va phan bo khau hao TSCP
2.4 Thuc hanh

Bai 12: Phan hé béo cao thué Thoi gian:15 gio
1. Muc tiéu
- Hiéu duoc cé4c chuce nang trong phan hé
- Biét dugc cac loai bao cao trong phan hé
- Biét cach kiém tra va xay dung cac loai bao cao
2. Noi dung:
2.1 Khai bao danh muc tir dién va cip nhat chirng tir
2.2 K& khai thué GTGT dau vao - diu ra
2.3 Quyét toan thué GTGT, TNDN
2.4 Thuc hanh
2.5 Kiém tra
IV. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN
1. Phong chuy&n mén héa/nha xuong
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- Hoc tai phong thuc hanh may
2. Trang thiét bi, may méc
- May tinh, may chiéu projector
3. Hoc liéu, dung cu
- Pé cuong, gi4o an, bai giang mdn hoc, gi4o trinh, tai liéu tham khao
- Gido trinh, tai liéu phat tay va cac tai liéu lién quan khéac
- Céu hoi thao luan va bai tap thuc hanh
V. PHUONG PHAP VA NOI DUNG PANH GIA:
- Kiém tra ly thuyét voi cac noi dung d& hoc ¢d lién hé véi thuc tién
- Thyc hanh: Kiém tra va danh gi cc bai tap 1on caa cac sinh vién qua cac bai
tap thuc hanh.
- banh gia trong qua trinh hoc:
+ Kiém tra
+ Nop bai thu hoach
- Péanh gia cudi mén hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Thi viét hodc van dap
V1. HUONG DAN CHUONG TRINH:
1. Pham vi ap dung chuong trinh:
- Chuong trinh mén hoc duoc sir dung dé giang day cho trinh ¢6 Cao dang. Giéo
vién giang cé4c gio Iy thuyét két hop véi cac bai tap thuc hanh dan xen.
2. Hudng dan vé phuong phép giang day, hoc tap ciia mo dun:
- Hinh thirc giang day chinh ciia mé dun: Hoc ly thuyét két hop thuc hanh trén
may
- Gi4o vién trudc khi giang day can phai can cir vao ndi dung cua ting bai hoc,
xay dung cac bai thuc hanh cu thé theo noi dung cua tirng chuong, chuan bi day
du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chit luong giang day
3. Nhitng trong tdm can chu y:
Phan hé: Phan h¢ ban hang, mua hang, TSCD, tinh gia thanh
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CHUONG TRINH MON HOC

Tén mon hoc: Kiém toan
Ma moén hoc: MH 28
Thoi gian thue hién mén hoc: 60 gid (Ly thuyét: 30 gid; Thuc hanh, bai tap: 27
gid; Kiém tra: 3 gio)
I. VI TRI, TINH CHAT CUA MON HQC:
- Vi trf: Kiém toan 1a mot trong nhitng mdn hoc chuyén mén cua nghé ké
toan doanh nghiép. C6 quan hé mat thiét voi cac mon hoc Ké toan, tai chinh nén
duoc bd tri hoc sau khi sinh vién d3 dugc hoc nhithg mén hoc chuyén mén caa
nghé.
- Tinh chat: Mdn hoc kiém todn cung cip nhiing kién thtc co ban vé kiém toan,
cac khai niém st dung trong kiém toan, phuong phap kiém toan, quy trinh va
trinh tu kiém todn, 1am nén tang cho sinh vién nhan thicc duoc vai trd cua kiém
toan trong hoat dong cua cac don vi.
I1. MUC TIEU MON HQC:

- Kié

n thuec:

+ Trinh bay duoc nhitng khai niém co ban st dung trong kiém toan
+ X&c dinh dugc cac qui trinh va trinh tu kiém toan
+ Van dung kién thirc cia kiém toan vao kiém tra cong tac ké toan tai doanh
nghi¢p
- Ky nang:
+ Phan tich cac phan hanh ké toan, cac béo cdo ké toan, thuc hién cong tac kiém
toan ndi bd trong doanh nghiép
+ Ung dung vao cong tac ké toan tai doanh nghiép
- Vé ning lyc ty cha va trach nhiém:
+ Lam viéc doc 1ap hoac lam viéc theo nh m
+ Huéng dan téi thiéu, gidm sat nhitng nguoi khac thuc hién nhiém vu xac dinh;
chiu trdch nhiém c& nhan va trach nhiém déi voi nh m.
+ CO thai d6 nghiém tuc, cach tiép can khoa hoc khi xem xét mot van dé thudc
linh vuc ké toan.

111. NOI DUNG MON HOQC:

1. Ngi dung téng qudt va phén bé thoi gian:
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Thot gian (gio)

Tén chwong muc

Ly
thuyét

Thwe hanh,
bao tap,
thiao luin

Kiém
tra

Chwong 1. Tong quan vé kiém
toan

1. Khai niém kiém toan

2. Céc chtrc ning ctia kiém toan

3. Y nghia va tac dung ctia kiém toan
4. Muc dich va pham vi cia kiém
toan

5. Céc loai kiém toan

6. Kiém toan vién

5

Chwong 2. Pdi twong va cac khai
niém co ban sir dung trong kiém
toan

1. Béi tuong kiém toan

2. Co so dan liéu, bang chung kiém
toan va ho so kiém toan

3. Gian 1an va sai sot

4. Trong Yéu va rui ro

5. Khai niém vé hoat dong lién tuc

6. Hé thong kiém soat

noi bo

7. Chuan muyc ké toan

20

10

Chwong 3. Hé thong cac phwong
phép kiém toan
1. Khai quat hé thong phuong phap
kiém toan

2. Phuong phap kiém toan chiing tir

3. Phuong phap kiém toan ngoai

20

11
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4 | Chwong 4. Trinh tw cac bwéc kiém | 15 7 7 1
toan

1. Muc tiéu va trinh tu to chuc
cong tac kiém toan

2.Chuéan muc ké toan

3.Thyc hanh kiém toan

Cong 60 30 27 3

2. Néi dung chi tiét:
Chuong 1. Téng quan vé kiém toan Thoi gian: 5 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc nhitng kién thire tdng quat vé kiém toan gdm: khéi niém, chirc
nang, ¥ nghia, muc dich, phan loai trong kiém toan
- Thuc hién va phan tich dugc nhitng chtrc nang va cac loai kiém toan trong qua
trinh kiém toan
- Tuan tha duge nhitng nguyén tic cua kiém toan: That tha, trung thuc
2. Noi dung:
2.1. Khéi niém kiém toan
2.1.1. Cac quan diém vé kiém toan
2.1.2. Khéi niém vé kiém toén
2.2. Cac chire niing cia kiém toan
2.2.1. Churc nang xac minh
2.2.2. Chirc nang bay t6 y kién
2.3. Y nghia va tac dung ciaa kiém toan
2.3.1. Kiém toan gop phan tao niém tin cho nhitng nguoi quan tam
2.3.2. Kiém toan gop phan hudng nghiép vu
2.3.3. Kiém toan gop phan nang cao hiéu qua va hiéu nang quan ly
2.4. Muc dich va pham vi cia kiém tosn
2.4.1. Muc dich cta kiém toan
2.4.2. Pham vi kiém toan
2.5. C4c loai kiém tosn
2.5.1. Phan loai kiém toan theo chirc nang
2.5.2. Phan loai kiém toan theo chu dé kiém toan
2.6. Kiém toan vién
2.6.1. Khai niém — phan loai kiém toan
2.6.2. Trach nhiém - quyén han cta kiém toan vién doc 1ap

Chuwong 2: Poi twgng va cac khai niém cudi cang trong kiém toan
Thoi gian: 20 gio
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1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc nhitng kién thirc tong quat vé kiém toan gom: Déi tugng va cac
khai niém co ban trong kiém toan
- Thyc hién va phan tich dugc nhitng khai niém trong kiém toan
- Tuén thu dwoc nhitng nguyén tic cua kiém toan: That tha, trung thuc .
2. Noi dung:
2.1. Péi twong kiém toan
2.1.1. Khai quat chung vé dbi tuong va khach thé
2.1.2. Thuc trang hoat dong tai chinh - d4i twong chung caa kiém toan
2.1.3. Tai liéu ké toan - ddi tuong cy thé caa kiém toan
2.1.4. Thyc trang tai san, nghiép vu tai chinh, ddi twong cu thé cua kiém toan
2.1.5. Hiéu qua, hiéu nang, d6i tugng cy thé caa kiém toan
2.2. Co sé din liéu, biang ching kiém toan va ho so kiém toin
2.2.1. Co s6 dan ligu
2.2.2. Bing chiing kiém toan
2.2.3. H so kiém toan
2.3. Gian 1an va sai sot
2.3.1. Khai niém gian 1an va sai s6t, mdi quan hé giita gian 1an va sai sot
2.3.2. C4c nhan t6 anh huong dén mic do gian 1an va sai sot
2.3.3. Trach nhiém cua kiém toan vién d6i voi gian lan va sai sot
2.4. Trong yéu va rii ro
2.4.1. Trong yéu
2.4.2. Ruiro
2.4.3. Mdi quan hé gitta trong yéu va rai ro
2.5. Khai niém vé hoat dong lién tuc
2.5.1. Khai niém
2.5.2. Trach nhiém cua kiém toan vién
2.6. Hé thong kiém soat ndi bd
2.6.1. Khai niém
2.6.2. C4c yéu tb cu thanh hé thong kiém soat ndi bo
2.7. Chuian mue ké toan
2.7.1. Khai niém
2.7.2. Chuan muc kiém todn Viét Nam
2.8. Thuc hanh
- Phan loai bang chang kiém toan theo nguén hinh thanh
- Rii ro kiém toan
- Gian 1an va sai sot
2.9. Kiém tra
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Chwong 3. Hé thong cac phwong phap kiém toan  Thei gian: 20 gio
1. Muc tiéeu
- Trinh bay khai quat dugc hé théng phuong phap kiém toan
- Thyc hién va dugc cac phuong phap kiém toan ching tir
- Tuén thu dugc nhitng nguyén tic cua kiém toan: That tha, trung thuc
2. Noi dung:
2.1. Khéai quat hé théng phwong phap kiém tosn
2.1.1. Phuong phap kiém ton co ban
2.1.2. Phuong phap kiém toan tuan thu
2.2. Phwong phap kiém toan chirng tir
2.2.1. Kiém toan cn d6i
2.2.2. Dbi chiéu logic
2.2.3. Pbi chiéu truc tiép
2.3. Phwong phéap kiém toan ngoai chirng tir
2.3.1. Kiém ké
2.3.2. Thuc nghiém
2.3.3. Diéu tra
2.4. Ky thuat lay mau kiém toan
2.5.Thuc hanh
- Phéat hién sai cot c6 thé co trong viéc lap bang can dbi ké toan
- Phat hién sai sot trong tai san ctiia doanh nghiép
- Phat hién sai sot co thé co trén tai khoan va hoan tat s liéu trén bang can doi ké
toan
- Phéat hién sai s6t trong ngudn von cua doanh nghiép
- Kiém toan sb liéu trén bang can ddi ké toan da duoc hoan tat va hinh thanh to
trinh dé chuan bi 1ap bao cao kiém toan
2.6. Kiém tra

Chuwong 4. Trinh tw cac budc kiém toan Thoi gian: 15 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay khéai quat trinh tu cac budc kiém toan
- Thuc hién duoc cac quéa trinh kiém toan: Lap ké hoach, thuc hanh kiém toan va
ké thlc kiém toan
- Tuén thu dwoc nhitng nguyén tac cua kiém toan: That tha, trung thuc
2.Noi dung:
2.1. Muc tiéu va trinh ty t6 chirc cong tac kiém toan
2.2. Chuian muec ké toan
2.2.1.X4c dinh myc tiéu, pham vi kiém toan
2.2.2. Chi dinh nguoi phu trach c¢ong viéc kiém toan

2.2.3. Thu thap thong tin
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2.2.4. Lap ké hoach kiém toan
2.2.5. Xay dung chuong trinh kiém toan
2.3. Thuc hanh kiém toan
2.3.1. Nghién ctru danh gia hé thong kiém toan nodi bo va cac quy ché kiém soat ndi
bd
2.3.2. Kiém toan céc bo phan bao céo tai chinh
2.3.3. Kiém tra su khép dlng giira cac bao céo tai chinh v6i ngudn sé lieu dé lap
bao céo tai chinh
2.3.4. Phén tich danh gia
2.4. Két thic kiém toan
2.4.1. Lap béo céo kiém toan
2.4.2. Hoan chinh hé so kiém toan
2.4.3. Ngay ghi trén béo cao kiém toan va giai quyét cac sy kién phat sinh sau
ngay phat hanh bao cao tai chinh
2.4.4. Két luan kiém toén
2.5. Thgc hanh
- Biéu chinh: Doanh thu; Chi phi; Gia thanh; Loi nhuén
- Piéu chinh tong hop
2.6. Kiém tra
V. PIEU KIEN THUC HIEN MON HQC
1. Phong chuyén mon hdéa/nha xudng
- Hoc tai phong hoc 1y thuyét
2. Trang thiét bi, may moc
- May tinh, may chiéu projector
3. Hoc li¢u, dung cu
- Pé cuong, gido an, bai giang mon hoc, gido trinh, tai liéu tham khao
- Gido trinh, tai li¢u phat tay va céc tai li¢u lién quan khac
- Ngan hang cau hoi trac nghiém mon kiém toan
- Cau héi thao luan va bai tap thuc hanh
V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
1. No1 dung
- Vé kién thirc:
+ Hiéu dugc cac budce kiém toan
+ Trinh ty thyuc hién cac cong viéc kiém toan
- Vé k§ nang
+ Thuc hién trinh tu cac budc kiém toan
+ Thuc hién chuén bi cong tac kiém toan
- Ve nang luc tu chu va trach nhiém
+ Nang luc 1am viéc dgc lap va lam viéc nhom dudi sy hudng dan cua gido vién
+ Hudng dan nguoi khac lam duoc cac bai tap kiém toan
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2. Phuong phap danh gia
- Phuong phap kiém tra tric nghiém
- Phuong phap kiém tra ty luan
- Phwong phap kiém tra tai chd
VI. HUONG DAN THU'C HIEN MON HOQC
1. Pham vi 4p dung chuong trinh: Chwong trinh mén hoc duge st dung dé giang
day cho trinh d6 Cao dang. Gido vién giang cac gio 1y thuyét két hop voi cac bai
tap thuc hanh dan xen.
2. Huéng dan vé phuong phéap giang day, hoc tdp mén hoc:
- Pi voi gido vién, giang vién: Hinh thirc giang day chinh ctia mén hoc: Ly
thuyét trén 10p két hop véi thao ludn nhom
+ Gi4o vién can can clr vao ndi dung cua timg bai hoc dé chuan bi day du cac
diéu kién can thiét nhim dam bao chat luong giang day.
+ Nén dua ra nhiéu con s6 thuc té va hinh anh lién quan dén noi dung bai hoc dé
hoc vién ghi nhd k¥ hon.
- B6i v6i ngudi hoc:
+ Hoc sinh chuén bi, nghién ctru nd1 dung tu hoc trude ¢ nha, tich cuc luyén tap
thuc hanh theo nd1 dung bai hoc
3. Nhiing trong tdm can chu y:
- Khai niém, chirc nang, doi tuong kiém toan
- Phan biét gian 1an va sai sét, trong yéu va rui ro
- Trinh tu, ndi dung kiém toan
- Phuong phap kiém toan
- Phat hién sai sot trong bang can ddi ké toan va dang bai tap diéu chinh
4. Tai liéu tham khao:
- Ly thuyét kiém toan - Pai hoc kinh té quéc dan
- Kiém todn - Pai hoc tai chinh ké toan
- Kiém todn - Pai hoc kinh té TP - H6 Chi Minh
- Kiém toan cin ban — PGS.TS Nguyén Binh Hyu — NXB Chinh trj quéc gia, nam
2003
- Kiém toan ALVIN — A.A RENS — NXB Théng k& nam 1997
- C4c sach béo, tap chi chuyén nganh vé ké toan, kiém toén, tai chinh
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CHUONG TRINH MO DUN:
Tén md dun: Thwe hanh nghé nghiép
M3 s6 m6 dun: MD 29
Thoi gian thuc hién mén hoc: 120 gid (Thuc hanh: 115 gio; Kiém tra 5gio)
I. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN:
- Vi tri: M6 dun thyc hanh nghé nghiép 1a mdn hoc chuyén mén cua nghé ké toan
doanh nghiép, dwoc hoc sau cac mon hoc: tai chinh, thong ké, ké toan hanh chinh
quan tri, ké toan doanh nghiép, thuc hanh ké toan, ké toan hanh chinh su nghiép
- Tinh chat: M6 dun Thuc hanh nghé nghiép cung cap nhitng kién thirc vé nghiép
vu ké toan, huéng dan sinh vién cach xu ly chimg tir va nhap liéu chung tir vao
phan mém ké toan Misa thong qua bo ching tir ciia 1 cong ty
Il. MUC TIEU CUA MO PUN
- Kién thirc
+ Trinh bay duoc nhitng kién thic co ban vé ké toan may; Quy trinh nhap liéu
tung phan h¢; Cac chung tur can st dung dé hach toan cac nghi€p vu phat sinh
+ Phan tich dugc cac thong tin ké toan tir viéc thu thip chimg tir va xtr 1y cac
nghiép vu kinh té phat sinh
+Van dung duogc cac thong tin kinh té qua cic ching tir phét sinh dé xu Iy va giai
quyét cac van de lién quan.
- K¥ nang:
+ Xéc dinh chinh x4c chtng tir ké toan dé nhap licu
+ Thu thap dugc cac thong tin thu nhan dugc qua cac ching tir ké toan
+ Xir 1y cac thong tin ké toan qua phan mém ké toan
+ Biét str dung linh hoat cac phan hé trong phan mém ké toan
+ Xt 1y cac tinh hudng trong nhép liéu
- Vé nang luc tu chu va trach nhiém:
+ Lam vi¢c doc 1ap hodc lam viéc theo nhom
+ Huéng dan tdi thiéu, giam sat nhirng nguoi khac thuc hién nhiém vu xac dinh;
chiu trach nhi€ém ca nhan va trach nhiém déi véi nh m.
+ Co thai do nghi€m thc, cach tiép can khoa hoc khi xem xét mot van dé thudc
linh vuc ké toan.

IV. NOI DUNG MO BUN:
1. Néi dung tong quat va phdn bé thoi gian:
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Thot gian (gio)
2 L Thue 2
STT Tén bai trong moé dun Tong y Hanh Kiém
50 thuyé thue tra
1 | Bai 1. Mé so ké toan trén may 5 5
tinh ,
1. Tao méi dir li€u ké toan
2. Khai bao thong tin ban dau
2 | Bai 2. Nhap liéu cac nghiép vu 95 92 3
phat sinh q
1. Xéc dinh, phan loai, ki€m tra
chung tur
2. Nhap ching tu
3. Thuc hanh céac nghiép vu cudi
ky
4. Kiém tra, phat hién xur ly sai
sot
3 | Bai 3. Bao céo tai chinh 20 18 2
1. Xem bao cao
2. Kiém tra sai sot
3. Inbao cao
Cong 120 0 115 5
2. Néi dung chi tiét
Bai 1: Mé s6 ké toan trén Misa SME Thoi gian: 5 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dwoc c4ch khai bao cac danh muc; Céch cap nhat s du dau ky; Cach
khai bdo hé thong tai khoan phd hop véi doanh nghiép

- Nhén biét dwoc céc sai s6t thuong gap khi khai bdo danh muc va sé du dau ky
2. Noi dung:

2.1. Tao lap dir liéu ké toan ciia doanh nghiép

2.1.1 Thuc hanh tao méi dit liéu ké toan

2.1.2. Mot sb sai sot thuong gap

2.2. Khai béo thong tin ban dau

2.2.1. Thuc hanh khai bdo danh muc

2.2.2. Thuc hanh khai bao s du
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2.2.3. Mot s sai sot thuong gap
Bai 2: Nhap liéu cac nghiép vu kinh té phat sinh Thei gian: 95 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc quy trinh nhap liéu cua doanh nghiép thuong mai
- X&c dinh va kiém tra chimg tir stir dung trude khi nhap liéu
- Néu dugc cac thao tac khi nhap liéu
- Cap nhat chting tir dng nghiép vu kinh té phét sinh
- Biét cach xem va in béo céo tirng phan hé va béo céo tai chinh
- Nhén biét mot sd sai sot thuong gap va xu ly
- Pbi chiéu kiém tra s6 liéu khi can thiéu
2. Noi dung
2.1. X&c dinh, phan leai va kiém tra ching tir
2.1.1. X4c dinh chtng tir phan hé tién mat
- X4c dinh chiing tir gde dung dé nhap liéu
- X&c dinh ching tr di kém
- Chtng tur hop 1€, dugc hach toan
- Chumg tir chua hop 18, can xu ly
2.1.2. X&c dinh chtng tir phan hé tién gui
- X&c dinh chung tir gbc dung dé nhap liéu
- X4&c dinh chirng tir di kem
- Chung tur hop 1€, duoc hach toéan

- Chimg tir chua hop 18, can xu ly
2.1.3. X&c dinh chirng tir phén hé mua hang

- X&c dinh chang tir gbc dung dé nhap liéu
- X&c dinh ching tir di kém
- Chung tur hop 1€, duoc hach toan

- Chumg tir chua hop 18, can xir ly
2.1.4. Xé&c dinh chirng tir phén hé ban hang
- X&c dinh chang tir gbc dung dé nhap liéu
- Xac dinh ching tir di kém
- Chimng tir hop 1€, dugc hach toan
- Chumg tlr chua hop 18, can xir ly
2.1.5. Xéc dinh ching tir phan hé tién luong
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- X&c dinh chung tir gbc dung dé nhap liéu
- X&c dinh chirng tir di kém
- Chtng ttr hop 1€, dugc hach toan
- Chimg tir chua hop 18, can xi ly
2.1.6. Xac dinh chirng tir phan hé kho
- X4c dinh chiing tir gde ding dé nhap liéu
- X&c dinh chirng tir di kém
- Chimg tir hop 1€, dugc hach toan
- Chumg tir chua hop 18, can xu ly
2.1.7. X&c dinh chtng tir phan hé tai san ¢ dinh
- X4c dinh chitng tir gde dung dé nhap liéu
- X&c dinh chirng tir di kém
- Chung tur hop 1€, dugc hach toan
- Chumg tir chua hop 18, can xir ly
2.1.8. X4c dinh chtng tir phan hé thué
- X4c dinh chitng tir gde dung dé nhap liéu
- X&c dinh ching tr di kém
+ Chung ttr hop 1€, duoc hach toan
+ Chung tir chua hop 18, can xu ly
2.1.9. X&c dinh chtng tir phan hé téng hop
+ X&c dinh chung tir goc ding dé nhap lidu
+ Xac dinh chung tur di kém
+ Chung ttr hop 1€, duoc hach toan
+ Chung tir chua hop 18, can xu ly
2.2. Nhap liéu chieng tir thee té
2.2.1. Nhap ching tir vao tirng phan hé thich hop theo tirng thang
+ Nhap s liéu theo trinh ty thoi gian
+ Xr ly céc tinh hudng phét sinh
+ Thuc hanh cac bt toan thyc hién cudi thang
2.2.2. Xem bao cdo va sb liéu tirng thang
+ Kiém tra sd liéu trén bao céo ting thang
+ Poi chiéu so chi tiét véi s6 tong hop
+ Kiém tra bang can ddi tai khoan cua tirng thang
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+ Ddi chiéu sb liéu gitra c&c nh m sinh vién

+ D6i chiéu sb liéu véi dap &n

2.2.3. Sira chita sai sot s6 liéu
+ Phat hién sai sét
+ Stra chira sai sot

2.3. Huéng din cac nghiép vu két chuyén

2.3.1. Xac dinh 16 13i

2.3.2. X4c dinh va hach toan thué TNDN
2.3.3. Thuc hién cac bt toan két chuyén

2.4. Kiém tra

Chwong 3: B4o cao tai chinh

1. Muc tiéu

Theti gian: 20 gio

- Biét cach xem bao c4o tai chinh; Kiém tra sd liéu trén bao céo tai chinh

- Biét cach in bao cdo tai chinh va sb sach

- Nhén biét va xir Iy mot sb sai sot thudng gap

- Pbi chiéu kiém tra s liéu khi can thiét

2. Noi dung
2.1. Céac loai béo cao
2.1.1. Bang can dbi tai khoan
- Xem bao céao quy, nam
- Kiém tra s6 liéu
- Stra chira sai SOt
2.1.2. Bang can dbi ké toan
- Xem bao céo quy, nam
- Kiém tra sb liéu
- Sura chira sai sot
2.1.3. B4o céo két qua kinh doanh
- Xem béo cao quy, nam
- Kiém tra sd liéu
- Sura chira sai sot
2.1.4. B4o c4o luu chuyén tién té
- Xem béo céo
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- Kiém tra sd liéu

- Stra chira sai sot

2.1.5. Béo céo khéac

2.2. In bao céo

2.2.1. In truc tiép tir phan mém

2.2.2. Xuat ra excel

2.3. Kiém tra

IV. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN:
1. Phong hoc chuyén mén héa:

- Phong hoc ly thuyét

- Phong hoc thuc hanh

2. Trang thiét bi, may méc

- May tinh, may chiéu projector

- C4c video clip 1am dan chitng minh hoa

3. Hoc liéu, dung cu

- Pé cuong, gi4o an, bai giang mé dun, gido trinh, tai liéu tham khao
- Hé thdng biéu mau ké hoach

- Cau hoi, bai tap thuc hanh.

V. NOI DUNG VA PHUONG PHAP PANH GIA
1. No1 dung

- Vé kién thuc:

+ Céc nghiép vu lién quan dén ké toan

+ Lap vatrinh bay BCTC

- Vé k¥ nang

+ Thuyc hién nhap liéu cac nghiép vu ké toan
+ Xir Iy c4c sai pham ké toan

+ In béo céo ké toan

- V& nang lyc tu chi va trach nhiém

+ Niing lyc lam viéc doc 1ap va lam viéc nh m dudi su huéng dan caa gido vién

+ Hudng dan nguoi khac lam duoc cac bai tap ké toan
2. Phuong phap danh gia
- Phuong phép kiém tra tu luan

- Phuong phap kiém tra tai chd
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VI. HUONG DAN THUC HIEN MO DUN
1. Pham vi ap dung chuong trinh:

Chuong trinh mé dun duoc st dung dé giang day cho trinh 46 Cao dang.
Tong thoi gian thye hién mon hoc 1a 120 gid, gido vién giang hudng dan thyc hanh
keémbai tap dan xen cho sinh vién thyc hién
2. Hinh thtrc giang day, hoc tap cua mé dun:

- Pbi véi gido vién: Hinh thirc giang day:Thuc hanh trén may. Gido vién can cin
ctr vao ndi dung cua tung bai hoc d€ chuan bi day du céac di€u kién can thiét nham
dam bao chat lugng giang day.

- Dbi vé6i nguoi hoc: Hoc sinh chudn bi céc bai thuc hanh theo huéng dan cua gido
vién, luyén tap trén phan mém may tinh

3. Nhitng trong tdm can chd y:

+ Chtic nang cua tirng phan hé

+ Céc sai sot thuong gap khi nhap li¢u
4. Tai liéu tham khao:
- Thong tu TT200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014

- Huéng dan sir dung Misa SME

193



CHUONG TRINH MO DPUN
Tén md dun: Thue tap tét nghiép
M4 s6 md dun: MP 30
Thoi gian thuc hién mé dun: 360 gio (Ly thuyét: 10 gid, Thuc hanh: 320 gio; Kiém
tra: 20 gio)
I. VI TRI, TINH CHAT CUA MO PUN:
- Vi tri: Thuc tap tot nghiép 14 md dun duoc thuc hién sau tat ca cac mén chuyén
mén cua nghé ké toan doanh nghiép va la co s dé xét tét nghiép cho ngudi hoc
trude khi ra truong.
- Tinh chat: Day l1a mdn thyuc hanh, thuc hanh chuyén nganh ké toan, tiép can voi
thue tién cong tac ké toan. Nang cao nhan thirc vé chuyén mén nghiép vu, thuc
tap thanh thao k§ niang thuc hanh cac cong viéc ké toan, dé sau khi tét nghiép co
kha nang tay nghé viing vang trong thuc hién cong tac ké toan tai cac doanh
nghiép.
I1.MUC TIEU MO PUN:
- Kién thirc:
+ Khai quat dugc tinh hinh co ban cta doanh nghiép
+ Van dung duoc cac kién thirc, k§ nang thuc hanh ké toan trong doanh nghiép.
+ Van dung duoc k§ nang nghé trong thyc hién cac cong tac ké toan
- Ky nang:
+ Xay dung to chtc ¢ng tac ké toan trong doanh nghiép
+ Str dung thanh thao c4c phan mém ké toan
+ Lap va phan tich s liéu ké toan phuc vu cho nha quan tri
- V& ning luc ty cha va trach nhiém:
+ Lam viéc doc 1ap hoac lam viéc theo nhom
+ Hudng dan t6i thiéu, giam sét nhitng ngudi khac thuc hién nhiém vu xac dinh;
chiu trach nhiém cé& nhan va trach nhiém d6i véi nh m.
+ C6 thai d6 nghiém tuc, cach tiép can khoa hoc khi xem xét mot van dé thudc
linh vuc ké toan.
I11. NOI DUNG MO PUN:
1. Néi dung tong qudt va phéan bé thoi gian:

Thoi gian (gio)

S6 Tong Ly Thue | Kiém
TT Tén cac bai trong mo dun s6 | thuyét | hanh| tra
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1 | Phan 1. Thue tip co bén 40 10 30
1. Hu6ng dan ban dau vé tim hiéu

vé doanh nghiép

2. Huéng dan ban dau vé tim

hiéu t6 chtrc cong tac trong doanh
nghiép

3. Huéng dan ban dau vé phuong
phap viét bao cao thuc tap tot nghiép

2 | Phan 2. Thue tap ké toan doanh 320 290
nghiép 30
1. Tim hiéu vé tinh hinh co ban

cua doanh nghiép

2. Thuc tap t6 chuc cong tac ké

toan trong doanh nghiép

3. Viét chuyén dé thyc tap tt nghiép

Cong 320 | 10 |320 30

2. Noi dung chi tiét
Phan 1. Thue tip co ban Thaoi gian: 40 gio
1. Muc tiéu:
- Tiép can duoc hoat dong san xuat kinh doanh, co ciu té chirc bd may
ké toan trong doanh nghiép
- Thuc hién dugc cac nghiép vu lién quan dén ké toan doanh nghiép
- Viét duoc dé cuong béo céo thuc tap tot nghiép
2. Noi dung
2.1. Hwéng din ban dau vé tim hiéu vé doanh nghiép
2.1.1. Pic diém chung vé don vi thuc tip
2.1.2. Qué trinh hinh thanh va phat trién, chtrc ning, nhiém vu va nhitng thanh
tich da dat dugc cua don vi
2.1.3. Bo may to chirc quan 1y cia cty
2.2. Huéng din ban dau vé tim hiéu t6 chirc cong tac trong doanh nghiép
2.2.1. Co cau t6 chirc bd may phng ké toan, hinh thic ké toan don vi dang ap dung
2.2.2. Tim hiéu vé hinh thirc ké toan cty ap dung
2.2.3. Tim hiéu vé to chirc cong tac cua tirng phan hanh ké toan
2.3. Hwéng din ban dau vé phwong phép viét bao cao thuc tap tot nghiép

Phan 2. Thue tap ké toan doanh nghiép Thoi gian: 320 gio
1. Muc tiéu:
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- Biét céch sap xép t6 chiic cong tac ké toan cua timg phan hé
- Lam duoc cac nghiép vu thudc chuyén mén nghiép vu ciia nganh ké toan
doanh nghiép hé cao ding tai doanh nghiép
- Viét dwoc chuyén dé thuc tap tot nghiép
2. Noi dung
2.1. Tim hiéu vé tinh hinh co ban cua doanh nghiép
2.2. Thyc tap t6 chuc cong tac ké toan trong doanh nghiép
2.3. Viét chuyén dé thyc tap tét nghiép
Ve ngi dung ciia bao céo chuyén dé:
* Phan mé dau: (khoang 1 dén 2 trang) gém:
- Tinh cép thiét cua dé tai, y nghia khoa hoc va thyc tién.
- Muc dich nghién curu.
- P6i twong va pham vi nghién ciu
- Noi dung khai quat caa béo céo (viét tén cac chuong).
* Phan ndi dung chinh: gém 3 chuong
Chwong 1: Gidi thigu tong quan vé don Vi thuee tip
- bac diém tinh hinh caa doanh nghiép.
- Co ciu t6 chic bo may ph ng ké toan, hinh thice ké toan don vi dang &p dung
Chuwong 2: Thuc trang cong tdc ké toan ..... tai don Vi
- Thuc trang cong tac ké toan theo chuyén dé tim hiéu
- Chtng tur va tai khoan st dung
- Phuong phép hach toéan
- S6 sach ké toan (quy trinh luan chuyén, phuong phap 1ap céc so ké toan chi
tiét va tong hop)
- Céch lap bao céo ké toan (béo céo chi tiét néu co)
- Banh gia chung vé thyuc trang nghién ctu
Chwong 3: CAc gidi phép, kién nghj, dé xudt cho vin dé nghién ciru véi don vi
- Céc giai phap hoic bién phap khac phuc nhiing ton tai tai don
Vi
- Mot sb kién nghi, dé xuat véi don vi va co quan nha nudce
Két lugn: (Panh gia két qua caa chuyén dé thuc tap , nhitng van dé c6 han ché
hoac c6 thé phat trién & mirc d6 nghién ctru céo hon)
IV. PIEU KIEN THUC HIEN MO PUN:
- Quyét dinh thuc hanh nghé nghiép cua Hiéu trudong
- Noi dung thyc tap; dé cuong thuc tap, gido an
- Co s¢ thuc tap
V. PHUONG PHAP VA NOI DUNG PANH GIA:
- Puoc danh gia qua két qua bao céo thuc tap tot nghiép
- Y thue thuc tap tai co SO
V1. HUONG DAN THUC HIEN MO PUN:
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1. Pham Vi &p dung mé dun: Chuong trinh mén hoc dugc sir dung dé dao tao
cho trinh d6 Cao dang. Tong thoi gian thuc hién mén hoc 1a 360 gio
2. Huréng dan mét s6 diém chinh vé phurong phép gidng day, hoc tdp mé dun:
- Hinh thac giang day chinh caa md dun: Gido vién hudéng dan phan thuc tap co
ban, ngudi hoc thuc hién thyc tip cong tac ké todn tai co so thuc tap
- Gi&o vién trude khi giang day can phai can cir vao timg nodi dung cua dé cuong,
chuan bi day du cac diéu kién thuc hién chuong trinh, huéng dan thue tap dé dam
bao chat luong
3. Nhiing trong tdam can chl y:
- Lich st hinh thanh va phét trién caa doanh nghiép
- B may to chue tai doanh nghiép
- T6 chirc cdng tac ké toéan tai doanh nghiép
- Thuyc trang cong tac ké toan tai doanh nghiép
- Céch viét béo cao thuc tap tot nghiép
4. Tai liéu tham Khao:
- Tham khao cac chuyén dé vé ké toan tai cac truong.
- Hé thdng chuan muc ké toan
- Luat, théng tw, nghi dinh ké toan ban hanh
- Hé thong ké toan Viét Nam, ché do ké toan doanh nghiép, quyén 2 cua B
Tai chinh, NXB Tai chinh nam 2006
- Hé thong ciu hoi trac nghiém - Bai tap, PGS.TS .Nguyén Vian Cong, NXB
Pai hoc Kinh t& Qudc dan nim 2006
- Ké toan doanh nghiép, ly thuyét - bai tap mau, PGS.TS. Nguyén Van Cong,
NXB Pai hoc Kinh té Qubc dan niam 2006
- Gi4o trinh ké toan tai chinh, GS.TS. Ngoé Thé Chi, TS. Truong Thi Thay, NXB
Tai chinh nam 2006
- Ké toan doanh nghiép san xuat - NXB Tai chinh 12/2000 - TS. Nguyén Dinh
D6 - CN. Pham Thi Thoan
- Ké toan doanh nghiép theo luat ké toan méi, NXB théng ké, TT. Téc gia
Hoc vién tai chinh, nam 2005
- Huédng dan ké toan doanh nghiép theo chuan muc ké toan Viét Nam, NXB
Tai chinh, 2005, TS. Nguyén Vin Bao
- Gi4o trinh ké todn thurong mai — NXB Théng k &
- Gi4o trinh hach toan ké toan trong cac doanh nghiép thuong mai — NXB Tai
chinh
- Chuan muc ké toan
- CAc tai liéu s&ch, bao vé ké toan, kiém toan, tai chinh
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CHUONG TRINH MON HQC

Tén mén hoc: Té chikc cong tac ké toan
M4 mén hgc: MH 31
Thoi gian thue hién moén hoc: 45 giv

. Vi tri, tinh chat mén hoc

I1. Muc tiéu mon hgc
- Kién thizc: Trinh bay duoc nhiing kién thic co ban vé t6 chac cong tac ké toan
trong doanh nghiép nhu: Té chuac bo may ké toan; té chic ching tir ké toén; to
chuc hé théng tai khoan: t6 chuc so.

- Ky nang: Lya chon duoc bo may ké toan thich hop, xay dung dugc quy trinh luan
chuyén chiing tir, van dung khoa hoc hé thng tai khoan, s6 ké toan va béo céo tai
chinh theo ding quy dinh cua ché do ké toan doanh nghiép.

- Nang lyc tw chu va trach nhiém: Hiéu duoc tam quan trong cua hoc phén, coy
thire chap hanh phéap luat va ché do ké toan, tich cuc tu hoc va yéu mén nghé
nghiép.

I1I. N§i dung moén hoc

1. Noi dung tong quat va phan bd thoi gian:

S6
TT

Thoi gian (gio)

Tén chwong, muc

Ly
thuyét

Thwe hanh,
thuye tap,
bai tap,
thao luan

Kiém
tra

Chuwong 1. Tong quan vé té chirc cong
tac ké toan

1.Khéai niém don vi ké toan va to chic
cd ng tac ké toan

1.1 Khai niém don vi ké todn

1.2 Khai niém vé t6 chuc cong tac ké toan
2. Noi dung, y nghia va nguyén tic to
chiec cong tac ké toan

2.1 Noi dung to chirc cong tac ké toan
2.2'Y nghia cua té chic cong tac ké toan
2.3 Nguyén tac to chirc cong tac ké toan

2

Chuwong 2. To chirc bd may ké toan va
ngudi 1am ké toan

1. To chitc by may ké toan

1.1 Khéai niém to chirc bo may ké toan
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1.2 Lya chon md hinh t chac bo m &y ké
toan

1.3 T chtic cac bd phan ké toan trong
phong ké toan

1.4 T6 chirc bo may ké toan quan tri

1.5 T chuc trang bi co sé vat chat ky
thuat phuc vu cho cdng tac ké toan

2. Nguoi lam ké toan

2.1 Tiéu chuan, quyén han va trach nhiém
ctia nguoi 1am ké toén

2.2 Thay d6i nguoi lam ké toén, thué 1am
ké toan va nhitng nguoi khong dugc 1am
ké toan

2.3 Ké toan truong doanh nghiép

Chwong 3. To chic thuc hién ché dé
chirng tir ké toan va van dung hé théng
tai khoan ké toan

1. T6 chirc thuc hién chirng tir ké toan
1.1. Khéi niém va y nghia cta to chuc thyc
hién ché do ching tir ké toan (SVTNC)

1.2 T6 chtc thuc hién cac quy dinh phép
luat vé chang tir ké toan

1.3 T6 chuc luan chuyén chang tir ké toan
2. To chirc van dung hé théng tai khoan
ké toan

2.1 Khéi niém va y nghia cta té chac van
dung hé thong tai khoan ké toan

2.1 C¢ so lwa chon, ap dung va cu thé hoa
hé thong tai khoan ké toan

15

10

Chuwong 4. Té chic thuc hién ché do sé
ké toan va ché dé bao céo ké toan

1. To chikc thuc hién ché d6 so ké toan
1.1 Khai niém va y nghia cua to chic van
dung hé théng sb ké toan (SVTNC)

1.2 T6 chirc thuc hién cac quy dinh phép
luat vé sb ké toan (SVTNC)

1.3 Lya chon hinh thac ké toan va xay

12
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dung quy trinh ghi s6 ké toan

2. To chikc thuc hién ché dé bao céo ké
toan

2.1 Béo céo tai chinh

2.2 Béo céo ké toan quan tri

Chuong 5. Mot sé ndi dung to chic cd| 8 3 5
ng tac ké toan khac

. T6 chitc kiém tra ké toan (SVTNC)

1.1 Muyc dich va yéu cau cua cdng tac
kiém tra ké toan

1.2 Hinh thtc va quy trinh kiém tra

1.3 Quyén va trach nhiém cua doan kiém
tra va don vi dugc kiém tra

1.4 Nbi dung kiém tra va to chuc kiém tra
mét sb ndi dung chu yéu

2. To chic bao quan, luu trir tai liéu ké
toan

2.1 Khai niém va quy dinh bao quan, luu
trir tai liu ké toan

2.2 Noi luu trix va thoi han luu trir tai liéu
ké toan

2.3 Tiéu hay tai liéu ké toan

3.T6 chirc ¢ ng tac ké toan truong hop
don vi ké toan bi chia, tach, giai thé,
cham dirt hoat ddng, pha san

3.1 Cong viéc ké toan trong truong hop
chia don vij ké toan

3.2Cong viéc ké toan trong truong hop
tach don vi ké toan

3.3 Cong viéc ké toan truong hop giai thé,
cham dut hoat dong, pha san

cong 45 | 15 28
2. Néi dung chi tiét
Chuwong 1. Tong quan vé té chikc cdng tac ké toan Thei gian: 2 gio'

1. Muc tiéu

- Trinh bay duoc khai niém don vi ké toan, to chirc cong tac ké toan
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- Trinh bay duoc nguyén tic t6 chic cong tac ké toan
- Trung thuc, nghiém tic, tuan thu ché do ké toan hién hanh

- Chap hanh ndi quy hoc tap va tinh cin than, nghiém tac trong thuc hién cong
viéc.

2. Noi dung

2.1. Khai niém don vi ké toan va to chirc cong tac ké toan

2.1.1 Khai niém don vi ké toan

2.1.2 Khéi niém vé t6 chic cong tac ké toan

2.2. Noi dung, ¥ nghia va nguyén tic té chirc cong tac ké toan

2.2.1 Noi dung té chire cong tac ké toan

2.2.2 Y nghia cua tb chuc cong tac ké toan

2.2.3 Nguyén tic to chirc cong tac ké toan

Chuwong 2. T6 chirc bd may ké toan va ngudi lam ké toan  Thei gian: 8 gio
1. Muc tiéu

- Trinh bay duoc khai niém to chizc bo may ké toan; M6 hinh té chirc bo may ké

toan

- Tinh bay duoc c4c tiéu chuan, quyén han va trach nhiém cia nguoi lam ké toan
- Trung thuc, nghiém tic, tuan thu ché do ké toan hién hanh

- Chép hanh ndi quy hoc tap va tinh can than, nghiém tac trong thuc hién cong
viéc.

2. Noi dung:

2.1. To chirc bé may ké toan

2.1.1 Khai niém t6 chac bo may ké toan (SVTNC)

2.1.2 Lwa chon md hinh t6 chac bo may ké toan

2.1.3 T6 chuc cac bo phan ké toan trong phong ké toan

2.1.4 T6 chtc bd may ké toan quan tri

2.1.5 T6 chuc trang bi co sé vat chat ki thuat phuc vu cho cong tac ké toan
(SVTNC)

2.2. Nguoi lam ké toan

2.2.1 Tiéu chuan, quyén han va trach nhiém cua nguoi 1am ké toan

2.2.2 Thay doi nguoi 1am ké toan, thué 1am ké toan va nhitng nguoi khong duoc
lam ké toan

2.2.3 Ké toan truong doanh nghiép

Chuwong 3. Té chic thuc hién ché @d chirng tir ké toan va van dung hé théng
tai khoan ké toan Thoi gian: 15 gio
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1. Muc tiéu:

- Trinh bay khéi niém t6 chirc thuc hién ché do ching tir ké toan

- Phan tich dugc cach thirc té chire luan chuyén ching tir ké toan

- Pua ra cac co so lua chon, cu thé hoa hé théng tai khoan ké toan

- Chap hanh ndi quy hoc tap va tinh can than, nghiém tac trong thuc hién cong
VICC.

2. Ngi dung:

2.1. T6 chirc thuc hién chiing tir ké toan

2.1.1. Khéai niém va y nghia cua to chire thuc hién ché do ching tir ké toan
(SVTNC)

2.1.2 T6 chic thuc hién cac quy dinh phap luat vé ching tir ké toan

2.1.3 T6 chic luan chuyén chiing tir ké toan

2.2. To chirc van dung hé thong tai khoan ké toan

2.2.1 Khai niém va y nghia cua t6 chtc van dung hé thong tai khoan ké toan
2.2.1 C& s6 lua chon, ap dung va cu thé hoa hé thong tai khoan ké toan

Chuwong 4. To chirc thuc hién ché @ sé ké toan va ché dé bao céo ké toan
Thot gian: 12 gio

1. Muc tiéu:

- Trinh bay khai niém té chirc van dung hé théng so ké toan

- Lya chon hinh thtc ké toan va xay dung quy trinh ghi s6 ké toan

- Lap duoc bang bao cao tai chinh

- Bé4o c4o ké toan quan tri

- Chap hanh ndi quy hoc tap va tinh can than, nghiém tic trong thuc hién cong

viéc.

2. Ngi dung:

2.1. T6 chikc thuc hién ché dd so ké toan

2.1.1 Khai niém va y nghia cua t6 chtc van dung hé thong so ké toan (SVTNC)

2.1.2 To chuc thyc hién cac quy dinh phap luat vé so6 ké toan (SVTNC)

2.1.3 Lya chon hinh thtc ké toan va xay dung quy trinh ghi s6 ké toan

2.2. T6 chirc thuc hién ché d bao céo ké toan

2.2.1 Bao cao tai chinh

2.2.2 Béo c4o ké toan quan tri

Chuwong 5. Mt s6 ndi dung té chirc cong tac ké toan khac  Thei gian: 8 gio

1. Muc tiéu:
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- Trinh bay duoc cach t chtc bao quan, luu trit tai liéu ké toan
- Trinh bay dugc cach thuc toé chirc cong tac ké toan truong hop don vi ké toén bi
chia, tach, giai thé, cham dut hoat dong, pha san

- Chép hanh noi quy hoc tip va tinh can than, nghiém tac trong thuc hién cong
viéc.

2. Noi dung:

2.1.T6 chirc kiém tra ké toan

2.1.1 Muc dich va yéu cau ciia cong tac kiém tra ké toan

2.1.2 Hinh thire va quy trinh kiém tra

2.1.3 Quyén va trach nhiém caa doan kiém tra va don vi duoc kiém tra

2.1.4 Noi dung kiém tra va té chirc kiém tra mot s noi dung cha yéu

2.2. T6 chiic bao quan, lwu trir tai liéu ké toan

2.2.1 Khai niém va quy dinh bao quan, luu trit tai liéu ké toan

2.2.2 Noi luu trit va thoi han luu trix tai ligu ké toan

2.2.3 Tiéu huy tai liéu ké toan

2.3.T6 chitc cong tac ké toan trudong hep don vi ké toan bi chia, tach, giai thé,
cham dirt hoat ddng, pha san

2.3.1 Cong viéc ké toan trong truong hop chia don vi ké toan

2.3.2C0ng viéc ké toan trong truong hop tach don vi ké toan

2.3.3 Cong viéc ké toan truong hop giai thé, cham dit hoat dong, phé san

IV. Piéu kién thue hién mén hoc

1. Phong hoc chuyén mon hoa

- Phong hoc 1y thuyét.

2. Trang thiét bi may moc:

- Bang mém, may tinh, may chiéu.

3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li€u:

- Pé cuong, gido 4n, bai giang, tai liéu phat tay, ngan hang cdu hoi tric nghiém
mon kinh té chinh tri;

- Giéy bia, but da, ghim cai, cau hdi va bai tap thuc hanh thao luan.

V. N¢i dung va phwong phap dianh gia

1. Noi dung danh gia

- Kién thic:Trinh bay dugc nhitng kién thire co ban vé té chic cong tac ké
toan trong doanh nghiép vé: To chiic bo may ké toan; To chuc chang tir ké
toan; T6 chuc hé théng tai khoan; T6 chic s6 .

- Ky nang: Lua chon duoc bo may ké toan thich hop, xay dung duoc quy
trinh luan chuyén chang tir, van dung khoa hoc hé théng tai khoan, s6 ké toan
va bao céo tai chinh theo dung quy dinh cua ché do ké toan doanh nghiép.

- Ve nang lyc tw chu va trach nhiém:
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+ Hiéu duoc tAm quan trong ctia hoc phan, ¢6 ¥ thirc chdp hanh phap luat va ché
do ké toan,

+ Tich cuc tu hoc va yéu nghé

2. Phuong phap danh gia

- Kién thirc: danh gia qua kiém tra bang hinh thirc viét hodc trac nghiém.

- K¥ ndng: danh gia qua ky nang thyc hanh, thao luan nhdm

- Panh gié trong qua trinh hoc: Kiém tra viét (Ty ludn hodc tric nghiém)

- Panh gia cudi mdn hoc: Kiém tra theo hinh thirc: Van dap hoac viét (Tu luan
hoic tric nghiém)

VI. Hwéng din thue hién mén hoc

1. Pham vi 4p dung mon hoc: chwong trinh mén hoc duoc sir dung dé giang day
cho trinh d6 cao ding nghé Ké toan doanh nghiép

2. Huéng dan vé phuong phép giang day, hoc tip ciia mén hoc

- Bdi véi giao vién

+ Hinh thuc giang day chinh ctia m6 dun: 1y thuyét trén 16p két hop véi thao luan
va thuc hanh.

+ Gido vién trude khi giang day can phai can cit vao ndi dung cua timg bai hoc
chuan bi day du cac diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang day.
Céc bai tap thuc hanh dugc x4y dung cu thé phu hop theo ndi dung cia timg bai.

- Béi voi nguoi hoc: Tham gia tich cuc cac bai giang 1y thuyét, thao luan nhom, va
thuc hanh theo sy huéng dan cua gi4o vién

3. Nhiing trong tdm can chd y:

- To chirc bo may ké toan va nguoi 1am ké toan

- T6 chuc thue hién ché d6 ching tir ké toan va van dung hé théng tai khoan ké
toan

- T6 chure thuc hién ché do s6 ké toan va ché do bao céo ké toan

4. Tai liéu tham khao khac

- B6 Tai chinh (2006), Hé théng chuan muc ké toan Viét Nam, NXB Tai chinh;
- Bo Tai chinh (2010), Ché @ ké toan doanh nghiépp, NXB Tai chinh;

- B9 Tai chinh (2006), Ché do ké toan doanh nghiép nho va vira (ban hanh
theo Quyét dinh sé 48/2006/QD-BTC ngay 14 thang 9 nim 2006), NXB Tai
chinh;

- Nguyén Thi Péng (2006), Ké toan cong ty, NXB Dai hoc Kinh té Qubc dan;

- Tran Pinh Khéi Nguyén (2010), Ly thuyét hach toan ké toan, NXB Gido duc;
- Nguyén Céng Phuong (2010), Ké toan tai chinh doanh nghiép, NXB Tai chinh;
- Luu Puc Tuyén (2011), T6 chic cong tac ké toan, NXB Tai chinh;

- Qudc hdi Nudc Co ng hoa xa hoi chii nghia Viét Nam (2003), Ludt Ké toan
Viét Nam
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CHUONG TRINH MON HQC
Tén mon hoc: Ké toan Hanh chinh sw nghiép
Ma mon hec: MH 32
Thoi gian thwe hién mdn hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 15 gid; Thuc hanh, bai tap:
28 gio; Kiem tra: 2 gio)
I. VI TRI, TINH CHAT CUA MON HQC:
- Vi tri: Mén ké toan hanh chinh su nghiép 1a mét bo phan cu thanh quan
trong cua hé thong quan ly kinh té tai chinh, dugc hoc sau cac mén tai
chinh doanh nghiép, thué, ké toan tai chinh; la co s dé hoc mon ke toan
quan tri va thyc hanh ké toan.
- Tinh chat:
+ M6n hoc ké toan hanh chinh su nghiép cung cap nhiing kién thirc vé
nghiép vu ké toan, 1a mon bo sung kién thic caa nghé ké toan doanh nghiép
+ Thong qua kién thirc chuyén mon vé ké toan hanh chinh su nghiép,
nguoi hoc thuc hién duge cac ndi dung vé nghiép vu ké toan. Mon hoc ké
toan hanh chinh sy nghiép c6 vai trd tich cuc trong viéc quan ly diéu hanh
va kiém soat cac hoat dong kinh té.
I1. MUC TIEU MON HOQC:
- Kién thuc:
+ Van dung duoc cac kién thic dd hoc vé ké toan hanh chinh su
nghiép trong viéc thuc hién nghiép vu ké todn dugc giao
+ Van dung duoc cac kién thire ké toan da hoc vao tmg dung cac phan mém
ké toan.
- Ky nang:
+ Giai quyét duoc nhirng van dé vé chuy@n mén ké toan va to chirc duoc
cong tac ké toan — tai chinh trong don vi;
+ Lap dugc ching tir, kiém tra, phan loai, xr Iy chimg tir ké toan;
+ Str dung dwoc ching tir ké toan trong ghi so ké toan chi tiét va tong hop;
+ Lap duoc cac béo céo tai chinh theo quy dinh
+ Str dung thanh thao phan mém ké toan va thuc tién cong tac ké toan.
+ Kiém tra danh gia dugc cong tac ké toan tai chinh trong don vi.
- V& nang luc ty cha va trach nhiém:
+ Nang Iuc lam viéc doc lap, 1am viéc theo nh m duéi sy huéng dan cia gido
vién.
+ Giai quyét van dé khi hach toan va nhap liéu trén phan mém ké toan
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+ Thyc hién cac cdng viéc lién quan dén nhap liéu ké toan hanh chinh

su nghiép va chiu trach nhiém.
I11. NO1 DUNG MON HQC:

1. Néi dung tong qudt va phdn bé thoi gian:

T(R)ng 50

Tong Ly | Thuwe Kiém
STT Tén chwong muc s6 | thuyét | hanh| tra
1 | Chuong 1. Nhiém vu va to chtic cong tac 1 1
ké toan trong don vi hanh chinh su nghiép
2 | Chuong 2. Ké toan von bang tién va cac 4 2 2
khoan dau tu ngdn han
3 Chuong 3. K& toan vat liéu, dung cuy, san 5 2 3
pham, hang hoa
4 | Chuong 4. Ké toan tai san co dinh vadau | 5 2 3
tu dai han
5 | Chuong 5. Ké toan thanh toan 6 2 3 1
6 | Chuong 6. Ké toan nguon kinh phi, von 7 3 4
trong don vi hanh chinh su nghiép
7 | Chuong 7. Ké toan cac khoan thu — chi 5 2 3
trong don vi hanh chinh su nghiép
8 Chuong 8. Béo cdo tai chinh 3 1 2
9 | Chuong 9. Thuc hanh may 7 6 1
Cong 60 30 28 2

2. Néi dung chi tiét:

Chuwong 1: Nhiém vu va to chire cong tac ké toan trong don vi hanh chinh
Thai gian: 1 gio

sw nghiép
1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc yéu cau nhiém vu va noi dung cta cong tac ké toan

hanh chinh su nghiép

- Phan biét duoc cac hinh thirc ghi s6 ké toan trong don vi hanh chinh sy

nghiép

- Trinh bay dugc c&c hinh thic t6 chirc b may ké toan trong don vi hanh

chinh sy nghiép

- V& dugce so d trinh tu ghi s6 ké toan theo 4 hinh thirc theo quy dinh

- Lya chon dugc c4c hinh thire to chirc bd may ké toan phu hop véi timg loai

hinh doanh nghiép
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2. Noi dung:
2.1. Nhiém vu cua don vi hanh chinh sy nghiép
2.1.1 Khai niém:
2.1.2 Dic diém cua don vi HCSN.
2.1.3 Phan loai don vi hanh chinh sy nghiép
2.1.4 Nhiém vu cta ké toan hanh chinh sy nghiép:
2.1.4 Y&u ciu cong tac ké toan don vi HCSN
2.2 T6 chirc cong tac ké toan trong don vi hanh chinh sw nghiép.
2.2.1 Noi dung cua cong tac ké toan trong don vi HCSN
2.2.2 Y8u cau cua td chuc cong tac ké toan
2.2.3 Mot s6 nodi dung chu yéu cia to chirc cong tac ké toan trong don vi HCSN
Chuwong 2. Ké toan von bang tién va cac khoan dau tuw ngin han
Thoi gian: 4 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai niém va nguyén tic ké toan von bang tién; phuong phép
hach toan cac nghiép vu ké toan chi yéu cta von bang tién
- Van dung duogc céc kién thtc vé ké toan von bﬁng tién va cac khoan dau tu
ngan han vao lam bai thyc hanh img dung
- Hach toan dugc cac nghiép vu kinh t€ phat sinh lién quan dén von bang tién va
cac khoan dau tu tai chinh
- X4c dinh dugc cac ching tir ké todn lién quan dén von bang tién va cac khoan
dau tu tai chinh
- Ghi dugc s6 chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh tng dung
2. Noi dung:
2.1 K& toan von bing tién
2.1.1 Noi dung, nguyén tac va nhiém vu ké toan von bang tién.
2.1.2 Chumng tir ké toan str dung
2.1.3 Ké toan tién mat
2.1.4 Ké toan tién giri ngan hang
2.1.5. K¢é toan tién dang chuyén
2.2. Ké toan diu tw ngin han
2.2.1 Noi dung, nguyén tic hach todn va nhiém vu cua ké toan dau tw ngan han
2.2.2. Ké toan dau tu tai chinh ngan han
2.3. Thuc hanh : Ké toan vén bang tién, ké toan dau tw ngan han.
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- X&c dinh chang tir ké toan

- Pinh khoan ké toan

- Ghi s6 chi tiét lién quan

- Ghi cac s6 téng hop lién quan theo hinh thirc chimg tir ghi s6

Chuong 3: Ké toan vat liéu, cong cu dung cu san pham, hang hoa
Thet gian: 5 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay duoc khai niém va nhiém vu cua ké toan vat liéu, cong cu dung
cu, san pham, hang ho&; phuong phap phan loai va cach tinh gia vat liéu, cong cu
dung cu, san pham, hang hoa.

- Van dung kién thire ké toan chi tiét va tong hop vat liéu, cong cu dung
cy, san pham, hang hoa vao 1am duoc bai thuc hanh wng dung

- Phén biét dugc cac loai vat liéu cong cu dung cu

- Thuc hién duoc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop vat
liéu, cong cu dung cu, san pham, hang hoa

- X4c dinh dwoc cac chirng tir ké ton vat liéu, cong cu dung cu, san pham,

hang hoa.

- Ghi duogc sb chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh tng dung
2. Noi dung:

2.1. Khai niém, nhiém vu ciia ké toan vat li¢u, cong cu dung cu,san pham,
hang hoa
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Nhiém vu
2.2. Phan loai, nguyén tac va phwong phap tinh gia vét liéu, cong cu dung cu
2.2.1. Phéan loai vat liéu cdng cu dung cu
2.2.2. Nguyén tic hach toan va phuong phép tinh gia nguyén vat liéu, cong cu
dung cu, san pham, hang hoa.
2.2.3. Ching tir s6 s&ch sir dung
2.3. Ké toan nguyén vat liéu, cong cu dung cu, san pham, hang hoa.
2.3.1. Tai khoan str dung
2.3.2. Phuong phap hach todn ké toan mot sé nghiép vu chu yéu
2.3.2.1. Hach toan ké toan nguyén vat liéu
2.3.2.2. hach toan ké toan cong cu dung cu
2.3.2.3. Hach toan ké toan san pham, hang hoa.
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2.4. Thuc hanh: Ké todn nguyén vit liéu, céng cu dung cu, SP, hang hoa.
- Tinh gi& vat vat liéu, céng cu dung cu, san pham, hang hoa theo gié thuc té
- X&c dinh chung tir ké toan
- Pinh khoan ké toan
- Ghi s6 chi tiét lién quan
- Ghi cac s6 téng hop lién quan theo hinh thirc chimg tir ghi s6

Chuwong 4: K¢ toan tai san cé dinh va dau tr tai chinh dai han
Thet gian: 5 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay dwoc khai niém va nhiém vu cua ké toan tai san cb dinh, dau tu tai
chinh dai; Phuong phap phan loai va cach danh gia tai san ¢6 dinh
- Van dung kién thtrc ké toan tai san cé dinh, dau tutai chinh dai han vao lam
duoc bai tap
- X&c dinh duoc cac ching tir ké toan tai san ¢b dinh, dau tw tai chinh dai han
- Vao dugc so6 chi tiét va tong hop theo bai thyc hanh tng dung
2. Noi dung:
2.1 K& toan tai san cé dinh
2.1.1. Pic diém, phan loai va danh gia TSCH
2.1.2. Ké toan ting giam TSCP hiru hinh va v hinh
2.1.3 Ké toan hao mon TSCH
2.1.4. Ké toan XDCB d¢ dang

2.1.5. Ké toan stra chira TSCD

2.2. Ké toan dau tw tai chinh dai han
2.2.1. Noi dung, nguyén tic va nhiém vu ciia KT dau tu tai chinh dai han
2.2.2 Ké toan dau tu tai chinh dai han

2. 3. Thuc hanh

- X&c dinh ching tur

- Pinh khoan ké toan

- Va0 s6 ké toan chi tiét lién quan TSCD va dau tu tai chinh dai han
- Vo s0 ké toan tong hop theo hinh thirc chiing tir ghi s6

Chuong 5: K¢ toan thanh toan Thei gian: 6 gio
1. Muc tiéu:

- Trinh bay dwoc y nghia va nhiém vu cua ké toan thanh toan
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- Phén biét dugc cac hinh thic thanh toan trong don vi hanh chinh sy nghiép.

- Thyc hién dugc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan tong hop cua ké
toan thanh toan trong don vi hanh chinh su nghiép.
- Van dung kién thirc ké toan chi tiét va tong hop céc khoan thanh toan vao
lam duoc bai thuc hanh (thg dung

- X&c dinh duoc cac chung tir ké toan thanh toén

- Vao dugc s6 chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh tng dung
2. Noi dung:

2.1. Khai niém, ndi dung, nguyén tic va nhiém vu cia ké toan thanh toan
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Nguyén tic ké toan thanh toan
2.1.3. Nhiém vu cua ké toan thanh toan
2.2. Ké toan cac khoan ne phai thu
2.2.1. K& toan cac khoan phai thu
2.2.2. K¢é toan tam ung
2.2.3. K¢é toan cho vay
2.3. Ké toan cac khoan n¢ phai tra
2.3.1. Cac khoan phai tra
2.3.2. Cac khoan phai nop Ngan sach Nha nudec (NSNN):
2.3.3. Cac khoan phai tra cho céng chuc, vién chac
2.3.4. K¢é toan cac khoan phai nop theo luong
2.3.5. K¢é toan phai tra cac d6i tuong khac
2.4 . Ké toan kinh phi cap cho cip duéi va thanh toan ndi bd
2.4.1. K& toan kinh phi cp cho cap dudi
2.4.2. K& toan thanh toan noi bo
2.5. Ké toan tam wng kinh phi
2.6. Ké toan kinh phi da quyét toan chuyén nim sau
2.7. Thuc hanh
- X&c dinh ching tur
- Binh khoan ké toan
- Vo so ké toan chi tiét lién quan dén ké toan thanh toan
- VAo s6 ké toan tong hop theo hinh thirc ching tir ghi sb
2.8. Kiém tra
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Chuong 6: Ké toan ngudn kinh phi, von trong don vi hanh chinh sw nghiép
Thot gian 5 gio

1. Muc tiéu

- Trinh bay duoc ndi dung, nguyén tic hach todn va nhiém vu cia ké toan
ngudn Kinh phi trong don vi hanh chinh sy nghiép.

- Phan biét dugc kinh phi va nguén kinh phi, von trong don vi hanh chinh sy

nghiép.

- Thuc hién duge cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan téng hop cua ké
toan ngudn kinh phi, von trong don vi hanh chinh su nghiép.

- Van dung kién thire ké toan chi tiét va tdng hop céc khoan thanh toan vao

lam duoc bai thuc hanh (tng dung

- X&c dinh duoc cac chung tir ké toan ngudn kinh phi, vén trong don vi
hanh chinh sy nghiép

- Vao dugc so6 chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh tmg dung
2. Noi dung:
2.1. Néi dung, nguyén tac hach toan va nhiém vu ké toan nguén kinh phi
2.1.1. Nguon kinh phi va cac loai ngudn kinh phi
2.1.2. Nguyén tic hach toan céc loai nguén kinh phi
2.1.3. Nhiém vu ctia ké toan nguén kinh phi
2.2. Ké toan ngudn kinh phi hoat dong
2.2.1. N6i dung ngudn kinh phi hoat dong
2.2.2. Chung tir ké toan sir dung
2.2.3. Tai khoan ké toan st dung
2.2.4. Phuong phap hach toan ké toan nguoén kinh phi hoat dong
2.3. Ké toan nguon kinh phi dw 4n
2.3.1. N6i dung ngudn kinh phi du an
2.3.2. Chung tir ké toan sir dung
2.3.3. Tai khoan ké toén sir dung
2.3.4. Phuong phap hach toan ké toan nguén kinh phi du an
2.4. Ké toan nguodn von kinh doanh
2.4.1. Noi dung ngudn von kinh doanh
2.4.2. Chung tir ké toan sir dung
2.4.3. Tai khoan ké toan st dung

2.4.4. Phuong phap hach toan ké toan ngudn vén kinh doanh
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2.5. Ké toan ngudn kinh phi diu tw xay dwng co ban

2.5.1. Noi dung ngudn kinh phi dau tr xay dung co ban

2.5.2. Chimg tir ké toan str dung

2.5.3. Tai khoan ké toan st dung

2.5.4. Phuong phap hach toan ké toan nguén kinh phi dau tu xay dung co ban
2.6. Ké toan nguon kinh phi da hinh thanh tai san c6 dinh

2.6.1. Noi dung ngudn kinh phi da hinh thanh tai san ¢ dinh

2.6.2. Chimg tir ké toan sir dung

2.6.3. Tai khoan ké toan st dung

2.6.4. Phuong phap hach toan ké toan ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD
2.7. Nguon kinh phi theo don dit hang ciia Nha nwéc

2.7.1. Noi dung nguon kinh phi theo don dat hang ciia Nha nudce

2.7.2. Chimg tir ké toan str dung

2.7.3. Tai khoan ké toan st dung

2.7.4. Phuong phap hach toan ké toan nguoén kinh phi theo don dat hang ciia Nha
nudc

2.8. Ké toan quy co quan

2.8.1. Noi dung quy co quan

2.8.2. Chung tir ké toan sir dung

2.8.3. Tai khoan ké toan sir dung

2.8.4. Phuong phap hach toén ké toan quy co quan
2.9. Ké toan chénh léch ti gia

2.9.1. Chimg tir ké toén str dung

2.9.2. Tai khoan ké toan str dung

2.9.3. Phuong phap hach toén ké toan quy co quan
2.10. K& toan chénh 1éch thu chi chua xu ly

2.10.1. N6i dung chénh 1éch thu chi chua xtr ly

2.10.2. Chung tir ké toan sir dung

2.10.3. Tai khoan ké toan sir dung

2.10.4. Phuong phép hach toan ké toan chénh léch thu chi chua xu ly
2.11. Thuc hanh

- X4c dinh chung tir hach toan ngudn kinh phi, vén

- Pinh khoan ké toan
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- VAo s6 ké toan chi tiét lién quan dén ké toan ngudn kinh phi, vn
- VAo s0 ké toan tong hop theo hinh thirc ching tir ghi s6

Chuwong 7: Ké toan cac khoan thu - chi trong don vi hanh chinh s nghiép

Thot gian: 5 gio

1. Muc tieu

- Trinh bay dugc ndi dung, nguyén tac hach toan va nhiém vu cia ké toan

cac khoan thu, chi trong don vi hanh chinh su nghiép

- Thyc hién dugc cac nghiép vu ké toan chi tiét va ké toan téng hop cua ké

toan cac khoan thu, chi trong don vi hanh chinh su nghiép

- Van dung kién thuc ké toan chi tiét va tong hop céc ké toan cac khoan thu,

chi vao lam duogc bai thuc hanh tng dung

- X&c dinh dugc cac ching tir ké toan ké toan khoan thu, chi trong don vi

hanh chinh su nghiép

- Vao dugc s chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh tng dung

2. Noi dung:

2.1

2.2.

2.3.

. Ké toan cac khoan chi

2.1.1. Nbi dung, nguyén tic hach toan va nhiém vu ké toan céc khoan chi
2.1.2. K& toan chi hoat dong trong don vi hanh chinh su nghiép

2.1.3. K& toan chi chuong trinh dy 4n dé tai trong don vi hanh chinh su nghiép
2.1.4. K& toan chi hoat dong san KD trong don vi hanh chinh su nghiép
2.1.5. K¢é toan chi theo don dit hang caa Nha nudc

2.1.6. K& toan chi phi tra trude

K¢ toan cac khoan thu.

2.2.1. Nbi dung, nguyén tac hach toan va nhiém vu ké toan céc khoan thu.
2.2.2. K& toan thu su nghiép.

2.2.3. K& toan thu hoat dong san xuét kinh doanh.

2.2.4. Ké toan thu chua qua ngan sach.

Thwc hanh

- X4&c dinh chirng tir hach toan cac khoan thu - chi

- Dinh khoan ké toan

- Va0 s6 ké toan chi tiét lién quan dén ké toan cac khoan thu - chi

- VAo s0 ké toan tong hop theo hinh thirc ching tir ghi s6

Chuwong 8. B4o cao tai chinh Thoi gian: 3 gio

1. Muc tieu
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- Phén biét dugc cac bao cao tai chinh doanh nghiép
- Trinh bay dugc phuong phap lap cac bao cao tai chinh
- Lap duoc cac bao céo tai chinh theo bai thuc hanh g dung
2. Noi dung:
2.1. Khéi niém, tac dung, yéu cau béo céo tai chinh
2.1.1. Khai niém
2.1.2. Y nghia tac dung cua béo céo tai chinh
2.1.3. Yéu cau
2.2. Hé théng bao céo tai chinh
2.2.1. Céc loai bao cdo tai chinh
2.2.2. Phuong phép l1ap béo cao tai chinh
- Bang can d6i Ké toan
- B4o c4o két qua kinh doanh
- B4o céo luu chuyén tién té
- Thuyét minh béo céo tai chinh
2.3. Thye hanh
- Lap bao céo tai chinh
- Lap bang can ddi ké toan
- Lap bao cao két qua kinh doanh
- Lap bao c&o luu chuyeén tién té
- Lap thuyét minh béo céo tai chinh
Chwong 9: Thwe hanh may Thot gian: 7 gio
1. Muc tiéu:
- Cai dat dugc phan mém
- Trinh bay cach nhap liéu chang tur
- Hach toan céc nghiép vu phét sinh vao phan mém
- Xem béo céo
2. Noi dung:
2.1. Huwoéng din cai dit, g& bé
2.1.1. Cai dat
2.1.2. G6 bd
2.2. Khai bao théng tin ban dau
2.2.1. Tao dir li€u
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2.3.
2.4,
2.5.
2.6.

2.2.2.Khia bao danh muc

Hach toan cac nghiép vu phét sinh
Xem bao cao

Thuc hanh

Kiém tra va kiém tra két thiic méon

IV. PIEU KIEN THUC HIEN MON HOC

1.

Phong hoc chuyén mén héa

- Phong hoc thyuc hanh
- Phong ly thuyét
2. Trang thiét bi may mac:

- May tinh, may chiéu projecto, bang viét

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:

- Pé cuong, gi4o an, bai giang mon hoc, gio trinh, tai liéu tham khao
- Gi&o trinh, tai liéu phat tay va cac tai liéu lién quan khéac

4. Cac diéu kién khac: Phan mém ké toan Misa Mimosa

V.

NOI DUNG VA PHUONG PHAP DANH GIA::

- Kién thirc:

+ Hach toan ké toan trong don vi hanh chinh sy nghiép

+ Céch nhap liéu vao phan mém

- Ky nang:

+ Tinh toan va hach toan thanh thao cac nghiép vu phat sinh

+ Lap dwoc chung tir, kiém tra, phan loai, Xt Iy ching tir ké toén:

+ Str dung dugc ching tir ké toan trong ghi s6 ké toan chi tiét va téng hop;
+ Nhap liéu va xu ly s6 liéu trén phan mém ké toan

- V& nang lyc ty cha va trach nhiém:

+ Nang luc lam viéc doc 1ap, 1am viéc theo nh m duéi sy huéng dan cua giéo
vién.

+ Giai quyét van dé khi hach toan va nhap liéu trén phan mém ké toan

+ Thyc hién cac cong viéc lién quan dén nhap liéu ké toan hanh chinh su

nghiép va chiu trdch nhiém

2. Phuong phap

+ Phuong phép kiém tra trac nghiém

+ Phuong phap kiém tra tu luan

+ Phuong phép thuc hanh kiém tra tai chd
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VI. HUONG DAN THUC HIEN MON HQC
Pham vi &p dung mon hoc
Mon hoc nay duge sir dung dé giang day cho trinh d6 Cao dang. Tong thoi
gian thyc hién mon hoc 14 60 gid, gido vién giang cac gio Iy thuyét két hop véi
cac bai tap thuc hanh dan xen.
Puoc ap dung d6i voi cong viée clia mot ngudi ké toan trong don vi hanh
chinh su nghi¢p
2. Huéng dan vé phuong phap giang day, hoc tdp mon hoc:
- Bdi véi giao vién, giang vién:
+ Gido vién can cian ¢t vao ndi dung cua ting bai hoc dé chuan bi day du cac
diéu kién can thiét nham dam bao chat luong giang day.
+ Nén 4p dung phuong phap dam thoai dé hoc vién ghi nhé k¥ hon.
- B6i voi nguoi hoc:
+ Hoc sinh chuan bi, nghién ctru ndi dung tu hoc trudc & nha.
3. Nhitng trong tAm can chd y:
- Trinh tu ghi s6 ké toan
- Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cu tai khoan sir dung
- Xac dinh chung tur
- Pinh khoan ké toan
- Vo s6 ké toan chi tiét va tong hop theo nodi dung ké toan cila cac chuong
4. Tai liéu tham khao:
- Hudng dan thue hanh ché do ké toan hanh chinh sy nghiép, bai tap va
1ap bao céo tai chinh, Nha xuat ban tai chinh nim 2006
- Hé théng ké toan Viét Nam, ché do ké toan hanh chinh su nghiép, NXB Tai
chinh nam 2006
- Hé thong cau hoi trac nghiém - Bai tap, PGS.TS .Nguyén Vian Cong, NXB Pai
hoc Kinh t& Qudc dan nam 2006
- Gido trinh ké toan hanh chinh sy nghiép, ly thuyét - bai tap mau, PGS.TS.
Nguyén Vin Cong, NXB Pai hoc Kinh té Quéc dan nim 2006
- Gio trinh ké toan hanh chinh su nghiép, Bo tai chinh, NXB Tai chinh nam
2006
- Chuan muc ké toan
- C4c tai liéu sach, bao vé ké toan, kiém toan, tai chinh
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CHUONG TRINH MON HOC
Tén mon hoc: Thuwong mai dién tir
Ma moé6n hgoc: MH 33
Thoi gian thwe hién mén hoc: 45gio; (Ly thuyét: 15 gio; Thuc hanh, thi
nghiém, thao luan, bai tap: 28 gio; Kiém tra: 2 gi0)
I. Vi tri, tinh chat ciia mén hoc

- Vi tri: Thuong mai dién tir cin ban 13 mon hoc dugc bd tri sau khi da
hoc xong mon Tin hoc dai cuong

- Tinh chat; Thuong mai dién tr 1a moén hoc tu chon nganh Ké toan
doanh nghiép
I1. Muc tiéu mon hoc

- V& kién thic:

+ Trinh bay dugc cac kién thirc chung vé thuong mai dién tir va nhiing
ndi dung co ban ciia thuong mai dién tir: Khai niém, dac diém, loi ich, han ché
va cac diéu kién dé phat trién thuong mai di¢n tur; Cac cong cu va chién luoc
marketing dién tir; Giao dich va thanh toan dién tir

+ Hiéu va dé phong duoc mdt sé nguy co vé an toan va an ninh mang

- Vé k¥ nang: Van dung duogc cac kién thurc thuong mai dién tr dé trién
khai trong cac giao dich kinh doanh thong thudng cuia doanh nghi€p: mua ban,
thanh toan dién tr; Nhan dién va dé phong nhiing nguy co mat an toan trong
thuong mai dién tir

- Nang luc tu chu va trach nhi¢m: Co6 y thurc hoc tap tich cuc, chi dong
trong qua trinh hoc tap; Say mé hing tht ddi véi thuong mai dién tir; Van dung
vao cudc sdng va cong viec

I11. Noi dung mon hoc

1. Noi dung tong quat va phan bo thoi gian:

Thoi gian
Sé Thuwe hanh,
T Tén chwong/muc Tong | Ly | thinghiém, | Kiém
s6 |thuyét | thaoludn, | tra
bai tap
1 | Chwong 1: Tong quan vé thuwong 6 3 3

mai dién ti

1. Khai ni¢m thuong mai di¢n tu 0,5 0,5

2. bic diém va phén loai thwuong mai | 0,75 | 0,75
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dién tir

3. Cac mo hinh thuvong mai dién tu
chu yéu

3.1. Thuong mai dién to B2C

3.2. Thuong mai dién tt B2B

3.3. Cac md hinh thuong mai dién tr
khac

4. Loi ich va han ché ctia thuong mai
dién tir

0,25

0,25

5. Nhiing diéu kién dé phat trién
thuong mai dién tir

0,5

0,5

6. Thao luan

Chuong 2: Marketing dién tir

13

1. Khai niém, dic diém marketing
dién tur

2. Céc cdng cu chu yéu cua marketing
truc tuyen

2.1 Nghién ctu thi truong truc tuyén
2.2 Quang c&o truc tuyén

2.3 Thu dién to

3. Céc chién lugc marketing dién tir
hon hop (E-marketing mix)

4. Bai tap Thuc hanh &ng dung va
thao luan

5. Kiém tra

0,5

1,5

0,5

1,5
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Chuong 3. Giao dich va thanh toan
dién tir

1. Khai quat vé giao dich va thanh
toan dién tur

2. Hop dong dién tir

2.1. Khai niém, dic diém hop dong
dién tuo

2.2. Ky két hop dong dién tur

2.3. Quy trinh thuc hién hop dong
dien to

2.4. So sanh hop déng dién tir vai hop
ddng truyén théng

2.5. Biéu kién hiéu luc cua hop ddng
dién tur

2.6. Mot s6 diém can lopu ¥ khi str
dung hop dong dién tur

3. Céc giao dich thanh toan dién tu

3.1. Giao dich thanh toan dién tir
3.1.1. Cac giao dich thanh toan dién tur
3.1.1.1. Chuyén tién dién tir va chuyén
tién dién tir tai diém ban hang

3.1.1.2. Giao dich thuong mai truc
tuyén va cac hé thong thanh toan dién
tu

3.2. Giao dich EDI tai chinh

4. Hé thong thanh toan dién tir co ban
5. Quy trinh thanh toan dién tu

4.1. Thanh toan dién tur gitra doanh
nghiép véi nguoi tiéu dung (B2C)

4.2. Thanh toan dién tir gitta DN véi
doanh nghiép (B2B)

5. Bai tap Thuc hanh tng dung va
thao luan

6. Kiém tra

19

0,5

1,5

12

0,5

1,5

12

12

Chuwong 4. An toan trong thuwong
mai dién tir

1. Tong quan vé an toan va phong
tranh ruai ro trong thuong mai dién tu
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1.1. Vai tro cua an toan va phong
tranh rai ro trong thuong mai dién tu
1.2. Nguy co mat an toan trong
thuong mai dién tu

1.2.1. Rui ro vé ki thuat

1.2.2. Rui ro vé phap ly

1.3. Mot sb dang tan cdng chinh vao
cac website thuong mai dién tir

2. An toan thuong mai dién tu

2.1. Kiém soét truy nhap va xac thuc
2.2. Chir ky dién ti va chirng thuc
dién tuo

2.3. Cac phuong tién phong tranh rai
ro trong thuong mai dién tr

3. Bai tap thuc hanh va thdo luan

Cong

45

15

28

2. Néi dung chi tiét:

1. Muc tiéu:
- Trinh bay dugc qué trinh hinh thanh va phat trién, khai niém, dac diém
va phan loai thuong mai di¢n tu;
- Hiéu duoc céc loi ich, han ché va cac diéu kién phat trién cla thuong
mai dién tir;
- Rén luyén cho hoc sinh cach nhin méi vé thuong mai dién tir, phan tich
so sanh loi ich tong thé trong su phat trién xa hoi. Tich cuc va cha dong trong
nghién ctru va hoc tap

2. Noi dung chwong:

2.1. Khai niém thwong mai dién tir
2.1.1. Lich sur phat trién cua thuong mai dién tu

2.1.2. Khai niém thuong mai dién tir

2.2.1. Pic diém

Chuwong 1: Tong quan vé thwong mai dién tir
Thoi gian: 6 gio (LT: 3 gio; TH: 3 gio)

2.2. Pic diém va phan loai thwong mai dién tir
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2.2.1.1. Dic diém vé kinh té
2.2.1.2. Bic diém vé k¥ thuat
2.2.1.3. Ddc diém vé xa hoi
2.2.2. Phan loai thuong mai dién tr
2.3. Cac mé hinh thwong mai dién tir chii yéu
2.3.1. Thuong mai dién tir B2C
2.3.2. Thuong mai di¢n to B2B
2.3.3. Cac mo hinh thuong mai dién tir khac
2.4. Loi ich va han ché ciia thwong mai dién tir
2.5. Nhitng di¢u kién ciia thwong mai dién tir
2.5.1. Ha tang co s vé cong nghé
2.5.2. Ha tang co s& vé nhan luc
2.5.3. Ha tang co s& phép 1y
2.5.4. B4o mat va an toan
2.5.5. Bao v¢ so hitu tri tu€¢ va bao vé nguoi tieu dung
2.5.6. Thanh toan dién tir
2.6. Thao luan

Chwong 2: Marketing dién t& 7hoi gian 13 gio (LT: 4 gio; TH: 8 gio; KT: 1 gio)

1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém, dic diém ctiia Marketing dién tir
- Phan biét duoc cac cong cu marketing dién tir
- So sanh dugc cac chién luge marketing dién tir va marketing truyén thong
- Rén luyén cho hoc sinh cach nhin mai veé Marketing dién tu. Tich cuc
va chu dong trong nghién ctru va hoc tap
2. Noi dung chuong:
2.1. Khai niém, dic diém marketing dién tir
2.2. Cac cong cu chii yéu ciia marketing truc tuyén
2.2.1. Nghién ctu thi trudng truc tuyén
2.2.2. Quang céo truc tuyén
2.2.3. Thu dién tu
2.3. C4c chién lwge marketing dién tir hn hep (E-marketing mix)
2.4. Bai tap Thuc hanh #ng dung va thao luan
2.5. Kiém tra
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Chwong 3. Giao dich va thanh toan dién twr
Thoi gian 19 gio (LT: 6 gio; TH: 12 gio; KT: 1 gio)
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duogc khai niém vé giao dich va thanh toan dién tir; Pac
diém, quy trinh ky két va thuc hién hop dong dién tir;
- Quy trinh giao dich va thanh toan di¢n tu
- Phan biét duoc giao dich thanh toan dién tir so voi giao dich thanh toan
thong thuong
- Rén luyén cho hoc sinh cach nhin méi vé giao dich va thanh toan dién
tu. Tich cuc va chu dong trong nghién ctru va hoc tap
2. Noi dung chwong
2.1. Khai quat vé giao dich va thanh toan dién tir
2.2. Hop dong dién tir
2.2.1. Khai niém, dic diém hop dong dién tir
2.2.2. Ky két hop dong dién tir
2.2.3. Quy trinh thyc hién hop dong dién tir
2.2.4. So sanh hop dong dién tir véi hop dong truyén thong
2.2.5. Piéu kién hiéu lyc cta hop déng dién tur
2.2.6. Mot s6 diém can luu ¥ khi str dung hop dong dién tir
2.3. Cac giao dich thanh toan dién ti
2.3.1. Giao dich thanh toan dién tir
2.3.1.1. Céc giao dich thanh toan dién tu
2.3.1.1.1. Chuyén tién dién tir va chuyén tién dién tir tai diém ban hang
2.3.1.1.2. Giao dich thuvong mai tryc tuyén va cac hé théng thanh toan dién tir
2.3.2. Giao dich EDI tai chinh
2.4. Hé thong thanh toan dién tir co' ban
2.4.1. Chuyén tién dién tir
2.4.2. Thé thanh toan
2.4.3. Vi thanh toan, tién dién tir va tién sb hoa
2.4.4. Vi dign ta
2.4.5. Sec dién to
2.4.6. Hoa don dién tuo
2.5. Quy trinh thanh toan di¢n tir
2.4.1. Thanh toan dién tur gitta doanh nghiép véi ngudi tiéu dung (B2C)
2.4.2. Thanh toan dién tu gitta DN vai doanh nghiép (B2B)
2.6. Bai tap Thwc hanh &ng dung va thao luan
222



2.7. Kiém tra

Chuong 4. An toan trong thwong mai dién ti
Thoi gian 8 gio (LT: 3 gio; TH: 5 gio)
1. Muc tieu

- Hiéu va trinh bay duogc vai trd, cac nguy co mit an toan va bién phap
phong tranh trong giao dich thuong mai dién tu;

- Rén cho hoc sinh ¢6 cach nhin nhan méi vé an toan trong thuong mai dién tir
2. Noi dung chuong
2.1. Téng quan vé an toan va phong tranh rii ro trong thwong mai dién tir

2.1.1. Vai tro cua an toan va phong tranh rai ro trong thuong mai dién tir

2.1.2. Nguy co mat an toan trong thuong mai dién tir
2.1.2.1. Rui ro vé k§ thuat

2.1.2.2. Rui ro vé phap ly

2.1.3. Mot sb dang tan cong chinh vao cac website thuong mai dién tur
2.2. An toan thwong mai dién tir

2.2.1. Kiém soat truy nhap va xac thuc

2.2.2. Chtr ky dién tir va chirng thyuc dién tir

2.2.3. Cac phuong ti¢n phong tranh rui ro trong thuong mai dién tir
2.3. Bai tap thuc hanh va thio luan
IV. Piéu kién thue hién mén hoc

1. Phong hoc chuyén mon hoa

- Lép hoc 1y thuyét.

- Phong thyc hanh may tinh.

2. Trang thiét bi may moc:

- May tinh c6 két nbi Internet;

- May chiéu Projector, man chiéu.
3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat li¢u:

- Gi4o trinh, dé cuong, gido an, tai li¢u tham khao;

- Cau hdi, bai tap thuc hanh.
V. Noi dung va phwong phap danh gia

1. Noi dung:

- Vé kién thtc:
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+ Phan biét khai niém, dic diém, lgi ich, han ché va cic diéu kién dé
phat trién thuong mai dién tu; Cac cong cu va chién luoc marketing dién tu;
Giao dich va thanh toan dién tr so vdi cac hoat dong thuong mai thong thuong

+ Hiéu va dé phong dugc mot s6 nguy co vé an toan va an ninh mang
trong thuong mai dién tir

- V& k¥ nang:

+ Biét cach van dung dugc cac kién thic thuong mai dién tr dé trién
khai trong céac giao dich kinh doanh thong thudng cua doanh nghi¢p: marketing
dién tr, mua ban, thanh toan dién tir;

+ Phat hién va dé phong nhitng nguy co mét an toan trong thuong mai
dién tuor

- Nang luc tu chu va trach nhiém: Co6 y thurc hoc tap tich cuc, chu dong
trong qua trinh hoc tap; Say mé himg tht ddi véi thuong mai dién tir; Van dung
thuong mai dién tir vao cudc séng va cong vigc

2. Phuong phap:
- Panh gia bang hinh thirc kiém tra viét hoic tric nghiém.

- Panh gia qua k¥ ning bang bai tap thuc hanh vé: phan biét duoc cac
mo hinh thuong mai dién tu;

- Panh gia thong qua sd gid hoc tdp mon hoc, ¥ thie hoc tap tich cuc va
chu dong.

VI. Huéng din thue hién mon hoc

1. Pham vi 4p dung mon hoc: chuong trinh mén hoc dugce st dung dé
giang day cho trinh d6 trung cip nganh Ké toan doanh nghiép

2. Hudng dan vé phuong phép giang day, hoc tdp mon hoc

- P6i véi gido vién

+ Hinh thirc giang day chinh cta mén hoc: 1y thuyét két hop véi thuc
hanh trén phong mdy tinh c6 két ndi Internet.

+ Gido vién trude khi giang day can phai can ctr vao ndi dung cia timg
bai hoc, chuan bi ddy du cac diéu kién thyuc hién bai hoc dé dam bao chit luong
giang day. Cac bai tap thyc hanh dugc xay dung cu thé phu hop theo ndi dung
cua tirng chuong

- P6i v6i ngudi hoc: Tham gia tich cuc cac bai giang 1y thuyét, thao luan
va thuc hanh theo sy huwéng dan ciia gido vién cua gido vién

3. Nhiing trong tam chuong trinh mén hoc can chi y:
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- Pic diém, phan loai m6 hinh thuwong mai di¢n tir, loi ich, han ché va
nhitng diéu kién phat trién cia thwong mai dién tir

- Tac dong cua Marketing dién tir ddi vai hoat dong Marketing va hoat
dong kinh doanh

- Giao dich va thanh todn trong thuong mai dién tir

- An toan, an ninh trong giao dich thuong mai dién tir

4. Tai liéu can tham khéo:

[1]. Nguyén Vin Son, Héi déap vé thwong mai dién tir, NXB Théng ké,
2008.

[2]. Nguyén Hoai Anh (2010), Thuong mai dién tir, NXB Thong tin va
truyén thong

[3]. Nguyén Vin Hong, Nguyén Vin Thoan (2012), Gido trinh thuwong
mai dién tr can ban, NXB DH Ngoai thuong

[4]. Tran Van Hoe (2007), Gido trinh thirong mai dién tir cin ban, NXB
PH Kinh t&¢ QD Ha noi

[5]. Tran Cong nghiép (2008), Thuwong mai dién tir, Pai hoc Thai
Nguyén
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CHUONG TRINH MON HOC
Tén mén hoc: Ké toan thwong mai dich vu
Ma moén hoc: MH 34
Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gio; (Ly thuyét: 15 gio; Thuc hanh, thi
nghiém, thao luan, bai tap: 28 gio; kiém tra: 2 gio)
I. VI TRi, TINH CHAT CUA MON HQC:

- Vi tri: Mon K¢ todn thuong mai dich vu dugc hoc sau cdc mon tai chinh
doanh nghi¢p, thué va la kién thirc bo trg cho mon hoc thyc hanh ké toan tai
cac co so.

- Tinh chat: Mon Ké toan thuong mai dich vu 1a mot mon hoc tu chon, thong
qua kién thurc chuyén mon vé ké toan thuong mai dich vu, ngudi hoc thuc hién
dugc cac nd1 dung vé nghi¢p vu ké toan tai doanh nghiep thuong mai va hoat
dong dich vu. La mot trong nhitng cong cu quan 1y diéu hanh va kiém soat cac
hoat dong kinh té.
II. MUC TIEU MON HQC:
- V& kién thirc:

+ Van dung dugc cac kién thuc da hoc vé ké toan thuong mai dich vu
trong viéc thuc hién thuc hién nghiép vu ké toan duoc giao

+ Ung dung duoc phan hanh ké toan trong viéc thuc hién cong tac ké
toan tai cac doanh nghiép thuong mai
- V& k¥ nang:

+ Tinh dung gi tri hang mua véo, ban ra va gia thanh san pham dich vu,
xac dinh dugc doanh thu, chi phi va két qua kinh doanh;

+ Lap duoc chung tir, kiém tra, phan loai, xtr Iy ching tir ké toan;

+ Str dung duoc ching tir ké toan trong ghi so ké toan chi tiét va tong
hop;

+ Lap dugc céac bao céo tai chinh theo quy dinh

+ Kiém tra danh gia dugc cong tac ké toan trong doanh nghiép thuong
mai
- Nang luc tu chu va trach nhi¢m

+ Tudn thu cac ché d6 ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh

+ C6 dao dirc lwong tdm nghé nghiép, co ¥ thirc to chirc ky ludt, stc
khoe gitp cho nguoi hoc sau khi t6t nghiép c6 kha ning tim kiém viéc lam tai
cac doanh nghiép
II1. NOI DUNG MON HOQC:
1. NGi dung téng qudt va phdn bé thoi gian:

Thoi gian (gio)

S6 . Tong | Ly | Thuchanh, | Kié
Tén chwong, muc X P i N
TT s0 | thuyet | thi nghiém,
thao luan, | tra
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Chuong 1. Ké toan mua ban hang

hoa trong nuwdc

1. Nhirng van d& chung vé ké toan

mua ban hang héa

2. Ké toan mua hang

3. Ké toan ban hang héa

4. Ké toan hang hoa du trir

5. Ké toan du phong giam gia hang

tén kho
6. Bai tap ting dung

13

Chuwong 2. K¢ toan nghiép vu ngoai
té va nghiép vu kinh doanh xuit
nhap khau

1. Ké toan cac nghiép vu ngoai té

2. Ké toan nhap, xuét khau

3. Bai tap ung dung

11

Chuwong 3. K¢ toan hoat dong kinh
doanh dich vu

1. Ké toan hoat dong kinh doanh nha
hang

2. Ké toan hoat dong kinh doanh
khach san

3. Ké toan hoat dong kinh doanh du
lich

4. K& toan hoat dong kinh doanh van
tai

5. Bai tap tng dung

6. Kiém tra

12

Chuwong 4. Ké toan xic dinh két
qua kinh doanh trong doanh
nghiép thwong mai dich vu

1. Ké toan chi phi ban hang va chi phi
quan ly doanh nghiép

2. Ké toan doanh thu, chi phi hoat
dong tai chinh

3. Ké toan thu nhap, chi phi khac

4. Ké toan chi phi thué thu nhap
doanh nghiép

5. K& toan xac dinh két qua hoat dong
kinh doanh
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6. Bai tap tng dung
7. Kiém tra

Tong cong 45 15

28

2. Néi dung chi tiét

Chuwong 1: KE TOAN MUA BAN HANG HOA TRONG NUGC
Thoi gian: 13 gio (LT:5 gio; TH:8gio)

1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc nguyén tic ké toan mua hang trong nuéc; Phuong phap

ké toan mua hang trong nudc

- Van dung kién lam dugc bai thuc hanh ung dung vé ké toan mua hang

trong nudc

- Xéc dinh duogc cac chimg ké toan mua hang trong nudc
- Vao duoc s6 chi tiét, bang tong hop chi tiét va so tong hop theo bai

thyc hanh tng dung

- Trung thuc, nghiém tac, tuan thu ché do ké toan hién hanh

2. Noi dung:

2.1. Nhitng van dé chung vé ké toan mua ban hang hoéa
2.1.1. Khai niém va dic diém kinh doanh trong thuong mai

2.1.2. Nhiém vy ké toan
2.1.3. Céc phuong phap hach toan hang t6n kho
2.1.3.1. Phuong phap ké khai thuong xuyén
2.1.3.2. Phuong phép kiém ké dinh ky
2.1.4. Banh gid hang hoa
2.1.4.1. Tinh gi4d hang h6éa mua vao
2.1.4.2. Tinh gi4 hang héa xuat kho
2.2. Ké toan mua hang
2.2.1. Pham vi va thoi diém ghi chép hang mua
2.2.2. C4c phuong thirc mua hang
2.2.3. Phuong phép ké toan mua hang
2.3. Ké toan ban hang hoa
2.3.1. Pham vi hang ban va thoi diém ghi nhan doanh thu
2.3.2. Cac phuong thic ban hang
2.3.3. Phuong phap ké toan ban hang
2.4. Ké toan hang héa du trir
2.4.1. K¢é toan két qua kiém ké
2.4.2. Ké toan chi tiét hang ton kho
2.4.3. Ké toan chi tiét & quay hang
2.5. Ké toan du phong giam gia hang ton kho
2.5.1. Noi dung va nguyén tic du phong
2.5.2. Tai khoan str dung
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2.5.3. C4c truong hop ké toan chu yéu
2.6. Bai tap ing dung

Chuwong 2: KE TOAN CAC NGHIEP VU NGOAI TE VA HOAT
PONG KINH DOANH XUAT NHAP KHAU
Thoi gian: 11gio (LT: 4 gio; TH: 7 gio)
1. Muc tiéu:

- Trinh bay dugc: Nguyén tic ké toan nghiép vu ngoai té va hoat dong
kinh doanh xuat nhap khau; Phuong phap ké toan nghiép vu ngoai té va hoat
d6ng kinh doanh xuit nhap khau

- Van dung kién lam duoc bai thuc hanh ung dung vé ké toan nghiép vu
ngoai té va hoat dong kinh doanh Xuat nhap khau

- Xac dinh duoc cac ching ké toan nghiép vu ngoai té va hoat dong kinh
doanh xuét nhap khau

- Vo duoc s6 chi tiét, bang tong hop chi tiét va sd tong hop theo bai
thyc hanh tmg dung

- Trung thuc, nghi€m tac, tuan thu ché do ké toan hién hanh
2. Noi dung:

2.1. K€ toan cac nghiép vu ngoai té
2.1.1. Noi dung va nguyén tic hach toan
2.1.1.1. Chénh léch ty gia hoi doai
2.1.1.2. Nguyén tic ghi nhan cac nghiép vu kinh té phat sinh bang ngoai té va
danh gia lai cac khoan muc tién té co géc ngoai t¢ ¢ thoi diém cudi nam tai
chinh
2.1.1.3. Nguyén tic xtr Iy chénh léch ty gia hbi doai
2.1.2. Tai khoan str dung
2.1.3. Cac truong hop ké toan chi yéu
2.1.3.1. Ké toan chénh léch ty gia phat sinh trong ky ctia hoat dong dau tu
XDCB (giai doan truéce hoat dong)
2.1.3.2. K& toan chénh 1éch ty gia phat sinh trong ky cua hoat dong kinh
doanh, ké ca hoat dong dau tw XDCB cua doanh nghiép dang san xuét kinh doanh
2.1.3.3. Ké toan chénh 1éch ty gia h6i doai phét sinh do danh gia lai cubi nam tai
chinh cta cac khoan muc tién té ¢ géc ngoai té
2.1.3.4. Ké toan xtr Iy chénh léch ty gia hbi doai phat sinh do danh gid lai cudi
nam
2.2. Ké toan nhap, xuit khau
2.2.1. Nhirng van dé chung vé hoat dong kinh doanh nhap, xuét khau
2.1.1. Pic diém cua hoat dong kinh doanh nhép, xuét khau
2.2.1.2. Cac phuong thirc kinh doanh va tién té str dung trong nhap, xuat khau
2.2.1.3. Céc diéu kién giao hang theo Incoterms
2.2.2. Ké toan nhap khau hang héa
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2.2.2.1. Mot s6 van dé chung vé nhap khau hang hoa
2.2.2.2. Ké toan nhép khau truc tiép
2.2.2.3. Ké toan nhap khau uy thac
2.2.3. K& toan xuat khau hang hoa
2.2.3.1. M6t s6 van dé chung vé nhap khau hang hoa
2.2.3.2. Ké toan xuat khau truc tiép
2.2.3.3. Ké toan xuét khau ty thac
2.3. Bai tap ing dung Thoi gian 7 gio

Chuwong 3: KE TOAN HOAT PONG KINH DOANH DICH VU
Thoi gian: 12 gio (LT:3 gio; TH: 8 gio; KT: 1 gio)

1.Muc tiéu:

- Trinh bay dugc: Nguyén tic ké toan hoat dong kinh doanh dich vy;
Phuong phap ké toan hoat dong kinh doanh dich vu

- Lam duoc bai thyc hanh tng dung vé ké toan hoat dong kinh doanh
dich vu

- Xac dinh duogc cac chung tu ké toan hoat dong kinh doanh dich vu

- Vo duoc s6 chi tiét, bang tong hop chi tiét va s6 tong hop theo bai
thyc hanh tng dung

- Trung thuc, nghiém tac, tudn tha ché d6 ké toan hién hanh
2.Noi dung:
2.1. K¢ toan hoat dong kinh doanh nha hang
2.1.1. bic diém hoat dong kinh doanh nha hang
2.1.2. Ké toan hoat dong kinh doanh nha hang
2.2. Ké toan hoat dong kinh doanh khach san
2.2.1. bic diém hoat dong kinh doanh khach san
2.2.2. Ké toan hoat dong kinh doanh khach san
2.3. Ké toan hoat dong kinh doanh du lich
2.3.1. Pac diém hoat dong kinh doanh du lich
2.3.2. Ké toan hoat dong kinh doanh du lich
2.4. Ké toan hoat dong kinh doanh vén tai
2.4.1. bic diém hoat dong kinh doanh van tai
2.4.2. Ké toan hoat dong kinh doanh van tai
2.5. Bai tap ing dung
23.6. Kiém tra

Chuwong 4: KE TOAN XAC PINH KET QUA KINH DOANH
TRONG DOANH NGHIEP THUONG MAI, DICH VU
Thoi gian: 9 gio (LT: 3 gio; TH: 5 gio; KT: 1gio)
1. Muyc tiéu:
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- Trinh bay duoc: Nguyén tic ké toan xac dinh két qua kinh doanh trong
doanh nghiép thuong mai dich vu; Phuong phép ké toan xac dinh két qua kinh
doanh trong doanh nghiép thuong mai dich vu

- Lam dugc bai thuc hanh tng dung vé ké toan xac dinh két qua kinh
doanh trong doanh nghiép thuong mai dich vu

- Xac dinh dugc cac ching tur ké toan xac dinh két quéd kinh doanh trong
doanh nghiép thuong mai dich vu

- Vo duoc s6 chi tiét, bang tong hop chi tiét va sd tong hop theo bai
thuc hanh g dung

- Trung thuc, nghiém tac, tuan thu ché do ké toan hién hanh
2. Noi dung:

2.1. Ké toan chi phi ban hang va chi phi quan 1y doanh nghiép
2.1.1. Ké toan chi phi ban hang
2.1.2. Ké toan chi phi quan 1y doanh nghiép
2.2. Ké toan doanh thu, chi phi hoat dong tai chinh
2.2.1. Ké toan doanh thu hoat dong tai chinh
2.2.2. Ké toan chi phi hoat dong tai chinh
2.3. Ké toan thu nhép, chi phi khac
2.3.1. Ké toan thu nhap khac
2.3.2. Ké toan chi phi khac
2.4. Ké toan chi phi thué thu nhap doanh nghiép
2.4.1. Noi dung va phuong phap tinh
2.4.2. Phuong phap ké toan
2.5. Ké toan xac dinh két qua hoat dong kinh doanh
2.5.1. Noi dung va phuong phép tinh két qua hoat dong kinh doanh
2.5.2. Phuong phap ké toan
2.6. Bai tap irng dung
2.7. Kiém tra
IV. Piéu kién thye hién mé dun
1. Phong hoc chuyén mon hoa
- Phong hoc 1y thuyét.
2. Trang thiét bi may moéc:
- Bang mém, may tinh, may chiéu.
3. Hoc li€u, dung cu, nguyén vat liéu:
- Pé cuong, gido an, bai giang theo mo dun, gido trinh, tai liéu tham khao
- Gido trinh, tai li€u phat tay va cac tai li¢u li€én quan khac
- Mo hinh hoc cu:
+ Hé thong so dd hach toan céc tai khoan
+ Céc miu chimg tir in sén
+ Céac biéu mau sb ké toan chi tiét va tong hop
+ Heé théng biéu miu bao céo tai chinh doanh nghiép
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- Nguyén vit liéu va cac nguodn luc khac: Phong thuc hanh, phong chiéu, gidy
bong kinh, gidy A4, phan mém ké toan
- Ngéan hang cau hoi tric nghiém, tu luAn moé dun K& toan doanh nghiép 2
- Bai tap thuc hanh
V. Noi dung va phwong phap danh gia
1. Noi dung danh gia
- Kién thuc:
+ Hiéu va van dung dugc cac kién thtrc da hoc dé thuc hién nghiép vu ké toan
dugc giao vé Ké toan Thuong mai dich vu: Ké toan mua ban hang hoa trong
nude; Ké toan nghiép vu ngoai t& va nghi€p vu kinh doanh Xuat nhap khau; Ké
toan hoat dong kinh doanh dich vu; K& toan xac dinh két qua kinh doanh trong
doanh nghi¢p thuong mai dich vu;
+ Ung dung cac phan mém ké toén.
+ Giai quyét duge nhitng van dé vé chuyén moén ké toan lién quan dén ting
phan hanh ké toan
+ Lap dugc ching tr, kiém tra, phan loai, xtr Iy chirng tir ké toan;
+ Str dung duoc ching tir ké toan trong ghi so ké toan chi tiét va tong hop;
- Ky nang:

+ Ung dung duoc phan mén ké toan lién quan dén ting phan hanh ké
toan

+ Kiém tra duoc cong tac ké toan thuong mai trong doanh nghiép
- Nang luc tu chu va trach nhiém

+ Nghiém tuc, can than va chinh xac trong luyén tap

+ Co y thire tich cuc, chu dong trong qua trinh hoc tap; Trung thuc, can
than, tuan thu cac ché do ké toan tai chinh do Nha nudc ban hanh
2. Phuong phap danh gia
- Kiém tra Iy thuyét véi cac ndi dung da hoc c6 lién hé véi thuc tién.
- Thuc hanh: Kiém tra va danh gia cac bai thao luin cta cdc nhom qua céac bai
thuc hanh.
- Banh gia trong qua trinh hoc:
+ Théao luan nhom, thuc hanh
+ Kiém tra viét (Tu luan hoac tric nghiém)
- PBanh gia cudi mon hoc: Kiém tra theo hinh thtrc: Van dap hoac viét (Tu luan
hoic tric nghiém)
VI. Huéng dén thue hién mé dun
1. Pham vi 4p dung mén dun : chwong trinh mén hoc dugc stir dung dé giang
day cho trinh d6 trung cap nghé
2. Hudng dan vé phuong phap giang day, hoc tap ciia mo dun
- DBdi véi giao vién

+ Hinh thirc giang day chinh ctia mé dun: 1y thuyét két hop véi thao luan
va thuc hanh.
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+ Giao vién trude khi giang day can phai cin c&t vao ndi dung cia ting
bai hoc chuan bi ddy du cac diéu kién thyuc hién bai hoc dé dam bao chat luong
giang day. Cac bai tap thuc hanh dugc xay dung cu thé phu hop theo ndi dung
cua tung bai.

- D6i v6i nguoi hoc: Tham gia tich cuc cac bai giang 1y thuyét, thao ludn
nhom, va thuc hanh theo sy huéng dan cua gido vién
3. Nhitng trong tdim chuong trinh cn chu ¥:
- Trinh tu ghi s6 ké toan
- Nguyén tic ké toan, ndi dung va két cau tai khoan sir dung
- Xac dinh chung tur
- Pinh khoan ké toan
- Vao s6 ké toan chi tiét va tong hop theo nodi dung ké toan ctia cac chuong
- Vo s6 ké toan chi tiét va tong hop theo ndi dung ké todn ctia cac bai trong mo dun
4. Tai liéu tham khao:
[1]. Bb truong Bo Tai chinh (2006), Ché do ké todn ban hanh theo Quyét dinh
s6 15/2006-QOB/BTC
[2] Chudn muec ké todn, cdc théng tw diéu chinh bé sung ké toan doanh nghiép
cua bo tai chinh ban hanh.
[3]. Qudc hdi thong qua 17/06/2003, Ludt Ké toan Viét nam
[4]. Nguyén Phu Giang (2006), Ké todn thwong mai va dich vy, NXB Tai
chinh
[5]. Phan Puc Diing (2006), Ké todn thiwong mai dich vu va kinh doanh xudt
nhdp khau, NXB Thong Ké 2006
[6] Tran Phudc, 2009) Ké toan thuong mai dich vu, NXB tai chinh
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CHUONG TRINH MON HQC
Tén mdn hoc: Ké toan ngan hang
M4 s6 mon hec: MH35
Thoi gian thwe hién mén hoc: 45 gio (Ly thuyét: 15 gio; Thuc hanh, bai tap,
thao luan: 28gio; Kiém tra: 2 gio)
I. Vi tri, tinh chit mén
hoc:

- Vi tri: M6én hoc ké toan ngan hang thuéc nhém cac mdn chuyén nganh,
duoc b tri giang day sau khi hoc xong cac mén kién thirc co sé nganh va kién thirc
nganh.

- Tinh chat: Mén hoc ké toan ngan hang cung cip nhitng van dé can ban vé ké
toan ngan hang, mot s nodi dung va phwong phap hach toan cac nghiép vu kinh té
cua cac ngan hang thuong mai dua trén co s Luat ngan hang nha nudc Viét Nam,
Luat cac to chuc tin dung, cac vin ban phap quy cia Nha nudc va nganh ngan
hang lién quan dén cac chinh sach tién té, tin dung, thanh toan va ngan hang, cac
quy dinh trong phép 1énh ké toan va théng ké cua nuéc CHXHCN Viét Nam, dic
biét dya vao co ché tai chinh va chuan muc ké todn ngan hang hién hanh.

I1. Muc tiéu mén hoc:
- Kién thirc
+ Trinh bay duoc tong quan vé ké toan ngan hang.

+ Trinh bay dugc cac van dé lién quan dén nghiép vu tién gui va dich vu
thanh toan qua ngan hang.

+ Trinh bay dwoc cac van dé lién quan dén nghiép vu thanh toan vén giira cac
ngan hang.

+ Trinh bay duoc cac van dé lién quan dén hoat dong tin dung — dau tu tai
ngan hang thuong mai.

+ Hiéu va trinh bay dugc nhitng van dé chung vé hoat dong ngoai té tai ngan
hang thuong mai.

+ Hiéu va trinh bay duoc cac van dé célién quan dén nghiép vu von ngan hang.

+ Trinh bay duoc cac van dé lién quan dén thu nhap — chi phi va két qua kinh
doanh cua NHTM.

+ Hach toan dugc céc nghiép vu phét sinh co lién quan dén tién gui, thanh
toan, tin dung, dau tu va cac nghiép vu von tai ngan hang thwong mai.
- K¥ ning:
+ Hach toan dugc cac nghiép vu phat sinh tai ngan hang thuong mai.

+ Van dung kién thirc da hoc xtr 1y cac tinh hudng phét sinh mot cach hiéu
qua nhat.
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- V& niang lyc ty chu va trach
nhiém:

+ Lam viéc doc lap hoac lam viéc theo nhdm, tinh toan céc chi tiéu lién quan
dén dau tr dai han trong cac bai tap khac nhau

+ Huéng dan téi thiéu, gidm sat nhitng nguoi khéac thuc hién nhiém vu xéac
dinh; chiu trach nhiém cé nhan va trach nhiém d6i véi nhom.

+ CO thai d6 nghiém tuc, cach tiép can khoa hoc khi xem xét mot van dé
thudc linh vuc ké toan ngan hang.

I11. Ngi dung mon hec:

1. Noi dung tong qudt va phdn bé thoi gian:

Thot gian
. Thwe hanh,
50 Tén chwong muc Téng| Ly | thinghiém, | Kiém
Il s0 | thuyét| thao luan, tra
bai tap
1 | Chwong 1. Tong quan ve ke todn ngan| 3 2 1
hang
1.Khai niém, doi tugng va muc tiéu va
cac nguyén tic cua ké toan ngan hang
2. Piac diém cuaa ké toan ngan hang
3. To chirc ké toan ngan hang
2 | Chwong 2. Ké toan nghiép vu huy 8 3 5
dong von
1. Khai quat vé nghiép vu huy dong von
2. Ké toan nghiép vu huy dong von
3 | Chuong 3. Ke todn nghiép vu tin dung | 9 3 5 1

1. Khai quat vé nghiép vu tin dung
2. Ké toan nghiép vu tin dung

4 | Chuwong 4. Keé toan cac dich vy 12 3 8 1
thanh toan qua ngén hang

1. Khai quéat vé dich vu thanh toan qua
ngan hang

2. Cac dich vu thanh todn qua ngan hang

3. Ké toan dich vu thanh toan qua
ngan hang

5 | Chwong 5. Ké toan nghiép vu Kkinh| 7 2 5
doanh ngoai té
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1. Khai quat vé nghiép vu kinh doanh
ngoai

t¢
2. Nguyén tic ké toan ngoai té
3. Ké toan nghiép vu kinh doanh ngoai té

Chuwong 6. Ké toan thu nhap — chi| 6 2 4
 Iphi va két qua kinh doanh cia
NHTM

1. Khai quat vé thu nhap va chi phil
Cta ngan hang thuwong mai

2. Nguyén tic ké toan
3. Phuong phap ké toan

Tong cong 45 15 28 2

2. Néi dung chi fiét:
Chwong 1: TONG QUAN VE KE TOAN NGAN HANG Thoi gian 3 gio
1. Muc tiéu:
- Trinh bay dugc khai niém va vai tr caa ké toan ngan hang dbi voi toan
bd hoat dong cta ngan hang
-Phan tich dugc cong viéc cua ké todn ngan hang va nguyén tic chuan
muc ké toan ngan hang phai thuc hién
- Biét dwoc c4c cdng cu dé thyc hién nhiém vu cia ké todn ngan hang
2. Noi dung:
2.1. Khai niém, dbi twong va muc tiéu cia ké toan ngan hang
2.1.1. Khai niém
2.1.2. B6i tuong cua ké toan ngan hang
2.1.3. Muc tiéu
2.2. Pic diém cia ké toan ngan hang
2.3. T6 chire ké toan ngan hang
2.3.1. Hé théng tai khoan ké toan ngan hang
2.3.2. Chimg tir ké toan ngan hang
2.3.3. T6 chirc cdng viéc ké toan ngan hang
Chwong 2: KE TOAN NGHIEP VU HUY PONG VON  Thoi gian: 8 gio
1. Muc tiéu:
- Phan biét dugc cac loai tién giri
- Ném vitng nguyén tac ké toan cho tién guri
- Trinh bay duoc cac quy trinh cua céc loai tién gui
- Hach toan duogc cac nghiép vu tién giri
- Trinh bay duoc céc hinh thic phat hanh gidy to ¢ gia
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- Hach toan dugc cac nghiép vu lién quan dén phat hanh gidy to c6 gia
2. Noi dung:
2.1. Nhirng van dé chung vé nghiép vu huy déng von cia NHTM
2.1.1. Céc hinh thirc huy dong von
2.1.2. Céac phuong phéap tinh lai
2.2. Ké toan nghiép vu huy dong vén
2.2.1. Ké toan nghiép vu nhan tién giri
2.2.2. Ké toan nghiép vu phat hanh gidy to cé gia

Chuong 3: KE TOAN NGHIEP VU TIN DUNG Thei gian: 9 gic
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc quy trinh tin dung
- Biét dugc nhitng hoat dong tin dung — dau tr cha yéu cia mot ngan hang
- C6 kha nang hach toan ké toan nhiing nghiép vu lién quan dén hoat dong tin dung
cta ngén hang
- Tong hop va xir Iy c&c rai ro ¢6 kha nang xay ra
2. Noi dung:
2.1. Khai quat vé nghiép vu tin dung
2.1.1. Khai niém va phan loai tin dung
2.1.2. Cac phuong thire thu no goc, no 1ai
2.1.3. Chuyén no qua han
2.1.4. Trich lap va str dung du ph ng rui ro tin dung
2.2. Phwong phap ké toan
2.2.1. Ké toan nghiép vu cho vay
2.2.2. Ké toan trich l1ap va dy ph ng rui ro tin dung
2.2.3. Ké toan xir Iy tai san dam bao
Chuong 4: KE TOAN CAC DICH VU THANH TOAN QUA NGAN
HANG Thoi gian 12 gio
1. Muc tiéu:
Biét duogc su can thiét va y nghia ctia nghiép vu thanh toan von
Van dung duge nhitng diéu kién thuc hién thanh todn vén giira cAc ngan hang
Hiéu duoc cac phuong thirc thanh toén von giita cac ngan hang
Hach toan dugc céc nghiép vu phét sinh ¢ lién quan dén thanh toan gitra cac
ngan hang
- Xt ly dugc cac nghiép vu thanh toén lién hang
2. Noi dung:
2.1. Khéi quat vé dich vu thanh tedn qua ngan hang
2.1.1. Mdt s6 khai niém
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2.1.2. Céc phuong thirc thanh toan von
2.1.2.1. Thanh toan lién hang

2.1.2.2. Thanh toan bu tru

2.1.2.3. Thanh toan tirng lan qua NHNN

2.2. Cac dich vu thanh todn qua ngan hang
2.2.1. biéu kién str dung

2.2.2. Y&u cau ddi vai khach hang

2.2.3. Y&u cau dbi voi ngan hang

2.2.4. CéAc thé thuc thanh toan chu yéu

2.3. Ké toan dich vu thanh toan qua ngan hang
2.3.1. Ké toan thanh toan lién hang

2.3.2. Ké toan thanh toan bu trir

2.3.3. K& toan thanh toan timg lan qua NHNN

Chuong 5: KE TOAN NGHIEP VU KINH DOANH NGOAI TE Thoi gian: 7 gio

1. Muc tiéu:
- Biét c4c hoat dong lién quan dén ngoai té tai NHTM
- Van dung vao hach toan ké toan cac nghiép vu vé ngoai té

2. Noi dung:

2.1. Khéai quat vé nghiép vu kinh doanh ngoai té tai ngan hang thwong mai

2.1.1. Yéu cau d6i véi nghiép vu kinh doanh ngoai té

2.1.2.Cac nghiép vu kinh doanh ngoai té

2.1.3. Két qua kinh doanh va thué GTGT tir kinh doanh ngoai té

2.1.4. banh gia chénh 1éch ti gid ngoai té

2.2. Nguyén tac ké toan ngoai té

2.2.1. Béi véi ké toan phan tich

2.2.2. P6i v6i ké toan tong hop

2.3. Ké toan nghiép vu kinh doanh ngoai té

2.3.1.Ké toan nghiép vumua ban ngoai té giao ngay

2.3.2. Ké toan nghiép vu mua ban ngoai té ky han

2.3.3. Ké toan két qua kinh doanh ngoai té

2.3.4. Ké toan danh gia chénh léch ti gia

2.3.5. K& toan chuyén doi ngoai té

Chuong 6: HACH TOAN THU NHAP — CHI PHI VA KET QUA KINH

DOANH CUA NGAN HANG THUONG MAI Thei gian: 6 gic

1. Muc tiéu:
- Biét cc cach hach toan thu nhap, chi phi va két qua kinh doanh cia NHTM
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- Van dung vao hach todn ké todn céc nghiép vu vé thu nhap, chi phi, két qua
kinh doanh cia NHTM
2. Noi dung:
2.1. Khai quat vé thu nhap va chi phi cia ngan hang thwong mai
2.1.1. Céc khoan thu nhap cia NHTM
2.1.2. Céac khoan chi phi cia NHTM
2.1.3. Két qua kinh doanh cia NHTM
2.1.4. Phan phdi lgi nhuan trong NHTM
2.2. Nguyeén tic ké toan
2.2.1. Nguyén tic chung
2.2.2. Nguyén tic ghi nhan doanh thu
2.2.3. Nguyén tic ghi nhan chi phi

2.3. Phwong phap ké toan thu nhap va chi phiva két qua kinh doanh cia
NHTM

2.3.1. Ké toan thu nhap

2.3.2. Ké toan chi phi

2.3.3. Ké toan két qua kinh doanh
2.3.4. Ké toan phan phai lgi nhuan

IV. Piéu kién thue hién mon hoc:

1. Phong chuy&n mén hda/nha xuong

- Hoc tai phong hoc ly thuyét

2. Trang thiét bi, may moc

- Méay tinh, may chiéu projector

3. Hoc liéu, dung cu

- Pé cuong, gi4o an, bai giang mon hoc, gio trinh, tai liéu tham khao
- Gi&o trinh, tai liéu phat tay va cac tai liéu lién quan khéac

- Ngan hang cu héi trac nghiém mén Tai chinh doanh nghiép
- Céu hoi thao luan va bai tap thuc hanh

V. Noi dung va phwong phap danh gia:

1. No1 dung

- V¢ kién thuc:

+ Nghiép vu huy dong véon va ké toan nghiép vu huy dong vén
+ Nghiép vu tin dung va ké toan nghiép vu tin dung

+ Céc hinh thire thanh toan khong dung tién mat

+ Nghiép vu kinh doanh ngoai té cia NHTM

+ Thu nhap, chi phi va két qua kinh doanh cuia NHTM

- V& k¥ ning
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+ Hach toan cac but toan lién quan dén huy dong von

+ Hach toan cac bt toan lién quan dén tin dung

+ Hach toan cac but toan lién quan dén thanh toén khéng ding tién mat

+ Hach toan cac bt toan lién quan dén hoat dong kinh doanh ngoai té

+ Hach toan cac bt toan lién quan dén thu nhap, chi phi va két qua kinh doanh
- V& nang luc ty cha va trach nhiém

+ Nang luc lam viéc doc 1ap va lam viec nhém duéi sy hudng dan cia gido vién
+ Huéng dan nguoi khac 1am dwoc céc bai tap ké toan ngan hang

2. Phuong phap déanh gia

- Phuong phép kiém tra tric nghiém

- Phuong phap kiém tra ty luan

- Phuong phép kiém tra tai chd

V1. Huéng din thue hién mén hoec:

1. Pham Vi ap dung chwong trinh:

Chuong trinh mon hoc dwoc sir dung dé giang day cho nghé Ké toan doanh nghiép
trinh @6 Cao dang.

2. Huéng dan vé phuong phdp giang day Va hoc tdp mén hoc :

- D6i véi gido vién, giang vién:

+ Gi4o vién trudc khi giang day can phai can ctr vao noi dung cua ting bai
hoc, xay dung céc bai thyc hanh cu thé theo noi dung cua timg chuong, chuan bi
day du céc diéu kién thyuc hién bai hoc dé dam bao chat luong giang day.

+ Hinh thtc giang day chinh cia mén hoc: Ly thuyét trén 16p két hop véi
lam bai tap tmg dung.

- Pbi véi hoc vién

+ Hoc sinh chuén bi, nghién ctru ndi dung tu hoc trude ¢ nha.

+ Lam nhiéu bai tap dé nhé ky kién

thuec.

3. Nhitng trong tdm can chiy:
- Ké toan nghiép vu huy dong von cia ngan hang thuong mai
- Ké toan nghiép vu tin dung ciia ngan hang thwong mai
- Ké toan céc nghiép vu thanh todn qua ngan hang
- Ké& toan nghiép vu tin dung — dau tu tai NHTM
- Ké& toan nghiép vu kinh doanh ngoai té tai NHTM
- Ké toan hach toan thu nhap — chi phi va két qua kinh doanh cia NHTM
4. Tai liéu can tham khao:
- Bai tip va bai giai ké toan ngan hang — Nguyén Thj Loan, L&m Thi Hong
Hoa — NXB Thong ké, 2009.
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- K& toan ngan hang — Nguyén Thi Loan, LA&m Thj Hong Hoa — NXB Théng ké,
20009.

- Ké toan ngan hang — Ly thuyét, bai tap va bai giai — TS.Truong Thi Hong —
NXB Tai chinh, 2012.
- K& toan ngan hang — Ly thuyét va bai tap — TS. Truong Thi Hong — NXB
Tai chinh, 2011.
- Phuwong phép kiém tra tai chd
VI. Huéng dan thue hién mén hoc:
1. Pham Vi dp dung chuong trinh:

Chuong trinh mdn hoc dugce st dung d¢ giang day cho nghé Ké toan doanh nghiép
trinh @6 Cao dang.

2. Huéng dan Vvé phurong phdp giang day Va hoc tdp mén hoc :
- DB6i vé6i gido vién, giang vién:

+ Gi4o vién trudc khi giang day can phai can ctr vao noi dung cua ting bai
hoc, xay dung céc bai thyc hanh cu thé theo noi dung cua timg chuong, chuan bi
day du céc diéu kién thuc hién bai hoc dé dam bao chat lugng giang day.

+ Hinh thte giang day chinh cia mén hoc: Ly thuyét trén 16p két hop véi
lam bai tap tmg dung.

- D6i v6i hoc vién

+ Hoc sinh chuan bi, nghién ctru ndi dung tu hoc trude ¢ nha.

+ Lam nhiéu bai tap dé nhé ky kién

thirc.

3. Nhitng trong tdm chuong trinh can chay:
- Ké toan nghiép vu huy dong vdn cia ngan hang thuong mai
- Ké toan nghiép vu tin dung ctia ngan hang thuong mai
- Ké toan céc nghiép vu thanh toan qua ngan hang
- Ké toan nghiép vu tin dung — dau tu tai NHTM
- Ké toan nghiép vu kinh doanh ngoai té tai NHTM
- Ké toan hach toan thu nhap — chi phi va két qua kinh doanh caia NHTM
4. Tai liéu can tham khao:
- Bai tap va bai giai ke todn ngan hang — Nguyén Thi Loan, Lam Thi Hong
Hoa — NXB Thong ké, 2009.
- Ké toan ngan hang — Nguyén Thi Loan, LA&m Thi Hong Hoa — NXB Théng ké,
20009.
- K& toan ngan hang — Ly thuyét, bai tap va bai giai — TS.Truong Thi Hong —
NXB Tai chinh, 2012.
- K& toan ngan hang — Ly thuyét va bai tap — TS. Truong Thi Hong — NXB
Tai chinh,
2011.
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